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 (الاولىالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبلي

 .عمود   16384عدد الاعمدة فً ورلة العمل الواحدة  -3

 (  خطأ ) -ب (صح )  -أ

 الى  1الصفوف فً ورلة الواحدة مرلمة بالتسلسل من  -2

 (  خطأ ) -ب (صح )  -أ

 عن طرٌك excelلتشغٌل برنامج معالج الجداول الالكترونٌة  -1

  Start       Microsoft office      Microsoft excel 

 (  خطأ ) -ب (صح )  -أ

MICROSOFT EXCEL 



 OVER VIEWالنظرة الشاملة 

 الاهداف العامة
 

تّى١ٓ اٌطاٌب ِٓ اوتساا  اٌبرازف  اٟ اٌوا اٚي 

الاحصاااة١و ٚاخااتبزاح الاحصاااة١اخ ااخااتب اَ 

 .الاوسً

 

 Target Populationالفبة المستهدفة  
 

 اٌتم١ٕواٌّؼا٘  غلا  

 اٌثا١ٔواٌّزحٍو 

 Rationaleالمبررات 
 اٌطاٌب  ارزٔاِج اٌو اٚي ٌتؼز٠ف 

 اٌتؼاًِ ِغ اٌ ٚاي الاحصاة١و ٚاٌم رف ػٍٝ 

 .اٌحساا١و

  IdeasCentralالـفـكـرة المـركـزٌة 

ِوّٛػااااو ِاااآ ا٘ااااُ ااااازاِج  ٠EXCELؼترااااز ازٔاااااِج 

OFFICE   ٚ٘ااٛ ٠ٙااتُ ااٌواا اٚي اٌحساااا١و اٌشاا١ٙزف

اٌّبتٍفو اٌتٟ غاٌرا ِا ٔحتااح ٚاٌؼ١ٍّاخ ٚاٌزخَٛ اٌر١ا١ٔو 

 .اٌّبتٍفو الاػّاي ٌٙا  ٟ 

MICROSOFT EXCEL 



 

MICROSOFT EXCEL 
 

 الهدف العام              
تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

الجداول الالكترونٌة وبطرٌمة تشغٌله 

 .واستعراض مكوناته

 التفصٌلٌةالاهداف                  
  

 تشغٌل البرنامج  -1

 .EXCELشرح نافذة  -2

 (خاػتاْ ) اٌٛلت اٌّتٛلغ ٌٍت ر٠ب 

 متطلبات المهارة            

 .الوحدةاستخدام التعلٌمات فً هذه  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

   .شاشة العرضالشبكة التعلٌمٌة او  -3

 الوسابل المساعدة           
 .المطبوعةالملازم  1.

 .والتركٌزالاستعداد 2.

 

 



 MICROSOFT EXCELبرنامج 
والمٌام بالعملٌات جداول البٌانات فًً هابل من الالكترونٌٌة التً تموم بخزن كم هو برنامج الجداول  

نتبع لغرض تشغٌل البرنامج . المخططات البٌانٌة لها وأنشاء الحسابٌة وتحلٌل  الاحصابٌات ع 

 :التالٌةالخطوات 

 .فً الٌسار أسفل الشاشةزر أبدأ الموجود من 1.

 .MICROSOFT EXCELمن سطح المكتب من خلال جدٌد ثم نختار برنامج ألـــ 2.

 .من حمل البحث اسفل شاشة سطح المكتب3.
 

MICROSOFT EXCEL 

 تشغٌل البرنامج



MICROSOFT EXCEL 

  
 تشغٌل البرنامج

Microsoft office Microsoft excel Start    

 Microsoftمجلد 
office 

 نافذة لابمة ابدأ

تطبٌمات برنامج 
 ماٌكروسوفت 

MICROSOFT EXCEL 



 الممدمة

 EXCELبرنامج 
وظٌفوووة البرنوووامج انشووواء ومعالجوووة الجوووداول     officeهوووو احووود مجموعوووة بووورامج       

الالكترونٌووة ورجووراء العملٌووات الحسووابٌة وااحصووابٌة المعموودة بسوورعة وكفوواءة عالٌووة 

 -:ومن مزاٌا الجداول الحسابٌة ,كذلن اضافة المخططات والرسوم البٌانٌة 

 .  السرعة -1

 . الدلة -2

   .التكلفةالالتصاد فً -3

 

MICROSOFT EXCEL 
 المحاضرة الاولى



 وشرٌط والتنسٌك المٌاسً الادوات شرٌط , الموابم شرٌط من excel نافذة تتكون     
 على نضغط جدٌد ملف وانشاء , ادناه الشكل فً مبٌن كما وغٌرها النافذة عنوان
 ٌنفتح سوف ملف لابمة من او المٌاسً الادوات شرٌط من      جدٌد اٌمونة
 (WORK SHEET) عمل اوراق ثلاثة من ٌتكون والذي (BOOK1 )جدٌد مصنف
  .جداول عن عبارة الواحدة العمل وورلة

MICROSOFT EXCEL 

 شرح نافذة



MICROSOFT EXCEL 

 اٌٛاجٙو اٌزة١س١و ٌٍرزٔاِج



MICROSOFT EXCEL 

 اػّ ف ٚصفٛف اٌرزٔاِج

 عناوٌن وصفوف اعمدة على ٌحتوي جدول كل جداول من المدٌمة الاصدارات فً العمل ورلة تتكون
 فهً الصفوف اما  عمود  256 الاعمدة عدد حٌث (A-IV) الانكلٌزٌة الابجدٌة الاحرف هً الاعمدة
-الحرف من تبدأ  16384هو الاعمدة عدد فان 2010 اكسل فً اما ( 65536-1) بالتسلسل مرلمة

XFD)  A ( لا اسم خلٌة ولكل الصف مع العمود تماطع نتٌجة هً خلٌة وكل 1048576 الاسطر وعدد 
 وعدد, الصف رلم ( 1 )و العمود رمز( A) حٌث (A1) اسمها الاولى الخلٌة مثلا اخرى خلٌة مع ٌتكرر
 صندوق فً ٌظهر سوف الخلٌة اسم فان خلٌة أي على نضغط وعندما (255) المصنف فً العمل اوراق
 ACTIVE ) النشطة الخلٌة هً الخلٌة هذه وتكون ( NAME BOX) الخلٌة اسم صندوق ٌسمى خاص

CELL ) . 



آخر سطر 

 فً الورلة
نلاحظ اننا نعمل فً 

 الورلة الثانٌة

آخر عمود فً 

 الورلة

الخلٌة الاخٌرة 

 فً ورلة العمل 

عنوان 

 الخلٌة 

MICROSOFT EXCEL 

 اػّ ف ٚصفٛف اٌرزٔاِج



من  2007الاصدار الموجود فً وهو مشابه للشرٌط فً أعلى المصنف الذي الظاهر   Ribbonشرٌط   -2

الى مجموعة من جهة  الٌسار أضافة فً الموجودة   Fileملف فٌه هو لابمة الموجود و الاختلاف البرنامج 

الاصدار الحال فً هو ثلاثة أجزاء كما ٌحتوي هذا الشرٌط على  . اضٌفت فً هذا الاصدارالتً الاضافٌة الأوامر 

 الشــكل فً كما ) ٌحتوي على   2007

MICROSOFT EXCEL 

ٌعطً  الاسم   Excelجدٌدا فأن نفتح مصنفا عندما .عنوان المصنف المفتوح ٌتضمن الذي : العنوانشرٌط  -1

1Book    وٌحتوي  على . باسم جدٌد فأن هذا الاسم الجدٌد ٌظهر على شرٌط العنوانخزن المصنف وعند

التً وٌحتوي على ادوات شرٌط الوصول السرٌع الذي ٌضم الأوامر . والتصغٌر والتكبٌر للنافذة الأغلاق آٌمونات 

 .تستخدم بكثرة أثناء العمل 

 ِىٛٔاخ ٔا ذف الاوسً



MICROSOFT EXCEL 

 .الخاصة بهاتكون فً أعلى الشرٌط وعند النمر علٌها ٌمكن الوصول الى الأوامر  Tabالتبوٌب علامة •

 .التً تكون مرتبة فً مجموعة منفصلة  Commandsالأوامر •

مهام لتنفٌذ تستخدم ببعضها التً هً عبارة عن مجموعة من الأوامر المتعلمة  Groupsالمجموعات  •

خٌارات أضافٌة ٌهًء لنا محددة وٌوجد سهم صغٌر فً الزاوٌة الٌمنى السفلى للمجموعة الذي 

 .  للمجموعة

 EXCELِىٛٔاخ ٔا ذف ازٔاِج  



 تستخدم عندما تكون أبعاد المصنف أكبر من أبعاد الشاشة  Bars Scrollاشرطة التمرٌر او  التصفح  -4

MICROSOFT EXCEL 

صٌغة أن كانت الذي ٌظهر محتوٌات الخلٌة النشطة   Bar Formulaالصٌغة  الرٌاضٌة شرٌط   -3

 فً الشــكل كما رٌاضٌة او اي بٌانات أخرى 

اشرطة التمرٌر 

 الافمً والعمودي

 EXCELِىٛٔاخ ٔا ذف ازٔاِج  



طرق عرض المصنف أضافة و ٌبٌن  أسفل الشاشة لذي ٌظهر ا   Bar Statusالحالة شرٌط  -5

 .الحالٌة الى معلومات مختصرة عن حالة المصنف 

MICROSOFT EXCEL 

 EXCELِىٛٔاخ ٔا ذف ازٔاِج  



 EXCEL نافذة برنامج

اضافة ورلة 

 عمل
شرٌط تغٌٌر 

حجم ورلة 

 العمل

شرٌط 

الوصول 

 السرٌع 

شرٌط 

 الادوات
شرٌط 

 العنوان
شرٌط 

 الادوات
حرف 

 العمود 

شرٌط 

 الدالة
عنوان 

 الخلٌة 
شرٌط 

 الاغلاق

شرٌط طرٌمة 

عرض ورلة 

 العمل

شرٌط التمرٌر 

 الافمً

ارلام 

 الاسطر

ارلام 

اوراق 

 العمل

الخلٌة 

 النشطة

MICROSOFT EXCEL 

 EXCELتفاص١ً ِىٛٔاخ ٔا ذف ازٔاِج  



ب   دري   ت 

شكل توضٌحً ٌبٌن محتوٌات نافذة برنامج أرسم 

EXCEL  . 

MICROSOFT EXCEL 



MICROSOFT EXCEL 
 (التعامل مع الملف) المحاضرة الثانٌة 

 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

 .  التعامل مع الملف

   التفصٌلٌةالاهداف           

 انشاء الملف - 1

 حفظ الملف  - 2

 اغلاق الملف  - 3

   فتح الملف - 4

 (ساعتان  تدرٌبٌتان ) الولت المتولع للتدرٌب 

 متطلبات المهارة            

 .استخدام التعلٌمات فً هذه الوحدة  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

 .  شاشة العرضالشبكة التعلٌمٌة او  -3

 الوسابل المساعدة           

 .الاستعداد والتركٌز -1

 

 



MICROSOFT EXCEL 

 .انشاء ملف جدٌد نذهب الى لابمة ملف ونختار جدٌد - 1  

 

 

 

 .المفاتٌحمن لوحة  CTRL+Sلحفظ الملف نضغط على   - 2 

 (المحاضرة الثانٌة ) الاختبار المبلً

 ( خطأ) -ب (صح )  -أ

 ( خطأ) -ب (صح )  -أ

MICROSOFT EXCEL 



 Newملف جدٌد 
  

 ارٌوووثوووم نضوووغط علوووى اخت ملوووفنضوووغط علوووى لابموووة 

  نختووار موون جدٌوود مصوونف فووار  تظهوور لابمووه   جدٌوود

 .شرٌط الادوات المٌاسً من  او نختار  الرمز جدٌد 

 

MICROSOFT EXCEL 



MICROSOFT EXCEL  

   الاكسلحفظ ملف 

 -:منهالحفظ العمل هنالن اكثر من طرٌمة 

الى لابمة ملف واختٌار حفظ   الذهاب  -1

 (.حفظ لأول مرة ) باسم

 .حفظالذهاب الى لابمة ملف واختٌار  -2

من شرٌط الادوات المٌاسً والضغط  -3

 .    على اٌمونة الحفظ       

 علىالضغط من لوحة المفاتٌح  -4

  (CTRL+S  .) 

  

MICROSOFT EXCEL 



و اسم الملف  تحدٌد تستطٌع الحفظ باسم تظهر نافذة حوار من خلالها 

 الملف به الذي ٌتم الحفظ  الملفنوع و  الحفظمكان 

مكان 

 الحفظ 

اسم 

 الملف

نوع 

 الملف

MICROSOFT EXCEL  MICROSOFT EXCEL 



 Closeرغلاق ملف 

   اغلاق  ثم نضغط على اختٌار ملف على لابمة نضغط  

close  ) او عن طرٌك الضغط على زر اغلاقX 
 جمٌع الملفات فً شرٌط الموابم واغلاق  

 مفتاح مرة واحدة نضغط المفتوحة 
SHIFT  ونذهب الى لابمة ملف واختٌار 

MICROSOFT EXCEL 



 الاكسلفتح ملف موجود فً برنامج 
 -:اكثر من طرٌمة لفتح ملف منها هنالن 

 

 .الذهاب الى لابمة ملف واختٌار فتح  -1

 . CTRL+Oمن لوحة المفاتٌح نضغط على  -2

 

MICROSOFT EXCEL 



ب   دري   ت 

 .الملفوضح طرق حفظ  -1

 .عدد طرق فتح الملف -2
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 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

 .العملالتعامل مع اوراق 

 الاهداف التفصٌلٌة                 

 .العملاضافة ورلة  -1

 .العملاعادة تسمٌة اوراق  -2

 .العملحذف ورلة  -3

 (ساعتان ) الولت المتولع للتدرٌب 

 متطلبات المهارة            

 .استخدام التعلٌمات فً هذه الوحدة  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

 .  شاشة العرضالشبكة التعلٌمٌة او  -3

 الوسابل المساعدة           

 .الاستعداد والتركٌز1.

 .الملازم المطبوعة2.
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رة   محاض 
ة  ال الث  عامل مع اوراق  العمل ) الث   (الت 



 (الثالثةذذالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبلي

 ( خطأ) -ب (صح )  -أ

اعادة تسمٌة اوراق العمل ننمر على اسم الورلة فً الشرٌط اسفل الورلة تظهر نافذة نختار منها  -1

 .اعادة التسمٌة

 لحذف ورلة عمل فً المصنف نختار  -2

الصفحة الرئٌسٌة مجموعة لائمة  -أ

 خلاٌا اداة حذف
 لائمة ملف ونختار حذف ورلة -ب
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 ورلة عملاضافة 

 الاضافة وتكون عمل ورلة نضٌف ان ٌمكن العمل اوراق ثلاثة من ٌتكون الاكسل ملف

 بجانب الحالة شرٌط طرٌك  عن او خلاٌا مجموعة الربٌسٌة الصفحة لابمة طرٌك عن

  .مفتوحة عمل ورلة اخر
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اضافة ورلة عمل من لابمة 

 الصفحة الربٌسٌة

من  ورلة عملاضافة 

 شرٌط الحالة اسفل النافذة
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 .ورلة حذف خٌار خلاٌا مجموعة الربٌسٌة الصفحة لابمة من العمل ورلة لحذف -1

   الاٌمن الماوس بزر ونضغط حذفها نرٌد التً العمل ورلة نحدد -2

 .حذف نختار ثم

 ة العمل حذف ورل

نختار الورلة المراد حذفها حذف من خلال زر  -2

 الماوس الاٌمن
 

 نختار حذف ورلةالربٌسٌة من لابمة الصفحة  -1
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ب   دري   ت 
 .الثانٌةانشا ورلتان عمل ثم غٌر اسم الورلة الاولى الى اسم تختاره ثم احذف ورلة العمل  -1
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MICROSOFT EXCEL 
 (تحريرذمحتوىذالخلاياذذ)ذالرابعةذوالخامدةالمحاضرةذ

 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

,  النمل ,النسخ ) التعامل مع اوامر 

محتوى الخلاٌا  ومفهوم البحث ( مسح

 .والاستبدال

 التفصٌلٌة الاهداف                 

 

 ,copy, cut)مع التعامل  -1
paste , clear) 

 .البحث والاستبدال  -2

 (ساعتان) الولت المتولع للتدرٌب 

 متطلبات المهارة            

 .استخدام التعلٌمات فً هذه الوحدة  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

   .شاشة العرضالشبكة التعلٌمٌة  -3

 الوسابل المساعدة           

 

 .الملازم المطبوعة1.

 .الاستعداد والتركٌز2.

 

 



ذالاختبارذالقبليذذذذذذذذذذذذذذذ

 (والخامدةذالرابعةذالمحاضرةذ)ذ

   (خطأ ) -ب (صح )  -أ

 .من لابمة ملف  copy, cutنختار الامرٌن  -1

  

 .صٌغنختار الامر بحث من لابمة  -2

   (خطأ ) -ب (صح )  -أ
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 لص ونسخ ولصك

 الصفحة الربٌسٌة مجموعة الحافظة حٌث توجد فٌها ادوات المص والنسخ واللصكلابمة من 

 نسخ

 لص

 لصك
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 مسح

نختار رمز الممحاة بحٌث تعطً هذه الاداة عدة ثم الصفحة الربٌسٌة مجموعة تحرٌر لابمة من 

 :خٌارات 

 مسح الكل1.

 التنسٌمات 2.

 المحتوٌات 3.

 التعلٌمات4.

اداة 

 المسح
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  البحث والاستبدال

المطلوب  ةالكلمنكتب   تظهر نافذةنختار بحث ثم الصفحة الربٌسٌة مجموعة تحرٌر لابمة من 

التً بها  ةالخلٌسٌتم تنشٌط   بحث عن التالًثم نضغط   البحث عن مستطٌل  ًفالبحث عنها 

مستطٌل  ًفوكتابة الكلمة الجدٌدة استبدال كما ٌمكن تنشٌط التبوٌب   المطلوب البحث عنها ةالكلم

  النشطة بالكلمة الجدٌدة ةالخلٌالموجودة فً  ةالكلمٌتم تبدٌل استبدال ثم الضغط على    استبدال بـ

. 

مجموعة 

 تحرٌر

اداة بحث 

 واستبدال

نكتب الكلمة المراد 

 البحث عنها

نكتب الكلمة 

 البدٌلة 
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ب   دري   ت 

 :اسماء طلبة وطبك ما ٌلً 5انشا مصنف جدٌد ثم اطبع  -1

 .ثانًانسخ الاسماء فً ورلة عمل ( أ

 .جدٌدالطع الاسم الاول والثانً الى مصنف ( ب

 .الثانٌةامسح محتوٌات الخلاٌا فً ورلة العمل ( ج

 .المصنفابحث عن اسم طالب تختاره ثم استبدله باسم اخر فً ( د
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 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

التعامل مع عملٌات الاضافة والحذف 

للصفوف والأعمدة والخلاٌا ومفهوم 

 .التعلٌك 

 التفصٌلٌةالاهداف                 

  

 (عمود , صف ) اضافة وحذف  -1

 .اضافة وحذف خلٌة  -2

 .اضافة تعلٌك على الخلاٌا  -3

 (داعتانذ)ذالوقتذالدتوقعذللتدريبذ

 متطلبات المهارة            

 .الوحدةاستخدام التعلٌمات فً هذه  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

 .شاشة العرض -3

 الوسابل المساعدة           

 .الملازم المطبوعة1.

 .الاستعداد والتركٌز  2.
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 (التعامل مع الصفوف والأعمدة والخلاٌا) المحاضرة السادسة



 (ذذذذالداددةذالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبليذ
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 (  خطأ )  -ب (صح )  -أ

 .اضافة صف جدٌد  نختار من لابمة الصفحة الربٌسٌة مجموعة خلاٌا -1

 . ننمر بزر الماوس الاٌمن ونختار ادراج تعلٌك على الخلٌة ادراج تعلٌك -2

 (  خطأ )  -ب (صح )  -أ
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 اضافة و حذف 

  خلٌة

 ورذا ادراج حوار مربع سٌظهر خلاٌا واختٌار ادراج لابمة الى نذهب خلٌة اضافة

 حوار مربع سٌظهر حذف واختٌار تحرٌر لابمة الى نذهب خلٌة حذف اردنا

 . الحذف

مربع حوار 

 اضافة خلٌة 

مربع حوار 

 حذف خلٌة
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 اضافة و حذف 

 صف      

 الصفحة لابمة الى نذهب ثم جدٌد صف فوله نضٌف ان نرٌد الذي الصف نحدد

 , جدٌد صف اضافة سٌتم صفوف نختار ثم ادراج ونختار خلاٌا مجموعة الربٌسٌة

  خلاٌا مجموعة الربٌسٌة الصفحة لابمة الى نذهب ثم الصف نحدد صف ولحذف

 ) نختار و  للإضافة  (ادراج  )ونختار ( اٌمن) بالماوس نضغط او , حذف ونختار

 .  صف لحذف ( حذف

 اضافة وحذف 

  عمود     

 الصفحة لابمة الى نذهب ثم جدٌد بجواره عمود نضٌف ان نرٌد الذي العمود نحدد

 , جدٌد عمود اضافة سٌتم  اعمدة نختار ثم ادراج ونختار خلاٌا مجموعة الربٌسٌة

  خلاٌا مجموعة الربٌسٌة الصفحة لابمة الى نذهب ثم العمود نحدد عمود ولحذف

 ) نختار و  للإضافة  (ادراج  )ونختار ( اٌمن) بالماوس نضغط او , حذف ونختار

 .العمود لحذف ( حذف
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 تعلٌكاضافة 

   على الخلاٌا

ٌظهر مستطٌل  ونختار ادراج تعلٌك (اٌمن ) بالماوس نضغط  على الخلٌة ادراج تعلٌك

ولحذف تعلٌك نضغط على تعلٌك  يأو المؤشر بداخله لكتابة  ةالنشط ةالخلٌبجوار 

ثم ( مسح ) الخلٌة بزر الماوس الاٌمن ونختار حذف تعلٌك  او من لابمة تحرٌر نختار 

 .او من لابمة مراجعة مجموعة تعلٌمات. ( تعلٌمات ) اختٌار 

 .تعلٌكاما اذا اردنا التعدٌل على التعلٌك نضغط بزر الماوس الاٌمن ونختار تحرٌر  

المابمة التً تظهر عند النمر 

فً اي خلٌة مراد ادراج مربع 

 تعلٌك فٌها على الزر الاٌمن 

 ادراج تعلٌك نختار 
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 مربع اضافة تعلٌك
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ب   دري    ت 

 -:اسماء طلبة  فً مصنف جدٌد ونفذ ما ٌلً  4اطبع / س

 (الصف الثانً) أضف صف جدٌد بعد اسم الطالب الثانً ( 1  

 .ثم اطبع اسم طالب  خامس فً هذا الصف    

 .احذف الصف الرابع  ( 2  

 .أضف عمود جدٌد ٌتضمن تسلسلات اسماء الطلبة ( 3  

 .على اسم طالب معٌن ثم احذف التعلٌك ( مستوفً) اضف تعلٌك ( 4  
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MICROSOFT EXCEL 
خٌارات الورلة اتجاه الورلة عرض خطوط الشبكة عرض )  المحاضرة السابعة 

 (واخفاء عناوٌن الخلاٌا ضبط حجم الصفوف والأعمدة 

 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

التعامل مع حجم الصفوف والأعمدة فً 

 .الجدول 

 التفصٌلٌةالاهداف                 

 .ضبط ارتفاع الصف  -1

 .العمودضبط عرض  -2

3-   

 

 (ساعتان ) الولت المتولع للتدرٌب 

 متطلبات المهارة            

 .استخدام التعلٌمات فً هذه الوحدة  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

   .شاشة العرض -3

 الوسابل المساعدة           

 .الملازم المطبوعة 1.

 .الاستعداد والتركٌز2.

 

 



 (ذذذذالدابعةذالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبليذ
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 (  خطأ)  -ب (صح )  -أ

لزٌادة ارتفاع الصف نذهب الى اداة تنسٌك فً مجموعة خلاٌا فً لابمة بٌانات ثم اختٌار  -1

 .ارتفاع الصف

 .خٌار تغٌٌر اتجاه الورلة من الٌسار الى الٌمٌن او العكس موجود فً لابمة تخطٌط الصفحة -2

 (  خطأ)  -ب (صح )  -أ
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 الورلة خٌارات1.

 الورلة اتجاه•

 الشبكة خطوط عرض•

 المكونٌن( الصف ورلم العمود حرف) ب المتمثلة الخلاٌا عناوٌن اخفاء او عرض•

   الخلٌة لعنوان

   ترتٌب2.

 الامام الى احضارها او الخلف الى المخططات او الاشكال او الصور ارسال•

 واحد شكل فً المخططات او الصور او الاشكال تجمٌع•
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MICROSOFT EXCEL  
 تظهر تنسٌك اداة خلاٌا مجموعة الربٌسٌة الصفحة لابمة الى نذهب الصف ارتفاع لزٌادة

 خلال من او الصف ارتفاع لزٌادة حوار مربع ٌظهر حٌث الصف ارتفاع منها ختار نافذة

 . السحب طرٌك عن الصف ارتفاع زٌادة ٌمكن الماوس

 ضبط ارتفاع الصف

نكتب ارتفاع الصف 

المطلوب ثم ننمر على 

 موافك 

 الصفحة الربٌسٌة       مجموعة خلاٌا       اداة تنسٌك        نختار ارتفاع الصف
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 ضبط عرض العمود

 حٌث تنسٌك اداة خلاٌا مجموعة الربٌسٌة الصفحة لابمة الى نذهب العمود عرض لزٌادة

 حوار مربع ٌظهر حٌث العمود عرض نختار ثم ادناه الشكل فً كما المابمة لنا تظهر

 . العمود عرض زٌادة ٌمكن الماوس خلال من او  العمود عرض لزٌادة

 الصفحة الربٌسٌة       مجموعة خلاٌا       اداة تنسٌك        نختار ارتفاع الصف

نكتب عرض العمود 

المطلوب ثم ننمر على 
 موافك 
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ب   دري   ت 

 ( . 18) و عرض العمود الى (  20) لم بتغٌٌر ارتفاع الصف الى   -1
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 الهدف العام              

 

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

 .  التعامل مع تنسٌمات محتوى الخلاٌا

 التفصٌلٌةالاهداف                 

  

 .النصتنسٌك  -1

 .اضافة الظل الى الخلاٌا  -2

 .الخلاٌااضافة حدود الى  -3

 (خاػتاْ ) اٌٛلت اٌّتٛلغ ٌٍت ر٠ب 

 المهارةمتطلبات             

 

 .الوحدةاستخدام التعلٌمات فً هذه  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

   .شاشة العرض -3

 المساعدةالوسابل           

 .الملازم المطبوعة1.

 .الاستعداد والتركٌز2.
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 (تٕس١ك ِحتٜٛ اٌبلا٠ا ) اٌّحاظزف اٌثإِو  



 (ذذذذالثامنةذالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبليذ

 (  خطأ)  -ب (صح )  -أ

 .اجراء تنسٌمات على النص فً ورلة العمل من لابمة تنسٌك ثم نختار خط  -2

 .ٌتم ادراج الجداول والمخططات من لابمة ملف -1

 (  خطأ)  -ب (صح )  -أ
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 لاةّو ادراح

 جدول صورة اشكال مخططات
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 تنسٌك النص 

 الربٌسٌة الصفحة لابمة من العمل ورلة فً النص على الضرورٌة التنسٌمات اجراء ٌمكن

 فً النص مولع و غامك الخط وجعل الخط ونوع الخط وحجم الخط لون تنسٌك ٌمكن حٌث

 كذلن الخلٌة اسفل او الخلٌة وسط او الخلٌة اعلى فً وكذلن الوسط او الٌسار او الٌمٌن

 تنسٌك وكذلن مختلفة بزواٌا النص جعل ممكن وكذلن للنص كخلفٌة لون اضافة ممكن

 البادبة بالمسافة التحكم ٌمكن وكذلن ولت او تارٌخ او عملة او مبوٌة نسبة لتمثل الارلام

   الكلمة او للنص

ترتٌب الجدول تصاعدٌا 

او تنازلٌا حسب الحروف 
 او حسب الارلام 

مسح 

 التنسٌمات

تنسٌك الرلم كعملة 
 ...او تارٌخ او

اضافة لون 
 كخلفٌة للنص

جعل الخط 

 مابل
جعل الخط 

 غامك

تكرار نسك 

معٌن على 
 نص اخر

النص بزاوٌة  نوع الخط حجم الخط

 معٌنة 
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ان الحدود التً تظهر بٌن الخلاٌا هً حدود وهمٌة لا تظهر اثناء الطباعة 

لجعل هذه الحدود مربٌة والتحكم بسمكها ولونها ونمطها نختار من لابمة 

الصفحة الربٌسٌة مجموعة خط اومن خلال النمر على الزر الاٌمن حٌث تظهر 

 لنا نافذة نختار منها الحد المطلوب وحجم خط الحد 

 اضافة حدود الى الخلاٌا

اضافة وتنسٌك 

 الحدود 
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 نافذة الحدود 

النمر على الزر الاٌمن تظهر هذه النافذة نختار 

 تنسٌك الخلاٌا لغرض تحدٌد الحدود وتنسٌمها
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ب   دري   ت 

 -:اسماء ونفذ التالً ( 10) انشا مصنف جدٌد ثم اطبع   -1

 .النصنمط الخط ورضافة تأثٌرات على , لون , غٌر حجم ( أ    

 .الخلاٌانمش لمحتوى , اضافة ظل ( ب    

 .الحداضافة حدود  للخلاٌا وتغٌٌر لون وسمن ( ج    
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 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

التعامل مع التنسٌمات الجاهزة وتجمٌد 

 .  الصفوف والأعمدة 

  الاهداف التفصٌلٌة                

 .تجمٌد الصفوف والأعمدة  -1

 . التنسٌك الجاهز  -2

 .دمج الخلاٌا  -3

 (خاػتاْ ) اٌٛلت اٌّتٛلغ ٌٍت ر٠ب 

 متطلبات المهارة            

 .الوحدةاستخدام التعلٌمات فً هذه  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

   .شاشة العرض -3

 الوسابل المساعدة 

 .الملازم المطبوعة1.

 .الاستعداد والتركٌز2.

MICROSOFT EXCEL  التعامل ) المحاضرة التاسعة
 (مع الصفوف والأعمدة  



 (ذذذذذالتادعةذالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبليذ

MICROSOFT EXCEL 

 (  خطأ )  -ب (صح )  -أ

 (.    الاجزاء تجمٌد ) ونختار( عرض) لتجمٌد الصفوف  نحدد الصف ثم نذهب الى لابمة -2

 (  خطأ )  -ب (صح )  -أ

 . لدمج مجموعة خلاٌا لتصبح خلٌة واحدة نختار الرمز             من لابمة عرض -1
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تجمٌد الصفوف 

   والأعمدة

 لمنا لو حتى ثابتا ٌبمى بحٌث البٌانات عناوٌن على ٌحتوي الذي العمود او الصف لتجمٌد

 نرٌد الذي العمود او الصف بعد الصف نحدد بذلن للمٌام الجداول اسفل الى بالتمرٌر

 او الصف او الاجزاء تجمٌد ونختار نافذة مجموعة عرض لابمة الى ونذهب تجمٌده

 .تجمٌد الغاء نافذة مجموعة واٌضا عرض لابمة من نختار التجمٌد والغاء العمود
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دمج الخلاٌا  

MERGE CELL   

ٌجب تحدٌد الخلاٌا المراد , لدمج مجموعة خلاٌا مع بعضها بحٌث تصبح خلٌة واحدة 

لابمة الصفحة الربٌسٌة دمجها والضغط على اٌمونة دمج الخلاٌا           فً شرٌط 

 ( . MERGE AND CENTER) مجموعة محاذاة  

تم دمج اربع 

 خلاٌا

 دمج وتوسٌط, مجموعة محاذاة , لابمة الصفحة الربٌسٌة 
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ب   دري   ت 

 -:درجات لكل طالب  ونفذ التالً ( 4)اسماء طلبة و( 5) انشا مصنف جدٌد ثم اطبع   -1

 .استخدم التنسٌك الجاهز على البٌانات المدخلة ( أ    

 (.  وأربع مواد دراسٌة , اسم الطالب الثلاثً ) جمد الصف الاول الذي ٌحتوي على ( ب    
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 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بمفهوم 

 .التعامل مع طباعة الملف

  الاهداف التفصٌلٌة              
 .الطباعةمعاٌنة لبل  -1

 .الطباعة -2

 .الارتباط التشعبً -3

 (خاػتاْ ) اٌٛلت اٌّتٛلغ ٌٍت ر٠ب 

 متطلبات المهارة            
 .استخدام التعلٌمات فً هذه الوحدة  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

   .شاشة العرضالشبكة التعلٌمٌة او  -3

 المساعدة الوسابل       

 .والتركٌزالاستعداد  -1
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 (طباعة الملف  ) المحاضرة العاشرة 



 (ذذذذالعاذرةذذالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبليذ
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 ( خطأ)  -ب (صح )  -أ

 (الطباعة ) امر ( ملف) لاختٌار امر معاٌنة الملف نختار من لابمة  -1

 ( خطأ)  -ب (صح )  -أ

 .لاختٌار اٌمونة الطباعة نختار الرمز        من شرٌط الوصول السرٌع                  -2
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 الارتباط التشعبً

من لابمة ادراج مجموعة ارتباطات 

حٌث ٌمن الربط بٌن الشرابح فً 

نفس الملف او الملفات فً مكانات 

 مختلفة
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ٌظهر  الطباعة ثم نضغط على اختٌار ملف على لابمة نضغط 

منها عدد النسخ و  اختٌاراتالملف داخل نافذة و بها عدة 

ارلام الصفحات المراد طباعتها و واسم الطابعة التً تجري 

عملٌة الطباعة م خلالها وكذلن اختٌار طباعة الاوراق الفردٌة 

 او الزوجٌة  واتجاه الطباعة عمودي او افمً الهوامش

 printة الطباع

MICROSOFT EXCEL 



  preview   ملفمعاٌنة ال

عند اختٌار امر الطباعة و عند ظهور نافذة خٌارات الطباعة 

 تظهر لنا صفحات الملف وٌمكن التنمل بٌنها ومعاٌنتها 

ورلة 
 العمل

ٌتم معاٌنة 

الورلة العمل رلم 
 من الملف  2

من هذه الاسهم ٌتم التنمل 

بٌن اوراق العمل فً 

 الملف
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ب   دري   ت 

 -:محفوظ ونفذ التالً مصنف افتح  -1

 .لبل الطباعة المصنف معاٌنة ( أ

 . 2ورلة العمل , 1اطبع ورلة العمل ( ب
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 الهدف العام              

تهدف هذه الوحدة الى تعرٌفن بطرٌمة تنفٌذ 

العملٌات الحسابٌة باستخدام الدوال فً 

 .برنامج الجداول الالكترونٌة 

 

 الاهداف التفصٌلٌة                

 .تحدٌد وظٌفة الدالة  -1 

 .تحدٌد الصٌغة العامة للدوال الحسابٌة  -2

 (داعتانذ)ذالوقتذالدتوقعذللتدريبذ

 متطلبات المهارة            

 .استخدام التعلٌمات فً هذه الوحدة  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

   .شاشة العرضالشبكة التعلٌمٌة او  -3

 الوسابل المساعدة           

 .الاستعداد والتركٌز  -1
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 (الدوال ) المحاضرات من الحادٌة عشر الى الثامنة عشر 



 ذذذذ(الحاديةذعشرذالمحاضرةذ)ذالاختبارذالقبليذ
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 (  خطأ ) -ب (صح )  -أ

 اٌجاد عدد المٌم داخل نطاق من الخلاٌا COUNTتستخدم دالة  -2

 (  خطأ ) -ب (صح )  -أ

لتنفٌذ دالة الجمع التلمابً نختار الاٌمونة                 من لابمة الصفحة الربٌسٌة مجموعة  -1

 .  تحرٌر
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ادراج دوال من لابمة الصفحة 
 الربٌسٌة مجموعة تحرٌر

صٌغ   لابمةادراج دوال من 
 مجموعة مكتبة الدالات
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 (اختٌار الدوال الحسابٌة) 
 



وتتم كتابتها داخل الخلاٌا , هً اوامر تموم بتنفٌذ مهام ما  -:الدوال 

 .المختلفة لورلة العمل

 .تستخدم لإٌجاد اكبر لٌمة داخل نطاق الخلاٌا( : MAX)دالة  -1
 = MAX(نطاق الخلاٌا) الصٌغة العامة                      

 فً المثال التالً  maxاٌجاد اكبر لٌمة باستخدام دالة    

 ناتج الدالة صٌغة الدالة
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 .تستخدم لإٌجاد اصغر لٌمة داخل نطاق الخلاٌا( : MIN)دالة  -2

 = MIN(نطاق الخلاٌا) الصٌغة العامة                      

 

 فً المثال التالً  minاٌجاد اصغر لٌمة باستخدام دالة  

 ناتج الدالة صٌغة الدالة
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 . تستخدم لإٌجاد الجذر التربٌعً لرلم ( : SQRT)دالة  -3
 = SQRT(الرلم ) الصٌغة العامة                      

 

 فً المثال التالً  sqrtاٌجاد الجذر التربٌعً باستخدام دالة   

 صٌغة الدالة ناتج الدالة
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 .  تستخدم لإٌجاد الولت والتارٌخ الحالً( : NOW)دالة  -4
 = NOW)(الصٌغة العامة                      

 

 
  NOW دالة الولت والتارٌخ الحالً باستخدام         اٌجاد 
 فً المثال التالً      

 صٌغة الدالة ناتج الدالة
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 .  تستخدم لإٌجاد جٌب الزاوٌة( : SIN)دالة  -5
 = SIN(عنوان خلٌة الرلم)الصٌغة العامة                      

 

 

 المثال التالً فً   SIN دالة جٌب الزاوٌة باستخدام  اٌجاد

 ناتج الدالة

 صٌغة الدالة
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 .  تمام الزاوٌة  تستخدم لإٌجاد جٌب( : COS)دالة  -6
 = COS(عنوان خلٌة الرلم)الصٌغة العامة                      

 

 

 المثال التالً فً   SIN دالة جٌب الزاوٌة باستخدام  اٌجاد

 ناتج الدالة

 صٌغة الدالة
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 .تستخدم لإٌجاد مجموع نطاق من الخلاٌا الرلمٌة( : SUM)دالة  -7

 = SUM(نطاق الخلاٌا) الصٌغة العامة                      

 

 فً المثال التالً   sumاٌجاد مجموع المٌم باستخدام دالة 

 ناتج الدالة صٌغة الدالة
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 .تستخدم لإٌجاد مجموع نطاق من الخلاٌا الرلمٌة مع وجود شرط( : SUMIF)دالة  -8

 = SUMIF(نطاق الخلاٌا,”الشرط”)الصٌغة العامة                      

 

 
التالً فً المثال   sumifاٌجاد مجموع المٌم باستخدام دالة

  50حٌث تم اٌجاد المجموع بشرط للأعداد الاكبر من 

 صٌغة الدالة
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 الدالةناتج 



 .مركب تستخدم لإٌجاد مجموع نطاق من الخلاٌا الرلمٌة مع وجود شرط( : SUMIFS)دالة  -9      

 الصٌغة العامة 
 =  SUMIFS(نطاق خلاٌا المجموع, نطاق خلاٌا الشرط الاول,” الاول الشرط ” ,الشرط الثانًخلاٌا نطاق ,” الشرط الثانً ”)

 

 

التالً فً المثال   sumifsاٌجاد مجموع المٌم باستخدام دالة

والالل من  50حٌث تم اٌجاد المجموع بشرط للأعداد الاكبر من 

90 
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 الدالةناتج 

 الدالةصٌغة 



 .تستخدم لإٌجاد متوسط نطاق من الخلاٌا( : AVERAGE)دالة  -10

 = AVERAGE(نطاق الخلاٌا) الصٌغة العامة                      

 

 فً المثال التالً  averageاٌجاد معدل المٌم باستخدام دالة  

 ناتج الدالة صٌغة الدالة
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تستخدم لإٌجاد متوسط نطاق من الخلاٌا مع ( : AVERAGEIF)دالة  -11

 = AVERAGEIF(الخلاٌانطاق ,”الشرط”)الصٌغة العامة            .وجود شرط

 

 
 90حٌث تم حساب المعدل للأرلام الالل من فً المثال التالً  averageifاٌجاد معدل المٌم باستخدام دالة 

 صٌغة الدالة

 ناتج الدالة
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 .تستخدم لإٌجاد عدد المٌم داخل نطاق الخلاٌا( : COUNT)دالة  -12

 = COUNT(نطاق الخلاٌا) الصٌغة العامة                      

 
 فً المثال التالً  countاٌجاد عدد المٌم باستخدام دالة  

 ناتج الدالة صٌغة الدالة
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 .تستخدم لإٌجاد عدد المٌم داخل نطاق الخلاٌا( : COUNTIF)دالة  -13

 = COUNTIF(نطاق الخلاٌا,”الشرط”)الصٌغة العامة                      

 
حٌث تم اٌجاد  فً المثال التالً  countifاٌجاد عدد المٌم باستخدام دالة  

 50عدد العناصر فً الخلاٌا بشرط ا تكون اكبر من 

 صٌغة الدالة

 ناتج الدالة
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 .المٌمة المطلمة   تستخدم لإٌجاد( : ABS)دالة  -14

 = ABS(نطاق الخلاٌا,”الشرط”)الصٌغة العامة                      

 
 التالًفً المثال  ABSدالة  المٌمة المطلمة باستخدام اٌجاد 

 صٌغة الدالة

 ناتج الدالة
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 (G9)  تمثل عنوان الخلٌة

التً تحتوي على الرلم 

المراد الحصول على المٌمة 

 المطلمة له



ب   دري   ت 
اكبر والل درجة لكل , المعدل , من الشكل ادناه اوجد المجموع 

 .  طالب باستخدام الدوال الحسابٌة 
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وع  عة    الاست  ب  مراج  وي  ت   19ت 
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تدلٌك املابً 
النمر على اداة ابحاث فً عند  للنص

مجموعة تدلٌك فً تبوٌب مراجعة 

 تظهر النافذة الجانبٌة 

اضافة تعلٌك 
 للخلٌة 
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مربع الحوار الذي ٌظهر بعد 

النمر على اداة تحرٌر تعلٌك 

فً مجموعة تعلٌمات فً 
 تبوٌب مراجعة 
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نلاحظ جمٌع الادوات غٌر 
 مفعلة لحٌن تحرٌر التعلٌك
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نلاحظ جمٌع الادوات الان 
 تم تحرٌر تعلٌك مفعلة بعد تحرٌر التعلٌك
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تفٌد هذه الاداة فً اظهار 
 جمٌع التعلٌمات 
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لحماٌة الورلة او خلاٌا محددة 

نموم بالنمر على اداة حماٌة ورلة 

حٌث تظهر لنا لابمة خٌارات من 

خلالها ٌتم تحدٌد الخلاٌا المراد 

 حماٌتها 



NETWORK 
 &  

 INTERNET 



Internet 

Network 

 

 

 

NETWORK& INTERNET 



NETWORK& INTERNET 

 اٌّم ِو

 .اٌشرىاخ ٚالأتزٔت 

الإٔتزٔت شرىو ظبّو ِٓ اٌحٛاخ١ب تزاػ ا١ٓ وث١از ِآ اٌّسخسااخ اٌتوار٠او ٚاٌّؼا٘ا  ٚا  ازاد حاٛي 

ٚتمااَٛ الإٔتزٔااتت اٌتااٟ تؼٕااٝ اٌشاارىو اٌّتزااطااو ٌٍشاارىاخت ااازاػ ػشاازاخ ا ٌااٛف ِاآ شاارىاخ . اٌؼاااٌُ

ٚتّىٓ ِستب ِٟ اٌحاخٛ   ٟ ج١ّغ أرجاء اٌؼااٌُ ِآ سرخااي ٚاخاتمراي اٌزخااةًت . اٌحاخٛ  اٌصغ١زف

٠ٛجا ْٚ ػٍاٝ اؼا  ٚترادي اٌّؼٍِٛاخ اأشاىاٌٙا اٌّبتٍفاوت ااً ِّٚارخاو أٌؼاا  اٌىّر١اٛتز ِاغ أٔااص 

ٚتتااازاٚل اٌحٛاخااا١ب اٌّٛصاااٍو االإٔتزٔااات اااا١ٓ اٌحٛاخااا١ب اٌشبصااا١و . آلاف ا ١ِااااي

خاٟت ٚاٌحٛاخا١ب اٌزة١سا١و اٌعابّو . اٌرس١طو ٚاٌزخ١صوت اٌّؼزٚ او غاٌرااا ااخاُ ااٟ

 .اٌتٟ تستب ِٙا اٌّسخساخ اٌحى١ِٛوت ٚاٌّؼا٘  اٌتؼ١ّ١ٍو ٚاٌشزواخ اٌتوار٠و

ٚتشاتًّ اٌّؼا اخ . تحتاح اٌحٛاخ١ب سٌٝ ِؼ اخ ٚازِو١ااخ خاصاو ٌلاتصااي االإٔتزٔات

ػٍٝ جٙاس اٌّٛدَت اٌذٞ ٠مَٛ اتزجّو اٌّؼٍِٛاخ اٌزل١ّو ٌٍحاخٛ  سٌٝ سشاراخ ٠ّىآ 

ا١ّٕا تشتًّ اٌرزِو١اخ اٌّطٍٛااو ػٍاٝ ازٔااِج اتصاالاخ . سرخاٌٙا ػرز خطٛغ اٌٙاتف

  ٠سّح اإرخاي اٌزخاةً ٚاختمراٌٙا



 OVER VIEWإٌظزف اٌشاٍِو 



اٌّحاظزف الاٌٚٝ ٌٍشرىاخ 
 ٚالأتزٔت

ا٘ اف شرىاخ 
 اٌحاخٛ 

 اٌشرىو تؼز٠ف أٛاع اٌشرىاخ

NETWORK& INTERNET 



اٌّحاظزف اٌثا١ٔو 
 ٌٍشرىاخ ٚالأتزٔت

ِصطٍحاخ 
 الأتزٔت

الاجشاء الاخاخ١و 
 ٌلاتصاي

 ِا ٘ٛ الأتزٔت

المحاضرة الثالثت 
 للشبكاث والانترنج

مميزاث و 
 مساوئ الانترنج

CHAT اعداء الانترنج 

NETWORK& INTERNET 



اٌّحاظزف اٌزااؼو  
 ٌٍشرىاخ ٚالأتزٔت

ممٌزات ومساوئ 
HTML 

مع   HTML ممارنة 
CSS, 

JAVASCRIPT 

 HTMLتعرٌف 
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 NETWORKاٌشرىاخ 

 اٌٙ ف اٌؼاَ                

اوتسا  تٙ ف ٘ذٖ اٌٛح ف ػٍٝ 

الاخاخ١و ٌٍتؼاًِ ِغ اٌّٙاراخ 

 .اٌشرىاخالأتزٔت ٚستماْ ِفَٙٛ 

 

 الا٘ اف اٌتفص١ٍ١و             

 .ِفَٙٛ اٌشرىاخ ٚأٔٛاػٙا  -1

ِفَٙٛ الأتزٔت ٚخطٛاخ الاتصاي  -2

 .اا ٔتزٔت

 

 اٌٛخاةً اٌّساػ ف           

 .اٌٛح فاختب اَ اٌتؼ١ٍّاخ  ٟ ٘ذٖ  -1

 .ٍِحماتٗجٙاس حاخب ِغ  -2

اٌشرىو اٌتؼ١ّ١ٍو اٚ جٙاس ػزض  -3

 . data showاٌر١أاخ 

 .اا ٔتزٔت اتصاي  -4

 

 

 ِتطٍراخ اٌّٙارف            
  

 .اٌم رف ػٍٝ اٌتصفح  -1

 .الاختؼ اد اٌذٕٟ٘  -2

 

 

 (خاػتاْ ) اٌٛلت اٌّتٛلغ ٌٍت ر٠ب 



لي    
ث ار الق  ث  ث 

ري ب   )الاخ  كات  والات  ب  رة  الاولي الش  محاض 
   (ال

 اٌشرىاخ ػرارف ػٓ ِوّٛػو حاخراخ ِتٕٛػو تزترػ ِغ اؼعٙا اٌرؼط ٚذٌه ػٓ غز٠ك راػ  -1   

 (network  ) ( .ا١ٌاف ظٛة١و , و١رً ِحٛرٞ , اخلان ِرزِٚو )ٚو١رلاخ ِٓ ٔٛع 

NETWORK 

2- UPLOAD   ٟ٘ ٟ  اٌؼ١ٍّو اٌتٟ ٠تُ  ١ٙا ٔمً اٌٍّفاخ ٚاٌصفحاخ ِٓ اٌىّر١ٛتز اٌٝ ِٛلغ ِا
 .الأتزٔت 

 (خطأ)  -ب (صح ) –أ 

 (خطأ)  -ب (صح )  –أ 

اإح ٜ غزق  اٌّتصٍو ِغ اؼعٙا اٌرؼط LANS اٌشرىو اٌّٛخؼو ٟ٘ ِوّٛػو ِٓ اٌشرىاخ  -2   
 . اٌتٛص١ً 

 (خطأ)  -ب (صح )  –أ 



كات   ب   Networkالش 

عبارة عون مجموعوة حاسوبات متنوعوة تورتبط موع  -:الشبكة •
(  network) بعضووووها الووووبعض وذلوووون عوووون طرٌووووك ربووووط 

( الٌواف ضووبٌة , كٌبل محووري , اسلان مبرومة ) ووسابط 

مكونوة بوذلن شوبكة متكاملوة ( جهواز تموٌوة ) وأجهزة ملحمة 
وبهوذه الطرٌموة ٌمكون لأي حاسووب ان ٌسوتفاد مون الخودمات 

 . التً ٌمدمها الحاسوب الاخر المرتبط مع الشبكة
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كات   ب  واع الش   ان 
 

   local area network(  LAN)الشبكات المحلٌة  -1

وهييً مكونيية ميين مجموعيية ميين الحواسييٌب المتصييلة ببعضييها فييً حييدود  
جهيياز (   30) مبنييى صييغٌر ولييد تييم تحدٌييد عييدد الاجهييزة فييً حييدود 
مين (  cable) متصل ميع بعضيها اليبعض باسيتخدام كٌيبلات توصيٌل 

 .  stp   ,utp  ,coaxialنوع 

 wide area network(  WAN) الشبكات الموسعة  -2

المؤسسيييات الكبٌيييرة تسيييتخدم خطوطيييا سيييرٌعة ليييربط الشيييبكات المولعٌييية 
المنتشييرة فييً اميياكن متباعييدة اذن ٌمكيين تعرٌفهييا بأنهييا مجموعيية ميين 

المتصيييلة ببعضيييها اليييبعض ب حيييدى طيييرق  LANSالشيييبكات المحلٌييية 
التوصيييٌل المتعيييددة فبواسيييطة الالميييار الصيييناعٌة والكيييابلات اللٌفٌييية 

 .الموسعةالبصرٌة نستطٌع ربط الشبكات 



 
كات  الحاسوت   ب   اهداف  س 

 
 –الطابعةا ذذ)ذفالداديةةذششةم ذذذ(ذماديةةذاوذبريوةةذذذ)ذالدشاركةذفيذالدواردذالدختلفةةذذ -1

لكافةةذذ(ذصفحا ذالويةبذذ –جداولذ –ملفا ذ)ذوالبريوةذششم ذ(ذالاقراصذالصلبةذ
ذ.الاجهزةذالدرشبطةذمعذالشبكة

ذ.نق ذالدعلوما ذوالبوانا ذاضافةذالىذادتخدامذالبريدذالالكترونيذ-2

الاعتمادذعلىذحادةبا ذاخةرىذفيذحالةةذحةدولذعطة ذفيذحادةبذمةاذوكة ل ذيةت ذذذذذذذذذذذ-3

ذ.ادتخدامذالشبكةذفيذاصلاحذأيذحادبذمنذخلالذأيذحادبذاخرذمرشبطذبالشبكة

 .التخاربذالدباذرذبينذالاذخاصذالدرشبطينذضمنذالشبكةذبشك ذيشبهذالهاشف-4



ب   دري   ت 

 ؟(  LAN , WAN) وضح مفهوم  -1

 عدد اهداف شبكات الحاسوب ؟ -2



 INTERNETالأتزٔت 

 الهدف العام             

تهدف هذه الوحدة على اكتساب المهارات 

الاساسٌة للتعامل مع الانترنت ورتمان 

 .مفهوم الشبكات 

 

 الاهداف التفصٌلٌة                 
 .ما هو الانترنت  -1

 .بالأنترنت طرق الاتصال  -2

 .ممٌزات ومساوئ الانترنت -3

 .عناصر الانترنت -4

 

 الوسابل المساعدة           
 .استخدام التعلٌمات فً هذه الوحدة  -1

 .جهاز حاسب مع ملحماته -2

الشبكة التعلٌمٌة او جهاز عرض البٌانات  -3

data show . 

 .بالأنترنت اتصال  -4

 

 

 متطلبات المهارة            
  

 .المدرة على التصفح  -1

 .الاستعداد الذهنً  -2

 

 

 (ساعتان ) الولت المتولع للتدرٌب 



لي    
ث ار الق  ث  ث 

ري ب  ) الاخ  ت  كات  والات  ب  لش 
ل
ة   ث  ات  رة  الث  محاض 

 INTERNET   (ال

1- UPLOAD :-  ًالعملٌة التً ٌتم فٌها نمل الملفات والصفحات من الكمبٌوتر الى مولع ه
 .ما فً الانترنت 

 (خطأ)  -ب (صح )  –أ 

الشخص الذي ٌحاول الدخول على انظمة الكمبٌوتر دون هو  -: المتطفلون -2
 .وهؤلاء الاشخاص عادة ما ٌتسببون فً اضرار مادٌة , تصرٌح 

 

 (خطأ)  -ب (صح )  –أ 



ري ب     ت   INTERNETما هو الات 

الانترنووت هووً عبووارة عوون شووبكة موون الحاسووبات ضووخمة متصوولة مووع بعضووها الووبعض 

وتخوودم الانترنووت اكثوور موون مبووات الملاٌووٌن وتنمووو بشووكل سوورٌع للغاٌووة ٌصوول الووى 
ولود بودأت فكورة الانترنوت اصولا كفكورة حكومٌوة عسوكرٌة , سنوٌا % 100نسبة 

  .وامتدت الى لطاع التعلٌم والأبحاث ثم التجارة حتى اصبحت فً متناول الافراد 

 واهم عناصر الانترنت الربٌسٌة هً  -:

 WWW( WORLD WIDE WEB)امش بكة امعنكبوتية  -1

 FTP( FILE TRANSFER PROTOCOL)نقل الملفات  -2

 E-MAILامبريد الامكتروني  -3

 USENETمجموعات الاخبار  -4



INTERNET 

   الشبكة العنكبوتٌة -1

توم بواسوطتها ,مون احودث خودمات الانترنوت , ((  world wide web)) تعتبر شبكة الوٌب العالمٌوة 

الوى نموط رسوومً ٌعتمود علوى تمنٌوات , الموابم علوى النصووص , الانتمال من النمط المدٌم للشبكة 

multimedia   , مميا سياعد عليى , فً نشير المعلوميات والاطيلاع علٌهيا

تضيم شيبكة الوٌيب مئيات , انتشارها بشكل مذهل فً السنوات الاخٌرة 

وتسييتخدم بييرامج خاصيية , الملاٌييٌن ميين الصييفحات وهييً فييً ازدٌيياد 

ومين , لزٌارة موالع الوٌب ولراءة صيفحاتها (( لمتصفحات ا)) تدعى 
ميييييييييييييييين شييييييييييييييييركة ( Navigator)اشييييييييييييييييهر المتصييييييييييييييييفحات 

(Netscape)و(Internet Explorer) من(Microsoft .) 



INTERNET 

 (FTPخدمة ) نمل الملفات  -2
 FTPوٌرمز لهذه الخدمة عوادة بـوـ , استخدم الانترنت فً البداٌة لتبادل الملفات بٌن اجهزة الكمبٌوتر 

لابمة بأسماء الملفات الموجودة علوى كمبٌووتر  FTPتعرض برامج , أو بروتوكول نمل الملفات , 
او , منووه  downloadٌسووتطٌع المسووتخدم تحدٌوود الملفووات التووً ٌرٌوود  جلبهووا , ( remote)بعٌوود 

 .من جهازه الى الجهاز البعٌد  uploadالملفات التً ٌرٌد رفعها 

 

 E-MAILالبرٌد الالكترونً  -3
وٌمتاز بكلفته المنخفضوة  (e-mail) وٌرمز له بــ , هو نظام لتبادل الرسابل بٌن مستخدمً الانترنت 

وسرعته الكبٌرة اذ تصل الرسالة الى وجهتها خلال ثوان معدودة فً الحالوة العاموة ومون مٌزاتوه 
, وٌمكن ان تحتوي المرفمات على صوور او وثوابك او بورامج , امكانٌة ارفاق ملفات مع الرسابل 

وٌتسلم المرسل الٌه رسابله الالكترونٌة عندما ٌتصل بالأنترنت وٌفحص محتوٌات صندوق برٌده 
 .الالكترونً 

 

   Username @ yahoo. COM  وٌكون شكل البرٌد

 
 
 



INTERNET 

 USENET مجموعات الاخبار -4
 

تعتبر مجموعات الاخبار بمثابة صونادٌك برٌود عاموة ٌسوتطٌع أي متصول بالأنترنوت   
فهنالون مجموعوات لمنالشوة الاموور السٌاسوٌة , ان ٌطلع علٌها وان ٌشوارن فٌهوا 

وتوووؤمن بووورامج التصوووفح الشوووهٌرة وظوووابف التعامووول موووع , وللرٌاضوووة وغٌرهوووا 
المجموعووات الاخبارٌووة فتعوورض لابمووة بأسووماء كافووة المجموعووات لٌختووار منهووا 

وررسووال برٌووود , وٌمكوون الاطوولاع علووى الرسووابل الموجهوووة للمجموعووة المفضوولة 
الكترونوووً  لووولإدلاء برأٌوووه فوووً المواضوووٌع المطروحوووة للنمووواش فوووً المجموعوووة 

 .الاخبارٌة

 



 INTERNETالأتزٔت 

تمثل مجموعة مون , هً اكبر شبكة كمبٌوتر فً العالم  -:الانترنت –
 .اجهزة الكمبٌوتر المتطورة المتصلة والمتشابكة معا بطرٌمة ما 

 -:وللاتصال باانترنت نحتاج الى الاجزاء الاساسٌة التالٌة 

 .جهاز حاسوب متطور -1

 .لتوصٌل الكمبٌوتر modemمودٌم  -2

 .خط هاتف او مجهز خدمة -3

فتح حساب مع احد مجهزي الانترنت اعطواء الموودٌم مكوان  -4
 .للاتصال

 .  برمجٌات لتشغٌل الجهاز وتأمٌن الاتصال -5

 



 ِصطٍحاخ الأتزٔت

•Upload   هً العملٌة التً ٌتم فٌها نمل الملفات والصفحات

 .من الكمبٌوتر الى مولع ما فً الانترنت 

 

•Download  هً عملٌة انزال البرامج من الانترنت الى

   .الكمبٌوتر

 

 



شرٌط الصفحات 
 المحفوظة فً المفضلة

حمل 

 البحث

ٌتم حفظ الصفحات 

 المفضلة

النوافذ 

 المفتوحة

 ِحزن احث اٌىٛوً



معلوماتٌة الشبكة هو برنامج حاسوبً مصمم للمساعدة فً العثور على مستندات مخزنة على شبكات      

بنٌووت . شخصووً حاسوووبأو علووى ((  World Wide Web: باانجلٌزٌووة) العنكبوتٌووة العالمٌووة

حٌووث ٌووتم بنوواء . محركووات البحووث الأولووى اعتمووادا علووى التمنٌووات المسووتعملة فووً ردارة المكتبووات الكلاسووٌكٌة

 .فهارس للمستندات تشكل لاعدة للبٌانات تفٌد فً البحث عن أي معلومة

والماعوودة فٌهووا تلوون التووً )ٌسوومح محوورن البحووث للمسووتخدم أن ٌطلووب المحتوووى الووذي ٌمابوول معوواٌٌر محووددة 

تسوتخدم محركوات البحوث . وٌستدعً لابموةً بوالمراجع توافوك تلون المعواٌٌر( تحتوي على كلمة أو عبارة ما

 .مسار منتظم التحدٌث لتشتغل بسرعة وفعالٌة/فهارس/مؤشرات

ٌرفك بالعناوٌن فً الغالوب مختصور . تعرض النتابج على شكل لابمة بعناوٌن المستندات التً توافك الطلب

عناصر لابمة البحث ترتوب علوى حسوب . ستند المشار رٌه أو ممتطف منه للدالة علة موافمته للبحثمعن ال

 .من أهمها مدى موافمة كل عنصر للطلب( لد تختلف من محرن لآخر)معاٌٌر خاصة 

 الوٌِوبعند الحدٌث عن محركات البحوث فغالبوا موا ٌمصود محركوات البحوث علوى شوبكة اانترنوت ومحركوات 

محركووات البحووث فووً الوٌووب تبحووث عوون المعلومووات علووى الشووبكة العنكبوتٌووة العالمٌووة  ومنهووا . بالخصوووص

: باانجلٌزٌووة) رنترانووتٌسووتعمل علووى نطوواق ضووٌك ٌشوومل البحووث داخوول الشووبكات المحلٌووة للمؤسسووات أي 

Intranet  .) ًومن اشوهر هوذه  .الشخصٌة الفردٌة الحواسٌبأما محركات البحث الشخصٌة فتبحث ف

  yahoo. COM , Google. COMالموالع 

  محرن البحث

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%B9%D9%86%D9%83%D8%A8%D9%88%D8%AA%D9%8A%D8%A9_%D8%B9%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%B9%D9%86%D9%83%D8%A8%D9%88%D8%AA%D9%8A%D8%A9_%D8%B9%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%A8
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D8%A7%D9%86%D8%AA
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8


 اعداء الانترنت

هييو الشييخص الييذي ٌشييعر بييالفخر لمعرفتييه  -: المتطفلووون -1•

بأسالٌب عمل النظام او الشيبكات بحٌيث ٌسيعى لليدخول علٌهيا 

بيييدون تصيييرٌح وهيييؤلاء الاشيييخاص عيييادة لا ٌتسيييببون بيييأي 

 .اضرار مادٌة

هيييو الشيييخص اليييذي ٌحييياول اليييدخول عليييى  -: المخربوووون -2•

وهيؤلاء الاشيخاص عيادة ميا , انظمة الكمبٌيوتر دون تصيرٌح 
 .ٌتسببون فً اضرار مادٌة



 .توفر واجهة للبحث عن المعلومات - 1

سهولة استخدام الواجهة الموحدة او المتصفح للوصول الى اشكال المعلومات دون الحاجة الى  -2

 .استخدام برمجٌات 

 :الالتصادي فً الكلفة من خلال  -3

 .عدد الل من الموظفٌن ادارة خدمات المعلومات(  أ 

 .السرعة فً اعداد المواد لنشرها الكترونٌا( ب 

 . الوصول الى المعلومات متاح فً أي ولت( ج 

ري ب   ت  كة  الات  ث 
ات  س  ر   -:ممت 

 .مشكلة توفٌر الحماٌة الكاملة للمعلومات السرٌة  -1

 .home pageعدم وجود معاٌٌر تنظٌم انشاء الموالع الخاصة  -2

 .حماٌة الملكٌة الفكرٌة التً اصبحت مشكلة بالنسبة للمعلومات الالكترونٌة  -3

ري ب   ت  كة  الات  ث 
 -:مساوئ  س 



ب   دري    ت 

  ما مفهوم الانترنت ؟ -1

 ما هً طرق الاتصال التً تحتاجها لتوفٌر خدمة الانترنت ؟ -2

   ماذا نمصد بمحرن البحث ؟ -3

    e-mail البرٌد الالكترونً بٌن مفهوم  -4



لي    
ث ار الق  ث  ث 

ري ب  ) الاخ  ت  كات  والات  ب  لش 
ل
عة   رة   الران  محاض 

 INTERNET  (ال

1- HTML هً لغة برمجة خاصة بإنشاء المخططات. 

 (خطأ)  -ب (صح )  –أ 

2- Java script هو برنامج من خلاله ٌتم تصمٌم الموالع 

 

 (خطأ)  -ب (صح )  –أ 

 30 - 25الاخاا١غ ِٓ 



HTML  :التعرٌف والأصول 

لغيية أو  Hyper Text Markup Languageهييً اختصييار لييـ  HTMLأن كلميية 

كانييت بييداٌتها . تعُييد لغيية العلامييات الأساسييٌة لتصييمٌم موالييع الوٌييب، ترمٌييز اليينص الفييائك

كطرٌمة لتنظٌم وعرض المستندات بروابط تسهل الانتمال بٌنها، وهو الأساس الذي شكل 

 .الوٌب الٌوم
 HTML الأدوات المستخدمة فً كتابة وتصمٌم

المكييون الأساسييً فييً تصييمٌم موالييع الوٌييب، ٌمكيين اسييتخدام  ،HTMLلكتابيية كييود ال 

، محررات متخصصة لكن  .Text Editأو  Notepadمحررات نصوص بسٌطة مثل 

لمزاٌاها فيً تسيهٌل وتحسيٌن تفُضل  Sublime Text، Visual Studio Codeمثل 

 التصمٌمعملٌة 
 وأثرها على تصمٌم موالع الوٌب  HTML التطورات فً

الذي جلب مزاٌيا جدٌيدة مثيل  ،HTMLوهو الإصدار الأحدث من  HTML5تم تطوٌر 

العناصر السمعٌة والبصرٌة والرسومٌات المتمدمية، مميا أحيدث ثيورة فيً تصيمٌم مواليع 
  CSSأكثير تكياملاً ميع تمنٌيات أخيرى مثيل  HTMLإضافةً إليى ذلين، أصيبحت . الوٌب

 .JavaScriptو) (Cascading Style Sheets: صفحات التنسٌك النمطٌة

ٌغاخ اٌرزِوو  27 – 25الاخاا١غ  

 تؼز٠فٙا ٚ ٛاة ٘ا 



 

 الوٌب صفحة 
 

 هً ملف منظم تحتوي على
 

 

 

 

 

 

 

 

 الوٌبعرضها جمٌعها باستخدام متصفح ٌتم 
 



 عنوان المولع

 روابط تشعبٌة

 النص
 صورة







 HTMLتحدد ان المستند هو  •

<!DOCTYPE> 

 htmlتحوي جمٌع عناصر  •

<html> 

 تحدد الاوامر البرمجٌة بٌنهما•

<head> 

 تحدد عنوان المستند•

<title> 



 ...ٌحتوي على النصوص والرسومات والصوت•

<Body> 

 تحدد النص الذي سٌظهر فً عنوان المتصفح•

<Meta> 

 ٌحدد الفمرة•

<p> 

 تحدٌد العناوٌن•

<h6>,<h1> 

 ٌدرج فاصل سطر واحد•

<br> 



.1 : Html تحيدد كٌفٌية عيرض المسيتندات وصيفحات الوٌيب فيً لغية

 .مستعرض الوٌب ، وهً لغة اللبنات الأساسٌة لأي مولع وٌب
.2 : CSS ورلة أنماط شائعة تحيدد كٌفٌية تصيمٌم مسيتند تيم إنشياؤه لغة

الألييوان وأنميياط الخطييوط والتخطييٌط والمٌييزات ) HTMLبتنسييٌك 

 (.سرٌعة الاستجابة

.3   :Java Script تسيمح لين بتغٌٌير عناصيرCSS   وHTML  عليى

مولييع الوٌييب الخيياص بيين بعييد تحمٌييل المولييع ، ممييا ٌمنحيين المييدرة 

 .على جعل مولعن أكثر تفاعلٌة وجاذبٌة للمستخدمٌن

تكون لغات البرمجة الثلاث هذه أساس أي مولع وٌيب ، ولهيذا عادةً ما *

من المهم أن تكون على دراٌة بكٌفٌة تأثٌر هذه اللغات على مولع الوٌيب 

 .عادةً الخاص بن وما ٌتم استخدامها 



 باستخدامHTML ،  مولع الوٌب الخاص إنشاء هٌكل ستتمكن من

 .بن

 ٌمنحنCSS   من ٌبدو أكثر جاذبٌة على جعل مولع الوٌب المدرة

 .الناحٌة المرئٌة
 بالنسبة إلىJavaScript ،  بتغٌٌرفهذه لغة برمجة لوٌة تسمح لن  

الوٌب الخاص بن بشكل فعال لمولع   CSS و  HTML مكونات

 .لتتناسب مع مواصفاتن بدلة

 HTML مساوىء الـ 

•HTML  لٌست لغة برمجة بالمعنى الحمٌمً اذ لا ٌمكن اجراء اي

 .دٌنامٌكٌةنوع من الحسابات او اي مخرجات 
 .بسٌطةستضطر الى كتابة اكواد كثٌرة لمجرد انشاء صفحة وٌب •
 .محدودة  HTMLالتً تمدمها الــ المٌزات •
 .HTML لا ٌمكن تخزٌن البٌانات وتبادلها باستخدام •



 Hyper Textالنص التشعبً 

النص التشعبً هو نص ٌتم عرضه على شاشة الحاسوب او اي جهاز الكترونً اخر ٌحتوي على 

 .  ارتباطات تشعبٌة لنصوص اخرى ٌمكن للمارئ الوصول الٌها بصورة فورٌة

 :ٌجب ان نفرق بٌن ارتباط تشعبً ونص تشعبً•

 

هً المٌزة التً توفرها لنا معظم البرامج والتً من خلالها تتم عملٌة الربط بٌن : الارتباط •

 .الملفات او الصفحات او الموالع

 

 .هً العبارة او الكلمات التً تعتبر مفتاح لعملٌة الربط: النص•

 

 

حٌث ٌمكن تصور عملٌة الربط كأنها الممر الذي ٌربط بٌن غرفتٌن وان البرنامج الذي ٌموم  *

بعملٌة الارتباط هو الباب الذي ٌفصل بٌنهما وان النص التشعبً هو المفتاح الذي ٌمكننا من 

 .الوصول الى الملف الاخر او الصفحة الاخرى

 
  



   visual studio codeتحمٌل  

 

 visual studio codeنكتب تحمٌل  googleمن 1.

 نختار اول رابط2.
 

https://code.visualstudio.com/download 

 

 visualتص١ُّ صفحو ٠ٚب ِٓ خلاي تٕص١ب ازٔاِج  30 – 28الاخاا١غ  
studio code 

  

https://code.visualstudio.com/download


 
 windowsنختار صفحة تحمٌل البرنامج من .  3



 create a desktop iconعلى ننمر . 4

 Nextثم . 5

4 

5 



 visual studio code تنصٌب

 downloadsمن ملف ال 1.

  I accept the agreementننمر على . 2

 Nextثم . 3

2 
3 



6 



 عملٌة التنصٌب. 7



 المرحلة الاخٌرة. 8



 سوف تظهر اٌمونة التطبٌك على سطح المكتب



 نموم بتحضٌر مجلد المشروع
 

    :على مجلدٌن اخرٌن ٌحتوي المجلد

 

   pages   الاول نسمٌه•

  imagesوالثانً نسمٌه •



 تطبٌك الوسوم 

  

 explorerعلى ننمر . 1



2 



3 
4 

5 

 نحدد مجلد المشروع. 3
4. Select folder 

 pagesتظهر لنا محتوٌات المجلد نختار مجلد . 5



 نختار ملف جدٌد. 6

6 

 ٌظهر لنا مستطٌل نكتب فٌه اسم . 7
  htmlوكذلن الامتداد  اختٌاري

 تفصل بٌن الاسم والامتداد نمطة

7 



 وهو ٌحدد نوع المستند  DOCTYPE!>اول وسم هو  1.

 ٌتضمن اوامر تنسٌك المشروع HTMLثانً وسم هو 2.

  dirخاص بتحدٌد اتجاه النص ولغة الكتابة  HTMLوسم 3.

  language  مختصر  direction    , langمختصر      

 اوامر رأس صفحة الوٌب  headوسم . 4

5 . 
 



 لم ٌتم حفظ التغٌرات على الملف

تدل هذه الاشارة على وجود 

 ملف غٌر محفوظ 



   Auto Saveحاول تفعٌل 

   Fileمن لائمة •

 Auto Saveنختار •



 وسم اضافة الصورة 





 الشكل النهابً للصفحة 



الصوفحة الربٌسوٌة ثوم نضوغط علوى لابموة   نظلل الجوزء المطلووب نسوخه أو لصوه أولاً 

المكووان  نحووددثووم   للنسووخ  copy  أو  للمووص  cutثووم اختٌووار   مجموعووة الحافظووة

وٌمكون ,  pasteنختوار لصوك   ثوم   ثم نعود الى نفس المكانالمطلوب اللصك فٌه 

   (.اٌمن ) الماوس اٌضا من خلال استخدام اختٌار النسخ والمطع واللصك 

نمل ونسخ 

 محتوى الخلاٌا

 المسح

clear 
 

الضوغط علوى عند مسح ثم اختٌار  الصفحة الربٌسٌة مجموعة تحرٌر نضغط على لابمة 

او التنسٌمات او الارتباط التشعبً  او   التعلٌمات مسح حٌث ٌمكن مسح الكل او  اختٌار

 .المحتوٌات

MICROSOFT EXCEL 


