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 المفردات النظرية الأسابيع

التعرف على بيئة عمل البرنامج المختلفة للشاشة  Auto-cadبرنامج  الثاني -الأول

Menus, screen, scroll bars,tool bars,properties 

-القفز-الشبكة–إعداد ورقة رسم فتح ملف جديد, حدود الرسم , وحدات الرسم 

 الخزن .

...الخ، الرسم  .Point ,coardinafesالتعرف على أوامر الرسم المختلفة  الثالث عشر-الثالث

، إضافة النصوص والقطاعات. Dimension، إضافة الأبعاد Osnapالدقيق 

 Blocks& Attributesالتحكم بمواصفات الرسم . الكتل والتوصيفات 

block-wblock-explode-devide-measure 

السابع  –الثالث عشر 

 والعشرون

-متطلباته الأساسية -مزاياه-:مفهوم نظام ويندوز Windowsنظام التشغيل 

أسلوب -مفهوم الأيقونة–مكونات الشاشة الرئيسية لسطح المكتب -تشغيل النظام

الاستفادة من –أهمية ومكونات شريط المهام –التعامل مع فعاليات الفارة 

start  الخروج من النظام وإطفاء -مفهوم المهام المحملة–للدخول إلى البرامج

 الحاسبة.



التعامل مع –مفهوم النافذة لأي برنامج والتعرف على مكوناتها الرئيسية 

 My computer-my Documents-Recycle)لأيقونات سطح المكتب مث

Bin) 

المجلدات والملف -من حيث الأقراص my computerالتعرف على مكونات 

الاستفادة -نسخ المجلدات والملفات–وكيفية التعامل مع تهئية الأقراص المرنة 

التعامل  -من القص واللصق ومعرفة خصائص الأقراص والمجلدات والملفات

سلة  همع سلة المهملات وكيفية حذف الملفات واسترجاعها من خلال ما توفر

 ب.المهملات في هذا الجان

وغيرها في تغير خلفية -الاستفادة من برامج لوحة السيطرة مثل أيقونة الفارة

سطح المكتب والتحكم في حافظة الشاشة وتغيير مظهر قوائم النوافذ وألوانها 

 وأيقونة إضافة وحذف البرامج.–

في تنفيذ البرامج بشكل مباشر وكذلك التحول الى  RUNالاستفادة من خيار 

 والتعامل مع أوامره. MS-DOSلتشغيل إشارة نظام ا

 في تشغيل الأفلام. window media playerاستخدام برامج التسلية مثل 

 

 الاستفادة من البرامج الإضافية مثل الإلة الحاسبة 

التعامل مع برنامج الرسم في إنشاء وحفظ واسترجاع الرسوم من خلال الأوامر 

 التي يوفرها.

الملاحظات في كتابة النصوص وحفظها واسترجاعها التعامل مع نافذة 

 وطباعتها وتغيير بنط طباعتها وتنسيقها.

 التعرف على كيفية الحصول على المساعدة وأساليبها المختلفة



 

 

–الثامن والعشرون 

 الثلاثون

والتعامل معها من -ومعالجتها-أنواعها-كيفية الإصابة-مفهوم فايروس الحاسبات

 والمتوفرة ضمن بيئة نظام التشغيل ويندوز. خلال البرامج المضادة

 



( :Computerمعمومات اولية عن الحاسبة الالكترونية ) 
: (uterComp)ما ىو الكمبيوتر 

) ع ػػارغ عػػف  ةػػاز ة   راهػػ  اػػ) ب  اهػػهػػا ة ػػو  بػػاـ   هامػػذ دةػػاـ ددػػددغ  اخػػ  دةـ   ػػاي  ا ػػو امد ػػف   رم     
مبػػاـ  اخػػ ب اؿ ة  ماهػػاي اد ا   ةػػا ا  زمهةػػا ةا ةظةرهػػا  كدخػػ  دـ ا ػػذ ؾ إد اهمػػو هبػػؿ ة د كادػػاي  ػػمف  ة  ر مػػ 

ف ة ةػػػػدؼ ة خاخػػػػ  ة اؿ دػػػػف   ػػػػهم  هػػػػذة    (Computer)خػػػػدمي هػػػػذ  ة  ػػػػو بة داخػػػػ اي ا  (ػػػػةا   , 
ة  ةاز ها   رض د ههو ة رةء ة  دكماي ة دخا مو .

ماىي دواعي ومميزات استخدام الحاسبة الالكترونية : 
 د از ة داخ و ة    راهمو عكى قا كمو   زمف  داً هائلًا دف ة  ماهاي بة د كاداي   د  كؼ ةهاةعةا .  .1
ا خرعو ف  ة رةء ة  دكماي ة دخا مو اةخ ر اع ة  ماهاي ة د زاهو ف  اددةي  ة داخ و ة    راهمو  د از  .2

ة   زمف ب اه  ةدد ة داة ااي ة دةدو ة     ددد ثدف ة داخ و ة    راهمو.
ة خةا و ف  ة خ  دةـ ه م و   افر  داً هائلًا دف ة  رةد ماي ة  ددمو ة  اهزغ. .3
فػػػػ  ة د ا  ػػػػو ةذة مػػػػذمي  ا د كادػػػػاي ة  ػػػػدمدو اة  ػػػػرةد   ا دقػػػػو ة  ا مػػػػو د ػػػػاز ة داخػػػػ و ة    راهمػػػػو   .4

ة  دمدو .
   الحاسبة الالكترونية :اجيال
 دأي ة  هاعاي ة    راهمو  لاؿ ة ه ػؼ ة ثػاه  دػف ة بػرف ة   ػرمف ا ػري ددػاا ي عدمػدغ   هػاء داخػ و      

دػا ا ػكي ة مػ) ة ف امطكػؽ    دؿ   ارغ ة ادا م مو , اقد دري هػذ  ة  ػهاعو   ػدغ درةدػؿ ة ػى ةف ا ػكي ة ػى
عكى هذ  ة درةدؿ ب ا ماؿ ة  د ما ر  اه  :

دف ق ػؿ ة ا مػاي ة د دػدغ  1946 دأ ة  مؿ ة اؿ عهددا  ه  ةاؿ  د ما ر ف  ة  اـ    الجيل الاول : .1
  ام ه  :ENIACة درم مو اةطكؽ عكم) ب

(Electronic numeric integrator and Calculator ) 

الاولى لاسبوعا



طػػف   30 ػداـ  داػرغ اازهػ)  ػاف ب  1800فػ   هػاء  عكػى ة  ػداداي ة دارمػو اقػد ةد ػا  عكػى با ػاف م  دػد 
 عدكمو ف  ة ثاهمو   , ا  رد  ةا  اف ة د ه اف  ةا م د اف ة خلاؾ مداماً . 500بامه ز 
 ارة  رةهزخػ  دً  دف ة  ػداـ ة داػرغ ا دػا ةف  ة  رةهزخ ارظةر هذة ة  مؿ عهد ةخ  دةـ الجيل الثاني :  .2

ةقػػؿ د دػػاً دػػف ة  ػػداـ ة دبػػرغ امخػػ ةكؾ طاقػػو ةقػػؿ دهػػ) .  ػػذة ةد ػػاز هػػذة ة  مػػؿ   ػػ ر ة د ػػـ بدبارهػػو  ا  مػػؿ 
ة اؿ  اقكو ةخ ةلاؾ ة طاقو , اةد ػاز ةم(ػاً  اخػ  دةـ ةمػاي ة  رد ػو ذةي ة دخػ ا  ة  ػا  , ا  ػف  كاػو ةخػ  دةـ 

ـ  اةف ةاؿ  داخػ و د كػي ة  ػرةؽ هػا دػف هػذة  1964اةه ةى هذة ة  مؿ عاـ ب هذة ة  د ما ر  اف    زةؿ عا مو
 اه  داخ و ازةرغ ة هاط ة  رةقمو .  1963  خهو IBMة  مؿ ادف هاع ب

  ا  ػػ ) Electronic Chipةخػػ  دةـ هػػذة ة  مػػؿ بة ػػداةئر ة    راهمػػو ة د  ادكػػو  بل الثال  ث : الجي   .3
دئػػاي ةا ة ؼ ة  رةهزخػػ ارةي ا ػػذ ؾ   اهػػ    ػػاض عػػف Chipخػػدمي ب ا ػػذ ؾهػػذ  ة بط ػػو ة رقاقػػو ةا ة  ػػرمدو 

ةد ػػاز هػػذة ة  مػػؿ  اخػػ  دةـ   ػػاي ة  رد ػػو ة د  ػػددغ   ػػ ؿ اةخػػ  , اةد ػػاز هػػذة ة  مػػؿ  ظةػػار ة داخػػ اي د  ػػددغ 
  , ة(افو ة ى   ر د ـ هػذ  ة داخػ اي ة    راهمػو دبارهػو  داخػ اي ة  مػؿ ة ثػاه  Multiuserة دخ  ددمف ب

. 

ة ػػػذا  ػػػاد   ػػػهاعو ة ػػػداةئر ة    راهمػػػو ة د  ادكػػػو فػػػ  ده  ػػػؼ  ا(ػػػؿ ة  طػػػار  الجي   ل الراب     : .4
  , اقػػد VLSI  ثػػـ داةئػػر ة   ادػػؿ ة اةخػػ   ػػدةً بLSIة خػػ  مهاي ظةػػرغ ة ػػداةئر ة د  ادكػػو ذةي ة   ادػػؿ ة اةخػػ  ب

 ا ػؿ ة ف  ة اةدػدغ دمػ  Chipة   مرغ عكى رقاقػو ب ة  رةهزخ ارةيةد ازي هذ  ة داةئر ة    راهمو  زمادغ عدد 
 . ي  دكماف  رةهزخ ارة5.5دكـ   ة ى داة   ب 11*11ة دا ادغ عكى قط و اةددغ  دخادو ب ية  رةهزخ ارةعدد 

ة  ػػ  هخػػ  ددةا ة ف هػػ  دػػف داةخػػم  هػػذة ة  مػػؿ ,  Microcomputer ) ةف ة داةخػػم  ة    ػػمو ب     
 مػو , اقكػو ة  كاػو ة(ػافو ة ػى ة  ػـ ا د از  ددمزةي عدمدغ دهةا   ر ة د ـ اقكػو ةخػ ةلاؾ ة طاقػو , اة خػرعو ة  ا

 ة ةائؿ دف ة  دكماي ة    مد ف ةف مؤدمةا .
 

 مكونات الحاسبة الالكترونية : 
 مد ف  بخمـ د اهاي ة داخ و ة ى  زئمف رئمخممف هدا :     

 اة داةئر ة دهطبمو .  : ا  دؿ  دم  ة د اهاي Hard wareة د اهاي ة دادمو ب .1

اه  ة  رةد  ة لازدو     مؿ ة ػداةئر ة دهطبمػو ا  ػ مكةا   هامػذ  ( :reSoftwaالمكونات البرمجية ) .2
 دةدو د مهو.

   : وان المكونات المادية لجياز الكمبيوتر تتكون من 

        CPU  Center processing unit هداؽ اددغ ة د ا  و ب .1

 ,  Keyboard: دثؿ  ادو ة داا مح  Input unitsاددةي ةد اؿ  .2

 ,...ة خ Camera, ة  ادمرة  Scanner   , ة داخح ة (ائ  Mouseغ بة اأر            



  , ة رةخػػدو Printer  , ة طا  ػو بMonitor  : دثػؿ ة  ا ػو بOutput unitادػدةي ة  ػرة ب .3
   , ... ة خPlotterب

 
 ( وتتكون وحدة المعالجة المركزيةCPU:) دف  ادو رئمخمو  خػدى بMother Board  

  ةا Pentium  اههػػاؾ عػػدغ ةهػػاةع دػػف ة د ا  ػػاي دثػػؿ بMicro processorبامك  ػػؽ  ةػػا د ػػا   دقمػػؽ 
  ,  بػػاـ هػػذ  ة ادػػدغ   دمػػ  ة  دكمػػاي ة دخػػا مو اة دهطبمػػو  كداخػػا  ا ػػذ ؾ  ػػ د ـ Pentium proة د ػػا   ب

  ا د ػاا ادػدغ Micro processor  دك) . اف  ة داخ و ة    مو   اف اددغ ة د ا  و ة در زمو دف هاع ب
   و عكى بذة رغ رئمخمو  ا   اف اددغ ة ذة رغ ة رئمخمو دف هاعمف دف ة ذة رغ ه  :ة د ا

اهػ  ذة ػرغ  كبػرةءغ فبػط أا مد ػف ( : Rom( )Read only Memoryذاك رة الر را ة طر ط ) .1    
ة  ةػاز  ة برةءغ دهةا ا  مد ف ة   ا و عكمةا ا د از  اهةا  د اظ  ا د كاداي د ػى   ػد قطػ  ة  مػار ة  ةر ػائ  عػف

ا خػػ  دـ هػػذ  ة ػػذة رغ   ػػزف  ػػرةد  ة قػػلاع ا  رماػػاي ة د اهػػاي ة دادمػػو ة در اطػػو دػػ   ةػػاز ة داخػػا  عهػػد  ػػدء 
ة    مؿ , ا رةد  ة قلاع اظما ةا ة ادص ة  ادؿ عكى  دم  د اهاي ة داخا  اعكػى دا  ةػا ثػـ  ددمػؿ  ػرةد  

 هظاـ ة    مؿ ا خكمد) ة خمطرغ عكى ة هظاـ .

ا خػػػدى  ب ػػػذة رغ  ( :Ram()Random Access Memory ة والكتاب   ة )ذاك   رة الر   را .2
ة ا اؿ ة   اةئ  , اهػ  ذة ػرغ  كبػرةءغ اة   ا ػو دمػ  مد ػف   ممػر دد اما ةػا اة   ا ػو عكمةػا , ا  ػف هػذ  ة ػذة رغ 

  عػػف ة داخػػ و , امبػػاس د ػػـ هػػذة  ػػ    دػػؿ ةثهػػاء   ػػ مؿ ة داخػػ و  ابػػد دد اما ةػػا عهػػد ف ػػؿ ة  مػػار ة  ةر ػػائ  
ة ػذة رغ ة  ػر  اهػي ة داخػ و ةف(ػؿ و  ةػذ   اهي ة خػ   دم ا امي. ا كدا MB   مكا امي ةا بKBة ذة رغ ةدا  ا ػب

 ف  ةد اهمو    مؿ ة  رةد ماي ة   مرغ.

 
   : فةػػ  ة  ػػ    ػػزف ة  ػػرةد  اة  اهػػاي   ػػارغ دةئدمػػو ةدػػا دة ػػؿ ةا  ػػار   ةػػاز ةدػػا ادػػدغ ة  ػػزف ة ثػػاهاا

 ة داخ و دثؿ :

 - 2: ا د ػاز  خػ و  ػزف   مػرغ اخػرعو عا مػو فػ  ةخػ ر اع ة د كادػاي ب  Hard diskص ة  ػك و . ة قػرة1
   . GB 40ة ثر دف

 :  ) خ و  زف قكمكو . Floppy Disk. ة قرةص ة درهو 2
اهػػ  ةقػػرةص  ػػزف دةئدمػػو  ػػار   ةػػاز ة داخػػ و اذةي خػػ و   مػػرغ   : DVDةا   cd. ة قػػرةص ة ددد ػػو  3

 رف  .بة  ر دف ة برص ة د
   ةدا ة د اهاي ة  رد مو   ةاز ة داخ و : فة  دكبو ة ا ؿ  مف ة د ػرد  بة دخػ  دـ  اة داخػا

 امد ف  بخمدةا ة ى : 



  ا  ػػاف ةاؿ دػػا مهاػػذ عهػػد  ػػدء ة   ػػ مؿ , ا بػػاـ Rom ػػرةد  ة قػػلاع : اهػػ   ػػرةد    ػػزمف فػػ  ذة ػػرغ ب -أ      
فػػ  ة هظػػاـ  دػػا ةهةػػا  بػػاـ  ػػا رةء دخػػح  ادػػؿ    ةػػزغ  ػػا رةء فدػػص  د اهػػاي ة داخػػ و اة  ػػلاغ عػػف أا  طػػأ 

 ة طرفمو ة در اطو   ةاز ة داخ و .  دا  باـ   ددمؿ  رهاد  هظاـ ة    مؿ ة ى ة ذة رغ ا خكـ ة خمطرغ  ) .
عكػػػى ةدةرغ دػػػاةرد ة هظػػػاـ ا هامػػػذ ة  ػػػرةد  هظػػػاـ ة   ػػػ مؿ : اهػػػا  رهػػػاد  د طػػػار اد بػػػد عدكػػػ) ة خػػػمطرغ  -      

   ةف مهاذ ة ثر دف دةدو ف  اقػي اةدػد . ةا Multi tasking ذ ؾ مد ف  ةذة ة هظاـ ةذة  اف هاع بة  ط مبمو ا 
  دثػػؿ Multi processing system ازمػػ  ة دةػػاـ عكػػى ة ثػػر دػػف د ػػا   اةدػػد فػػ  ةهظدػػو ة  رد ػػو ة د  ػػددغ ب

  …,Linux, vinx,windows,Dos رةد  ب
   : اهػ  ة  ػرةد  ة  ػ   بػاـ   ر دػو ا دامػؿ Assemblers & Compilersة د د ػاي اة د ر دػاي ب -    

  ك و ة  رد و ة  كما ة ى   و ة دا هو ا ا   س ةثهاء    مؿ ة داخ و .ة  رةد  ة د  ا و 
  : اهػ  ة  ػرةد  ة  ػ  م   ةػا دخػ  دـ ة داخػ و ةا ة  ػرةد  Application Programsد. ة  ػرةد  ة  ط مبمػو ب   

مػػػػذ  ط مػػػػؽ د ػػػػمف دثػػػػؿ د ػػػػا   ة ه ػػػػاص , ةا  رةد مػػػػاي ة رخػػػػاـ ا ػػػػرةد  ة  ػػػػدةاؿ ة  ػػػػاهزغ ة  ػػػػ  م ػػػػ رمةا   ها
 ة    راهمو ... ة خ

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 :"   DOS  –MS"" نظام التشغيل      

  فةػا MS-DOS  ارغ عادو قػد  ػـ   رمػؼ هظػاف ة   ػ مؿ  كداخػ و ة    راهمػو , ةدػا ة دب ػاد   كدػو ب     
اة ػذا م هػ  هظػاـ ة   ػ مؿ  ػػا قرص  (Microsoft Disk Operating System ) مػو : ة  مػار  ك  ػارغ ة  ا

  ػر و دام راخػافي اهػا عدادػاً د داعػو دػف ة  ػرةد  اة   كمدػاي ة  ػ   ػ د ـ فػ  د اهػاي ة داخػ و ة    راهمػو 
و ة ا ؿ  مف  ةاز امباـ  دار ة ر ط  مف هظاـ ة داخ و ة    راهمو د  دخ  دـ ة داخ و ة    راهمو أا ها دكب

   طػاري دػ   طػار ة داخػ اي , اخػه طرؽ فػ  MSDOSة داخ و اة دخ  دـ , اههاؾ عػدغ ة ػدةرةي  هظػاـ ة ػػب
 - Mono  . اهذة ة هظاـ مد ف ةف مؤدا دةدو اةددغ ف  اقػي اةدػد بMSDOS ver 6.22ة  رح    دةر ب

taskام  ادؿ د  دخ  دـ اةدد ب ,  Mono -userك  ذةي اة ةو ممر دكاهو اممر رخادمو   . اها هظاـ    م
 اةف ة د اؿ ة ى هذة ة هظاـ م ـ عف طرمؽ :

   ة دا ادغ عكى خطح ة د    .MS-DOSة هبر ة دزدا  عكى ةم اهو ب .1

 \:C  ثػػـ بAccessories  ثػػـ بPrograms                  مػػ ـ ة  مػػار بStartعػػف طرمػػؽ قائدػػو ب .2

Command promptـ  ا    :   : ف ظةر ة ارغ ة هظا 

C:\ Document and settings \9 > cd ..                                ه ط 
C:\ Document and settings  > cd ..                 

C:\ >                                        MsDos اهها هخ طم   هامذ ةاةدر هظاـ 
C:\ > exit                                            ةدا  ك را  دف هذة ة هظاـ فم طى 

  الممفاتFiles :  ةف ة خ و ة   زمهمو   ؿ اخائؿ ة  زف ة دة كمػو اة  ار مػو هػ    مػرغ , ف مػؼ مد ههػا
  ػػػزمف  ماهػػػاي ا ػػػرةد  د  كاػػػو ا مػػػرةض د  كاػػػو فػػػ  هاػػػس ة بػػػرص  ػػػداف ةف   ػػػ كط دػػػ    (ػػػةا , ة دػػػؿ هػػػا 

  كو دف ة  ماهاي امخدى ذ ؾ ة  زء  اخـ د مف , اهذ  ه  ف رغ ة دكااي     مص دزء دف دخادو ة برص   ؿ
, فػا دكؼ هػا  ػزء دػػف دخػدو ة   ػزمف د  ػػص   دمػو دػف ة  ماهػاي  دػػي ةخػـ د ػمف اهػػا ة ػ ر ادػدغ  كداػػظ 

  ا هخ و  هظاـ ة    مؿ .

 : م  اف ةخـ ة دكؼ دف قخدمف : تسمية الممفات 

بم ػػ  ةف   ػػدأ  دػػرؼ  .   ردػػاز 1-8 ػػ  ةف م ػػرةاح  ػػمف ب  امRootاهػػا ة خػػاس ب الرس  م الاول : -
 اا اد  ة  ارا  ا هخ و  خـ ة دكؼ. 

دػراؼ  اما ػؿ  ػمف ةخػـ ة دكػؼ  3امخدى ةه دةد ةخـ ة دكػؼ ام ػ  ةف   مزمػد عػف ب الرسم الثاني : -
ة دكػػؼ دػػثلًا اة د ػػدةد   لادػػو ة هبطػػو ب.  اهػػذة ة  ػػزء دػػف ة خػػـ هػػا ة  ػػارا . ا  ػػؿ ةد ػػدةد د  ػػو عكػػى هػػاع 

,  ]. دكػػؼ ةاةدػػر دزدمػػو ب هاػػذ دف ػػو اةدػػدغ  [BAT. دكػػؼ  رهػػاد    Com.  كدكػػؼ ة ه ػػ   ا ب EXEب
 . دكؼ قاعدغ  ماهاي  اه ذة . DBF. دكؼ اثائؽ  , ب Docب

  : الرموز المستخدمة طي تسمية الممفات 



 بخاةء  اهي   مرغ ةـ   مرغ  . Zة ى  A  ة دراؼ ة   دمو دف  .1

   .9 - 0بة رقاـ دف  .2

 .  , ب  , % , $ , # , !  }{  ض ة  لاداي ة  ا و دثؿ ب .3

 
 ة  راط ة    م   درةعا ةا عهد  خدمو ة دكااي : 

 رداز. 1-8طاؿ ة خـ ة خاخ  م رةاح  مف  .1

 دراؼ . 3طاؿ ة د دةد ةذة ا د   مزمد عف  .2

 ا  م رؾ فرةغ ف  ة خـ .  .ةف ما ؿ  مف ة خـ اة د دةد  هبطو ب .3

 ,...  . ALT  ,ESC  ,CTRLةخ  دةـ ةخداء داا مح ة  د ـ  أخداء  كدكااي دثؿ ب عدـ .4

 .), = , ؟ , ... ة خ    /ةف   مد اا ةخـ ة دكؼ عكى ة رداز ذةي ة د  و دثؿ ب* ,  .5

   , ... ة خCLS  , بCon  , بPrnعدـ ةخ  دةـ ة اةدر  خداء  كدكااي دثؿ ب .6

 
  كد اؿ عكى دكااي د زاهو    ؿ ده ظـ عكى ة بػرص مخػةؿ  مؼ مهظـ  زف ة دكااي عكى ة برص  :

   فأف هذة مخةؿ ة   ادؿ د  ة دكااي ا ر م ةا .Directoryة ا اؿ ة مةا م   ةه اء دا مخدى  ا د مؿ ب

 ( ما ىو الدليلDirectory: )  ها ع ارغ عف د داعو دف ة دكااي  ا(   دي دخدى د مؿ د مف
 ـ : . اهبخـ ة د و ة ى ةر  و ةقخا

   اه اء   كبائمػاً عهػد   ػ مؿ ة بػرص ا ا(ػ  MsDosاها ة د مؿ ة ذا مباـ هظاـ ب الدليل الرئيسي : .1
  د )  دم  ة دكااي ة ده أغ .

ها ة ػد مؿ ة ػذا ه ػأ  دػي د مػؿ ك ػر م ػاف  ػا    ػ)  دمػ  ( : Sub Directoryالدليل الفرعي ) .2
 دي د مؿ اةدد بة رئمخ    ؿ  ازع  دي ةد و ةف عدد دكااي ة دخ  دـ ةذة  اهي  ثمرغ م   عدـ ا( ةا 

 فرعمو  خةا و ة ا اؿ ة مةا . امد ف ةه اء بة د و ة ارعمو  ةم(اً  دي بةد و فرعمو  ة ر  .

 اهاع ارغ عف د مؿ د ارع ده) ةد و فرعمو فا  ح د ملًا ة اماً  ةا  . الدليل الابوي : .3

عكمػػ) ة ف , ةا هػػا ة ػػد مؿ ة ػػذا مػػ ـ ة   ادػػؿ دػػ   اهػػا ة ػػد مؿ ة ػػذا مػػ ـ ة ػػرةء ة  دػػؿ ال  دليل الح  الي : .4
 دكاا )  داف ةف مخ بةا ةخـ د مؿ ك ر .

 
 ( رموز محركات الاقراص طي نظامMsDos: ) 

   .:B  ةا ب:A ردز  ) ب Floppy Diskة برص ة درف ب .1

دا ػػو  بخػػمد) ة ػػى ة ثػػر دػػف قخػػـ ف خػػدى   ةدػػا فػػ  :C ردػػز  ػػ)  ػػا ردز بHard Diskة بػػرص ة  ػػك  ب .2
   اه ذة .:E ا ب:D خكخؿ ب ا 



  امردػػز  ػػ)  ػػا ردز ة  ػػا     ػػر قػػرص  ػػك  فػػاف  ػػاف ك ػػر قػػرص  ػػك  هػػا CDة بػػرص ة د(ػػ اط ب .3
   اه ذة .:F   ا ردز بCD  فمردز  ) ب:Eب

 
 

 و ة  هبؿ  مف ة قرةص ف  هظاـ طرمبMsDos  : 

                                                                     :D:  C:\> D  ة ى ة برص ب:C ك هبؿ دف قرص ب
                                                                               :Dاه ذة .                

  ة ردػػزةف ة  ػػادلاف فػػ  هظػػاـMsDos  مخػػ  دـ هظػػاـ :MsDos  ردػػزمف  ػػادكمف  ك  ػػامض عػػف ةخػػداء
 ة اةدر . اهدا  :ة دكااي ةا  زء دهةا دة ؿ  م و 

 
 ة ردز ب؟   كد  و عكى مما  درؼ اةدد دف ةخـ ة دكؼ . .1

دػراؼ  أا مد ػف ةف م ػاف عػف  8ة ردز ب*   كد  و عكى عػدغ دػراؼ دػف ةخػداء ة دكاػاي   م  ػااز ب .2
 .ةخـ ة دكؼ  ا  ادؿ 

 

 " MsDos" اوامر نظام التشغيل 
 : ة ى هاعمف اهدا MsDos هبخـ ةاةدر هظاـ ة    مؿ      
  ةثهػػاء Ramاهػػ  ةاةدػػر  ددػػؿ ة ػػى ذة ػػرغ ب ( :Internal Commands)الاوام  ر الداخمي  ة  .1

  ػػ مؿ  ةػػاز ة  د مػػا ر امهاػػذ ة دػػر دػػف دة ػػؿ ة ػػذة رغ د ا ػػرغ داف ةخػػ دعاء  دػػف قػػرص ة  ػػزف . ادػػف ة دثكػػو 
 عكمةا ة اةدر ة  ا مو :

CLS , COPY , TIME , DATA, MD , CD , RD , DEL . 

اهػػػ  ة اةدػػػر ة  ػػػ     ددػػػؿ ة ػػػى ذة ػػػرغ ( : External Commandsخارجي   ة )الاوام   ر ال .2
  عهػد   ػػ مؿ ة  ةػػاز , اةهدػا   بػػى عكػػى ة بػػرص , اعهػد  هامػػذ أا دهةػػا مبػػاـ ة هظػاـ  اخػػ دعاء ة دػػر دػػف Ramب

 ة برص ة ى ة ذة رغ   هامذ  أا  هامذ دف  ار  ة ذة رغ ادف ة دثكو عكمةا :

Format , Diskcopy , Edite , Disk comp , … 

 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

 MsDosلاوامر المستخدمة طي نظام اىم اشرح 
 ا  ه  ة دةر . Version  كدو اها ة   ار:  Verالامر  .1

 هاع ة در : دة ك  . -
 ة ف . ة ذا    ادؿ د )  MsDosة اظماو : ة م  لاـ عف رقـ ة  دةر  هظاـ ة    مؿ  -

 ةدها  :قـ    ا و ة در  دا ها دا(ح  -دثاؿ : أ -

C:\ > Ver                          
 ام ظةر  ؾ ة  ا و : Enterقـ  ا ( ط عكى دا اح  -              

                 MsDos Ver 6.22 
 دلادظو : هذ  ة  ا و ط  اً    كؼ دف  ةاز ة ى ة ر دخ  هخ و هظاـ ة    مؿ ة دا ادغ   ؿ  ةاز . -

 : بة  ارمخ   Dateة در .2

  در : دة ك  هاع ة -
 ة اظماو :   رض ة  ارمخ ة دا اد  ا  ةاز د  ةد اهمو   دمك) . -

 قـ    ا و ة در  دا دا(ح ةدها  : -دثاؿ : أ -

              C:\> Date 
 اخ ظةر  ؾ ة  ا و اه  : Enterقـ  ا ( ط عكى دا اح  -               

    Current Date is THU 03-25-99               
Enter New Date (mm-dd-yy)                     

 
ة دخػػ ؿ  ا داخػػا  ة ف اخػػاؼ م طػػ   ػػؾ ة  ةػػاز خػػم ـ عػػرض ة  ػػارمخ  Dateاعهػػد  هامػػذ ة دػػر 

فر و لإد اؿ ة  ارمخ ة  دمد  اف  خ ؿ ةاً  ة  ةر ثـ ة ماـ ثـ ة خهو اةف  ـ  رم  ف    ا ػو  ػارمخ 
 ف   ا و أا   ء. دمد م امؾ ة   ط عكى دا اح ةلإد اؿ  دا 

  MsDos راط   ا و ة  ارمخ ة  دمدو ف  هظاـ ة    مؿ  -
 .1980ةف هظاـ ة    مؿ   مب ؿ أا  ارمخ ق ؿ خهو  -1

   مد ف ةخ  دةـ ة  ارمخ ة ة را . -2

   مد ف   ا و ة  ةر  ا دراؼ . -3

   مد ف ةخ  دةـ ة هبط مف ة رأخم مف :  اا ؿ ف  ة  ارمخ . -4

   .mm-dd-yyرمخ ة هظاـ ة درم   بةف  خ  دـ ف    ا و ة  ا -5

 : ة اقي  Timeة در  .3



 هاع ة در : دة ك   -
 ة اظماو :   رض ة اقي ة دخ ؿ دة ؿ  ةاز ة داخا  د  ةد اهمو   دمك) . -

 قـ    ا و ة در  دا دا(ح ةدها  : -دثاؿ : أ -

                   C:\> Time 
 ظةر  ؾ ة  ا و :ام  Enterقـ  ا ( ط عكى دا اح  -               

    Current Time is : 4:40:55,75a                    
Enter New Time                  : 

 . ط  اً    كؼ دف  ةاز ة ى ة ردلادظو : هذ  ة  ا و  -
خػم ـ عػػرض ة اقػي ة دخػ ؿ  ا داخػػا  ة ف اخػاؼ م طػػ   ػؾ ة  ةػػاز   Timeاعهػد  هامػذ ة دػػر 

مػػد  ػػاف  خػػ ؿ ةاً  ة خػػاعاي ثػػـ ة ػػدقائؽ ثػػـ ة ثػػاةه  ثػػـ  خػػر ة ثػػاةه  ثػػـ فر ػػو لإد ػػاؿ ة اقػػي ة  د
عكػػػى دا ػػػاح   ددمػػػد ة اقػػػي  ػػػ اداً ةا دخػػػاءةً اةف  ػػػـ  رمػػػ  فػػػ    ا ػػػو اقػػػي  دمػػػد م امػػػؾ ة (ػػػ ط

 ةلإد اؿ  داف   ا و أا   ء .
 ا  ه  دخح ة  ا و  . Clear the Screen: ب اهاة   ار   دكو  CLSة در  .4

  ك  هاع ة در : دة -
ة اظماػػو  : مخػػ  دـ   هظمػػؼ ة  ا ػػو دػػف  افػػو ة  ماهػػاي ة  ػػ  عكمةػػا اةر ػػاع ددػػ  ة   ػػ مؿ ة ػػى  -

 ةاؿ خطرعكى ة  ا و دةدا  اف داق ) ةثهاء  هامذ ة در. 

 قـ    ا و ة در  دا دا(ح ةدها  : -دثاؿ : أ -
      C;\> CLs               

 ماهاي ة دا ادغ عكمةا ا مس دخػح ة  ماهػاي   هظمؼ ة  ا و دف ة  CLSدلادظو : مباـ ة در  -
 دف دكؼ ةا  رهاد  .

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 : Promptالامر  .5

 دة ك   نوع الامر : -
    ممر   ؿ دد  ة    مؿ  هظاـ ة    مؿ . الوظيفة : -

 : Promptالجدول التالي يبين اىم صور استخدامات الامر 
 وظيفتو الامر ت
1 Prompt $D   ممر   ؿ ة دد  C دو  ارمخ ة ماـة ى علا 
2 Prompt $T   ممر   ؿ ة دد  C  ة اقي ة دا  ة ى علادو 
3 Prompt $Q   ممر   ؿ ة دد  C  ة ى علادو= 

 Prompt $$   ممر   ؿ ة دد  C  ة ى علادو$ 

 Prompt $V   ممر   ؿ ة دد  C رقـ ة دةر هظاـ ة    مؿ ة ى 

 
    Volume Labelاه  ة   ار   كدو ب : Volالامر  .6
 دة ك   نوع الامر :  -    
 عرض ةخـ ة خطاةهو ة دة ك  . الوظيفة : -    
 قـ    ا و ة در  دا دا(ح ةدها  : -دثاؿ : أ -

      C;\> VOL               
 Enterقـ  ا ( ط عكى دا اح  -              
 اخ ظةر  ؾ ة  ا و :              

Volume in drive C is osama                    
 .ط  اً    كؼ دف  ةاز ة ى ة ردلادظو : هذ  ة  ا و  -    
 : Dirالامر . 7    
 دة ك   نوع الامر :  -      
 ة دكااي ة دا ادغ عكى ة اةرخي ة دا   ام رض ة  ا  : عرض الوظيفة : -      
 . ةخـ ة خطاةهو اة رقـ ة دخكخؿ  ةا1      
 خار ة دا    ةا. ةخـ ة اةرخي ة دا   اة د2      
 . عرض ة دكااي ة دا ا و   دس  ماهاي اه  :3      



دخػادو ة دكػؼ  ا  امػي  د هػى د ػـ هػذة ة دكػؼ عكػى  –هاع ة دكؼ بةد ػدةد    –ةخـ ة دكؼ  -     
 اقي ةه اء ة دكؼ . – ارمخ ةه اء ة دكؼ  –ة خطاةهو  ا  امي 

 . عرض ة اةارخي ة دا ادغ  ار  و  ماهاي اه  :4    
 ةخـ ة اةرخي  -      

 ػػػػػارمخ ةه ػػػػػاء  –  ػػػػػاةر ةخػػػػػـ ة اةرخػػػػػي   <DIR>علادػػػػػو ة اةرخػػػػػي ا  ػػػػػاف عكػػػػػى  ػػػػػ ؿ  -     
 اقي ةه اء ة اةرخي . –ة اةرخي 

. رخػػػاؿ   ػػػرض ة دػػػا   عػػػدد ة دكاػػػاي ة دا ػػػادغ  ا اةرخػػػي ة دػػػا   اة ػػػذا مػػػ ـ عر(ػػػ) ة ف 5   
 ددها .ا ذ ؾ ة دخادو ة  كمو  ةذ  ة دكااي ة     ـ عر(ةا اعرض ع

 . ة دخادو ة درغ اة د  بمو عكى ة خطاةهو .6    
 : DIR الجدول التالي اىم صور استخدامات الامرويبين 

 وظيفتو الامر ت
1 DIR رض ة دكااي ف  ة خطاةهو  ادو  ادو   
2 DIR /W رض ة دكااي ف  ة خطاةهو   رض ة  ا و   
3 DIR /B  فبط  رض ةخداء ة اةارخي اة دكااي اهاعةا 
4 DIR /L  رض ةخداء ة اةارخي اة دكااي  ا دراؼ ة   مرغ   
5 DIR /S   رض  ؿ ة دكااي اة اةارخي ة دا ادغ  ا اةرخي ة دا   
6 DIR /O  رض ة اةارخي اة دكااي در  و  ر م  ة  دا دف  A  ة ىZ 
7 DIR /OS  رض ة اةارخي اة دكاػاي در  ػو دخػ  دخػاد ةا  ا  امػي دػف  

 ة   ر ة   ر ة ى
8 DIR /AH عرض ة دلامي ة دة كمو 
9 DIR /AR عرض دكااي ة برةءغ فبط اه  دددمو دف ة   اء 
10 DIR /AS  عرض دكااي ة هظاـ فبط 
11 DIR / AD OR 

(DIR*.) 
 عرض  دم  ة اةارخي فبط  داف ة دكااي 

12 (DIR*.)DIR/AA  عرض ة دكااي ة     ددؿ علادو ة ر مؼ فبط 
 

 : SYS    رض ة دكااي ة     ةا ة خـ ة دد د 1بدثاؿ : 
            DIR *. SYS 
   رض ة  ا و : EXEذةي ة د دةد     رض ة دكااي 2دثاؿ : ب

    DIR *. EXE/W          



 D    رض ة دكااي ة     اؿ درؼ دف ةخدةا : 3ب :دثاؿ 
       DIR D*.*      

 Oدرؼ ة ثاه  دف ةخدةا :    رض ة دكااي ة    م اف ة 4دثاؿ : ب
          DIR ? O*.* 
 BASIC. EXE   ك أ د دف ا اد ة دكؼ : 5دثاؿ : ب

  DIR BASIC.EXE           
 ةذة  ـ م ف هذة ة دكؼ دا اد فخاؼ  ظةر  ؾ ة رخا و ة  ا مو : ملاحظة :

File Not Found              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          
 



  :Make Directoryاها ة   ار   كدو ب : MDالامر . 8    
 دة ك نوع الامر :  -      
ةه ػػػاء د مػػػؿ بفةرخػػػي  فرعػػػ  دػػػف ة ػػػد مؿ بة اةرخػػػي  ة رئمخػػػ  ةا ةه ػػػاء د مػػػؿ بفةرخػػػي   الوظيف   ة : -      

 فرع  دف د مؿ بفةرخي  فرع  ك ر.
  C:\>MD/Ali -  د ا ػػػرC  عكػػػى ة ددػػػ  بAli : ةه ػػػاء د مػػػؿ بفةػػػرس  فرعػػػ   اخػػػـ ب1دثػػػاؿ ب

 .  C:\>MD Aliةا 
   ةا  (  دخافو بفػرةع اةدػد  طا دػا \ةدا ةف  (  ة  رط ة د  اخو ب MDدلادظو :   د ة در 

  ا  ػػرط ةف   ػػاف عكػػى ة اةػػرس بة ػػد مؿ  ة رئمخػػ  , ةدػػا ةذة  ػػاف :Cةف ة ػد مؿ عكػػى هاػػس ة ددػػ  ب
 ػػمس ة  ػػرطو ة د  اخػػو   ػػد ة ػػد مؿ ة دػػرةد ةه ػػاء   دػػي د مػػؿ فرعػػ  ف خػػ  دؿ ة اػػرةع ة اةدػػد فبػػط ا 

   . دثاؿ :MDبة در 
C:Ali > MD Hassan 

   .Ali  دف د مؿ فرع  ك ر ةخد) بHassanهها عدكها د مؿ فرع  ةخد) ب
 :   (Change Directory)وىو اختصار لكممة ) CDالامر . 9    
 دة ك  :نوع الامر  -      
  باؿ  مف ة اةارس ا  (ةا.ة ه -2د رفو ة اةرس ة دا  .  -1 الوظيفة : -      
   فبط ثـ هباـ  ا ( ط عكى دا اح CDةذة ةردها د رفو ة اةرس ة دا   ة ذا هبؼ عكم) ه    ة در ب -      

   .Enterب         
     ه  ة ه باؿ دف د مؿ فرع  ة ى د مؿ فرع  خا ؽ  ) د ا رغ ...CDب -      
 د ا رغ .ف  أا دخ ا  ة ى د مؿ رئمخ    ه  ة ه باؿ دف أا د مؿ فرع    \CDب -      
  .:C  عكى ة دد  بة برص  بWindows كد اؿ ة ى ة اةرس ة ارع  ب مثال :

C:\>CD  Windows 

C:\ WINDOWS > 

   ةدا  كر اع ة ى ة د مؿ ة خا ؽ:
C:\Windows CD.. 

C:\> 

 
 

 ( :Remove Directory)وىو اختصار لكممة ) RDالامر . 11    
 دة ك  در : هاع ة -     



 دذؼ ةا ةزة و ة اةرس ة ارع  .ة اظماو :  -     
 فرع  فةهاؾ  رطمف اهدا : دلادظو هادو :  دذؼ ةا ةزة و فةرس -      
 م   ةزة و  دم  ة دكااي اة  رةد  ة دا ادغ دة ؿ ة اةرس ة ارع  ة درةد ةزة  ).  - أ

كمػ) ة ف  ػػؿ م ػػ  ةف   ػاف عكػػى فةػػرس م ػ  ةف م ػػاف ة اةػػرس ة ارعػ  ة دػػرةد ةزة  ػػ) هػا ة ػػذا هبػػؼ ع - 
 ك ر ةعكى ده) ر  و .

  اد ػػػاف Ali  اة دا ػػػاد دة ػػػؿ ة ػػػد مؿ بة اةػػػرس  ة ارعػػػ  بHassanدثػػػاؿ :  دػػػذؼ ة ػػػد مؿ بة اةػػػرس  ة ارعػػػ  ب
   .:Cة اقاؼ ها ب

C:\> CD Ali :  

C:\Ali>DR Hassan                                   ةا م    ة در   طاغ اةددغ         

C:\RD  Ali> Hassan   

   .:A  ة  ا مو عكى ة برص بTreeدثاؿ : داه  ة  طاةي ة لازدو   دؿ ة   رغ ب
 

 

 

              
                      Ali2                                                    Ali1 

 
       B2                                            1 B         A2                                    A1 

 
C:> A:  
A:\> MD Ali1  

A:\> MD Ali2  

A:\> CD Ali1  

A:\> Ali1 >MD A1 

A:\> Ali1 > CD..  

A:\> CD Ali2  

A:\> Ali2 >MD B1 

A:\> Ali2 >MD B2 

A:\> Ali2 > CD..  

A:\>C: 

C:\> 

 
 
 
 

A: 



 
   ض ة دثكو  ه اء ةا دذؼ عكى ة د و . خاؼ هباـ   هامذ     
  ف  ة دثاؿ ة خا ؽ , اة  دةءةً :Aة دطكا  ة بماس  دذؼ ةد و ة   رغ ة     ـ عدكةا عكى ة دد  ب :( 2)مثال 

   .\:Cدف ا ادها عكى ة دد  ب
                                                                                                          :C:\Aة دؿ :      

A:\> CD Ali1  

A:\> Ali1:>RD A1   

A:\> Ali1 >RD A2 

A:\> Ali1 > CD\  

A:\> CD Ali2  

A:\> Ali2 >RD B1 

A:\> Ali2 >RD B2 

A:\> Ali2 > CD..  

A:\>C: 

C:\> 

   .:Cدي ة دد  ب   Hassan   دي د مؿ فرع   اخـ بTreeة دطكا  عدؿ   رغ ب ( :3مثال )
 
 
 
 
                            Saad           Ahmad                                  Ali 
 
 

                        ZZ2             ZZ1            YY2                YY1              XX2                XX1 

 
                   

                              Z2                   Z1             Y1           Y2 X2       X1       

 

 م ـ ة  هامذ دخ  ة  طاةي ة  ا مو :
C:\>MD Hassan    

C:\>CD Hassan    

C:\> Hassan >MD  Ali   

C:\> Hassan >MD  Ahmad   

C:\> Hassan >MD  Saad   

C:\> Hassan >CD  Ali   

C:\> Hassan\Ali >MD  XX1 

C:\> Hassan\Ali >MD  XX2 

A: 

Hassan 



C:\> Hassan\Ali >CD  XX2 

C:\> Hassan\Ali \ XX2 >MD X2 

C:\> Hassan\ Ali \ XX2 >CD .. 

C:\> Hassan\ Ali >CD .. 

C:\> Hassan >CD  Ahmad   

C:\> Hassan\Ahmad >MD  YY1 

C:\> Hassan\Ahmad >MD  YY2 

C:\> Hassan\Ahmad >CD  YY1 

C:\> Hassan\Ahmad \ YY1> MD Y1 

C:\> Hassan\Ahmad \ YY1> MD Y2 

C:\> Hassan\Ahmad > CD .. 

C:\> Hassan >CD  Saad   

C:\> Hassan\ Saad >MD  ZZ1 

C:\> Hassan\ Saad >MD  ZZ2 

C:\> Hassan\ Saad >CD  ZZ1 

C:\> Hassan\ Saad \ ZZ1> MD Z1 

C:\> Hassan\ Saad \ ZZ1> MD Z2 

C:\> Hassan\ Saad \ ZZ1> CD\ 

C:\> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



 
   ( :Copyالامر ). 11    
 دة ك   نوع الامر : -     
ة د مؿ ةا دف د مؿ ة ر عكى هاس مخ  دـ هذة  هخخ دكؼ ةا د داعو دف ة دكااي دف هاس  الوظيفة : -     

 ة خـ ةا  اخـ ة ر .ة برص ةا دف قرص ة ر ا اس 
   هاس ة خـ بدف :C  ة ى ة ددرؾ ب:Aدف ة ددرؾ ب Docاةد دةد   book هخخ ة دكؼ ة دخدى   (:1مثال )

 د مؿ رئمخ  ة ى د مؿ رئمخ  ة ر .
A:\ Copy Book.Doc C:     

ةعطػاء ة خػـ    فم ػ Book1   اخـ ب:Cةدا ةذة ةرمد ه ممر ة خـ عهد ة هبؿ ا خدمو هاس ة دكؼ عكى ة ددرؾ ب
 ة  دمد  ا    :

A:\ > Copy Book. Doc  C:\ Book1 .Doc  

  اا(ػ ةا  دػي :C  ة ػى ة بػرص ب:A  دػف ة بػرص بDoc هخػخ  دمػ  ة دكاػاي ة  ػ   ةػا ةد ػدةد ب ( :2مثال )
   .:C  ف  ة برص بA1د مؿ ةخد) ب

A:\> Copy *. Doc   C:\ A1     

 

اا(ػ ةا    Doc  اة  ػ  ةد ػدةدها ب\:Aاي ة دا ػادغ  دػي ة ػد مؿ ة رئمخػ  بهها مباـ هذة ة در  هخخ  دم  ة دكا
   .\:C  ف  ة برص بA1 هاس ة خـ  دي د مؿ ةخد) ب

                                                                                        :A:\> Copy *.* C ( :3مثال )
  بة ػد مؿ ة ػرئمس  ة ػى ة ػد مؿ :A  ة دكاػاي   ػؿ ةخػداءها اةد ػدةدة ةا دػف ة بػرص بهها مباـ هػذة ة دػر  هبػؿ  دمػ

   .\:Cف  ة برص ب
 ِِ Hassan. Doc                                               ِِAL:.Doc C:\> Copy( :4مثال )

د ػػاف  اخػػـ ة ػػر هػػا  ػػهاس دد اما ةػػا اعدػػؿ هخػػ و دهػػ) فػػ  هاػػس ة   Ali:,.Docههػػا مبػػاـ ة دػػر  ػػهاس ة دكػػؼ ب
  .Hassan.Docب

                                                               :C:\ Copy Ali + Ahmad A ( :5مث ال )

   دكػؼ :A  اهخػ ةدا ة ػى ة ػد مؿ ة رئمخػ  فػ  ة بػرص بAhmad  ا بAliهها مباـ ة در  دد  ة دكاػمف ب      
  خم اف ة خـ  كدكؼ ة اؿ أا ةف ة دكػؼ :Aة خـ  كدكؼ ة  دمد ة برص ب اةدد اطا دا  ـ م طى ةخـ ة ر فاف

  .Ali  خم  ح ةخد) ب:Aعكى ة برص ب
ا ذ ؾ مد ف ةف م اف هخخ ة دكااي دف ةد و فرعمو ة ى ةد و رئمخمو ة ر  ةا ة ى ةد و فرعمو ف  هاس ة برص ةا 

 عكى قرص ة ر .
   :C:\>Copy Ali:\x\xx.Doc  A                                                                مثال :



  ف  Ali  ة  ا    كد مؿ ة ثاه  بX1ة دا اد  دي ة د مؿ ة ارع  ب   XX.Docههاؾ ة در خمباـ  هخخ ة دكؼ ب
   .:A   هاس ة خـ ام( )  دي ة د مؿ ة رئمخ   كبرص ب:Cة برص ب

                                                       *.*\ C:\>Copy Ali:\x1\xx.Doc   \Ahmad مثال اخر :
  فػػ  Ali  ة  ػػا    كػػد مؿ ة ثػػاهاا بX1  ة دا ػػاد  دػػي ة ػػد مؿ ة ارعػػ  بxx.docههػػا ة دػػر خػػاؼ مهخػػخ ة دكػػؼ ب

   ا اس ة خـ .:C  ة دا اد ف  هاس ة برص بAhmad  ام( )  دي ة د مؿ ب:Cة برص ب
 ذة ة در ف  هخ و ة دكااي .اه ذة مد ف ةخ  دةـ ه

   : Copycon. ة در ب12    
 دة ك  نوع الامر :  -     
 ةه اء ا  ا و دكااي ه مو  دمدغ دف  ادو ة داا مح د ا رغ ا زهةا ةا ط اع ةا .:  ظيفة الو  -     

 \:Cة  ا   :    دثلًا م    ة درAli.Doc   اخـ ب:C ه اء دكؼ ه   عكى ة د مؿ ة رئمخ   كبرص ب مثال :

Copy Con Ali .Doc                                                                                               

  ام طػػػ  د ػػػاؿ    ا ػػػو ة ػػػهص ة دطكػػػا  فػػػ  ة دكػػػؼ ةا -خػػػمباـ ة  رهػػػاد    دامػػػؿ ة دؤ ػػػر ة ػػػى دؤ ػػػر   ا ػػػو ب
ف ة ه ةػػاء دػػف   ا ػػو ة ػػهص مد ػػف داػػظ ة دكػػؼ عػػف طرمػػؽ ة (ػػ ط ة  رهػػاد  ة دطكػػا   زهػػ) فػػ  هػػذة ة دكػػؼ ا ػػم

 . \:Cاد هاها ةف ة دكؼ قد  ـ داظ)    Z   دم   ظةر ة  لادو ب CTRL  + بZعكى دا اح ب
   .Ahmad .Doc   اخـ ب:Cة د ارع دف ة د مؿ ة رئمخ   كبرص ب X1دثاؿ : ة دطكا  ةه اء دكؼ ف  ة د مؿ 

C:\> CD X1   

C:\ X1 > Copy Con  Ahmad . Doc  

   د اً  داظ ة دكؼ اة  را  CTRL+Zا  د   ا و دد اماي ة دكؼ م ـ ة ( ط عكى دا اد  ب
C:\X1 > 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 
 



 :  Type . ة در13    
 دة ك   نوع الامر : -    
د ةخػ  دةد) مخ  دـ   رض دد اماي ة دكاػاي ة ه ػمو عكػى ة  ا ػو دمػ  مبػاـ هػذة ة دػر عهػ الوظيفة : -    

  اهػ  دكاػاي EXE ,Com, Sysد  ةخـ ة دكؼ ة ه   م رض دد ا  هذة ة دكػؼ ةدػا ة دكاػاي ة  ػ  دػف هػاع ب
ة هظػػاـ ةا ة  ػػرةد  ةا دكاػػاي ة  هامػػذ فػػاذة قدهػػا  طكػػ  عػػرض دد اما ةػػا دػػف  ػػلاؿ هػػذة ة دػػر خػػم ـ عر(ػػةا  ك ػػو 

 ة  و ا ف هخ طم  ة   رؼ افةـ د هاها .
 < \:C:\. :  C  اة دا اد عكى ة د مؿ ة رئمخ  ف  ة برص بAli.Doc اماي ة دكؼ بدثاؿ :   رض عرض دد

Type    Ali.Doc                                                                                                

  :   (Ren)الامر . 14    
 دة ك   نوع الامر : -     
 ممر ةخـ ة دكؼ ةا هاع ةا ةخـ ة دكؼ اهاع) درغ اةددغ.    الوظيفة : -     

    .Ahmad.Doc  ة ى بAli.Doc   ممر ةخـ ة دكؼ ب ( :1مثال )
C:\>Ren Ali.Doc  Ahmad.Doc  

   Book .Bat  ة ى بBook.Docدثلُا    ممر ةخـ ة دكؼ ب ( :2مثال )
C:\>Ren Book.Doc  Book.Bat  

ع ة دكػػؼ دػػف دكػػؼ ه ػػاص ةا اثػػائؽ ة ػػى دكػػؼ ةاةدػػر دزدػػ  بةاةدػػر  هاػػذ دمػػ  خػػم  مر ةخػػـ ة دكػػؼ ا ػػذ ؾ هػػا 
  . Batدزدو اةددغ 

 
   ( :Delالامر ). 15    

 دة ك   نوع الامر : -      
مخ  دـ هذة ة در  دخح بدذؼ  دكؼ ةا د داعو دف ة دكااي ف  هاػس ة ػد مؿ ةا فػ  د مػؿ  الوظيفة : -     

    هاس ة  رض .Ereas.  دا مد ف ةخ  دةـ ة ػبة ر عكى هاس ة برص ةا ف  قرص ة ر 
                                                                                             C:\>Del Book.doc( : 1مث ال )

                                                                  

   .\:C  ة دا اد عكى ة د مؿ ة رئمخ   كبرص بBook.Docب هذة ة در خمباـ  دذؼ ة دكؼ
                                                                                     C:\>Del X1 \Ali:.doc ( :2مثال )

   .\:C  ف  ة برص بX1  ة دا اد  دي ة د مؿ ة ثاه  بAli:.docهذة ة دلا خمباـ  دذؼ ة دكؼ ب
 C:\>Del  A: \ Ahmad.doc                                                                 ( :3مثال )

   .\:A  ة دا اد  دي ة د مؿ ة رئمخ  ف  ة برص بAhmad.docهذة ة در خمباـ  دذؼ ة دكؼ ب
ى ة د مؿ ة رئمخ  ف  ة برص   اة دا اد عكData دخح بدذؼ   دم  ة دكااي ة دا ادغ ف  ة د مؿ ب ( :4مثال )

 :  \:Cب



C:\ > CD Data  

C:\ Data > Del *.*  

 اف  دا و عدكمو ة دخح   ؿ ة دكااي    د دف ظةار رخا و  أ مد اه   ا    :
All File in Directory will be  

Deleted are you sure (y/n) ? 

  Enter  ثػـ دا ػاح بyهػي د ا ػد . ف هػد ة  ػاة   ػػبد هاها ةف  دم  ة دكااي ف  ة د مؿ خػاؼ مػ ـ دػذفةا , هػؿ ة
  خاؼ م ـ ة  رة   عف دذؼ ة دكااي أا ة  اء عدكمو ة دذؼ Nخاؼ م ـ دذؼ هذ  ة دكااي . اعهد ة  اة   ػب

. 
 

   ( :Pathالامر ). 16    
 دة ك   نوع الامر : -     
د داعػػو ددػػددغ دػػف ة اةػػارس عكػػى  مخػػ  دـ هػػذة ة دػػر  اػػ ح دخػػار ةا عػػدغ دخػػارةي عكػػى الوظيف  ة : -     

ةخطاةهواةددغ ةا عدغ ةخطاةهاي ا ذ ؾ مخةؿ ة   ادؿ د  ة دكااي ة اةق و عكمةا دف أا داقػ   ػئها امػدر  ة دػر 
   ف  خطر اةدد فبط ما ؼ دة ك)  ؿ ة اةارس ة    مػرةد ة   ادػؿ د ةػا Autoexec .bat  ة ى دكؼ بPathب

 د اؿ ة مةا .   كCDد ا رغ  داف ة ك اء ة ى ةا ب
  \:C   دػػػي ة بػػػرص بMs-Dosد ػػػزاف  دػػػي ة ػػػد مؿ ب MsDos هاػػػرض ةف  دمػػػ  ةاةدػػػر هظػػػاـ  ( :1مث   ال )

 C:\>Path = C:\MsDos   ا طرمبو ة  ا مػو :Pathد ا رغ ا ك  ادؿ د ةا دف أا د اف م ف ةخ  داؿ ة در ب

                                                                     

دمػػػ  ةف دكػػػؼ [  دػػػثلًا دػػػف أا داقػػػ  م  ػػػ  ة دػػػر ة  ػػػا   : AutoCAD كا ػػػاؿ ة ػػػى دكػػػؼ ة ػػػػب ( :2مث   ال )
 : ] :Dة ا ا اد دا اد ف  ة برص ب

C:\> Path = D:\ AutoCAD 

  .:D  ة دا اد  دي ة برص بAutoCADفةها ثـ عدؿ دخار ة ى ة دكؼ ب
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :  "(andsExternal Comm" الاوامر الخارجية )



اقػػػد  ػػػف   رماةػػػا فػػػ  ددا(ػػػرغ خػػػا بو اههػػػا خػػػاؼ ه طػػػرؽ ة ػػػى ةخػػػ  دةـ ةهػػػـ ة اةدػػػر ة دة كمػػػو فػػػ  هظػػػاـ      
   اه  :MsDosب

  ( :Formatالامر ). 1    
 دة ك   نوع الامر : -     
 .مخ  دـ هذة ة در   ةمئو ة قرةص ة درهو ةا ة  ك و ة  دمدغ ةا ة دخ  ددو خا باً الوظيفة :  - 

فػػ  دا ػػو  ةمئػػو ة بػػرص ة دخػػ  دـ خػػا باً فػػاف ذ ػػؾ خػػمؤدا ة ػػى دػػذؼ بدخػػح   ػػؿ ة دكاػػاي اة  ػػرةد   ملاحظ  ة:
 ة د زاهو عكى ة برص .
  Tasks   كبرص   ـ عف طرمؽ  بخمـ ة برص دف ق ؿ ة داخ و ة ى دخارةي بFormatاةف عدكمو ة  ةمئو ب

دخػػػ  ددو ةا ة  ػػػم و ة د   ػػػو ةثهػػػاء بة  ةمئػػػو    م  كػػػؼ عػػػددها دخػػػ  ة بػػػرص اة داخػػػ و ة Sectorsاقاةطػػػ  ب
 اعددها عكى ة برص ةدا ف  زف ةخداء ة دكااي اداةق  هذ  ة دكااي عكى ة برص .

ة دػرف دػثلًا ذةي ا  د عدكمو ة  ةمئو   اف خ و ة برص ةقػؿ دػف ة خػ و ة ب ػا  ة  ػكمو  كبػرص , فػا برص 
  م ػػػاف 2MBو. اة بػػػرص ة دػػػرف ذةي ة د ػػػـ ب    ػػػد عدكمػػػو ة  ةمئػػػ720KBم ػػػاف ذةي خػػػ و ب  1MBة خػػػ و ب

  دمػ  مابػد  ػزء دػف د ػـ ة  ػزف   ػد عدكمػو Hard Disk  . اهػذة مهط ػؽ عكػى ة بػرص ة  ػك  ب1.44MBب
   عكم).Formatة ػب

 ا  ـ عدكمو ة  ةمئو  ا    :
                                                                           :A:  C:\>Format  A  ةمئو ة برص ة درفب

  . دمػ   بػاـ  ة داخػ و Enter  ثـ هباـ  ا (ػ ط بA  ف  ة د  ؿ ب:Aخ طك  ة داخ و ا(  ة برص ة درف ب
   دكمو ة اارداي ا  د خ خأؿ ةذة ةرمد عدؿ  ةمئو  برص ة ر ةاً :

Format anther Disk (y\n) ? 

 . Format ه ة  عدكمو   N  ه(  ة برص ة  ر , ةا ة  اة   ،بYاعهد ة  اة  ب
  دا مد ف ةخ  دةـ هذة ة در  ا  م و ة  ا مو:

C:\> Format  A:\S  

  اة     باـ     مؿ ة هظػاـ :Aة ى ة برص ب  MsDosف  هذ  ة دا و خم ـ  ةمئو ة برص د  هبؿ دكااي ة هظاـ 
 ذة ماً عهد ةخ  دةـ ة برص.

  ثػـ   ا ػو :Aفػ  ة د ػ ؿ ب  Formatاا عكػى ةم ػاز ا(ػ  قػرص مد ػةدا   ةمئػو قػرص  ػك   اؿ دػرغ , مػ ـ 
                                                                           A:>Format    C:\Sة در  ا  م و ة  ا مو :

 خاؼ  ظةر ة رخا و ة  ا مدمو ة  ا مو:
 

Warning ,All Data on non-Removable Disk                                                                 

Drive C: will B Lose 

Record with format (Y\N)? 

      اء ة  دكمو .N   ك ا مد ابYفا ( ط ب



  خػاؼ  دػذؼ أا  دمػ  ة د كادػاي ة د زاهػو :Cة ثا ػي باهذ  ة رخا و  ا(ح  اف  دم  ة دكااي عكى ة بػرص 
ا ةذة م   ةف ه اف دذرمف ف  ةخ  دةـ هذة ة در  . ةذة ة برص Formatمدخح عهد عدؿ  اؼعكى ة برص خ

  .\:Cد  ة قرةص ا  ا اً د  ة برص ة  ك  ب
 ( : DiskCopyالامر ). 2    
 دة ك   نوع الامر :  -     
دمػ  ة هػاع  مخػ  دـ هػذة ة دػر  هخػخ  ادػؿ دد امػاي قػرص ة ػى قػرص ة ػر دطا بػاً  ػ) دػف الوظيفة : -     

ة  ا مػػػو:  . م   ثلا  نستنس   اخ محتوي   ات ق   رص م   رن ال   ى ق   رص م   رن اخ   ر يس   تخدم الام   ر بالص   يغةوالس   عة تمام   ا  والحج   م 
C:\>Diskcopy A:A:                                                                                                    

مخػدى بة بػرص ة د ػدر  ة ػى ة بػرص ة دػرف ة ثػاه  ة ػذا دم  مباـ ة در  اخ هخاخ ة بػرص ة دػرف ة اؿ ة ػذا 
 مخدى بة برص ة ةدؼ  .

 دلادظو هادو : 
فبػػط دػػف هخػػخ ة بػػرص   ػػؿ دد اما ػػ) دػػف دكاػػاي ظػػاهرغ ا امػػو دػػف ة بػػرص  Diskcopy. مخػػ طم  ة دػػر 1    

 ة د در ة ى ة برص ة ةدؼ .
  د امو .  مخ طم اف هخخ ة دكااي ة  XCopyاة در  Copy.  ة در 2    
   ( :CHKDSKالامر ). 3    
 ة ك  د نوع الامر : -     
 الاضرار. ن لفحص الاقراص واعطا  تررير عن حالتيا من حيث حجم الررص وسلامة الررص م الوظيفة : -     

C:\>CHKDSK C:  

اة د ـ ة  ك   ةذة  ـ  ا د ة طاء ف  ة برص خاؼ مظةر  برمر عف عدد ة دكااي اعدد ة د و اة د ـ ة دخ  دـ
                            Bytes  total  disk  space  33400832دف ة برص  دا مك :اة د ـ ة  اق  

1071104  Bytes in  56  Hidden   Files 

94208  Bytes  in 25   Directories  

27189248  Bytes  in  600   user  files 

5046272  Bytes  Available  on disk  

655360  Bytes  total  memory 

465488  Bytes  free 

 ةدا ةذة ةخ  دـ ة در  ا  م و ة  ا مو:
                                                          C:\>CHKDSK  C:\ Fخ باـ ة داخ و    كمح ة  طاء 

                                C:\>CHKDSK  C:\ F\V اةعطاء  برمر عف ة  طاء ةف ا دي ف  ة دكااي   
         ر ةخداء ة دكااي ةثهاء ة ادص ا ذ ؾ مباـ    كمح ة  طاء ةف ا دي .اف  هذ  ة دا و خم ـ ةظة

 
 
 



  : Scandisk. ة در ب4    
 هاع ة در : دة ك  -    
 ة اظماو : مخ  دـ هذة ة در     اؼ أا ة زةء  ا او عكى ة برص . -     
                                                                                                   A:\> Scandiskؿ : دثا

C:\> Scandisk :sk A:  

   :FDISK. ة در ب5    
 هاع ة در : دة ك  -     
 .                   MsDosهظاـ ة    مؿ  ة اظماو : مخ  دـ هذة ة در   ةمئو اةعدةد ة برص ة  ك   ك  ادؿ د  -     

                                                                                                        C:\> FDISKدثاؿ : 
 ( :Treeالامر ). 6    
 دة ك  نوع الامر :    
ةض  دمػػػ  ة د ػػػو اة دكاػػػاي ا ػػػذ ؾ م ػػػرض  دمػػػ  مبػػػاـ هػػػذة ة دػػػر عهػػػد ةخػػػ  دةـ  اخػػػ  ر  الوظيف   ة : -     

 دد اماي ة د و   افو دخ اما ةا ة دا ادغ  دي ة داق  ة ذا مخ  دـ فم) ة در.
 .  :Cة ارعمو ة دا ادغ ف  ة برص ب:  خ  رض  دم  ة د و ة رئمخمو د  ةد  ةا  1بدثاؿ 
  .:Aغ عكى ة برص ب :  خ  رةض ة د و ة رئمخمو د  ةد  ةا ة ارعمو ة دا اد2دثاؿ ب
  . :C :  خ  رةض ة د و ة رئمخمو د  ةد  ةا ة ارعمو د  ةخداء ة دكااي ة دا ادغ عكى ة برص ب3دثاؿ ب

  دػػثلًا  اع  ػػار  ةم ػػازةً  ار مػػاً اما ػػد فػػ  ة بػػرص :Cافػػ  دا ػػو عػػدـ ا ػػاد هػػذة ة دػػر فػػ  ة بػػرص ب ملاحظ  ة :
 و :   دثلًا , فمد ف   ا و ة در  ا  م و ة  ا م:Aب

C:\> A: Tree 

C:\> A: Tree   C:  

 ( :  Undeledteالامر ) .7
  ار   نوع الامر : -     
 . Delete خ  ادغ ة دكااي بة د زاهو  ة ددخادو  اةخطو ة در  الوظيفة : - 

 . MsDos(دف هظاـ  Deleteدم  مباـ ة در  اخ ر اع ة دكااي ة     ـ دذفةا  ا در  مثال :
 
 

 ملاحظة : 
مباـ    ممػر ة دػرؼ ة اؿ دػف ةخػـ هػذة  MsDosفاف هظاـ ة    مؿ  Del. عهددا م ـ دذؼ دكؼ  ا در 1    

 ة دكؼ ا دامك) ة ى علادو ةخ اةاـ ؟ .



ةخ ر اع دكؼ ددذاؼ فاف هذة دد ف   رط ةف   اف عدكمو ة خ ر اع  ةذة ة دكؼ ق ؿ   زمف  . ةذة ةردها2    
 اس ة خـ  اف  هاس ة داق  .أا دكؼ  دمد عكى ة دكؼ ة خا ؽ ب ه

   ( :Compareالامر ). 8    
 دة ك  نوع الامر :  -    
 مخ  دـ هذة ة در  دبارهو دد اماي دكامف . الوظيفة : -    

                                                                              C:\> Compare ABC .Bat Ali مثال :
  . ةذة  ػػاف ة دكاػػمف د  ػػا ةمف  ط ػػ  ة داخػػ و Ali  اة دكػػؼ بABC.Batرهػػو  ػػمف دد امػػاي ة دكػػؼ باذ ػػؾ  كدبا

  . ثػـ  طكػ  File are different size ط ػ  ة داخػ و ة   ػارغ ة  ا مػو ب  , ا ػلاؼ ذ ػؾ File Compare okب
 ة داخ و دكااي ة ر   كدبارهو  ا   ارغ ة  ا مو:

Compare more files (Y/N) ? 

   مه ة  ة در .N  م ـ ةد اؿ ةخـ ة دكؼ ة اؿ ثـ ة ثاه  . اةذة  اف ة  اة  بYذة  اف ة  اة  بفا
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 ( :Printالامر ). 9     
  ار   نوع الامر :  -     
طا  ػػػو   دطا بػػػو ة دكاػػػاي ة ه ػػػمو عكػػػى ة طا  ػػػو , امهاػػػذ هػػػذة ة دػػػر فبػػػط عهػػػددا   ػػػاف ههػػػاؾالوظيف   ة : -    

 در اطو   ةاز ة داخ و    م ـ ة ط   عكى ة ارقو .
  فػػ  ة ػػد مؿ ة رئمخػػ  مخػػ  دؿ ة دػػر \:C  ة دا ػػاد عكػػى ة بػػرص بAli.Doc طا  ػػو ة دكػػؼ ة ه ػػ  بمث  ال : 
                                                                                            C:\> print Ali :.Docة  ا   :

 ةا ف  قرص ة ر فم ـ   ا و داق  ة دكؼ  ادلًا .ةذة  اف ة دكؼ ف  د مؿ ثاهاا مثال : 
                                                                                          C:\>Print A:\XX.Doc مثلا  :

  .:Aكبرص ب  دا اد عكى ة د مؿ ة رئمخ   XX.Docدم  ةف ة دكؼ ب
                                                                        C:\> Print X1 \ Hassan \ Ali .Doc مثال :

  X1  اة د اػرع دػف ة ػد مؿ ة ثػاه  بHassan ة دا ػاد فػ  ة ػد مؿ ة ارعػ  بAli.Docهها خاؼ م ـ ط   ة دكػؼ ب
   .\:Cف  ة برص ب

  ( :yXCopالامر ). 11    
  ار   نوع الامر :  -    
مخ  دـ هذة ة در  هخخ د داعو دف ة دكااي , ةا فةرس ةا د داعو دف ة اةارخي بة د ػو   الوظيفة : -    

  دا  د ام) دف ة دكااي .
  افػ  \:C  فػ  هاػس ة بػرص بAhmad  ة ػى ة ػد مؿ بAliههاؾ مخ هخخ ة دكااي ة دا ادغ ف  ة ػد مؿ ب مثال :

   أا ةف ة در  ةذ  ة  م و د ا ة)   در:Ali  مهبؿ ة د و ة ثاهامو ة  ر  ة دا ادغ ف  ة د مؿ ب هذ  ة دا و
C:\>Copy \Ali:\*.*\Ahmad 

 ةدا ةذة     ة در  ا  م و ة  ا مو: - 
C:\> Copy \Ali:\*.*\Ahmad   

  ة ػى (Subdirectories ػو ة ثاهامػو   دػ  ة دAliمباـ ة  رهاد   اخ هخػاخ  دمػ  ة دكاػاي ة دا ػادغ فػ  ة ػد مؿ ب
 ةدا ةذة     ة در  ا  م و ة  ا مو: -  اهذ  ه  ة  م و ة خاخمو  خ  دةـ هذة ة م از Ahmadة د مؿ ب

C:\>Xcopy \Ali\ Ahmad\ e/s 

 

ى   دػ  ة د ػو ة ثاهامػو بد ػى  ػا  اهػي فارمػو   ة ػAliهذة خاؼ مباـ ة  رهػاد   هخػخ  دمػ  ة دكاػاي فػ  ة ػد مؿ ب
  .Ahmadة د مؿ ب

 ةدا عهد ة هخخ دف قرص ة ى ة ر فم ـ   ا و ة در  ا  م و ة  ا مو: -
C:\> X Copy AutoCAD    D:\Exam\ 



  , \:D  ف  ة برص بExam  ة ى ة د مؿ ب\:C  ف  ة برص بAutoCADام ه  ةخ هخخ  دم  دكااي ة د مؿ ب
 \دا ادةً .  د ى  ا  ـ م ف Examاةها  رهاد  خاؼ مخ دد  ة د مؿ ب

   ف  هةامو ة خـ فةذة مدؿ ةف هذة ة خـ ها د مؿ ثاهاا .Slash  ب\دلادظو : عهد ا اد علادو ب
 ( :Labelالامر ). 11    
  ار   نوع الامر :  -    
مخػػ  دـ هػػذة ة دػػر   خػػدمو ة قػػرةص  اخػػـ د ػػمف   دممزهػػا , ام ػػ  ةف   م  ػػااز طػػاؿ ةخػػـ  الوظيف  ة : -    

 درفاً . اة  رض دف ذ ؾ  خةا و ة خ دعاء عكى ة قرةص. ة برص ةددع ر
                                                                                    C:\>Label  A: Storage 1 مثال :

  .Storage 1   اخـ ب\:Aم ه   ه  ةخـ  كبرص ة دا اد ف  ة د  ؿ ب
   ةػػذة ة بػػرص خػػاؼ DIRة ػػرةء د ػػمف عكػػى هػػذة ة بػػرص , فدػػثلًا عهػػد عدػػؿ ب ةف هػػذ  ة  خػػدمو  ظةػػر عهػػد عدػػؿ

 مظةر ةخـ ة برص د  ة د كاداي ة    مباـ ة  رهاد    ر(ةا .
   دػا ا(ػدها خػا باً فدػثلًا عهػد ا(ػ  هػذة ة بػرص فػ  Volةخداء ة قرةص فمخ  دـ ة در ة دة ك  بةدا  د رفو 
                                                            :C:\> Vol   A:    د رفو ةخد)  ا در ة  ا  :Aة د  ؿ ب

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 ( :Editالامر ). 12    
  ار   نوع الامر :  -    
 لا ػ) ة   ادػؿ اة ػذا دػف  MsDosهذة ة در ع ارغ عف ددرر ه اص  ا    هظاـ ة    مؿ  الوظيفة : -    

 ة دكؼ ة ى ة   دمؿ اة  زف اة ا ح اة  كؽ ... ة خ .د  ة دكااي دف   ا و 
                                                                                                            C:\>Editدثاؿ : 

  Viewا  Editا Fileعهد  هامذ هذة ة در خاؼ مباـ ة  رهاد   ا ح هافذغ  د اا عكى عدغ ةاةدر رئمخمو دثػؿ 
  دا  د اا هذ  ة هافذغ عكى اة ةو م    فمةا ة هص ة دطكا  داظ) ف  ة دكؼ .

 ه  :  Fileدف ةهـ ة اةدر ة دا ادغ ف  قائدو 
: ه  ػػار هػػذة ة دػػر  اػػ ح اة ةػػو فارمػػو    ا ػػو دكػػؼ  دمػػد بأا   ا ػػو هػػص  دمػػد فػػ  هػػذ   Newة دػػر  -

 ة اة ةو .
 خػ دعاء اعػرض دد امػاي دكػؼ قػدمـ بد ػزاف خػا باً عكػى ة  ا ػو  : ه  ار هذ  ة در  Openة در  -

اهباـ  ا  مار ةخـ ة دكؼ ة دطكا   MsDosدم  مباـ هذة ة در   رض ةخداء ة دكااي ة د زاهو (دف هظاـ 
 . Openاهؤ ر عكى ف ح 

د   اػػ ح : مخػػ  دـ هػػذة ة دػػر   ػػزف ة دكػػؼ   ػػد ة دػػاؿ   ا  ػػ) افػػ  هػػذ  ة دا ػػو مبػػاـ ة  رهػػا Saveة دػػر  -
 ف  ة هافذغ . Save رمط   ا و ة خـ ة د  ار  ةذة ة دكؼ ثـ م( ط عكى  كدو 

 :مخ  دـ هذة ة در  عادغ ة  زف أا  زف دكؼ قدمـ  اخـ  دمد   د ة   دمؿ .  Save asة در  -

 : مخ  دـ هذة ة در   كؽ ة دكؼ ة دا اح عكى ة  ا و . Closeة در  -

دػر  ط ػ  ة دكػؼ عكػى ة ارقػو ةذة  اهػي ههػاؾ طا  ػو در اطػو دػ   ةػاز : مخػ  دـ هػذة ة   Printة در  -
 ة داخ و .

ة ى ة  ذر ة رئمخ  ةا ة ػى أا د ػاف ةخػ  دةـ هػذة ة دػر  Edit:  ك را  دف ددرر ة هص  Exitة در  -
                                                                            <\:Cفم) .

 ف  هذ  ة هافذغ فة  ة اةدر ة دخ  ددو ف  عدكمو  درمر ة هص دثؿ:  Editاةدر ف  ة بائدو ةدا ةهـ ة 
 يستخدم لنسخ كممة او مرط  من النص المكتوب يراد نسخو الى مكان اخر . : Copyالامر -     
 يستخدم لرص كممة او مرط  من النص يراد نرميا الى مكان اخر من النص . :Cutالامر  -     
 يستخدم لمصق ما تم نسخو او قصو سابرا  طيتم لصرو طي المكان المطموب . : Pastالامر  -      

عن اية كممة او عبارة عميو خطأ او مسحي مخ  دـ هذة ة در  ددامو أا دكؼ دف ة   ا ػو : Attribالامر . 13    
 عف طرمؽ ة  طأ . امخ  دـ هاس ة در  زة و ة ددامو ا ا    : طي الممف 

                                                                        C:\> Attrib  +r Ali( Ali. لحماية الممف )1



                                                                                  C:\>Attrib – r Ali. الغا  الحماية عن ىذا الممف 2

 :اية كممة او عبارة طي الممف  مخ  دـ هذة ة در  ك د   :  Findدر ة . 14     
                                                                                        C:\> Find "apple" abcدثاؿ : 

 . abcدف ة دكؼ   Appleخاؼ مباـ ة  رهاد   ط    دم  ة خطر ة     د اا عكى  كدو 
 ةدا ف  دا و   ا و ة در  ا  م و ة  ا مو : -

C:\> Find \v "apple" abc                                                                      

 Abcف  هذة ة دكؼ  Appleفا  هذ  ة دا و خم ـ ط    افو ة خطر ة       د اا عكى  كدو 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  اة   ادؿ د  هذة ة دكػؼ   ط مػؽ عػدغ MsDosؿ هذ  ة ددا(رغ خاؼ هباـ  ا ح دكؼ (دف هظاـ ة ػب لا     
 ةاةدر دةدو دف هذة ة هظاـ .

  .MsDos ا ح ة دكؼ ة  دمد مخ  دـ د ا   ة ه اص ف  هظاـ ب -1

ار ة دػر ادػف هػذة ة دػر ه  ػ  Fileعهدها خاؼ  ا ح اة ةو  د اا عكى عدغ ةاةدػر رئمخػمو ه  ػار دهةػا ة دػر 
  . فم ـ دػف  ػلاؿ  ادػو ة داػا مح ة بمػاـ -دم   ا ح اة ةو  ك  ا و م داؿ فمةا   ؿ ة دؤ ر ة ى ب Newة ارع  

  ط   ة هص ة درةد   ا  ) ف  هذ  ة اة ةو , ا  د ة ه ةاء دف   ا و ة دكؼ .
دمػ  ماػ ح   Saveدهةػا ة دػر ف  هذ  ة هافذغ اه  ار  File_ هباـ   زف ة دكؼ اذ ؾ  ا  ادغ ة ى ة بائدو 2    

                            : Ali  File name م ف ب رمط    ا و ةخـ ة دكؼ ا 
 ف  هذ  ة اة ةو . Saveا  د   ا و ةخـ ة دكؼ ف  هذة ة  رمط ه( ط عكى  كدو 

د  ة  مار ة دػر  دف هذ  ة اة ةو  Fileةدا ةذة ةردها مكؽ هذة ة دكؼ ة دا اح عكى ة  ا و فه  ار ة در _ 3   
 فمه كؽ ة دكؼ ة دا اد دم  م  ا  ة هص ة دا اد عكى هذ  ة اة ةو. Closeة ارع  

 .  <\:Cف  ـ ة  ادغ ة ى   Exitاه  ار دهةا ة در   File_ ةدا  ك را  دف ددرر ة هص ه اد ة ى ة بائدو 4   
 ة خ دعاء اه  :ذ ـ  طرمب مف دخ  ة  رض دف  ةذة ةرمد ةخ دعاء هذة ة دكؼ فم ـ_ 5   
 ةذة ةردها فبط عرض دد اماي هذة ة دكؼ فمخ  دـ ة در ة  ا  : - أ
ةذة ةردها   ممر ةا ة(افو ةا دذؼ  زء دف دد اماي هػذة ة دكػؼ فمػ ـ دػف  ػلاؿ ةخػ  دةـ ددػرر ة ػهص  -  

                                     MsDos  :C:\> Editف  هظاـ 
خػاؼ مػ ـ عػرض ةخػداء  Openة     ا ح عكى ة  ا و ادهةا ة دػر ة ارعػ   دف ة اة ةو Fileة در ثـ ة  مار 

اه(ػػػ ط عكػػػى  كدػػػو  Aliبة دكاػػػاي ة ه ػػػمو  ف بػػػاـ  ا  مػػػار هػػػذة ة دكػػػؼ  MsDosة دكاػػػاي ة د زاهػػػو فػػػ  هظػػػاـ 
Open  فمػػ ـ فػػ ح ة دكػػؼ دة ػػؿ هػػذ  ة اة ةػػو دػػ  ةد اهمػػو ة   ممػػر اةعػػادغ ة  ػػزف  ػػهاس ة خػػـ ةا  اخػػـ ة ػػر عػػف .
 اف  هذ  ة دا و مد اظ ة  رهاد   ا هخ و ة بدمدو اة هخ و ة د د و . Save Asة در  طرمؽ
 م ـ عف طرمؽ ة در ة  ا   : Ali دً  دف   XX1ةذة ةرمد   ممر ةخـ ة دكؼ فدثلًا ةذة ةردها   ممر  ة ى . 6

C:\> Ren Ali XX1  

 س ة خـ فم ـ عف طرمؽ ةخ  دةـ ة در ة  ا   :دثلُا :  ها :Aةذة ةرمد ةخ هخاخ هذة ة دكؼ ة ى ة برص  .7    
  C:\>Copy  Ali A:    

 
 ةدا ةذة ةرمد ةخ هخا )  اخـ ة ر ف  هاس ة برص ةا عكى قرص ة ر فم ـ ذ ؾ  دا مك  :  -

C:\>Copy  Ali A: \ xx1  

 

 .  xx1   دي ةخـ :Aفم ـ هخ ) ة ى ة برص ب
C:\>Copy  Ali : xx1  



 .  xx1  ف  هاس ة د اف  دي ةخـ Aliؿ هخ و دف ة دكؼ بف  هذ  ة دا و م ـ عد
 ةذة ةرمد دذؼ هذة ة دكؼ فم ـ ذ ؾ عف طرمؽ ةخ  دةـ ة در ة  ا  : .8

C:\> Del Al :                                                                                             
عف طرمؽ ة در: ةا دذؼ أا دكؼ ة ر عكم) م ـ عو ا عادغ هذة ة دكؼ ة د زاف ق ؿ ة ط ا C:\> Undelete                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 "  Windows" نظام التشغيل  
ةف ة اهداز ها هظاـ    مؿ م د ـ ف  ة د دةي ة دا ادغ ف  ة  د ما ر  :  Windowsالتشغيل  مفيوم نظام -

 ػ    ػدرها ة  ػرةد  امطكػ  دػف ة د ػدةي ةف  بػاـ    ػ مكةا. أا هػا  رهػاد   دةرغ ة داخػا  اماخػر ة   كمدػاي ة 
عػػػف هظػػػاـ  Windowsة داخػػػا  ا  ػػػ مؿ ة  ػػػرةد  عكمػػػ). امد ػػػاز هظػػػاـ ة   ػػػ مؿ اةدةرغ ة  لاقػػػو  ػػػمف د اهػػػاي 

  ا اة ةاي ة رخادمو ة دكاهو اة هاةفذ خطح ة د    . MsDosة    مؿ ة خا بو 
ا  ط مػػؽ دػػف  ط مبػػاي هػػذة ة هظػػاـ ةا أا ةدػػر دػػف ةاةدػػر هػػذة ة هظػػاـ  ػػذ  خػػد   هظػػاـ ة هاةفػػذ ة  ػػ    ػػاد  أ 

Windows دا ةه) مد از عف هظاـ ة ػب  .MsDos. اف  ) ة با كمو عكى  هامذ ة ثر دف ةدر ف  اقي اةدد    
م بػى عكػى   ة ػذا Microsoft:عهد  ػدء   ػ مؿ  ةػاز ة  د مػا ر مظةػر  ػ ار ب Windows   مؿ ة هاةفذ  -

 ة  ا و    ض ثاةه   دمف  ددمؿ ة هظاـ   دؿ ددك) هافذغ  خدى خطح ة د   .

  سطح المكتبDesktop  : 

 ها اة ةو هظاـ ة اهداز اها  ؿ دا مر  عكى ة  ا و عهد    مؿ ة داخ و اة ذا مد اا عكى :
هةػا  ػا هبر ة دػزدا  .د داعو دف ة مباهاي اهػ  ردػاز  رهػاد   ظةػر عكػى خػطح ة د  ػ  امػ ـ  هامػذ أا د1

  ا زر ة مخر  كدااس , ادف ةهـ ة مباهاي ه :
 My  اة دخػ هدةي بRecycle Bin  اةمباهػو خػكو ة ددػذافاي بMy Computerةمباهػو  ةػاز ة  د مػا رب

Document م(ػػػ  ة   ػػػارةً عكػػػى خػػػطح   اممرهػػػا , ا ػػػا قدهػػػا   ث مػػػي  دػػػد ة  ػػػرةد  , فاهػػػ) فػػػ  ة  ا ػػػ  خػػػاؼ
 ة د   .
ة مباهػػاي    ػػ مؿ ة  ػػرةد  : عكػػى خػػ مؿ ة دثػػاؿ ةف ة هبػػر ة دػػزدا  عكػػى ة ػػزر ة مػػس ةخػػ  دةـ دثػػاؿ عكػػى  -

   عكى ة  ا و .Word  خاؼ مظةر  ها  رهاد  ة ػبMicrosoft Word كدااس عكى ةمباهو ب
 ها  رمط ردادا ة كاف ف  ةخاؿ ة  ا و م  اف دف ة  ها ر ة  ا مو:شريط الميام: . 2
اه  دا اح هظاـ ة اهداز دم  مؤدا هبرها ة ى ة ا ػاؿ ة ػى قائدػو  د ػاا ةخػداء  ( :Startقائمة ابدأ ) -

اة   ارةي  اةدر د مهو ةا قاةئـ در  و   هامذ ةدر دددد ةا  رهاد  دددد  ا هبر ة  ادا بة داػرد  ا  ه بػاؿ ة ػى 
اػأرغ    ػ ؿ ةفبػ  د ػى   ػ ح  هد دددد ف  قائدو فرعمػو هؤ ػر عكػى ة بائدػو ف هاػ ح ة بائدػو ثػـ هدػرؾ ة دػااس بة 

(دف ة   مار ة ارع  ثـ هدر ةا    ؿ  اقا   د ى ة ا اؿ ة ى ة  رهاد  ة دددد ثـ ههبر   هامذ ذ ػؾ ة  رهػاد  
 ,   دمز ة   مارةي ة     داا قاةئـ فرعمو  ا اد خةـ   مر   اه ةا .

رةد  ة  ػػ  هػػ  قمػػد ة   ػػ مؿ اعهػػد دهطبػػو دػػف  ػػرمط ة دةػػاـ  ظةػػر عكمةػػا ة  ػػ: ازرار الب  رامق قي  د التش  غيل -
 ةخ  دةـ ة ثر دف  رهاد  فاف ة هبر عكى زر ة  رةد  بردز ة  رهاد  ف   رمط ة دةاـ  خاؼ مؤدا ة ى    مك) .

" دأ    مؿ خرم  " دهطبو دف  رمط ة دةاـ  ظةر عكمةا ةمباهاي    ض ة  رةد  بة د  ػارغ شريط ادوات :  -
 د ا رغ داف ة درار  بائدو ة دأ. دف ق ؿ ة دخ  دـ   مخةؿ    مكةا

 ػػمهمو ة هظػػاـ : دهطبػػو دػػف  ػػرمط ة دةػػاـ  ظةػػر عكمةػػا ة خػػاعو اة  ػػارمخ اة ك ػػو اة  ػػرةد  ة  ػػ    دػػؿ فػػ   -
 زارمػػػاي , اقػػاغ ة  ػػػاؿ ة  ػػػ  و , اردػػػة  كامػػو اة  ػػػاي , ادبػػػدةر ة  ػػدف فػػػ  دا ػػػو ة داخػػػ و ة داامػػو عكػػػى ة  ط

 خ رهاد  ة ددامو دف ة اامراس , ... ة 



 ( كيفية عمل ايرونةIcon :عمى سطح المكتب لبرنامق او ممف موجود عمى الحاسبة ) 

ة د زف عكم) ة  رهػاد  م ـ ذ ؾ عف طرمؽ ة ا اؿ ة ى ةخـ ة  رهاد  بةدا ة ى داق    زمف ة  رهاد   ا ح ة برص 
  Startادغ فػ  قائدػو ب ب ػرةد    ة دا ػProgramsةا ة دكؼ ةا ة ا اؿ ة ى ةخـ ة  رهاد  دف ة بائدو ة ارعمػو ب

ة ػػدأ . ة  أ ػػمر عكػػى ة  رهػػاد  ا ا (ػػ ط عكػػى ة ػػزر ة مدػػف  كاػػأرغ  ظةػػر قائدػػو  د ػػاا ة  دمػػد دػػف ة  مػػارةي فمػػ ـ 
 As  ةرخػؿ ة ػى , ادهةػا مظةػر  ػرمط  دمػد مد ػاا عػدغ  مػارةي ه  ػار دهةػا بSend toة  أ ػمر عكػى ة  مػار ب

ashortcut  Desk top  ػ  ب ا   ػار  . ا ػذ ؾ مػ ـ عدػؿ ة   ػار عكػى خػطح ة ػى ة رخػؿ ة ػى خػطح ة د  
 ة د     ةذة ة  رهاد  ةا ة دكؼ.

  ك را  دف هظاـ Windows :اةطااء ة داخ و ه    ة  طاةي ة  ا مو 

 .Startدف قائدو  .1
 : ةمباؼ ة    مؿ ةا ة در   ة ددر . Shutdownم ـ ة  مار  .2
 .مظةر  رمط دف ثلا   مارةي اه  :3       

   ة    مؿ  مباؼ بةطااء ة داخ و  .Shutdownة ددر بة در    -
  .Windows   عادغ ة    مؿ أا ةعادغ  ددمؿ هظاـ بRestartة در   ة  (ر ب -
     ؿ ة داخ و قمد ة خ  دةد أا عهد  درمؾ ة دااس ةا ة ( ط عكى أا Stand Bayة در   ة  ار ب -

 دا اح دف  ادو ة داا مح م اد    مؿ ة هظاـ .
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

دثػػؿ ف ة هاةفػػذ ,  Windows:  بػػاـ ة اػػأرغ  ػػا  ثمر دػػف ة دةػػاـ عهػػد ة   ادػػؿ دػػ  هظػػاـ   Mouseةخػػ  دةـ ة اػػأرغ 
 , اة  هبؿ  مف ة هاةفذ ,    مرها ,    مرها , اهبكةا دف د اف ة ى ة ر . Shap دؤ ر ة  ا و 



و ة اػػأرغ عػػف خػػطح ة د  ػػ  ة ع مػػادا اةف در ػػاهػػا  درمػػؾ ة اػػأرغ  ػػداف ة (ػػ ط عكػػى أا زر  التحري  ك : -
   ط  هاس ة در و  كدؤ ر عكى خطح د    ة داخ و .

فػػاؽ ةدةغ ددػػددغ عكػػى ة  ا ػػو اعهػػد ة  أ ػػمر عكػػى زر ةا ةمباهػػو  Snapاهاا(ػػ  دؤ ػػر ة اػػأرغ  التأش  ير : -
مد ػاا  دثلًا بردز   رهاد  د مف  ف ا  اً دا  ظةر  كدمداي اهػ  ع ػارغ عػف دخػ طمؿ ة ػمض ةا ة ػار ة كػاف

 عكى دخاعدغ فارمو عف عدؿ ةدةغ ة دؤ ر عكمةا .

اها ة  أ مر عكى ةدةغ ددددغ ثـ ة هبر عكى ة زر ة مخر  كاأرغ بدرغ اةددغ  امخػ  دـ  : Chickingالنرر  -
 ة دأ .  Start    مار ةا   هامذ ة  رةد  دف قائدو 

 كاػػأرغ  ر م مف عكػػى ة ػػزر ة مخػػام هػػ  ة هبػػر ة خػػرم  دػػر مف د  ػػا :  Double Clickالنر  ر الم  زدوج  -
 خرعو ا داف أا  درمؾ  كاأرغ  مف ة هبر مف دم  م ـ دف  لا ػ) فػ ح دد امػاي ة د ػو ةا   ػ مؿ ة  ػرةد  دػف 

  لاؿ ةمباه) دا ادغ عكى خطح ة د    ةا ف  أا هافذغ .  اعدكمو ف ح ة دكااي  هاس ة طرمبو .

 ة  ا ػو ثػـ (ػ ط زر ة اػأرغ ة مخػر ا ر ػ) د(ػ اطاً  اهػا ة  أ ػمر عكػى أا ةدةغ عكػى السحب والاط لات : -
د ثـ ةفػلاي  زر ة اػأرغ امخػ  دـ   درمػؾ در ػ  ة دػاةر ةا  درمػؾ داقػ  ةمباهػو    درمؾ ة اأرغ ة ى د اف  دمد

 د مهو ةا هبؿ اهخخ ة دكااي دف د اف ة ى ة ر .

 ػا زر ة مدػف  كاػأرغ دمػ   ظةػػر اهػػا ة  أ ػمر عكػى ةدةغ د مهػو ثػـ ة هبػر  دػػرغ اةدػدغ  النر ر ب الزر الايم ن : -
 قائدو دهخد و  د اا عكى ة  دمد دف ة اةدر م ـ ة  مار ةددها  ا هبر ة  ادا  درغ اةددغ  ا زر ة مخر .

 و م  كػؼ دد اةهػا دػف ة اةدػر دخػ  ة داقػ  دةف ة ( ط عكى ة زر ة مدػف  كاػأرغ مظةػر قائدػو دهخػ ملاحظة :
قدهػػا  ا (ػػ ط عكػػى ة ػػزر ة مدػػف فػػ  د ػػاف فػػارغ عكػػى خػػطح ة د  ػػ  خػػاؼ  فدػػثلًا  ػػا ة ػػذا  ػػ ـ فمػػ) هػػذ  ة  دكمػػو

 م طمها قائدو دهخد و  ا اةدر ة  ا مو :
Arrange Icon by     ر م  ة مباهاي عف طرمؽ  
Refresh                              ه مط خطح ة د  
Paste                            ؽ بممر ف اؿ   
Paste shortcut                          ؽ ة   اربممر ف اؿ   
Save As Scheme …  زف   رهاد  ةا د طط ةا رخـ  ماه  
Graphic Options                             ف ا ماي ة رخاـ 
Display Modes                             هظمـ خطح ة د  
New                      ف ح دكؼ ةا د كد  دمد               

Properties                                          ائص   

  اة (ػػ ط  ػػا زر ة مدػػف  ظةػػر ة بائدػػو My Computerخػػطح ة د  ػػ  دػػثلًا بةدػػا عهػػد ة  أ ػػمر عكػػى ةمباهػػاي 
 ة  ا مو :

Open                      ف ح 



Explore           ة دخ   ؼ 
Search                    د         
Manage computer manager       ةظةار هافذغ ةدةرغ ة داخ و 
Create Shortcut                                 عدؿ ة   ار  

Delete                                                    دذؼ 

Rename                                                   ممر ةخـ   
Properties                                                   ائص    

اه ذة ف  أا د اف ة ر م ط  ة ( ط عكى ة ػزر ة مدػف  كاػأرغ قائدػو دهخػد و مد ػف  هامػذ د داعػو دػف ة اةدػر 
 دف  لا ةا .

 مكونات شريط الميام واىميتيا:
ا ػػذ ؾ مد ػػاا عكػػى ة اقػػي اة  ػػارمخ , اردػػز  Startئدػػو  دػػا ذ رهػػا خػػامباً فػػاف  ػػرمط ة دةػػاـ مد ػػاا عكػػى قا     

, هافػػذغ د ػػ رغ  ك ط مػػؽ ة دا ػػاح Networkة  رهػاد  ة د(ػػاد  كامراخػػاي , اة  ػػاي , اة ػػارغ ة ػػر ط دػػف  ػػ  و   
عكػػى ة  ا ػػو, ةا د داعػػو ة  ط مبػػاي ة  ػػ   ػػـ ف دةػػا . امد ػػف  هظػػمـ  ػػؿ هػػذ  ة دػػار اةظةارهػػا ةا ة اائةػػا دػػف 

 ا رغ أا  ا  مر اة   مار  ا زر ة مخر . رمط ة دةاـ د 
دف ة بائدو  Propertiesدف  لاؿ ة  مار   Startاقائدو ة دأ    Tasbar دا مد ف  هظمـ  رمط ة دةاـ هاخ)     

 ظةػر  Propertiesة دهخد و ة     ظةر عهد ة اقاؼ عكى  رمط ة دةاـ اة ( ط  ا زر ة مدف . اعهددا ه  ػار 
   .Task Barاة ػب  Menu  Start هافذغ  هظمـ

 
 

 كيف يتم معرطة خصائص الحاسبة الالكترونية المستخدمة :
  ػػػػرض د رفػػػػو   ػػػػائص ة داخػػػػ و ة    راهمػػػػو ة  ػػػػ  هخػػػػ  ددةا مػػػػ ـ ذ ػػػػؾ  ا  أ ػػػػمر عكػػػػى ةمباهػػػػو  ةػػػػاز        

ار اهػػا ة  د مػػا ر ة دا ػػادغ عكػػى خػػطح ة د  ػػ  ثػػـ ة (ػػ ط  ػػا زر ف ظةػػر قائدػػو دهخػػد و ه  ػػار دهةػػا ة ػػر ة  مػػ
Properties     ػػػػائص   ػػػػرض رؤمػػػػو داة ػػػػااي ة داخػػػػ و دػػػػف دمػػػػ  ة هظػػػػاـ ة دخػػػػ  دـ , ة ػػػػذة رغ , ة د ػػػػا  
,  ػػاري ة  ا ػػو ,   Mother Board, ا بمػػو ة داة ػػااي ة  ػػر  دثػػؿ ة كادػػو ة ـ   Processorة دخػػ  دـ 

  اري ة  اي ,  اري ة    و ,... ة خ
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 اؼ ه طرؽ هها ة ى دد اماي هذ  ة بائدو ا مامو ة خ اادغ دهةا ةا   ممر   ؿ ة بائدو:خ     
  Classic start menuخم ـ عرض دد اما ةا  ا هخػ و ة ػى   Startعهد ة ( ط  ا زر ة مخر عكى هذ  ة بائدو 

 فة  :
 ة دد اماي ة     ظةر ف  ة عكى اه  ممر ةخاخمو  (ـ :

- Set program access and defaults    دم   ظةر عهد ة   مار  ةذ  ة ابرغ هافذغ دذؼ اة(افو ة  رةد
Add and remove programs  . 

- Window catalog . كد اؿ ة ى هافذغ د  اح ة ه رهمي ةذة  اهي ة داخ و  در اطو   ط ة ه رهمي   : 

- Window update   و : ههػا مػ ـ ة ػد اؿ د ا ػرغ ة ػى داقػ  ة دام راخػافي أا  ػر Microsoft   دػدم  
 ةم(اَ ةذة  اهي ة داخ و در اطو   ط ة ه رهمي.  Windowهظاـ ة    مؿ 

- Office . دخ ف  دمد : ةذة ةرمد ف ح دكؼ ةا د كد  دمد د ا رغ 

- Office . ًف ح دخ هد : ةذة ةرمد ف ح دكؼ د زاف خا با 

 
 :   Startة دد اماي ة خاخمو  بائدو ة دأ    .2

: هذة ة   مار مباـ   رض قائدو فرعمو  د اا عكى  دم  ة  رةد  ة ه مو عكى ة داخ و  Programsة  رةد   -
ة رئمخػػمو مػػ ـ ة هبػػر  ػػا زر  ادهػػ) ة بائدػػو  Startة  ػ  مػػ ـ عدػػؿ عكمةػػا , ف هػػد ة هبػػر  ػػا زر ة مخػر عكػػى قائدػػو ة ػػدأ 

 دمػػ  ة  ػػرةد  ة ه ػػمو  بة  ػػرةد   خػػاؼ مػػ ـ عػػرض قائدػػو فرعمػػو  د ػػاا عكػػى Programsة مخػػر عكػػى ة  مػػار 
عكى ة داخ و ا ؿ ة  مار دف هذ  ة بائدو ة ارعمو ة ذا مد اا عكى خةـ       ف  ة  ةو ة مخر  م ه  ذ ػؾ ةهػ) 
مد اا ة ى قائدو فرعمو ة ر  اه ذة   امو ة ا اؿ ة ػى ة  ػرةد  ة دطكػا    ػ مك)  هبػر  دػرغ اةدػدغ  ػا زر ة مخػر 

ق    ض ة  رةد  قد م  كؼ دف داخػ و ة ػى ة ػر ,  دػا ةف   ػض ة  ػرةد  عكى ةخـ ة  رهاد , د  دلادظو ةف دا 
 ة     ا د عكى داخ و قد    ا د عكى داخ و ة ر  . ا  د    مؿ ة  رةد   ظةر هافذغ ة  رةد  .

 Programsه  ػار   Startدثلًا ه    ة  طاةي ة  ا مو : دػف قائدػو   Microsoft wordدثاؿ :     مؿ  رهاد  
 , خاؼ م ـ ف ح هافذغ ة  رةد  ة دذ ارغ . Microsoft wordثـ  رهاد  ة ارّد    Microsoft officeادف ثـ 

- Documents   ة دخػػػ هدةي : اهػػػذ ة  مػػػار دػػػف قائدػػػوStart   خػػػاؼ مبػػػاـ   ػػػرض قائدػػػو فرعمػػػو  هػػػاةع
 ة دخ هدةي .

                                  My Documentsم رض ةهاةع ة دخ هدةي ة دخ  ددو ة ددزاهو
                                                      My Picturesم رض دكااي ة  ار ة د زاهو 

 دكؼ   زهي دف ق ؿ ة دخ  دـ . 15-11ة بائدو عكى ةخداء ة ر ب دا  د اا هذ  
- Setting  :  ة داةي :  د اا هذ  ة بائدو عكى قائدو فرعمو  (ـ ةر  و  مارةي اه 

 Control Panel التحكم لعرض محتويات لوحة التحكم أي لموصول الى لوحة:  ادو ة  د ـ  

 Net work connection . اؿ د  ة    و ة  ا دمو ف  دا و ر ط ة داخ و   ط ة ه رهمي     : 

 Printer and faxes . ه م  ة طا  اي ا ةاز ة اا س   : 



 Task bar and start menu ائدو ة دأ .:  عدةد  رمط ة دةاـ اق 

 Find        ةا   Search   اهػ   ا ػمو دةدػو  ػدةً  ك دػ  عػف دكػؼ ةاد كػد دة ػؿ ة بػرص ة  ػك :
 دخ  ة  ددمد .  ذ ؾ  (ـ ة  مارةي ة ر   ك د  دثؿ : Cdةا ة برص ة درف ةا ة برص ة د( اط 

                                             For file and folder ك د  عف ة دكؼ ةا ة د كد  -
                                     On the internet ك د  ف  ة ه رهمي بف  دا و ا اد    -

 ةدا ة   مارةي ة  ر  فة  د   ) ةدا و ر ط ة داخ و د  ة ه رهمي دثؿ :
 ة  مارةي ة  ا مو :

Microsoft outlook                     كر ط ة د ا ر اف ح  رمد ة   راه                  

For internet audo/video                                    ك د  ف  ة  ػ  و عػف ة فػلاـ For people 

  ك د  عف عهاةف  رمد ة   راه     ص                                    
- Help   كدخاعدغ ةا ة   كمداي  
- Run    ةا ف ح د ا ر  كدكؼ .خاؼ ما ح هافذغ  ك هامذ ة د ا ر  ك رةد 

- Long off   , (اه   خ  دـ ف  دا و ة ثػر دػف  ػ ص مخػ  دـ ة  ةػاز   ػؿ دػهةـ  كدػو دػرار  ا ػو  ػ :
 اه   ائ و ف  ة    اي .

- Turn off computer  (ح خا باً. : اذ ؾ  مباؼ    مؿ  ةاز ة داخ و ةا ةعادغ    مك)دا دا  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 " ows Wind" مكونات الناطذة طي نظام 
  ػػد   ػػ مؿ أا  رهػػاد  دػػف ة  ػػرةد  ة  ػػ    دػػؿ  دػػي دظكػػو هظػػاـ ة اهػػداز  ادػػد ة طػػرؽ ة  ػػ  ذ رهاهػػا خػػا باً     

خاؼ مباـ ة هظاـ  ا ح ة هافذغ ة رئمخمو  ذ ؾ ة هظاـ دم     رؾ  دم   رةد  ة اهداز  هاس دد اماي بد اهػاي  
  م و ة  رهاد  اه  :ة هافذغ ة رئمخمو , د    ض ة   لافاي ة  زئمو دخ  ط



.  ػػػرمط ة  هػػػاةف : اهػػػا  ػػػرمط ما  ػػػاً دػػػا م ػػػاف ةزرؽ ة كػػػاف فػػػ  ةعكػػػى ة هافػػػذغ مد ػػػاا عهػػػاةف ة هافػػػذغ بعهػػػاةف 1  
ة  ط مػػؽ  ام ػػاف  كػػاف مػػادؽ عهػػددا   ػػاف ة هافػػذغ ف ا ػػو  دػػا مد ػػاا هػػذة ة  ػػرمط دػػف ة  ةػػو ة  ػػر  عكػػى ثلاثػػو 

 ةزرةر ه  :
  -    X     ذغ.زر ة ملاؽ  كهاف 
 زر    مر ا   مر ة هافذغ عكى ة  ا و بدخادو ة هافذغ  .           -  
زر ة   ػػ مر , اهػػا م ػػ ر هافػػذغ ة  رهػػاد  امرخػػكةا ة ػػى  ػػرمط ة دةػػاـ , أا م اػػ  هافػػذغ ة  رهػػاد   _        -  

 ة دةاـ . داف ةملاؽ , ا عادغ  ه مط ة  رهاد  م ا  ة ( ط  ا زر ة مخر عكى ردز ة  رهاد  ف   رمط
.  ػػرمط ة بػػاةئـ : اهػػا  ػػرمط ةخػػاؿ  ػػرمط ة  هػػاةف عكمػػ) عػػدد دػػف ة بػػاةئـ بة اةدػػر ة رئمخػػمو  عهػػد ة هبػػر عكػػى 2  

ةدػػدها  هخػػدؿ دهةػػا قائدػػو  د ػػاا عكػػى ةاةدػػر ددػػددغ اعػػدد دػػف ة بػػاةئـ ة ارعمػػو امػػ ـ ة   ادػػؿ د ةػػا  ػػهاس طرمبػػو 
ف هذ  ة باةئـ ة رئمخمو د داعو ةاةدر     ص  ا   ادؿ دػ  ة   ادؿ د  قائدو ة دأ ة    ا(دهاها خا باً ا  ؿ د

 د داعو دف ة دار مهاذها ة  رهاد  ة دا اح عكى ة  ا و اعداداً فاف هذ  ة باةئـ ه  :
File , Edit , View , Insert , Format , Tools , Windows , Help 

 ار ه  :ةدا ةذة  اهي ة هافذغ  ا ك و ة  ر مو   اف دف ة مدمف ة ى ة مخ
 دكؼ,  درمر , عرض , ةدرة  ,  هخمؽ , ةداةي , ةطار,   كمداي .

. ة رطو ة داةي : اه  د داعو دف ة  رطو ة     ظةر ةخاؿ  رمط ة باةئـ ةا عكى  ػاه   ة هافػذغ اة  ػ  3   
 دخػ  ددو  د اا عكى د داعو دػف بة    ػارةي ة  ػارمو    ػلًا دهةػا مدثػؿ ةدػد ة اةدػر ة رئمخػمو ةا ة ارعمػو ة

فػػ  ذ ػػؾ ة  رهػػاد  دمػػ  مد ػػف ةف  ه ػػط ب خػػ  دـ  ة اةدػػر عػػف طرمػػؽ هػػذ  ة داةي  ػػا هبر ة مخػػر د ا ػػرغ داف 
ة ر ػػاع ة ػػى ة بػػاةئـ .  دػػا مد ػػف ةظةػػار ةا ة اػػاء ة  ػػرطو ة  ػػ  هدها ةػػا ةا   هد ا ةػػا ةثهػػاء ة  دػػؿ عػػف طرمػػؽ 

دمػػ  ةهػػاةع ة ػػرطو ة داةي اعهػػد ة  أ ػػمر عكػػى دمػػ   ظةػػر   Tools  ثػػـ ة  مػػار ة دػػر ة ارعػػ  Viewقائدػػو ب
 ةددها ب     خاؼ مظةر عكى ة  ا و , اعهد ة  أ مر درغ ة ر  عكى هاس ة  رمط خاؼ م  ا  دف ة  ا و .

. د ػػاؿ ة  ط مػػؽ : امخػػدى   دمػػز ة  ط مػػؽ  ك رهػػاد  , اهػػا ة  ػػزء ة رئمخػػ  دػػف هافػػذغ ة  رهػػاد  دمػػ  م  كػػؼ 4   
  اف بد اؿ    ا و ة هص  ةا ب داؿ  , ةا ب ا و رخـ  ,...ة خ.دخ  ط م و ة  رهاد  فبد م

  ػػض ة د كادػػاي ة  ك م ػػمو  دا ػػو ةخػػ  دةـ ة  دػػؿ فػػ  ذ ػػؾ  ة دا ػػو : مظةػػر ةخػػاؿ ة هافػػذغ امد ػػاا .  ػػرمط5   
خػػاؼ مظةػػر  هػا داقػػ  ة دؤ ػػر بة خػػطر اة  دػػاد  ,  ػػذ ؾ عػػدد ة  ػػاداي  Wordة  ط مػؽ دػػثلًا  ػػا  ػػاف  رهػػاد  

 اهاع ة ك و , ا ط اعو , ... ة خ.  كدخ هد ,
 .  رمط ة دةاـ : اقد  ـ ة  رح خا باً عف د اهاي هذة ة  رمط اة خ اادغ دهةا .6   
. ة ػػرطو ة  درمػػر : اهػػ  ة ػػرطو دا ػػادغ عكػػى مدػػمف ةا مخػػار ة هافػػذغ ا ػػذ ؾ غفػػ  ةخػػاؿ ة هافػػذغ ,  ػػؿ دهةػػا 7   

  درمػؾ ة هافػذغ ة ػى ة   اهػاي ة ر  ػو  بةعكى اةخاؿ  اذ ؾمد اا ف   دةم ) اهةام ) عكى خةـ بمدمف امخار  , 
. 



ر ة ى دػاةؼ ة هافػذغ بة  كمػا ةا ؾ ة دؤ دلادظو : ةذة ةردها   ممر د ـ ة هافذغ ةفبماً ةا عدادماً عف طرمؽ  درم -
ممػر ة د ػـ ب      مػ ـ    اعهػددا م دػاؿ ة دؤ ػر ة ػى خػةدمف د  ا خػمف ب        بة مدمف ةا ة مخػار  ة خاكى  ةا

   دكمو ة خد  اة فلاي .
ةدا ةذة ةرمد ف ح ة ثر دف هافذغ  رهاد  عكى ة  ا و بأا ف ح هافذغ رئمخمو   ثر دف  رهاد  اةدد عكى ة  ا و  -

اؼ  ظةػر فم ـ ذ ؾ عف طرمؽ ة اقاؼ  ا دؤ ػر عكػى دهطبػو فارمػو فػ   ػرمط ة دةػاـ ا(ػ ط ة دا ػاح ة مدػف خػ
 ة اةدر    ار دهةا ةدا :قائدو  د اا عكى ة  دمد دف 

- Tile Windows Horizontally   ب خػاؼ مبػاـ ة  رهػاد    ػرض هاةفػذ ة  رهػاد  ة دا ػاح  دم ةػا   ػ ؿ :
 ةفب  عكى ة  ا و.

- Tile Windows Horizontally  بخػػاؼ مبػاـ ة  رهػػاد    ػػرض هاةفػػذ ة  رهػاد  ة دا ادػػو  دم ةػػا   ػػ ؿ :
 عدادا عكى ة  ا و   .

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 " :  Control Panal" لوحة التحكم  
 ػػؿ د ظػػـ ة دػػار ة  ػػ    ػػص مد ػػف  هظػػمـ ةدػػار عدمػػدغ   Control Panalدػف  ػػلاؿ هافػػذغ  ادػػو ة ػػ د ـ     

 ةاز ة داخ و اة  رةد ماي دثؿ   ممر خػطح ة د  ػ  ا ا ػو ة  اقػؼ , ةا   ممػر ة  ػط اة ك ػو اة  ػاةف ةا (ػ ط 
 اه ذة . Hardwareدغ دغ ادذؼ اة(افو ة د دةي ة  دم  Softwareو ة  رةد  ة اقي اة  ارمخ ةا دذؼ اة(اف



 ويمكن الوصول الى ناطذة لوحة التحكم بعدة طرق منيا :     
 .  Control Panelثـ  ادو ة  د ـ  Settingثـ ه  ار   Start. دف قائدو ة دأ 1
 ثـ ة  مار  ادو ة  د ـ . My computer. دف خطح ة د     ا هبر ة دزدا  عكى ةمباهو  ةاز ة داخ و 2
ة ػػدأ  Startاذ ػػؾ عػػف طرمػػؽ ة اقػػاؼ عكػػى ة  مػػار    Windows Explorer. دػػف دخ   ػػؼ ة اهػػداز 3

دهةػػػا ف ظةػػر هافػػػذغ دخ   ػػؼ ة اهػػػداز ه  ػػار  Explorerاة هبػػر  ػػػا زر ة مدػػف دمػػػ   ظةػػر قائدػػػو ه  ػػار دهةػػػا 
Control Panel . 

 ة  د ـ اعدؿ  ؿ دهةا : اخاؼ ه طرؽ ة ى   ض دد اماي  ادو 
 :  Add new hard wareاضاطة معدات جديدة _ 1

ةف م  ػرؼ  Windowsدف  لاؿ هػذة مد ػف ة(ػافو د ػدةي  دمػدغ دػ   ةػاز ة داخػ و دمػ  مخػ طم  هظػاـ 
 .  Plug and Play كبائماً عكى ة د دةي ة  دمدغ ة     (اؼ ة ى  ةاز ة داخ و , ا خدى هذ  ة  ا مو 

فاهػ) م  ػرؼ عكػى ة د اهػاي ذة مػاً  ػداف ة ك ػاء  Windows 2000ةا  Windows XPمؿ ةدػا هظػاـ ة   ػ 
 ة ى هذ  ة  طاغ .

 اما الخطوات المتبعة نضاطة المعدات الجديدة طيي :
 Addثـ ه  ار بة(افو د دةي  دمدغ  ب Control Panelثـ ه  ار  Settingه  ار  Startدف قائدو  -

new hard wareمخػػر ثػػـ    ا (ػػ ط ة دػػزدا  ة Next  ثػػـNex   خػػاؼ  ظةػػر قائدػػو  اخػػداء ة  ةػػزغ ة  ػػ
 .Finishثـ  Next كدؽ  ا داخ و بهباـ  ا  أ مر عكى ةخـ ة  ةاز اهاع)  ب ا زر ة مخر  ثـ 

خػاؼ ه ػد ههػا ثلاثػو ة  مػارةي اهػ   : Add / remove programsاضاطة وحذف الب رامق ..2
: 
  اض اطة وح ذف الب رامقAdd / remove programs:   ادػف هػذة ة  مػار هخػ طم   ه ػم  بة(ػافو

 ك رهػاد  خػاؼ    Delete رهاد   دمد ةا دذؼ ة  رةد  ة ده  و    ؿ هةائ  دف ة داخ و  ف ة دػذؼ  ػادر 
مدذؼ  دم  ة دكااي ة  ا  و  ) ة ف عهاؾ   ض دكااي ة  رةد     رؾ د  دكااي هظػاـ ة   ػ مؿ  ػذة ما(ػؿ ةف 

  , ةدا  ا هخ و  ك طػاةي ة د   ػو فػ  ة(ػافو ةا Add / remove programsا  مارب دذؼ ة  رةد  ة ده  و  
 دذؼ ة  رةد  فة  :

 Add / removeثػػػـ  Control Panelثػػػـ ه  ػػػار  Settingثػػػـ ه  ػػػار  Start لغ   رض التنص   يب :

programs : (ط دزدا   ا زر ة مخر  ثـ مظةر در   داةر ه  ار ده )ب 
Install  ثػػـNext  ثػػـ ه  ػػارBrowse   ثػػـ خػػاؼ مػػ ـ عػػرض  دمػػ  ة قػػرةص به  ػػار دهةػػاCD ةا أا  

 Setupد اف دا اد فم) ة ر اد  ة درةد  ه م ) بد ؿ  كػؾ ةمخػر  ثػـ هبػاـ  ا (ػ ط ة دػزدا  ة مخػر عكػى دكػؼ 
 . هه ظر  دمف ة داؿ عدكمو ة  ه م  دف ق ؿ ة داخ و . Installةا دكؼ 

ثػـ  Control Panelثػـ ه  ػار  Settingثػـ ه  ػار  Start  رض دذؼ  رهػاد  ده ػ  عكػى ة داخػ و : 
Add / remove programs   ب( ط دزدا   ا زر ة مخر  ثـ خاؼ مظةر در   داةر م رض ةخداء ة  رةد



ة ده  و عكى ة داخ و ب هبػاـ  ا  أ ػمر عكػى ةخػـ ة  رهػاد  ة دػرةد دذفػو  ثػـ ة (ػ ط  ػا زر ة مخػر عكػى ة  مػار 
Remove  دذؼ ة  رهاد  .ف باـ  ة داخ و  
  اعداد الوندوزAdd / remove windows components: 

هها هخ طم  د ػاهدغ ة  ػرةد  ة دث  ػ) فػ   ةػاز ة داخػ و اة  ػ     ػ  ة اهػداز اهخػ طم  ة  ػرؼ عكػى  ػؿ هػاع دػف 
ب  ػائص   د رفػو  اا ػمؿ ةا  Propertiesة  رةد   ا(  ة دؤ ر عكمػ) اة هبػر عكػى ة ػزر ة مدػف ثػـ ةد مػار 

 ة ااي ة  رةد  , اةذة رم ها   ث مي ةدد هذ  ة  رةد   فهباـ    كمد)   لادو ب     ح ثـ داةفؽ .دا 
  قرص بد  التشغيلStartup Disk : 

 ة  خمطو . MsDosاها دةـ ف  دا و   طمؿ ة هظاـ امد ا  دخ  دد) ة ى د رفو   ض ةاةدر      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ر  ة  ػ  مد ػف  هظمدةػا دػف  ػلاؿ  ادػو ة ػ د ـ اة  ا ػو   ػ ؿ ة  ػرض عكػى ادف ة دار اة ا ا مػاي ة  ػ     
 ة  ا و اه  :

 :    Displayالعرض  
مد ف ة  مػار   ا ػمو  هافػذغ   Control Panelادف  لاؿ هذ  ة ا ا مو ة دا ادغ ف  هافذغ  ادو ة  د ـ      

 دػػي  ػػؿ ةمباهػػو , ا ػػذ ؾ ا ة ػػاةف ة   ا ػػو ة اهػػداز ا ػػذ ؾ ة(ػػافو ة ػػاةف  دمػػدغ  خػػطح ة د  ػػ  اة ػػاةف ة مباهػػاي ة



  ممػر  كامػو خػطح ة د  ػ  ةا   ممػر دظةػر ة هاةفػذ , ةا ةظةػار  ا ػو ة  اقػؼ ةا ة  اءهػا, ا  ممػر ة  ػرض عكػى 
 ة  ا و , ا ذ ؾ ةد اهمو ةظةار ع ارغ د مهو عهد  دء اةه ةاء ة    مؿ . ام ـ ذ ؾ  ا طرمؽ ة  ا مو :

 ػػا دػػف  My computer ػػ د ـ  ادػػد ة طػػرؽ دػػف  ػػلاؿ ةمباهػػو   ػػد ة ا ػػاؿ ة ػػى هافػػذغ  ادػػو ة -1
 . Control Panelثـ   Settingثـ   Start لاؿ قائدو 

   Properties ػا هبر ة دػػزدا   ػا زر ة مخػر  كدػػااس ف ظةػر هافػػذغ  Displayثػـ ة  مػار ة  ػػرض  -2
Display   :اة     د اا عكى ة  مارةي ة  ا مو 

- Theme  : دف  لاؿ ة(افو ع ارغ د مهو  خطح ة د    ... ة خ ةعطاء   ا مو  كهافذغ 
- Desktop  :  ادػف  ػلاؿ هػذة ة  مػار ثػـ ة  مػارBack ground  أا  كامػو خػطح ة د  ػ  دمػ  ه  ػار

 ةدد

ةـ م ـ  ك  ة  كامػو دػف أا دكػؼ مد ػاا عكػى ة  ػار دػف  ػلاؿ  Back groundة  كاماي ة دا ادغ ف  قائدو 
مد ػف   Desktopة دا ػاد (ػدف  Positions  ػمو .ا ػذ ؾ دػف  مػار , د ػى ة  ػار ة    Browseة  مػار 

 دددمػو  Stratchعكى   ؿ قط  مف ب كاؾ  , ةا   Tile ا در ز , ةا   Centerة  د ـ ف    ؿ عرض ة  كامو 
 عكى خطح ة  ا و .

طح فدػػػف  لا ػػ) مد ػػػف ة  مػػػار ة كػػػاف ة  ا ػػػ  عكػػػى خػػػ  Desktop  ة دا ػػػاد (ػػػدف Colorةدػػا ة  مػػػار ة ػػػػب     
 ة د    بةزرؽ ,ة (ر, ة ار ...ة خ  

- Screen Saver  :  اها ة  مػار ة ثا ػ  فػ  هػذ  ة هافػذغDisplay   فدػف  لا ػ) مد ػف ة  مػار ةا ة  ػاء
Non  ا و ة  اقؼ اه  عكى ة  داـ  ا و د در و  ظةر  دً  دف خطح ة د  ػ  عهػد  ػرؾ ة  دػؿ  ا ػرغ  دػدد 

غ م ـ ة  مػار  ػ ؿ  ا ػو ة  اقػؼ ا ػذ ؾ ة اقػي ة ػذا  ظةػر فمػ)   ػد دف ق ؿ ة دخ  دـ أا دف  لاؿ هذ  ة هافذ
 ػػرؾ ة  دػػؿ   ةػػاز ة داخػػ و اعهػػد د ػػاادغ ة  دػػؿ   درمػػؾ ة دػػااس ةا ة (ػػ ط عكػػى أا زر فػػ   ادػػو ة داػػا مح 

    ا   ا و ة  اقؼ  مظةر خطح ة د    ةا ة هافذغ ة دا ادو خا باً .

 Wait                           minuties ا دقائؽ ف   رمط :  ة اقي ة د  ار  ظةار  ا و ة  اقؼ ملاحظة :
 

- Appearance  : :  هظمـ دظةر ة  ا و دف  لاؿ ثلاثو ة  مارةي اه   

 Windows and Buttons   : ام ـ ة  مار ةدا   ؿ 

                Windows XP Style                                                               XP ػ ؿ هافػذغ اهػداز

 Windows Classic  Styleاهداز ة  لاخمم مو                                              ؿ هافذ       
 Color Scheme :  :  اها  اف ةطار ة هاةفذ افم) ثلاثو ة  مارةي اه 

   Silver, ة ا(     Green ة  (ر,    Default blueة زرؽ  
 Fount Size : ـ دػف  لا ػ) د ػـ دػراؼ ة   ا ػو ة  ػ   ظةػر فػ   ا ػو ة  ػرض عهػد  ػدء اهةامػو مػ 

   Normalة    مؿ اه  ةدا : ط م مو                        



 Large Fountدراؼ   مرغ                                    
  Large Fount Extraدراؼ   مرغ  دةً                        

ادػف  لا ػ) مػ ـ ة  مػار ا هظػمـ ا(ػاح ة  ا ػو دػف  Settingى و   Displayير ط ي ناط ذة اما الخيار الاخ -
. ا ذ ؾ  دمو ة  اةف  )by 1366 – 600)  Pixels 768 مف  اة ذا م رةاح  Screen resolution لاؿ 

 . bit 32ةا  bit 16  اه  ةدا Color qualityب
ا ا ماي ة دا ادغ ف   ادو ة  د ـ اة    دػف اه  ةدد ة  : Date and timeتنظيم الوقت والتاريخ   -

.  Date  ا هظػمـ ة  ػارمخ  Timeاة  ػ   ػـ دػف  لا ةػا  هظػمـ ة اقػي  Date& time لا ةػا مػ ـ فػ ح هافػذغ 
 Date and timeا ذ ؾ مد ف د رفو اقػي ة دهطبػو  كدخػ  دـ قماخػاً م اقمػي ب ػرمه   . دمػ   د ػاا هافػذغ 

 عكى ة  مارةي ة  ا مو :

- Date and time  : . هظمـ ة اقي اة  ارمخ   

-  Time Zone : عطاء ة ارؽ  مف ة  اقمي ة  ا د  ب GMT. ة اقي  كدهطبو ة دطكا و +   

- Internet Time :   ددمد ة اقي  داق  ة  اؿ ة    و ا  د ة  هظمـ  م ط  Ok .  داةفؽ  ك را 

 ة داا مح ههاؾ  مارةف ف  هذ  ة هافذغ هدا:: دف  لاؿ هافذغ  ادو  Key Board هظمـ ف ا ماي  ادو ة داا مح 
  افمػػ) Character repeatدػػف  ػػلاؿ هػذة ة  مػػار ثػـ  هظػػمـ خػرعو   ػػرةر ة دػراؼ ب : Speedالس رعة  -

 عدغ ةدار ه  :
  ميمة التكرارRepeat delay :  ق مرغ   ا  رةاح  مفShort                Long  طامكو 

  سرعة التكرارRepeat rate  ح  مف خرم و : ا  رةاFast                    Slow طمئو  

  سرعة وميض رأس المؤشرCursor Blank rate ا  رةاح  مف خرم وFast           No لا  
 ف  ةخاؿ ة هافذغ . Okاداةفؽ  Applayثـ ه ط   ط مؽ 

 ةدا ة  مار ة ثاه  ف  هذ  ة هافذغ فةا :
 ادػػػو  Nameاةخػػػـ  Typeأا هػػػاع  Devucesمح مػػػ ـ فمػػػ) هػػػاع  ادػػػو ة داػػػا :  Hard Wareالجي   از  -

 ة داا مح .
 
 
 

 "  Mouse" طعايات الفأرة 
 ظةػر  Mouseاه  دف ة ا ا ماي ة دا ادغ ف  هافذغ  ادو ة  د ـ , اعهد ة (ػ ط ة دػزدا   ا ا مػاي ة اػأرغ      
 اة     ظـ ة  مارةي ة  ا مو: Mouse Propertiesهافذغ 

- Buttons  : ؿ هذة ة  مار م ـ  هظمـ دامك :ادف  لا الازرار 



    1 _Button Configuration  :  ة   ػػدمؿ  اظماػو ة زرةر ة خاخػػمو اة ثاهامػػو , ادػػف  ػػلاؿ هػػذة ة  مػػار
 مد ف   دمؿ عدؿ ة زر ة مدف   دؿ ة زر ة مخر ا ا   س دخ  ط م و ة دخ  دـ .

   2 _Double Click Speed  : هػذة ة  مػار مد ػف  ددمػد خػرعى ة هبػر  خػرعو ة هبػر ة دػزدا  , ادػف  ػلاؿ
 ة دزدا  .

   3 _Click Lock  :  ةه ةػاء ة خػداح  ػا هبر , ادػف  ػلاؿ هػذة ة  مػار مد ػف  ددمػد ف ػرغ   خػ درةر  ا (ػ ط
ادف ثـ  رؾ ة زر   دؿ ة خد  اة فلاي دػثلًا داف ة خػ درةر  ا (ػ ط , ادػف ثػـ ة  ػاء ة (ػ ط ةم(ػاً  ا (ػ ط 

غ ا ددمػػد هػػذ  ة ا ػػرغ دػػف  ػػلاؿ ة  مػػار بةعػػدةدةي  ة دا ػػاد (ػػدف هػػذ  ة ابػػرغ  ػػمف بق ػػمرغ            ة دخػػ در  ا ػػرغ ق ػػمر 
 طامكو .

- Pointer :   ة دؤ ػػرةي , دػػف  ػػلاؿ هػػذة ة  مػػار مد ػػف ة  مػػار  ػػ ؿ ة دؤ ػػر ة دخػػ  دـ ةثهػػاء ة  دػػؿ , دمػػ
 ههاؾ قائدو  اخداء اة  اؿ ة دؤ رةي ة دخ  ددو اةد ادةا. 

- Pointer Options : :  مارةي ة دؤ ر , دف  لاؿ هذة ة  مار مد ف  ددمد عدغ ةدار اه  

 Motion : ادػػف  ػػلاؿ هػػذة ة  مػػار مد ػػف  ددمػػد خػػرعو ة دؤ ػػر ةثهػػاء  درمػػؾ ة اػػأرغ  الحرك  ةSelect 

apointer speed  مف خرم و Fast                Slow   طمئو . 

 Shap to  :  ف  ة در   ة ذا ةدادةا , م ـ  درمػؾ ة دؤ ػر   حعهد ة  مار ة  ا مو  ا(  ب  احيا  
 ة ى ة زر ة ف رة(  ف  در  اي ة داةر بة هاةفذ  ةثهاء ة  دؿ .

 Visibility : عػرض ذمػؿ ة دؤ ػر 1ادف  لاؿ هذ  ة ا ا مو مػ ـ  الرؤيا _Display pointer trails 
  ة اػػاء ة دؤ ػػر ةثهػػاء   : اهػػHide pointer while typing_          ب2ةثهػػاء در ػػو ة دؤ ػػر. 

 : اهػ  Show location of pointer when I press the CTRL key_         ب3ة   ا ػو . 
 . CTRLةظةار داق  ة دؤ ر عهد ة ( ط عكى دا اح 

 
- Hard ware  ام ـ فم) عرض هافذغ  (ـ ةخػـ اهػاع ة اػأرغ  :الجياز ,Mouse  ة دخػ  ددو أاDevices 

 . Type  ,Nameام(ـ 
اعهػد ة  مػار    Control Panelادػف  ػلاؿ هػذ  ة ا ا مػو ة دا ػادغ فػ   ادػو ة ػ د ـ :   Fount الخ ط -

اهػػذ    Fountبة  ػػط    ػػا هبر ة دػػزدا  عكمةػػا مػػ ـ عػػرض هافػػذغ  د ػػاا عكػػى دكػػؼ ة  طػػاط  Fountف ا مػػو 
 ة هافذغ  د اا عكى ة  مارةي ة  ا مو :

  : دـ  ط اعو ة  هااممف دثلًا ةا ة  كداي ة  ارزغ . باـ   رض ة رداز ة   مرغ ة     خ رموز كبيرة  

 : باـ   رض قائدو  اهاةع ة  طاط ة د زاهو  ا داخ و .  قائمة  

 : باـ   رض ةخداء ة  طاط د  د ا ةا ةا بأا    م) ة  ط  ة د  ار  . تشابو  

  : باـ   رض قائدو  د اا عكى :تفاصيل  

Fount name , File name , Size , Modify  

 ة  ددم   , ة د ـ , ةخـ ة دكؼ , ةخـ ة  ط                                                           



م   دلادظ ةذة  اف  دمها دكؼ د  ا    ط د مف اهذة ة  ط ممر ده   عكػى ة داخػ و فػاف هػذة ملاحظة : 
ف ة   ا ػػو  ػػا  طاط ة خاخػػمو ة  ػػط   مظةػػر  ػػذ ؾ م ػػ  ة دػػرص عهػػد ة   ا ػػو ا  ا ػػاً فػػ  ة ه رهمػػي ةف   ػػا 

    هةا  طاط دا ادغ ف   دم  ة  ةزغ ة     خ  دـ ة اهداز. Aril  ةا بTraditional Arabicدثؿ ب
 

م ـ ة  مار هػذ  ة ا ا مػو ة دا ػادغ فػ  هافػذغ  ادػو ة ػ د ـ دػف  ػلاؿ ة (ػ ط ة دػزدا   ( :Soundالاصوات ) -
  اي  . دم   ظةر هافذغ هذ  ة ا ا مو اة     د اا بةدةرغ ا هظمـ ة Sound Audio Deviceعكى  مار 

 عكى عدغ  مارةي اه  :
 Volume :  ةدةرغ ة  اي با (ـDevice Volume   مف عا   High            Low اةط ء 

 

            Mute          مكؽ ة  اي 
         Place volume icon in the task bar  دةاـ      ا(  ةمباهو ة  اي ف   رمط ة  

Speaker setting                                               ةعدةدةي د  ر ة  اي درئمو 
   1  _Speaker Volume   :ة ػػ  مػػهظـ ة د  ػػر ة مدػػف اة مخػػر  ػػمف ب Low ,High ا ػػذ ؾ ةذة  اهػػي  

 د  رةي  اي ة ر  در اطو  ا داخ و .
  2 _Advanced  : م   ( مـ ة  اي ةا ة  خ مؿ . هظمـ ة د  رةي دف د 
- Sounds  :  ةا    مػر ة هاةفػذ ا  ػ مرها , ا ددمػد هها م ـ ة  مار ة ػاةي د  كاػو , دػثلًا عهػد  ػدء ة   ػ مؿ

ة  اي   ؿ دد  دثؿ ف ح امكؽ , ةملاؽ ة  رهاد  ةا ف ح ة  رهاد  , اةخ  ادغ ة هافذغ ةا ة  را  دف ة هظاـ 
 , ... ة خ 

 
 ػػر  فػػ  هافػػذغ ة  ػػاي ف   كػػؽ   هظػػمـ  كػػط ةا  ػػاةزف ة  ػػاي  ػػمف ة د  ػػر ة مدػػف اة مخػػر ةدػػا ة  مػػارةي ة     

 CDا ػػذ ؾ  هظػػمـ د ػػـ  ػػاي ة د  ػػر ا  ػػؿ ة دػػار ة  ػػ    ػػاد ةا ة ػػاةي  دػػا فمةػػا ة  ػػاي ة د ػػاد   ػػػب

Player . ا ذ ؾ  هظمـ عدؿ  قطو دام رفاف ة  اي عهد ة  خ مؿ ,   
 
 

               
 " My computerاز الكمبيوتر " ايرونة جي

   ظةػػر ة هافػػذغ ة  ا ػػو  ةػػذ  My computerة دػػزدا   ػػزر ة دػػااس ة مخػػر عكػػى ةمباهػػو بعهػػد ة (ػػ ط      
 ة مباهو دم   د اا عكى  دم  دا مد ام)  ةاز ة  د ما ر دم  م ـ عرض دامك  :

1- File stored on this computer   ا (ػػـ  دمػػ  دكاػػاي   :ة دكاػػاي ة د زاهػػو فػػ  هػػذة ة  د مػػا ر
  , ةا دكاػػاي Stared musicدخػػ  دـ هػػذ  ة داخػػ و ة  ػػ   ػػـ   زمهةػػا ا  دمػػ  ة ػػ ا ةا ة ه ػػمو ةا ة داخػػمبمو ب

   .Shared video  ةا ة ادمامو بShared pictureة  ار ب



2- Floppy Disk    (ة برص ة درف ف  دا و ا اد  ف  ة داخ و امردػز  ػ :Floppy Bill   ،Floppy 

A:\ . 

3- Hard Disk Drive   اها ة برص ة  ك   كداخ و ادخ  دا م ـ  بخػمد)  ةػذة ة بػرص دػثلًا  ػا  ػاف :
 دبخداً ة ى ةر  و ةقخاـ فخاؼ مظةر  دمها :

C:\             D:\              E:\                 F:\                           
    4 _Device with Removable Storage  ؿ اخػػائؿ ة  ػػزف ة  ار مػػو دثػػؿ ب: ا (ػػـ  ػػCD ا  
 . H  Drive  امردز  ةا ف  هذ  ة دا و ة ف رة(مو  ػبFlash  ا بDVDب

    5 _Scanner and Camera   ادػف ههػا مد ػف (ػ ط ا  ػ مؿ  ةػاز ة خػ هر ا ة  ػادمرة فػ  دا ػو ر طةػا :
 د  ة داخ و بة  ادمرة ة ادمامو ةا  ادمرة ة  ار ة ثا  )  .

  د اا هذ  ة هافذغ عكى  رمط  اه    د اا عكى : _  دا6    
         My net work  ا ح ة  دؿ عكى    و ة ه رهمي  : 
         My Document  ا ح ة د كدةي اة دكااي  كدخ  دـ  : 
         Shared Document  ة دخ هدةي ة  ا و : 
         Control Panel  ادو ة  د ـ  : 

    ه  :My computerة      را دف  لاؿ هافذغ ب ادف ةهـ ة ا ا ماي
 مد ف ة بماـ  د ظـ ة عداؿ ة     هاذ دف ق ؿ  ةاز ة  د ما ر دف  لاؿ هذ  ة هافذغ دثؿ: -1

 ف ح ة دكااي اة د كدةي  اؿ درغ ب دمدغ  . - أ
 ةخ دعاء ة دكااي اة د كدةي ة د زاهو ف  ة داخ و . -  

  ةا DVD  , بCDقػػػػرةص ة  ػػػػك و  ةا ة ػػػػػبفػػػػ ح أا قػػػػرص دػػػػف هػػػػذ  ة قػػػػرةص بة دػػػػرف  ,بة  - ي
    اذ ؾ  ا ( ط ة دزدا   كزر ة مخر  كدااس .Flashة الاش ب

 Scannerةخػػ  دةـ ة  ػػادمرة , ةا  ة خػػ هر , ةا ة  ػػادمر ة ادمامػػو  ػػا هبر ة دػػزدا  عكػػى  مػػار ب -  

Camera . 

ظةػر  ػؼ  عهػد ة  أ ػمر    ا (ػ ط ة داػرد  كػزر ة مخػر بمControl Panel_  فػ ح هافػذغ  ادػو ة ػ د ـ ب2
 عكى ةخـ ب ادو ة  د ـ  ادف  لاؿ هذ  ة هافذغ مد ف ة رةء  دم  ة ا ا ماي ة      ـ دف  لاؿ هذ  ة هافذغ .

  ة  ػػاي ةا ة اػػدما ة  ػػ  CD    ػػ مؿ قخػػـ دػػف خػػمدماي بMy Computer_ مد ػػف دػػف  ػػلاؿ هافػػذغ ب3
 .   اف دخ كو عكى   ؿ  رةد  ا  دؿ  دا   دؿ خمدماي ة  رةد 

دػػػف  ػػػلاؿ ة اقػػػاؼ مكمةػػػا _ مد ػػػف د رفػػػو   ػػػائص  ػػػؿ ة دكاػػػاي اة د كػػػدةي اة قػػػرةص   دمػػػ  ةهاةعةػػػا 4
  ب  ػػائص  , خػػاؼ  ظةػػر هافػػذغ عدػػؿ   ػػائص ة دكػػؼ ةا Propertiesاة (ػػ ط  ػػا زر ة مدػػف ثػػـ ة  مػػار ب
 ة د كد ةا ة برص ة دؤ ر عكم) .

 
 اقراص الخزن :



 ددو د  ة  د ما ر :ههاؾ عدغ ةهاةع دف ةقرةص ة  زف ة دخ  
اهػا اخػط   ػزمف ة  ػرةد  اة دكاػاي ة دا ػادغ فػ   ةػاز ة  د مػا ر ا   :  Hard diskالرراص الصمب  -1

 ابد دد اما ةا عهػد ةهبطػاع ة  مػار ة  ةر ػائ  عػف ة  ةػاز , امخػدى  ػا برص ة ثا ػي دة ػؿ  ةػاز ة داخػ و ا  ػرةاح 
   ب م ا  امي  .GB 70ة ثر دف  - 2خ  ) دف ب

ة بػرص ة دػرف اهػا دػف اخػائط ة  ػزف ة  ػار    ك ػرةد  اة دكاػاي  ( :Floppy Diskالم رن ) الر رص  -2
   بدم ا امي  .MB  ب0.720- 1.44اذةي خ و  زف قكمكو   رةاح  مف ب

: اهػػا دػػف اخػػائط ة  ػػزف ة  ار مػػو  ك ػػرةد  اة دكاػػاي اذةي خػػ و  (CDاو DVD الاق  راص الميزري  ة ) -3
   فدا فاؽ .700MB  زمف ة  ر دف ة قرةص ة درهو ب

 
دػػف ة دد ػػف ةف مد ػػاا ة بػػرص ة  ػػك  ةا ة بػػرص ة  ػػار   عكػػى   ػػض :   Scandiskطح  ص الاق  راص 

ة (ػرارا ة دكااي ة  ا او ةا ة  زةء ة د  ارغ دػف ة دكاػاي ةا   ػض ة دكاػاي ممػر ة (ػرارمو ةا ة اػامراس . فدػف 
 ـ ذ ؾ  ا  طاةي ة  ا مو:ةخ  دةـ  رةد    ض ة قرةص اة  ا د دف  كاها دف ة  طاء ام 

        ثػػػػـ Accessoriesثػػػػـ ة  ػػػػرةد  ة دكدبػػػػو ب       Programsبة ػػػػدأ  ثػػػػـ بة  ػػػػرةد    Startدػػػػف قائدػػػػو     
  . خػاؼ  ظةػر هافػذغ  طكػ  ة  مػار Disk clean up  ةا بScandisk  ثػـ بSystem Toolsةداةي ة هظاـ ب

 . Okا  دها ه ط   Driveة برص 
فدص ة اامراس فهذه  ة ى ة برص هاخ) ا ا (ػ ط عكػى ة ػزر ة مدػف ه  ػار ب رهػاد  ة د(ػاد  ةدا ف  دا و    

 . Scan with كاامراس ة ده   ف  ة داخ و  
   : فمػ ـ فدػص  دمػ  ة د كػدةي اة دكاػاي فػ  Scan with Norton antiviruse: بNortonدػثلُا ةذة  ػاف  

 ذ ؾ ة برص ة دة ك  بة ثا ي  ةا ة  ار   .
 

 
 
 
 

   :Formating ةمئو ة قرةص ة درهو ب    
ذ ؾ      د دف  د(مرها ا ةمئ ةا   خ  داؿ ام   دلادظو Folppy diskق ؿ ةخ  دةـ ة قرةص ة درهو ب    

عهػػد  ةمئػػو ة بػػرص ة دخػػ  دـ خػػا باً فاهػػؾ  دػػذؼ  ػػؿ دػػا م ػػزف عكمػػ) دػػف  ػػرةد  ادكاػػاي . ا  ةمئػػو ة بػػرص ة دػػرف 
 م    دامك :

  \:A  ددرؾ ة قرةص ا(  ة برص ف -1

   .My computer  دف هافذغ ب\:Aة هبر ة مدف  كدااس فاؽ ددرؾ ة برص ب -2

 . \:Aف  هافذغ ة برص ة درف  Fileدف قائدو  Formateةا ه  ار ة در  Formateه  ار ة در  -3



هػاع  Format type  فمةػا  ػرمط :Formate -3.5 Floppy Aف ظةػر هافػذغ  ةمئػو ة بػرص ة دػرف ب -4
   ةمئو ة برص   ارغ خرم و . * Quickئو اة ذا م(ـ  مارمف  هدا : ة  ةم

                                       * Full . ةمئو ة برص   ارغ  طمئو ا  ف   ارغ دقمبو   
 :   دء عدكمو ة  ةمئو اة ه ظار   امو ة دا ةا . Start_ ة هبر عكى  مار 5

 "   Files" الممفات 
أا  Windowsاهػا مددػؿ هاػس ة  ػاو فػ  هػذة ة هظػاـ   MsDos رمؼ ة دكؼ (ػدف هظػاـ  بد  طرقها   

ها اعاء  داظ ة  رةد  ةا ة ه اص ةا ة  ماهاي ةا ة  ار ةا ة داخمبى اها ة  ر اددغ داػظ  ا هخػ و  هظػاـ 
ة   ػػػ مؿ , امد ػػػف ةف   ػػػاف هػػػذ  ة دكاػػػاي   ػػػص  ةػػػاز ة داخػػػ و ةا  ػػػرةد  هظػػػاـ ة   ػػػ مؿ ةا   ػػػص دخػػػ  دـ 

 ة داخ و . اف  هذ  ة ددا(رغ خاؼ ه طرؽ ة ى ة   ادؿ د  ة دكااي ة      ص دخ  دـ ة داخ و :
 ادف عدغ ةدا ف.مد ف ف ح ة دكؼ ةا ة د كد دف عدغ داةق   :مد او مجمد جديدعممية طتح ممف او مج -1

رةد  ةا ة قػػرةص ةا ة دا ػػاد فػػ   ػػرمط ة اةدػػر بة بػػاةئـ  فػػ  أا هافػػذغ دػػف هاةفػػذ ة  ػػ  Fileدػػف ة  مػػار  -    
فاذة  ها ف  هافذغ  رهاد  د مف خاؼ مػ ـ  فػ ح د ػاؿ عدػؿ  دمػد  ػذ ؾ  Newة دكااي ,... ة خ  ثـ ه  ار دهةا 

ثػػـ         Fileة  رهػػاد  ا  ػػد ة ه ةػػاء دػػف ةد ػػاؿ ة د كادػػاي ةف  اهػػي ه ػػمو ةا رخػػاداي , ه ػػاد ة ػػى قائدػػو 
ة دا اد ف  هافذغ ة  زف . اةذة  ها ف  أا د اف  Save زف  زف ثـ ه ط  ةخـ  كدكؼ اهأدر  ا  Saveه  ار 

 File دمد دػف قائدػو  Newك ر ممر هاةفذ ة  رهاد  دثلًا ف  هافذغ أا قرص ةا ف  خطح ة د    فاف ة  مار 
   ا ح د كد  دمد فارغ هباـ  ط   ة خـ  ػذ ؾ Flolder ا ح ة دكؼ بفارغ  ةا ب Fileخاؼ م ط   مارمف هدا 

اعهػػدها مػػ ـ ةه ػػاء دكػػؼ  دمػػد ةا د كػػد  دمػػد فػػ   كػػؾ ة هافػػذغ  Enterة د كػػد اة (ػػ ط عكػػى دا ػػاح ة دكػػؼ ةا 
 ة دا ادو . 

فارغ ف  أا هافػذغ دا ادػو ا ا (ػ ط ةدا ة طرمبو ة د ا رغ  ا ح ة دكؼ ةا ة د كد اذ ؾ  ا اقاؼ ف  د اف  -     
اه  ػػ  هاػػس ة  طػػاةي ة خػػا بو    مػػار  Newعكػػى ة ػػزر ة مدػػف  كدػػااس  ظةػػر قائدػػو دهخػػد و ه  ػػار دهةػػا  دمػػد 

File  ةاFolder .( ا خدم 
ف ا هخػ و  كدكػؼ مد ػف  ػزف ة د كادػاي  :اما بالنسبة لخزن المعمومات داخ ل أي مم ف او مجم د_ 2    

فم) عػف طرمػؽ ف دػ) فػ  هافػذغ أا  رهػاد  اة  دػؿ فمػ)  ػاف م ػاف دكػؼ ةر  د ػاابهص  , ةا دكػؼ ب ػارا  ةا 
..ة خ ادف ثـ  زف هذة ة دكػؼ . ةا عػف طرمػؽ ةخ هخػاخ اهبػؿ د كادػاي دػف دكػؼ ك ػر (ػدف دكؼ ب  ادمـ ,.

 ة داخ و ةا دكؼ  ار   بعكى قرص ةا فلاش  ة ى ة دكؼ ة  دمد   د ف د) ف  أا د اف دة ؿ ة داخ و .
 ػف   دم ةػا ةدا  ا هخ و  كد كدةي فاهةػا ع ػارغ عػف داامػو ةا دخػار  د ػاا عكػى ة  دمػد دػف ة دكاػاي ة  ػ  مد    

فػػػ  هػػػذة ة د كػػػد عهػػػوطرمؽ ة هخػػػخ ةا ة هبػػػؿ ةا ة خػػػد  اة فػػػلاي اخػػػه طرؽ ة ػػػى  مامػػػو ة بمػػػاـ  ةػػػذ  ة  دكمػػػو فػػػ  
 ة ددا(رغ ة باددو .

 كيف يتم اعادة طتح الممف او المجمد بعد خزنو:_ 3    



فػ  أا اقػي  ػاف ,  دةػا عادغ ةف ة دكااي ة    م ـ  زهةا ف   ةاز ة  د مػا ر مد ػا  ة دخػ  دـ ة ػى أعػادغ ف    
ةدا طرمبو عرض دد اماي هذ  ة دكااي عكى ة  ا و ف  ـ ةدا عف طرمؽ ف ح هافذغ ة  رهاد  ة ذا  ـ   ػزمف ذ ػؾ 

فمباـ ة  رهاد   ا ح هافذغ  د اا عكى ةخداء  دم   Openه  ار ة در بف ح   Fileة دكؼ فم) دف قائدو بدكؼ  
   ة دا ػادغ فػ  هاػس ة هافػذغ Openثـ مػ ـ ة (ػ ط عكػى ع ػارغ ف دػو ب ة دكااي ة د زاهو فمؤ ر ة دكؼ ة دطكا 

 اعهدها م ـ عرض دد اماي ة دكؼ عكى ة  ا و .
ةدا  ا ح أا د كد ةا دكؼ   ارغ د ا رغ فمػ ـ ة ا ػاؿ عكػى د ػاف  ػزف ذ ػؾ ة دكػؼ ةا ة د كػد   ػدغغ طػرؽ  -

 ح هافػذغ ة بػػرص   امػ ـ فػWindows explorer , my Document , my computerعػف طرمػؽ ب
ة دا اد فم) ة دكؼ ةا ة د كد افػ ح ة د كػد عػف طرمػؽ ة (ػ ط ة دػزدا   كػزر ة مخػر  م ػرض دػا  دة كػ) دػف 

 دكااي ثـ ة ( ط ة دزدا  عكى ةخـ ة دكؼ  م ـ ف د) عكى ة  ا و .
ة مدػف ثػـ مد ف ف ح ة دكؼ  دً  دف ة ( ط ة دزدا   كػزر ة مخػر اذ ػؾ  ا  ا ػمر اة (ػ ط  ػا زر ملاحظة :   

   ف ح  ا ( ط درغ اةددغ   ا زر ة مخر .Openة  مار ة در ب
ف ػ ـ عػف طرمػؽ ة اقػاؼ عكػى ةخػـ :اما بالنسبة لطريرة حذف الممف او المجم د او أي برن امق _ 4    

ف  اف دف دة ؿ هافذغ ة  رهػاد  ةا دػف هافػذغ ة بػرص ة د ػزاف فمػ) ذ ػؾ ة دكػؼ اة (ػ ط  ػا زر ة دكؼ ةا ة دكؼ ة
دذؼ بدخح  , عهدها خػاؼ  بػاـ ة داخػ و   ػرض در ػ  دػاةر   Ereas  ةا بDeleteمدف ثـ ة  مار ة در بة 

  ك ا د دف رم و ة دخ  دـ ف  دذؼ ذ ؾ ة دكالا ةا ة د كد ا ا طرمبو ة  ا مو :
 Are you sure you want to remove the" ةخػـ ة د كػد" s     ُ and move all it ا هخػ و  كد كػد :

folder   
Contents to the recycle bin ? (Yesب(No ب     

  Are you sure you want to send to the recycle bin? (yes)(no)ةدا  ا هخ و  كدكؼ "ةخـ ة دكؼ "  
  اعهػد ة  ػاة  Recycle Bin  م ـ ةرخاؿ ة دكؼ ةا ة د كد ة ددذاؼ ة ى خػكو ة ددػذافاي بYesف هد ة  مار ب

 عدكمو ة دذؼ .   م ـ ة  رة   عفno ػب
 
 
 
 

 خهباـ ف  هذ  ة ددا(رغ  ا  طرؽ ة ى  اق  ة دار ة    مد ف ةف   را عكى ة دكااي اة د كدةي اه :     
 نرل الممف او المجمد من مكان الى آخر ._ 5    
اف دػف دف د اف ة ى ك ر دة ؿ  ةاز ة  د ما ر فدثلُا ةذة ةردها هبػؿ دكػؼ ةا د ػ مد ف هبؿ ة د كد ةا ة دكؼ    

   فم ـ ذ ؾ عف طرمؽ ة  طاةي ة  ا مو:\:D  ة ى ة برص ب\:Cة برص ب
  ف ح هافذغMy computer . عف طرمؽ ة ( ط ة دزدا   ا زر ة مخر : 

 ف ح هافذغ ة برص بC:\.ةم(اً عف طرمؽ ة ( ط ة دزدا   ا زر ة مخر   



 دا دا ػاد دة ػؿ د كػد فمػ ـ فػ ح ة د كػد هبؿ دكؼ  ةذة ةردها هبؿ ة د كد فمؤ ر  ا زر ة مدف بةدا ةذة ةردها
  ا ( ط ة دزدا   ا زر ة مخر   رض دد اما ) اة  أ مر عكى ة دكؼ ة دطكا  هبك)  ا زر ة مدف .

   خاؼ  ظةر قائدو دف ة اةدر ه  ار دهةا ف   لا ة دا  مفCut .  بقص 

  م ـ ة  ادغ ة ى هافذغMy computer عكى ة هافذغ عكى ة مخػار عف طرمؽ ة خةـ ة  (ر ة دا اد ف  ة
 ب       رداع  .

 م ـ ف ح هافذغ ة برص بD:\ عف طرمؽ ة ( ط ة دزدا   ا زر ة مخر عكى ةخـ ة برص   

  ة اقاؼ ف  د ػاف فػارغ فػ  هػذ  ة هافػذغ ةذة ةرمػد داػظ ة دكػؼ ةا ة د كػد   ػارغ دخػ بكو ةا بة  ا ػمر عكػى
  م)  اة ( ط  ا زر ة مدف .ةخـ ة د كد ة ذا مرةد ة(افو ذ ؾ ة دكؼ ةا ة د كد ة

  ة  مار ة درPast  ب  ؽ  دف ة بائدو ة     ظةر . م ـ عهدها ة(افو هذة ة دكؼ ةا ة د كد ف  ة د ػاف
 ة دطكا .

 خاؼ م ـ دذؼ ة دكؼ ةا ة د كد ة دهباؿ دف د اه) ة  ك  امهبؿ ة ى ة د اف ة  دمد . ملاحظة :
 الى اخر . طريرة نسخ الممف او المجمد من مكان_ 6    
اه  طرمبو د ا ةو  ك دكمو ة خا بو بعدؿ هبؿ ة دكؼ ةا ة د كد  ا  ف ة   لاؼ هها خاؼ هخ  دـ  دً  دف     

ةدا  اق  ة  طاةي م ـ ة رةءها  هاس ة طرمبو اة ارؽ ههػا ةف ة داخػ و  Copy  ة در بهخخ  Cutة در بقص  ب
 ػػاف ة  دمػػد ب أا م بػػى ة دكػػؼ ةا ة د كػػد فػػ  ة د ػػاف ة خػػا ؽ  بػػاـ  هخػػخ هػػذة ة دكػػؼ ةا ة د كػػد دػػف د اهػػ) ة ػػى ة د

ة(افو ة ى عدؿ هخػ و  دمػدغ دداثكػ)  ػ) فػ  ة د ػاف ة  دمػد   ا خػ  دـ عدكمػو بة هخػخ اة ك ػؽ  ةم(ػاً فػ  دا ػو 
, فػلاش , ة  ػادمرة  ة ػى  ةػاز ة  د مػا ر  CDهخخ ة دكااي ةا ة د كدةي دف اخائؿ ة  زف ة  ار مو ب ة برص , 

 س .ا ا   
 :  Rename_ ةعادغ  خدمو ة دكااي 7    
اهػ  عدكمػػو   ممػر ةخػػـ ة دكػػؼ ةا ة د كػد  امػػ ـ ذ ػػؾ عػف طرمػػؽ ة ا ػاؿ ة ػػى د ػػاف ة دكػؼ ةا ة د كػػد اعكػػى     

 دامك  :
 . ة اقاؼ عكى ةخـ ة دكؼ ةا ة د كد  ا دؤ ر ثـ ة ( ط  ا زر ة مدف 

  ه  ار ة درRename   خاؼ  ظةر .  بةعادغ  خدمو  , دف ة بائدو ة 

  خاؼ  (  ة داخ و  رمط ةزرؽ عكى ةخـ ة دكؼ ةا ة د كد ة دطكا  ةعادغ  خػدم ) اعهػدها خػاؼ  بػاـ
فػ   ادػو ة داػا مح  كداةفبػو اعهػدها خػاؼ مدػذؼ  Return ط   ة خـ ة  دمد  كدكؼ ةا ة د كد اه( ط دا ػاح 

هػذ  ة دكػؼ ةا ة د كػد فػ   دمػ  ة دػا ف  ة خـ ة بدمـ اما(  ة خـ ة  دمػد ة ػذا  ػـ ةد ا ػ) بخػاؼ م  مػر ةخػـ
 ة    م اة د فمةا  ةذة م   ة  د  عه)  ا خـ ة  دمد .

 _  مامو هخخ  ؿ ةا  زء دف دد اماي دكؼ ة ى دكؼ ك ر .8  



    ػػر هػػذ  ة  دكمػػو دػػف ة دػػار ة ةادػػو اة دامػػدغ فػػ   خػػةمؿ  ػػزف ة د كادػػاي ا ا ػػو ة د ػػررغ دة ػػؿ ة دكاػػاي     
هبؿ  ؿ دد اماي دكؼ ةا  زء دهةا اا( ةا ف  د اف دا دكؼ ة ػر مػ ـ عدػؿ ةا  ددمثػ) فػمد ف  فدثلًا ةذة ةرمد

 ذ ؾ   ؿ خةا و ا ا  اع ة  طاةي ة  ا مو:
 . هباـ  ا ح ة دكؼ ة ذا مرةد ة هخخ ده) عكى ة  ا و 

 و  ػار هباـ   ظكمؿ ة  زء ة درةد هخ )   دكمو ة خد  اة فلاي  ا زر ة مخر ةذة  اف ه ػاً ةا د داعػ
 ةا أا  زء ةا  ؿ ة دكؼ ة درةد ة هخخ ده) .

 . هباـ  ا ( ط عكى ة زر ة مدف ف  هاس د اف ة  ظكمؿ 

  ه  ار دف ة بائدو ة     ظةر ة درCopy  .هخخ 

  ثـ ه اد ة ى ة دكؼ ة ذا هرمد ة هخػخ ة مػ) ةذة  ػاف دا ادػاً عكػى ة  ا ػو ةا هبػاـ  اخػ دعاء  اف دػ) عكػى
 ة  ا و .

  ف  ة د اف ة ذا هرمد ا(  ة  زء ة دهخاخ فم) اه( ط  ا زر ة مدف .هبؼ  ا دؤ ر 

  ه  ػػار دػػف ة بائدػػو ة  ػػ   ظةػػر ة دػػرPast   ب  ػػؽ  , ف بػػاـ ة داخػػ و  ا(ػػ  ة  ػػزء ة ػػذا  ػػـ هخػػ ) فػػ
 ة د اف ة دطكا  . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 " Recycle Bin" سمة المحذوطات 
 Delete كدةي ا رةد    دم  ةهاةعةا عهػددا  دػذؼ  ػا در دف ة اة(ح ةف  دم  ة ددذافاي دف دكااي اد    

خاؼ  ذه  ة ى خكو ة ددذافاي اخاؼ ه رؽ ة ى  مامو ة   ادؿ د  دد اماي خكو ة ددذافاي   د ف دةا  ػا هبر 
 اة     د اا عكى : Recycle binة دزدا   ا زر ة مخر . خاؼ  ظةر هافذغ خكو ة ددذافاي 



 د كدةي اة  رةد  ة     ـ دذفةا .ة   ارةي  دم  ة دكااي اة  -1

  رمط  اه   مد اا عكى  مارمف هدا : -2

 .  Empty the Recycle binةفرةغ خكو ة ددذافاي  -      
 .  Restore all Itemةعادغ  دم  ة دد اماي ة ى د اهةا ة  ك   -      
ةعػػادغ ة ددػػذافاي ة ػػى د ػػاف  _  ػػرمط ة ػػر مد ػػاا عكػػى ة د اهػػاي ة  ا مػػو : اة ػػذا هد ػػا  ة ػػى ف دةػػا عهػػد3    

 ة ر ممر د اهةا ة ذا دذفي ده) . 
 ةدا ة ا ا ماي ة    مد ف  هامذها دف  لاؿ هذ  ة هافذغ فة :    
 Empty the Recycle) binةفرةغ خكو ة ددذافاي ب ة دذؼ ة هةائ    دم  دد اما ةا   ا  مار ة  مار -1

 د عكى ة رم و ف  ة دذؼ ة هةائ  اه       هبرغ اةددغ  ا زر ة مخر اخاؼ  ظةر رخا و  ا م

     Are you sure you want to delete these"  عدد ة د اهاي "  Yes  ? Items بnoب              

  رة   عف عدكمو ة دذؼ . Noم ـ ة دذؼ ة هةائ  , ا Yesف هد ة  اة  ,    
 Restore all ػذا دػذفي دهػ)  ا  مػار ب_ ةخ ر اع  ؿ دد امػاي خػكو ة ددػذافاي ة ػى د اهةػا ة  ػك  ة2    

items. ا هبر ة دارد عكى ة زر ة مخر    
عكػى  ػؿ ة   ػار دا ػاد فػ  هػذ  ة هافػذغ _ ةدا ةذة ةردها ة   ادؿ د   ؿ ددذاؼ عكػى دػدغ ف هػد ة اقػاؼ 3    

 اة ( ط  ا زر ة مدف خاؼ  ظةر قائدو دف ة اةدر  (ـ :
- Restore   : ك  ة ذا دذؼ ده) .  مد ة دذؼ ة ى د اه) ة  
- Cut   : ة ػػذا دػػذؼ دهػػ)  ة د ػػاف ره دػػؿ عدكمػػو ة بػػص  كددػػذاؼ ثػػـ ةعػػادغ   ػػب) فػػ  د ػػاف ة ػػر ممػػ

د اف ممر ة د اف ة ذا دذؼ ده)   د  ة خ اادغ دف ة  مارةي ة دا ادغ ف  ة  رمط  ا ح  بةعادغ ة ددذاؼ ة ى
 .ة د اف ة دطكا  داف ة ذها  ة ى هافذغ ة ر  

- Delete ؼ ة هةائ   كددذاؼ بة دؤ ر  اخاؼ م ـ ة  ا مد عكى ة دذؼ :: ة دذ 
 ?yes Are you sure you want to delete  بnoب                                                    

- Properties. ط    ائص ة ددذاؼ دف د ـ ة  زف ا ارمخ اددؿ ة دذؼ   : 
 
 

 " طرق تنفيذ البرامق "
 مد ف ة بماـ   هامذ ة  رةد  ة د زاهو  ا داخ و دف عدغ طرؽ ه  : Windowsاز ف  هظاـ ة اهد    
ة  رةد  ة دا اد عكى خطح ة د    ا ا هبر ة دزدا   ا زر ة مخر م ـ   ػ مؿ  Iconعف طرمؽ ة   ار  -1

 ة  رهاد  ة دطكا  دم   ظةر ة هافذغ ة رئمخمو  ذ ؾ ة  رهاد  .

 ـ ة هبر عكى هذ  ة بائدو  ا زر ة مخر ادهةا م ـ ة  مار ة  رةد  : دم  م    Startعف طرمؽ قائدو ة دأ  -2
Programs   ادػػف ة  ػػرةد  مػػ ـ ة  مػػار ة  رهػػاد  ة دطكػػا  ةا ة ه بػػاؿ ة ػػى قائدػػو  مػػارةي فرعمػػو  كا ػػاؿ ة ػػى



رهػاد  ة  رهاد  دخ  ة دخار ة د ػزاف فمػ) ب ػؿ ة  مػارةي  ػا هبر ة داػرد  كػزر ة مخػر  . دػثلًا ةذة ةردهػا   ػ مؿ  
 :  Microsoft Excelة  خؿ 

Microsoft Office           Programs      رةد               ِStart    ة دأ              Microsoft Excel 
 اخاؼ ه طرؽ ف  ة ددا(رغ ة باددو ة ى  اق  طرؽ    مؿ ة  رةد  .

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 

 طيي : Windowsي نظام الوندوز اما برية طرق تشغيل البرامق ط      
ة دا اد عكى خطح ة د  ػ  : فا (ػ ط ة دػزدا   My computer_ عف طرمؽ ة   ار  ةاز ة  د ما ر 3    

عكى هذ  ة م اهو  ا زر ة مخر  خاؼ  ا ح هافػذغ ب ةػاز ة  د مػا ر  اة  ػ   د ػاا عكػى  دمػ  د اهػاي ة بػرص 



, ة اػػػػلاش , ة  ػػػػادمرة ,...ة ػػػػخ . ا ا (ػػػػ ط  CD  ,DVD, ة  ػػػػك  اة قػػػػرةص ة  ار مػػػػو دثػػػػؿ بة بػػػػرص ة دػػػػرف 
ة دزدا  عكػى ة    ػار بة خػـ   ا دػف هػذ  ة د اهػاي دػف ة قػرةص ة دة كمػو ةا ة  ار مػو خػاؼ  ظةػر هافػذغ 
 د اا د اهاي هذة ة برص . اعهدها م ـ ة  مار ةخـ ة  رهاد  ة دطكا   ا ( ط ة دزدا  عكى ة زر ة مخر فمػ ـ 

, ه  ار دكؼ   ػ مؿ ة  رهػاد  اة ػذا مددػؿ هاػس ةةخػـ  اعلادػو ة  رهػاد  دػثلًا ةذة  هػا ذة ؾ ة  رهاد  ف ح دكااي  
ةم(ػػاً  Wordخػػاؼ ه ػػد دكاػػاً مددػػؿ هػػذة ة خػػـ اعلادػػو ة  رهػػاد  هاخػػةا ةا  رهػػاد   Excelهرمػػد   ػػ مؿ  رهػػاد  

 ػا زر ة مخػر عكػى هػذة ة دكػؼ اعلادو ا ػاف ة  رهػاد  اعهػد ة (ػ ط ة دػزدا   Wordخاؼ ه د دكااً مددؿ ةخـ 
 خاؼ م ـ    مؿ ة  رهاد  ة دطكا  ا ا ح ة هافذغ ة رئمخمو  ) عكى ة  ا و .

 : Startب هامذ  ة دا اد ف  قائدو  ة دأ  Run_    مؿ ة  رةد  عف طرمؽ ة  مار 4    
 غ ة  ا مو : د اا ة   ار  Runخاؼ  ظةر هافذغ   مرغ   Startة دا اد ف  قائدو  Runعهد ة  مار     

Type the name of programs , folder, document  or internet resource and windows will 

open  it for you . 

Open   

                 Ok                   cancel                browse 

 رهمػي ةا ة هافػذغ ة دػرةد ف دةػا ةذة  هػا ه ػرؼ فم ـ   ا و ةخـ ة  رهاد  ةا ة دكػؼ ةاة د كػد ةا ة اثمبػو ةا د ػدر ة ه
  كداةفبو عكى ة ا ح . okة خـ اة دخار ة د( اط ثـ م ـ ة ( ط عكى 

 دم   ا ح هافذغ  د اا عكى  دم  دكااي اد كدةي ة دخ  دـ ةا ة  رهاد : ) Browseةا هباـ   دكمو ب دخح 
All users 

My recent document 

Desk top 

My document 

My computer  

My net work 

فمػػ ـ ة  دػػ  فػػ  هػػذ  ة داةقػػ    ػػد ف دةػػا  ا  أ ػػمر عكمةػػا  ا (ػػ ط ة دػػزدا  ا  ػػد ة ا ػػاؿ ة ػػى د ػػاف  ػػػزف     
    اػػ   okثػػـ  Browseفػػ  هافػػذغ ة ػػػ  Openة  رهػػاد  ة دطكػػا  اة  ا ػػمر عكمػػ)  ػػا زر ة مخػػر ثػػـ ة (ػػ ط عكػػى 

فه طػ  داةفػؽ  Open رهاد  ة ذا ة  رها  دا اد فػ   ػرمط دم  ه د ةف ةخـ ة  Runهذ  ة هافذغ ا ظةر هافذغ 
Ok . (مك     
 

 ةػػذ  ة طرمبػػو ا ػػذ ؾ  ه ػػم  ة  ػػرةد  دػػف  CDدلادظػػو : مد ػػف  هامػػذ ة  رهػػاد  ة دا ػػاد عكػػى ة بػػرص ة  ػػار   
ةا  Setupاة  مػػار دكػػؼ  CDافػػ ح ة بػػرص ة  ػػار    Runة بػػرص ة  ػػار   ة ػػى ة داخػػ و عػػف طرمػػؽ  مػػار 

Install اػػذ عػػف طرمػػؽ ة ػػػاههRun   فخػػاؼ مػػ ـ  ه ػػم  ة  ػػرةد  ة دا ػػادغ عكػػى هػػذة ة بػػرص ا ػػهاس  طػػاةي ,
 ة  ه م  ة     ـ  ردةا ف  ددا(رغ خا بو .

مد ف ف ح هافذغ دخ   ؼ ة اهداز   Window Explorer_    مؿ ة  رةد  عف طرمؽ دخ   ؼ ة اهداز 5    
 عف :



 Explorerثػـ ة  مػار ة دػر  My computerة  د مػا ر   ةػاز Iconة  ا مر  ا زر ة مدف عكى ة   ػار  -
 ة دخ   ؼ دف قائدو ة اةدر ة     ظةر .

ة  ػػرةد   Programs            Accessoriesثػػثـ ـ  ػػرةد               Startةا عػػف طرمػػؽ قائدػػو ة ػػدأ  -
 . Window Explorerة دكدبو           ثـ دخ   ؼ ة اهداز 

ة(ػافو ة ػى  ػرمط  ػاه   عدػادا مد ػاا عكػى  ػؿ دد امػاي  My computer ح هافػذغ فػ   ػلا ة دػا  مف مػ ـ فػ
 ة  د ما ر اه  :

Desk top 

My document 

My computer 

   Local C: 

   Local D:                                              دخ  عدد  بخمداي ة برص ة دة ك 
   Local E: 

   Local F: 

DVD– Rame Drive (G)                                                CD         ةا 
Control Panel 

USB video Device                                                      ف  دا و ا اد  ادمرة  
My net work 

Recycle Bin 

  

اةدػػدغ   ػػرض د اها ةػػا ةا ة  مػػار ة  ػػرةد  اههػػا مد ػػف فػػ ح أا دػػف هػػذ  ة داةقػػ   ا (ػػ ط عكػػى ة ػػزر ة مخػػر  دػػرغ 
 ة د زاهو فمةا   رض ة    مؿ  ( طو اةددغ عكى ة زر ة مخر .

 
 
 
 
 
 
 
 

 ( :Accessories Programsالبرامق الخدمية الممحرة طي نظام الوندوز )
  مػار ة  ػرةد  ثػـ ة Programsة دأ ثػـ ة  مػار ة  ػرةد   Startم ـ ة ا اؿ ة ى هذ  ة  رةد  عف طرمؽ قائدو     

 ف ظةر قائدو  ا  رةد  ة دكدبو دهةا : Accessoriesة دكدبو 



مخػػػ  دـ هػػػذة ة  رهػػػاد  فػػػ  عدكمػػػو ة رخػػػـ ة دػػػر دخػػػ  ةد اهػػػاي ادةػػػارغ  : Paintبرن   امق الرس   ام   -1
ة دخ  دـ  دا  د اا عكى   ض ة هداذ  ة رخادمو ة  خمطو ة    مد ػف ة خػ  اهو  ةػا فػ  عدكمػو ة رخػـ . اعهػد 

دمػػ  مػػ ـ ة (ػػ ط  ػػا زر ة مخػػر عكػػى  رهػػاد   Accessoriesهػػذة ة  رهػػاد  دػػف قائدػػو ة  ػػرةد  ة دكدبػػو  ة  مػػار
Paint : ظةر هافذغ  ةذة ة  رهاد  ف  اف  

  رمط ة  هاةف ادف  لاؿ هذة ة  رمط مد ف    مر هافذغ هذة ة  رهاد . -
  رمط ة باةئـ اة ذا مد اا عكى : -

File , Edit , view , image , color , help 

 د اؿ ة رخـ :  ادو  م(اء  كرخـ ة در . -     
 ػػرمط ةداةي  ػػاه   مد ػػاا عكػػى د داعػػو ةداةي ة رخػػـ ة دػػرةد ةخػػ  دةدةا امػػ ـ ة  مارهػػا  ا (ػػ ط  ػػا زر  -     

 ة مخر  درغ اةددغ اه  :
Free form select              ة  اؿ درغ 
Select                               ارة  م  
Erase                           ددداغ 
Magnifier                      د  رغ 
Pencil                        قكـ 
Pick color                   قطارغ 
Brush فر اغ                                          
Air brush            رش   غ 
Text                  ا و هص                A 

Line                          رخـ  ط دخ بمـ 
Curve                                 رخـ دهده  
Rectangle                رخـ   ؿ ذا ةر  و ة(لاع  دخ طمؿ , در 
Polygon                                           رخـ   ؿ د  دد ة (لاع 
       Round rectangle                دخ طمؿ ةا در   ذةي زاةما ددارغ 

 
اعهػػد ة  دػػؿ مد ػػف ة  مػػار ةدػػد هػػذ  ة داةي  خػػ  دةدةا فػػ  ة رخػػـ  ا (ػػ ط عكمةػػا  ػػا زر ة مخػػر  كدػػااس دػػرغ 

 اةددغ .
ر  رمط ة  اةف ف  ةخاؿ ة هافذغ مد اا عكى  دم  ة  اةف ة    مد ػف ة  مارهػا  ا (ػ ط عكمةػا  ػا زر  ة مخػ -

 درغ اةددغ فمظةر ة كاف ة دخ  دـ ف  در     مر عكى ة  اه  ة مخر  د داعػو ة  ػاةف امد ها ػدة ةا ةثهػاء 
 عدكمو ة رخـ .



مد ػف ةف مػ ـ داػظ ة رخػـ فػ  دكػؼ ةا ةخػ دعاء  ةا   دمكػ) اةعػادغ داظػ)  دػا فػ   ػاق   ػرةد  هظػاـ  ملاحظة :
 ـ .ة اهداز دف  لاؿ ة اةدر ة دا ادغ ف   رمط ة باةئ

دػػػف قائدػػػو ة  ػػػرةد  ة دكدبػػػو  Calculatorعهػػػد ة  مػػػار  : Calculatorبرن   امق الع   داد الي   دوي _ 2    
Accessories   خػػاؼ  ظةػػر هافػػذغ ة  ػػدةد ة مػػداا اهػػا م ػػ ) أا داخػػ و مدامػػو دخػػ  ددو فػػ  عدكمػػاي ة دخػػا

  ثـ  ا و  ػ مرغ edit,view,helpة  خمطو ةا ة د بدغ دم   د اا عكى  رمط ة  هاةف ثـ  رمط قاةئـ ه  : ب
ب رمط   ظةار ة رقاـ اة ه ائ  ثـ ةزرةر ة رقاـ اة رداز ة دخ  ددو فػ  ة  دكمػاي ة دخػا مو اهػ  دػف ب ػار ة ػى 

    كطرح , ب*   ك(ر  , ب/   كبخدو , ب=   ط   ة ه ائ  .-  اعلاداي ب+   ك د  , ب9
:  View  فم ـ دف  ػلاؿ قائدػو Scientific و ة  كدمو بهذ  ف  ة داخ و ة  ادمو ةدا ةذة ةردها ةظةار ة داخ     

 دم  مظةر  مارمف :
Standard                  كداخ و ة  ادمو  

         Scientific      كداخ ) ة  كدمو  
  فاهةػا  د ػاا ة(ػافو ة ػى ة  دكمػاي ة دخػا مو ة  ػ   ا ػد فػ    (Scientificاعهػد ة  مػار ة داخػ و ة  كدمػو      
,..ة ػخ  دػا ةهةػا  د ػاا عكػى  Sin  ,Cosاة  دكماي ة ةهدخػمو دثػؿ خ و ة بماخمو   ض ة  دكماي ة د ائمو ة دا

  . ةدػػػا ةذة ةرمػػػد ة بمػػػاـ (Degreesبة   ػػػرمو  , ا ا هخػػػ و ة ػػػى ة زاةمػػػا  Dec مػػػارةي هػػػاع ة رقػػػاـ , ه  ػػػار دهةػػػا 
   .(Sta ا دخا اي ة د ائمو فه  ار 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ( :  Word Padامق الدطتر )_ برن3    



هػذة ة  رهػػاد  هػػا ع ػػارغ عػػف ددػػار ه ػػاص  كدخػػ هدةي ة ب ػػمرغ , مخػػاعد عكػػى  هخػػمؽ ة دخػػ هدةي  اخػػ  دةـ     
 طاط اةهدػاط افبػرةي د  كاػو , اهػا ددػرر ه ػاص  خػمط ة  ةف ة  ثمػر دػف ة دةػاـ ة دا ػادغ فمػ) د ػا ةو  دػا 

ة  ػػر  . ا   ػػ مؿ هػػذة ة  رهػػاد  ه  ػػ   Microsoft wordدا ػػاد فػػ  د ظػػـ  ػػرةد  د ا  ػػاي ة ه ػػاص دثػػؿ 
 ة  طاةي ة  ا مو: 
ثـ  Accessoriesثـ ه  ار ة  رةد  ة دكدبو          Programsه  ار ة  رةد             Startدف قائدو ة دأ 
 .اخاؼ م ـ ف ح هافذغ هذة ة  رهاد  عكى ة  ا و اة       اف دف : Word pad رهاد  ة دف ر 

 Document – word pad رمط ة  هاةف                                     

 File       edit       view      insert    format    help رمط ة باةئـ        
 .Wordثـ هافذغ ة   ا و د ا )  هافذغ  رهاد  ة رطو ةداةي  .    
 ( دطتر الملاحظات :  (Note padبرنامق _ 4    
ة  رهاد  دف ة  رةد  ة دكدبو امخػاعد هػذة ة  رهػاد  عكػى   ا ػو ة دلادظػاي ة خػرم و اة  ػ  مد ػف ةف مػ ـ اهذة     

 داظةا ف  دكااي (دف هذة ة  رهاد  اةخ دعائةا ف  أا اقي .
ثػـ ة  ػرةد  ة دكدبػو           Programsثػـ ة  ػرةد           Startمػ ـ   ػ مؿ هػذة ة  رهػاد  دػف قائدػو ة ػدأ     

Accessories          ثـ ة  مار  رهاد  ة دف رNot pad . 
 خاؼ  ا ح هافذغ  خمطو  د اا فبط عكى :

       Untitled not pad رمط ة  هاةف          
 File       edit       view      insert    format    help رمط ة باةئـ               

 ة دلادظاي   ارغ د ا رغ فمةا . , اة    م ـ ط    د اؿ بهافذغ ة   ا و 
 :   Multimediaة  رةد  ة  رفمةمو _ 5    
امخػ  دـ هػذة ة  رهػاد   بػرةءغ دكاػاي    Media Player دف ة  رةد  ة  رفمةمو ة دكدبو  هظاـ ة اهداز  رهاد      

  ا مو ةا فدمامو ةا در مو اة  د ـ  اعدةددةي ة ةزغ د  ددغ ة اخائط .
 ة  رةد  ة دكدبو   ثـ         Propgramsة  رةد       ة دأ ثـ Startذة ة  رهاد  عف طرمؽ قائدو ام ـ    مؿ ه

       Accessories   ثػػـ  رهػػادWindows media player      : ػػ ـ فػػ ح هافػػذغ هػػذة ة  رهػػاد  ا   ػػاف دػػف  
 Windows media player رمط ة  هاةف       

 File       edit       view      insert    format    help رمط ة باةئـ                  
 ف  قائدو ة  رةد  د ا رغ .ثـ  ا و ة  رض : اه  د ا ةو   ا و ة  رض ف  أا  ةاز 

   ة  ادا:DVD Player  ةا بCD Playerب
   (Windows media Playerمد ف ةف ما د  رهاد   ملاحظة :

  ـ فػػ    ػػ مؿ ة ػػػباههػػاؾ ة  دمػػد دػػف ة  ػػرةد  ة  ػػ   خػػ  دCDاب  DVD قػػرةص ة داخػػمبمو اة فػػلاـ    
 ة امدمامو دثؿ :



       Real Player رهاد   -
 Gom Player رهاد        -

 . اممرها Media Player Classic رهاد       -

   ة  اي اة فلاـ ة امدمامو ادهةا .DVD  ةابCDاههاؾ عدغ ةهاةع دف ةقرةص ب
 . Media Playerه دؿ عكى ة  د ما ر دف  لاؿ  رهاد  ةفلاـ فمدما  ا و  ا دخ لاي  -
ة خػػمدماي  ػػاي ممػػر د(ػػ اط  ا ػػو  ا دخػػ لاي   دػػؿ عكػػى ة  د مػػا ر د ا ػػرغ  د ػػرد ا(ػػ ةا فػػ   -

 د  ؿ ة قرةص.

 . Audio Playerخمدماي  اي   دؿ دف  لاؿ  رهاد   -

 . Media Playerخمدماي  اي   دؿ  ا ح دكاا ةا   رهاد   -

 دما دخ كو عكى   ؿ  رهاد  ا  دؿ  دا   دؿ خمدماي ة  رةد  .خمدماي  اي ةا فم -

  ةف  ػاف فمػدما ةا  ػاي ة ػى  ةػاز ة  د مػا ر ادػف DVD  ةابCDما(ػؿ ةف مػ ـ هخػخ ة بػرص ب ملاحظة :
 ثـ    مك) . داا(اً عكى د  ؿ ة برص دف ة خ ةلاؾ اة  طؿ .

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
     
 
 
 منيا " " البرامق الخبيثة وطرق الوقاية   



 ثري ف  ة اهو ة  مرغ ة  رةد  ة   مثو ة      م   ةاز ة  د ما ر ا ؤدا ة ى ةمذةئةا ةا ةخ  لا )  مػذةء      
ة  رمف . اد   ثرغ ةهاةع هذ  ة  رةد  قاـ ة  ادثاف ف  هػذة ة د ػاؿ    ػهماةا دخػ  ة ا ػؿ ة ػذا  بػاـ  ػ) فةهػاؾ 

  , اههػاؾ Worms  اة دمدةف بTrojan Horsesةد هو طراةدغ ب  , ا Virusesة  رةد  ة  طرغ  ا اامراخاي ب
, اد  طاػاي ة  ػادو   Ad wares  ا ػرةد  ة دعامػو بSpy waresده ة ػاي ة   ا ػمو   ػرةد  ة  ك ػص ب

  , اههاؾ ة دخ  لاي ة دهمئو  داةرد ة دخ  دـ  ا د  لاي ة  كبائمو Browsers Hijackerة رئمخمو  كد  اح .ب
بد عةد ة دا  ة    اص ة ى  دم  هػذ  ة   ػهمااي فػ  دخػدى اةدػد  اخػـ ة  ػرةد  ة   مثػو     ذة فDialerب
هػػا  ػػؿ  ػػاد  ر ػػ  م دػػؿ   ػػؿ ةمػػذةء ة دخػػ  دـ , ةا ةمػػذةء داخػػا ) , ةا  ة   مػػ   , فا  رهػػاد   Mal waresب

 ةمذةء ة    و ة داخا مو , ةا ةمذةء ة  رمف .
 ( :rusComputer Viماىو طايروس الكمبيوتر )    
  م(مؼ هاخ) ة ى  دم  ة دكااي 100kbفامراس ة  د ما ر ها ع ارغ عف  رهاد    مر   م  ااز ما  اً ب     

ة  ػػ  مرمػػد  كامثةػػا , ة ةػػدؼ دهػػ) هػػا ةدػػا  ػػددمر  ماهػػاي د مهػػو فػػ  ة  ةػػاز ة د ػػا    ػػدغ طػػرؽ اة ػػ اؿ , مدػػددها 
 عدؿ ة  ةاز , ا  ك) م دؿ    ؿ ممر ط م   .د رد  ة امراس هاخ) , ةا ةزعا  ة دخ  دـ دف  لاؿ ة طاء 

 لماذا سمي بالفيروس ؟
خػػػدمي هػػػذ  ة  ػػػرةد   ػػػا امراس  هةػػػا   ػػػ ) فػػػ  عدكةػػػا ة امراخػػػاي ة ط م مػػػو ة  ػػػ    ػػػم   خػػػـ ة هخػػػاف ةا     

ة دمػػاةف , فا امراخػػاي ة ط م مػػو   دمػػػز   ػػ ر د دةػػا اعظػػـ (ػػػررها , ا ػػ ا و ة   ػػافةا , اخػػرعو   اثرهػػػا , 
ة ػػى ةد اهمػػو ةه با ةػػا ة ػػى ة خػػاـ ة ػػر  خػػكمدو اة ػػا  ةا  ا  ػػدا  , هػػذ  ة   ػػائص  هط ػػؽ  دادػػاً عكػػى ة(ػػافو 

ة  ػػرةد  ة امراخػػمو , ام ػػدا ةف ةاةئػػؿ د رد ػػ  ة امراخػػاي قػػد ةخػػ اداة ف ػػرغ هػػذ  ة  ػػرةد  ة   مثػػو دػػف ة امراخػػاي 
 ة   رمو .

 
 وتمتاز ىذه البرامق المتطفمة طي صفين رئيسيين ىما :

  فمراخاي ة  د ما ر ة ى دكؼ عائؿ   مش د خ رغ فم) فا  رةد  ة امراخمو   خػ ر دةئدػاً  كػؼ دكػؼ  د ا -1
ة ر ا  هةا  ا ذ زداـ ة خمطرغ عكى ة  رهاد  ة د ا   دم  ةه) دم  م ـ    مؿ ة  رهاد  م ـ   ػ مؿ ة امػراس 

 ةاً  .

ة  ػرةد  ة دؤذمػو  طرمبػو   طمةػا   خ طم  فمراخاي ة  د ما ر ةف  خ هخػخ هاخػةا , دمػ  مػ ـ   ػدمـ هػذ  -2
ة بدرغ عكى هخخ هاخةا فارةً  د رد    مؿ ة  رهاد  ة د ا  ا  ا اً هخخ هاخةا   قرةص ة  ر  , فاذة  اف 

ةا فلاش , خم ـ هخخ ة امراس ة ادا م ماً ة مةا ,  DVDةا  CDة  د ما ر د ا  اا( ي فم) قر اً درف ةا 
ممر ةف ة برص ةا أا اخمكو  زف  ار مو ة ر  م طمؾ علادو ةهػ) دد كػ ء اهظرةً  ةذ  ة  ا مو ف  ة امراس 

  داداً  رمـ ةهؾ  ـ  بـ    زمف ممر دكااي ذةي د ـ   مر .

 



طػػرؽ ةه  ػػار ة امػػراس : مد ػػف  كامػػراس ةف مه بػػؿ ة ػػى  ةػػاز ة دخػػ  دـ  ػػداف عكدػػ) , عػػف طرمػػؽ دكػػؼ دكػػا  
قػػرص  مػػزرا , قػػرص  عػػف طرمػػؽ اخػػائط ة   ػػزمف بـ ة دخػػ  دـ  اد(ػػار  دػػف  ػػ ص ة ػػر ةا  ػػا امراس , قػػا

دد ػػهط , فػػلاش ,...ة ػػخ   ةا عػػف طرمػػؽ  ػػ  و ة  د مػػا ر ب ػػ  و ة ه رهمػػي  عػػف طرمػػؽ  ددمػػؿ دكاػػاي دكاثػػو 
 ػػػا امراس ةا عكػػػى  ػػػ ؿ رخػػػا و  رمدمػػػو د ةػػػا دكػػػؼ درفػػػؽ بدكػػػا   ػػػا امراس  , ةا عػػػف طرمػػػؽ داةقػػػ  ة درد ػػػو 

 داارمف ةخ ب اؿ دكؼ اف د) دف ممر ةف   رؼ دد اة  .  . دم  مطك  دهؾ ة دChatting Romsب
 

 " دورة حياة البرامق الفيروسية " 
ة داخػػ اي ة    ػػمو  ةػػا دار دمػاغ دثػػؿ ة امراخػػاي ة  ػػ    ػػم  ة هخػاف , اهػػذ  ة ػػدارغ   ػػدأ دػػف فمراخػاي     

 ه رهمػي , اههػاؾ خػ و   دمـ ة امراس ا ه ةػ  عهػددا  ػ ـ ةزة  ػ) هةائمػاً دػف عكػى ة داخػ اي ة    ػمو ا ػ  و ة
 درةدؿ  دارغ دماغ ة  د ما ر   دثؿ  دامك :

عدكمػػو   ػػدمـ  رهػػاد  فمراخػػ   دمػػد  د ػػا  ة ػػى  ػػ ص عكػػى در ػػو عا مػػو دػػف مرحم  ة التص  ميم :   -1
 .اة ام اؿ  مخؾ  ++Cة  ااءغ  ك  ادؿ د    و ة  رد و عكى ة داخ و ة    مو دثؿ   و 

راخاي  ه ر فمراخا ةـ عكى ة  ر عدد دػف ة داخػ اي ة    ػمو عادغ دا مباـ دطاراة ة ام الانتشار : -2
ق ؿ ةف م دأ ة امراس  اددة  ة ثار ة  ددمرمو ة د كؼ  ةا , ة خ   ف  ذ ػؾ هػا ه ػر ة  ػر عػدد دػف ة هخػخ ق ػؿ 
ةف  ه  )  ر اي دباادو ة امراخاي  ا اد  ف (  ة  رةد  ة د(ادغ  ) , اف  هذ  ة دردكو   ؿ ة امراخاي ة ى 

   مر دف ة داخ اي ا ظؿ  ةا  داف ةف  ظةر أا ةعرةض عكى ة داخ اي ة د ا ).عدد 

  ػػدأ ة امراخػػاي فػػ  ة ه ػػاط اةدػػدة  ة ثػػار ة امدمامػػو ة  ػػ   ػػـ  رد  ةػػا  كبمػػاـ  ةػػا عهػػد اقػػاع النش  اط :  -3
ؿ دد  د مف , قد  ـ  رد و ة امراس     مه ط ف   اقمي د مف ةا عهػد   ػ مؿ  رهػاد  د ػمف ةا عهػد ة   ػا

    و ة ه رهمي ةا عهػد ا ػاؿ دػزء ثػاه  دػف ة امػراس ة ػى ة  د مػا ر ة د ػا  , اة ثػار ة  ددمرمػو   هػاع دػف 
فػ  ادػدغ ة   ػزمف ةا ة  ػاء  ػرةد  , ةا خػرقو  ددمر دكااي د زهو عكى ة داخ و ةا ةخػ ةلاؾ ة دخػاداي ة  ا مػو 

 د كاداي . 

اةه ظػػػار عدكمػػػو ه ػػػاط ة امػػػراس , فبػػػد   ػػػاف  قػػػد      ػػػ  هػػػذ  ة  طػػػاةي دةئدػػػاً  اكتش   اف الفي   روس : -4
ة  ر اي ة ده  و   رةد  دباادو ة امراس ة ثر ذ اء ,  دم     ؼ ا اد ة امراس ق ػؿ ةف مه ػط , اعهػددا مػ ـ 

  فػ  اة ػهطف  ا ا مػاي ة د دػدغ  هاعمػو هػذة ICSEة   اؼ أا  رهػاد  فمراخػ   دمػد مػ ـ ة ػلاغ همئػو  خػدى ب
 ـ  اثمؽ هذ  ة د كاداي اةرخا ةا ة ى  ؿ ة  ر اي ة ده  و   رةد  دباادو ة امراس .ة امراس اط م  ) ,     م 

فػػ  هػػذ  ة دردكػػو  بػػاـ  ػػر اي ةه ػػا  ة  ػػرةد  دباادػػو ة امراخػػاي    ػػدمؿ  رةد ةػػا ادكاا ةػػا  المواجي  ة : -5
ر هػػذة   ػػ     ادػػؿ دػػ  ة امػػراس ة  دمػػد , ا  ػػؿ فمػػراس   ػػدو  ا ػػو  ػػ) ب ة  ػػاد ة  ػػاص ة ػػذا    ػػ   ػػ) ةاةدػػ

 دكااي ة  رةد  امباـ ة دخ  ددمف   هزمؿ ة دكااي   د ة   دمؿ دف عكى داق  ة  رهاد   ام ـ ة(افو هذ  ة   دو 
ة  ػػر و عكػػى  ػػ  و ة ه رهمػػي , امبادػػاف   دػػدم    ػػرةد  ة دباادػػو  ػػ) , هػػذ  ة دردكػػو قػػد   ػػؿ ة ػػى خػػ و ة ػػةر 

 دخ  هاع ة امراس .



 

  مػػػػر دػػػػف ة دخػػػػ  ددمف   دػػػػدم   ػػػػرةد ةـ  دباادػػػػو ة امػػػػراس   ػػػػد ف ػػػػرغ دػػػػف قمػػػػاـ عػػػدد  الاستئص    ال : -6
 ا   دملاي ة       ؼ ا ب(  عكى ة امراس ,  هدخر ةثار هذة ة امراس  دم   ه اض در و  ةدمد   د  د  
ة د كاداي ة  ا د  , ا  ف  ػـ مػ ـ ة  ا ػد د ػى ة ف دػف ةف ةدػد فمراخػاي ة داخػ اي قػد  ػـ ة ب(ػاء عكمػ) هةائمػاً 

د عكى أا داخ و    مو ف  ة  ا ـ. ا  ف ة دئاي دف ة امراخاي  ـ ة دػد دػف  طار ةػا ة ػى دػد  دم    ما 
   مر .

 
 
 
 ةً 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 " انواع البرامق الفيروسية"    
 ع ر ة ه رهمي ا  ف ةمك ةا دا مب   دي هذ  ة هاةع ة خ و ة  ا مو :ههاؾ ة ؼ دف ة امراخاي ة ده  رغ     
 :  Boot Sector Virusات بد  التشغيل طيروس -1

هذة ة هاع دف ة امراخاي م م  قطاع ة قلاع فػ   ةػاز ة داخػ و اهػا ة د ػاف ة د  ػص ة ػذا م  ػ) ة مػ)      
ة  د مػػا ر فػػ   دةمػػو ة   ػػ مؿ  ك ةػػاز , اهػػذة ة هػػاع دػػف ة امراخػػاي قػػد مدهػػ  ة دخػػ  دـ دػػف ة ا ػػاؿ ة ػػى ة هظػػاـ 

 امده ) دف ةقلاع ة  ةاز .

 :    File Virusروس الممفات طي -2

م ػػم  ة  ػػرةد  عػػادغ امه  ػػر  ػػمف ة دكاػػاي اة  ػػرةد  ة  ػػر  عهػػد   ػػ مك) , ام دػػؿ عكػػى ة   ػػ   دد امػػاي     
 اممرها .  bin ,com , sys , exeة دكااي ة     ه ة   اد دةد 

 :  Macro Virusطيروس الماكرو  -3

  Word    رهػاد  بMicrosoft Officeدثػؿ  ػرةد  ب   ػم  هػذ  ة امراخػاي  ػرةد  ة  ط مبػاي ة د   مػو    
%  دػػف عػػدد ة امراخػػاي ة دا ػػادغ , دمػػ  مبػػاـ 75  . ا    ػػر ذةي ةه  ػػار اةخػػ   ػػدةً  بػػدر  ػػ بExcelا رهػاد  ب

  , دمػػ  عهػػد Wordهػػذة ة هػػاع    ممػػر   ػػض ة دخػػ هدةي ة دا ػػادغ فػػ  ة بػػرص ة  ػػك    ا ػػاً فػػ   رهػػاد  ب
مػػراس قػػد ه ػػد   ػػض ة   ػػرفاي ة  رم ػػو   ػػض ة دمػػاف دثػػؿ طكػػ   كدػػو ة دػػرار  اػػ ح ة  ػػا و  ةػػذة ة هػػاع دػػف ة ا

, اةم(اً ه د   ض ة  كداي قد   مر د اهةا , اة(ماي  كداي  دمػدغ  دكؼ    رؼ ةهؾ  ـ  (  عكم)  كدو درار
   علاقو  ةا  ا دا(اع . 

 ( :  Multipartite Virusالفيروس متعدد الاجزا  ) -4

مراخاي هاخةا ف   م و ةا مو ثـ   داؿ ة ى  مغ ة ر     م  دكااي ة ر  , دم  مباـ  خ هخخ هذ  ة ا    
  ا ا و ة دكااي د  قطاع ة قلاع ف  هاس ة اقي , ا  اف دددرغ ف   ثمر دف ة دماف ةذة  ـ   ـ ة اقامو دهةا .

 ( :  Polymorphic Virusالفيروس المتطور ) -5

ةا   مر ة  ارغ  كدا ةه بكي دف  ةاز ة ى ة ػر , هظرمػاً م ػ   عكػى ه  فمراخاي د طارغ هاعا دا دم  ةه     
 د(ادةي ة امراخاي ة   كص دهةا   ف عدكماً اد   طار ة د(ادةي فا  طر ة  ح ممر د مؼ .

 ( :Stealth Virusالفيروس المتخفي )الاشباح( )  -6

ة د ػػػا   ةػػػا خػػػكمداً , ا  ػػػدع ة امراخػػػمو  بػػػاـ  ا اػػػاء هاخػػػةا ا اهدػػػا    ػػػؿ ة دكػػػؼ هػػػذة ة هػػػاع دػػػف ة  ػػػرةد    
د(ادةي ة امراخاي  اف ة دكؼ خكمـ ا مس د ا اً  امراس , ثػـ  رخػؿ  برمػر دزمػؼ ة ػى ة خػ ؿ  ػاف ة بطػاع 

 ممر د ا  , اد   طار د(ادةي ة امراخاي ة  ح دف ة خةؿ   ؼ هذة ة هاع دف ة امراخاي .
 ومن اشير انواع الفيروسات الحاسوبية ىي :



اهػػػ  ع ػػػارغ عػػػف  ػػػرةد    طػػػ  ةاةدػػػر  اطئػػػو ةا د(ػػػككو   ةػػػاز  ( :Worms) الفيروس   ات الدودي   ة -
ة داخا  امدثؿ هذة ة هاع دف ة امراخاي ة ذة رغ ة رئمخمو امه  ػر  خػرعو فائبػو ب خػرعو   ػاثر ة دمػدةف   ػدةً 

 ف  ة    اي .
هاخ) ف   فمراس ة به كو ة داقا ) ع ارغ عف  رهاد  مباـ   ا مر ( :Time Bombsالرنابل الموقوت ) -

اقػي ددػدد ةا   ػد  هامػذ  عػدغ دػرةي , امخػ  دـ هػذة ة هػاع دػف ة  ػرةد  دػف ق ػؿ ة  ػر اي ة ده  ػو  كداخػا  
ة      ط  هخخ د اهمو  ك رةد  عكى ةدر  رةء ة هخ و ة  كمو  دباً , اةذة  ـ مبـ ة دخ  دـ   ػرةء ة هخػ و 

 ة  كمو , مباـ ة  رهاد    ا مر هاخ) .

فمػػراس د ػاف طػراةدغ ع ػارغ عػف  رهػاد  مػد ؿ ة داخػػا   ( :Trojan Horsesاحص نة ط روادة ) -
  ػػػ ؿ  ػػػرع  م ػػػ     ػػػا) , ا  ػػػد  ر م ػػػ) مبػػػاـ   ػػػددمر ا  ػػػام) ة  ماهػػػاي اة اةػػػارس ة دةدػػػو , ا ثمػػػر دػػػف 

   .E-Mailد اف طراةدغ  ه بؿ ع ر ة  رمد ة    راه  ب

 
 " العلامات الشائعة لوجود الفيروس طي جياز الكمبيوتر "

  طء ة  ةاز ة  دمد  دا   م هاخ  د  عدد ة  رةد  ة      دؿ ف  هاس ة اقي . -1

 ةد لاء ة برص  دا   م هاخ  د  عدد اد ـ ة دكااي ة دا ادغ عكم) . -2

 ظةار در  اي مرم و ةثهاء ة  دؿ عكى ة  ةاز . -3

 ة(اءغ  د و ة برص ة  ك  ةا ة برص ة درف داف ة بماـ   دكمو ف ح ةا ( ط دكؼ . -4

   ػػػد ةف   ػػػرؼ ةف هػػػذ  ة  لادػػػاي     هػػػ   ا (ػػػرارغ ا ػػػاد فمػػػراس فبػػػد م ػػػاف   (ػػػةا  خػػػ   د ػػػ كو فػػػ      
 ةعدةدةي ة  ةاز .

 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 



 
    

 "وس"الامور التي يجب اتباعيا لمحماية من الفاير 
رغ دف ة (رارا  ر م  ة  رةد  ة (ادغ  كامراخاي عكى  ةاز ة  د مػا ر ة  ػاص  ػؾ ا  ػ مك) طػاةؿ ف ػ  -1

ةخ  دةـ ة  ةاز اذ ؾ   ادص دكاا ؾ (د ة امراس اةد هو طراةدغ اة دمدةف اةدػرص دةئدػاً عكػى  دػدم  هػذ  
فبد   ا    رهاد    م  ظةر ددمثاً , اةذة  ـ م ف د(اد ة امراخاي دددثاً فاه)  ة  رةد  ة د(ادغ  كامراخاي ,

 د دا  ف م   ؼ ذ ؾ ة  رهاد  .

خا و  رمدمػو بة  رمػد ة    راهػ   ةا أا  رهػاد  ة ػر ب ا داخػه ر  , عدـ ف ح أا دكؼ درفؽ (دف أا ر  -2
دةدػػا  ػػاف د ػػدرها ة    ػػد ةف  اد ػػةا  اخػػ  دةـ  رهػػاد  د(ػػاد  كامػػراس ,   ػػرط ةف م ػػاف د ػػدر ة رخػػا و 
د رافاً اةف   اف   اقػ  ا ػاؿ هػذة ة دكػؼ ,  ف   ػض ة امراخػاي  رخػؿ هاخػةا  اخػداء ة ػ اص ة ػرمف عػف 

   هاامف .  ذة م   ة دذر دف ذ ؾ .طرمؽ دف ر ة

د ا  و ة  ار ة امراخاي اطرؽ   رمرها  ا دخػ  دـ , ع ػر داةقػ  ة   ػار ة  بهمػو ةا ة  ػدؼ ة مادمػو ةا  -3
 .ة ه رةي ة   ارمو  ةدؼ ة ذ ة د ماطاي ة لازدو اعدـ ة اقاع ف  ة اخ  امراس  دمد 

مي افد )  اةخطو  رهاد  د(اد ة امراخاي ة ذا ة  ا د دف د در أا  رهاد   باـ  اهزة ) ع ر ة ه ره -4
  خ  دد) ق ؿ  ه م ) ف   ةازؾ .

   د اهمػػو ددكةػا  ك ػػرةد  Floppy drive  طمػؿ  ا ػمو  ددمػػؿ ة  ةػاز دػػف د ػ ؿ ة قػػرةص ة درهػو ب -5
 ة امراخمو .

غ عكػى ثـ ددّ  ثـ دػدّ  , فدػف ة (ػرارا ة بمػاـ   دػدم  دخ   ػؼ ة امراخػاي   ػارغ دارمػو بدػر   ددّ  -6
ة قؿ ف   ؿ ةخ اع  دف  لاؿ ة د اؿ عكمةا دف ة  ر و ة ده  و ةا دف داةق  ةه رهمػي د  كاػو ,  ػ   (ػدف 
د ػػػا ؾ عكػػػى ة ػػػر ة د كادػػػاي اة قػػػرةص ة  ا ػػػو  ا امراخػػػاي ة  دمػػػدغ اطػػػرؽ ة اقامػػػو دهةػػػا , امد هػػػؾ   ػػػؿ 

            ا ػمو ة  دػدم  ة  كبػػائ  , دػف ة ػػدأ اهػداز مدػد  هاخػػ)  كبائمػاً  د ػػرد ة   ػاؿ  ا ه رهمػي عػػف طرمػؽ  ا مكػػؾ 
 .ثـ ة  ا مر عكى  مار  كبائ ة هظاـ        ثـ ة  ددم  ة  كبائ         ادو ة  د ـ           

   مؿ  رةد  دخ   ؼ ة امراخاي , افدػص أا دكاػاي ةا  ػرةد   دمػدغ   ػكؾ ع ػر ة ه رهمػي , ة  رمػد  -7
ة خػػداح  اد ػػػاؿ ا  ػػػ مؿ أا دكاػػػاي ةا  ػػرةد  د ةا ػػػو ة د ػػػدر ا ػػػداف  ة    راهػػ   , اة قػػػرةص ة درهػػػو اعػػػدـ

 ة ادص دخ باً.

 م     دمؿ ة  رةد  عف طرمؽ ة داةق  ة داثاؽ فمةا فبط . -8

قػػـ   ر مػػ  ة  ػػرةد  ة د دكػػو  د(ػػاد ة امراخػػاي : دمػػ  ةف د(ػػاد ة امراخػػاي     اػػ  ادػػدها  ددام ػػؾ  -9
عكػى ة  رةد ا دعائمػو ةا ة د ك  ػاي ةا ة د  ػلاي ة  كبائمػو ةا ددامو  ادكو ,   ا اً اةف ةمك ةا   م  رؼ 

-Adد  طاػػػاي ة د  ػػػاح ,  ػػػذة م ػػػ  ة ػػػذ ة  رهػػػاد  ة د دػػػؿ  د(ػػػاد ة امراخػػػاي ادهةػػػا عكػػػى خػػػ مؿ ة دثػػػاؿ ب

Aware SE Professional   

 



 برامق الحماية من الفيروسات :
 هدا : ا د ة  دمد دف ة  رةد   كددامو دف ة امراخاي اة ةرها     

  http://www.symantec.com   ( :Norton Antivirus) النورتون انتي طايروسبرنامق  -1

  Macafee :    http://www.macafee.comبرنامق مكاطي  -2
دهمػػا د افدػػو ة امراخػػاي ا  ا ػػاً دػػ  ة  دػػدم  ة ػػدةئـ  ةدػػا اهػػذةف ة  رهاد ػػاف هدػػا ة ف(ػػؿ اة قػػا  فػػ      

ا   رماػػاي ة امراخػػاي دػػف  ػػلاؿ ة ه رهمػػي  ف ة  دػػدم  م ػػمح  ػػ) ة ار ػػو فػػ  ة   ػػرؼ عكػػى ة امراخػػاي ة  دمػػدغ 
 ادف ثـ ده ةا دف ةددة  أا (رر .

 
 " الخطوات التي يجب اتباعيا لمن  اصابة جيازك بالفيروس "

 دمؾ    ؿ  ادؿ.ددّ  هظاـ ة    مؿ   -1

 ددّ  دظاـ د(اد ة امراس ة ذا  خ  دد)  ا (افو ة ى ة  رةد  ة د دكو ة  ر  . -2

 قـ  بط  ة  اؿ  ةازؾ  ا ه رهمي . -3

قػػـ   دػػؿ فدػػص  ػػادؿ   ةػػازؾ عػػف طرمػػؽ  رهػػاد  د افدػػو ة امراخػػاي اة  ػػرةد  ة  ػػر  ة د ػػاد و  ػػ)  -4
 ب رةد  ةزة و هكااي ة دعامو اة   خس .

ز مهةػػار ام مػد ة   ػ مؿ  د ػػرد ة  ػا ؾ  ا ه رهمػػي , قػـ  بطػ  ة   ػػاؿ  ا ه رهمػي , اقػػـ ةذة  ػاف ة  ةػا -5
  ددمػػؿ ة  دػػدمثاي ة دػػذ ارغ خػػا باً عػػف طرمػػؽ  ةػػاز ةدػػد زدلائػػؾ ثػػـ قػػـ   ه ػػم ةا فػػ   ةػػازؾ اةعدػػؿ 

 فد اً  ادلًا   ةازؾ .

عكػػػى فهػػػ  د ػػػ ص ةذة  ػػػـ  هاػػػ  أا دػػػف ة  طػػػاةي ةعػػػلا  فػػػ  دػػػؿ د ػػػ كو  ةػػػازؾ فبػػػـ   ػػػرض ة  ةػػػاز  -6
  ا داخا  .

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.symantec.com/
http://www.macafee.com/

