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فً الادارة والتعلٌم  وقد اصبح جزءا من حٌاتنا نستخدمه  ٌعتبر الكمبٌوتر سمة من سمات العصر

 وٌكاد لا ٌخلو بٌت ولا مؤسسة من الكمبٌوتر والتجارة والاتصال والترفٌة وفً كل مجالات الحٌاة

ٌعرف الكومبٌوتر بتعرٌف بسٌط على انه جهاز له القدرة على معالجة البٌانات بسرعة وبدقة عالٌة 

النتائج المطلوبة ثم بعد ذلك تخزٌنها وفقا لعدد من التعلٌمات والاوامر تعرف بالبرامج للوصول الى 

 . واسترجاعها او اخراج النتائج المتمثلة بالمعلومات

 

 

ٌّة، ومُعالجة  (Computer) :الحاسوب  ٌّة والمنطق عبارةٌ عن جهازٍ ٌقوم بتنفٌذ العملٌات الحساب

ٌّة، ومن ثم تحوٌلها  وإخراجها على البٌانات المُدخلة من وحدات الإدخال ضمن وحدة المعالجة المركز

ًٌّ حدٌث،  ٌُمكن تعرٌف الحاسوب على أنّه جهازٌ إلكترون شكل معلوماتٍ عبر وحدات الإخراج، كما 

ٌّة،  قادرٌ على تخزٌن البٌانات ضمن وحدات التخزٌن المتعددة، أو مجموعة من الوحدات الإلكترون

ٌّة والهندسٌّ  ٌّة والعلم ٌّة، بالإضافة لتلبٌة لتقدٌم العدٌد من الخدمات فً شتى المجالات الطب ة والتكنولوج

ٌّة، مثل كتابة وتحرٌر المستندات وتصفح الإنترنت وعرض الصور ومقاطع  الاحتٌاجات الشخص

ٌّة على ٌّات التً ٌقوم بها الحاسب مبن  (Operating System)  الفٌدٌو وغٌرها، وجمٌع هذه العمل

ٌُشكّل أساس عمل الحاسوب  .الذي 

 

: هو جهاز كهربائً لغته الكهرباء وقابل لتكٌفه حسب رغبة المستخدم حٌث ٌسمح للمستخدم  الحاسوب

وعرضها على وحدات  تخزٌنهاالبٌانات ومن ثم معالجتها وتحوٌلها الى معلومات ثم ٌتم  بإدخال

 الاخراج على هٌئة معلومات .

 

  تخزن على وسائط وتتم معالجتها و الحاسبلذلك ٌتم ادخال مجموعة من البٌانات الى

التخزٌن المختلفة وٌتم اخراج النتائج على اجهزة الاخراج المختلفة لذلك سوف تكون هذه 

ومن انواع البٌانات هً  البٌانات هً مجموعة من معلومات تمت معالجتها من قبل الحاسب ،

 نات رقمٌة سواء نص او صورة او صوت .االبٌانات الرقمٌة وتحوٌلها الى بٌ

 

 

 

 . سرعة انجاز العملٌات الحسابٌة وسرعة دخول البٌانات واسترجاع المعلومات 

 . دقة النتائج والقدرة على تخزٌن المعلومات 

 . تقلٌص دور العنصر البشري 

 . قابلٌة الخزن والاسترجاع 

  عمل الحاسوب بشكل متواصل ودون تعب.امكانٌة 

 . امكانٌة عمل الحاسوب بشكل متواصل والقدرة على اتخاذ القرارات 
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 كحساب المٌزانٌات والارباح والمدفوعات .... الخ وفً  المجالات التجارية والاقتصادية والادارية :

 . صرفٌة الاخرىكافة العملٌات الم

 كالفٌزٌاء والكٌمٌاء والرٌاضٌات والفلك وكافة :  المجالات العلمية والهندسية والابحاث والتجارب

 المجلات الاخرى . وكذلك فً المجالات التعلٌمٌة ) المعاهد والجامعات والمدراس والتدرٌس ( .

 اجراء وتحلٌل تخطٌط القلب والدماغ والصور الطبٌة . الاسلحة  المجالات الطبية والعسكرية :

 واجهزة الانذار المبكر . الاستراتٌجٌة وتوجٌه الصوارٌخ العابرة للقارات

 . الكثٌر من الاستخدامات الشخصٌة كالرسم وطباعة التقارٌر وهواٌة الالعاب 

 

 

 

 

 

 انواع الحواسيب :

 تصنٌف الحواسٌب حسب الحجم والاداء :

ماكن العمل : ٌستخدم من قبل اشخاص فً المنازل وا  Micro Computerالحاسوب الصغير -1

والمؤسسات التعلٌمٌة وٌعتبر ارخص الحاسبات ولا ٌمكن استخدامه لاكثر من شخص واحد فً نفس 

 الوقت .

: ٌخدم هذا الحاسوب عشرات من المستخدمٌن فً ان واحد   Mini Computer الحاسوب المتوسط -2

ل كفاءته وٌستخدم فً الاعمال التجارٌة الصغٌرة والمتوسطة واتصالات تقاد عدد المستخدمٌن وكلما ز

 المعلومات .

: ٌخدم المئات من المستخدمٌن فً ان واحد دون ان ٌؤثر على  Main Frames الحاسوب الكبير -3

 الدولة والجامعات .وكثٌرا ما نجده فً المؤسسات العلمٌة ودوائر  وٌمتاز بسعة تخزٌنٌة عالٌة الكفاءة

: اكبرها حجما واكبرها سرعة واغلاها ثمنا ، وٌستطٌع ان ٌخدم  Super Computerالحاسوب الفائق  -4

جدا من البٌانات ، كالتصمٌم الهندسً  بالمهام التً تتطلب معالجة كمٌات كبٌرةالاف المستخدمٌن معا وٌستخدم 

 والاختبار والتوقعات الجوٌة .
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 مكونات الحاسوب المادية - أ
 

a) ( وحدة المعالجة المركزٌةCentral Processing Unit  ) 

b) ( وحدة الذاكرةMemory Unit ) 

c) ( وحدات الادخالInput Unit ) 

d)  ( وحدات الاخراجOutput Unit ) 

e) ( وحدات التخزٌنStorage Unit) 

 

 

 مكونات الحاسوب البرمجية - ب
 

a) ( نظام التشغٌل System Software) 

b)  ( البرامج التطبٌقٌةApplication Software) 

 

 

 
 

 تشغٌل التطبٌقات - أ

 فتح النوافذ والتحكم بها - ب

 تنسٌق قائمة ابدأ - ت

 تغٌٌر خصائص قائمة أبد - ث

 التنقل بٌنهما ، اظهار واخفاء اقسام النافذةترتٌب النوافذ المفتوحة ،  - ج

 العمل على اٌقونات سطح المكتب - ح

 التغٌٌر على اجراءات سطح المكتب - خ
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 انشاء الملفات والمجلدات - أ

 تغٌٌر اسم الملف او المجلد - ب

 حذف الملفات والمجلدات - ت

 استعادة الملفات او المجلدات المحذوفة من سلة المحذوفات - ث

 

 

 

 

 
 

 اداة القطع - أ

 الحاسبة - ب

 الدفتر - ت

 الرسام - ث

 الالعاب - ج

 window media playerمشغل الوسائط  - ح

 

 

 

 

 

 مكونات الحاسوب :

 

 . Softwareواخرى برمجٌة   Hardwareٌتكون الحاسوب من مكونات مادٌة 

 نقسم مكونات الحاسب الآلً إلى نوعٌن من المكونات الرئٌسٌة هما:
 
 

وهً الأجزاء الصلبة والمتمثلة فً القطع الإلكترونٌة والمعدات،  (:Hardwareالمكونات المادية ) -1

 مكونات وعناصر الحاسب الداخلٌة والخارجٌة الملموسة.وتشمل جمٌع 
 

وهً مجموعة البرامج اللازمة لتنفٌذ مهمة معٌنة على الحاسب،  :(Softwareالمكونات البرمجية ) -2

 وهً التً ٌمكن ان نرى تأثٌر عملها.
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ٌقصد بها الأجزاء الصلبة أو الملموسة المكونة لجهاز الحاسب وهً قطع الالكترونٌة وأجزاء مٌكانٌكٌة سواءً 

أو القرص الصلب، أو أجهزة خارجٌة بما ٌعرف بوحدات الإدخال  كانت داخلٌة كـ المعالج أو اللوحة الأم
 .والإخراج و وحدات التخزٌن كالأقراص المرنة والأقراص المضغوطة... إلخ

 
 :كالتالً المادٌة الآلً الحاسب مكونات وتصنف

 Input Units (IU)  وحدات الإدخال .1

 (CPU)   وحدة المعالجة المركزٌة .2

 Memory Unit   وحدة الذاكرة .3

 Storage Unit  وحدات التخزٌن .4

 Output Units (OU)   وحدات الإخراج .5
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 وحدات الادخال :  --1

 

اوامر  وتشمل جمٌع الاجهزة التً ٌمكننا من خلالها ادخال كافة انواع البٌانات سواء كانت على شكل

 او حروف او ارقام او صور بشكل نبضات كهربائٌة تفهم من قبل الحاسوب .

 ٌلً : ومن وحدات الادخال ما

 

 

    Mouse لفأرةا - أ
 

الفأرة مع الحواسٌب الشخصٌة مع ظهور نظام تشغٌل ماٌكروسوفت وٌندوز، لقد انتشر استخدام              
                                .وقبل ذلك، كان ٌتم التعامل مع نظام التشغٌل دوس من خلال لوحة المفاتٌح

نواع ولكن الآن ٌجب أن تتقن استخدام الفأرة حتى تسهل على نفسك الكثٌر من المهام فً وٌندوز، وهناك أ
متعددة للفأرة ومن أشهرها وأكثرها استخداما الان النوع الذي به عجلة صغٌرة والذي عند استخدامه مع البرامج 

 .المناسبة ٌتٌح لك التحكم بشكل جٌد وفعال فً البرامج التطبٌقٌة التً تستخدمها

 

  Keyboard  المفاتيح لوحة - ب
 

  .البٌانات إلى الحاسب شٌوعا واستخداماما زالت لوحة المفاتٌح هً أكثر وحدات إدخال 

وهناك أنواع مختلفة من لوحات المفاتٌح، بما فً ذلك تلك المصممة خصٌصا للاستخدام مع نظام تشغٌل 
 .ماٌكروسوفت وٌندوز، وٌجب أن تكون لوحة المفاتٌح التً تستخدمها جٌدة وسهلة الاستخدام
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  Scanner الضوئً الماسح - ت
 

الضوئً بقراءة مادة مطبوعة ضوئٌا وتحوٌلها إلً ملف ٌمكن التعامل معه داخل ٌسمح لك الماسح 
الحاسب، فٌمكنك قراءة صور ضوئٌا ثم التعامل معها داخل الحاسب باستخدام أي برنامج تطبٌقً خاص 

 .بالرسوم

 

 

  Cameras Web الوٌب كامٌرات - ث

 

مع المستخدم، وقد حدث مؤخرا تطور لقد تم تحدٌث البرامج بشكل ملحوظ؛ حٌث أصبحت أكثر تفاعلٌة 
آخر فً هذا المجال وهو استخدام كامٌرا أفلام رقمٌة صغٌرة )تسمى بكامٌرا الوٌب( والتً ٌتم تركٌبها 

فوق شاشة الحاسب للسماح بالتواصل فً الاتجاهٌن؛ لٌس فقط من خلال النصوص ولكن أٌضا من خلال 
 .الصوت والصورة
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  Joystick التوجٌه عصا - ج

 

تحتاج الكثٌر من الألعاب إلً عصا توجٌه حتً ٌمكن ممارستها بشكل صحٌح، وهناك أنواع متعددة لهذه 
الأجهزة، الأكثر تطورا منها تكون ذات استجابة سرٌعة للحركة فً اتجاهات ثلاثٌة المحاور وتشتمل كذلك 

  .على أزرار ٌمكن توصٌفها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الى : بالإضافة

 

 الصوت . لإدخال المٌكروفون 
  ًلرسم الخرائط والصور .القلم الضوئ 
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 : (  Central Processing Unit)وحدة المعالجة المركزية  -2
 

من دوائر   ما تحتوٌهم فً اجراء هذه العملٌات تتم فٌه اجراءات العملٌات الحسابٌة والمنطقٌة وتستخد

منطقٌة تنفذ اوامر برامج الكمبٌوتر فهً بمثابة العقل المدبر للحاسوب وحد المعالجة المركزٌة تقاس 

 بوحدة القٌاس هٌرتز .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الوحدة الى الاجزاء التالٌة : هوتقسم هذ

 

 

 وحدة الحساب والمنطق ) Arithmetic and Logic Unit (   وهً المسؤولة عن :

 اجراء كافة العملٌات الحسابٌة والمنطقٌة واجراء المقارنات وكافة انواع المعالجات .

 وحدة التحكم ( control unit ) :  وهً وحدة تتحكم بمعالجة البٌانات بالتوقٌت المناسب

وبالترتٌب الملام ، فهً تنظم عملٌات المعالجة وفقا للبرنامج المستخدم من اجل ضمان 

 عملٌات معالجة سرٌعة ودقٌقة .

  المسجلاتRegisters): )  وهً مواقع تخزٌن خاصة مؤقتة عالٌة السرعة ، تم فٌها

 ل معها المعالج بصورة انٌا كما فً مسجل البٌانات .تخزٌن البٌانات التً ٌتعام
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  الذاكرة الفورٌةcash memory الموجودة مع المعالج وتسرع العمل بٌن المعالج والram . 

  مجهز الطاقةpower supply . 

  القرص الصلبhard disk . 

  الباٌوزbios . التً عن طرٌقة ٌتم الاقلاع للحاسوب 

  المنافذport . لتوصٌل الاجهزة الخارجٌة 

  كارتات التوسعةexpanded card . ٌعمل على تحسٌن اداء الحاسوب مثل كارت الشاشة 

  البطارٌة الموجود فً الباٌوزcmos والتً ٌتم فٌها تخزٌن الوقت والتارٌخ وكلمة المرور . 

 

 

 

 

 

 

 

 : memory unitوحدات الذاكرة  -3

 

 

 وتقسم الى  نوعٌن :
 

  ًذاكرة الوصول العشوائRandom Access Memory ( RAM )  

   ذاكرة القراءة فقطRead Only Memory(ROM)  
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o  ذاكرة الوصول العشوائيRandom Access Memory ( RAM )  : 

 

 

الإلكترونٌة المستخدمة بواسطة وحدة المعالجة المركزٌة للقٌام تعد ذاكرة الوصول العشوائً من الشرائح 

بحفظ المعطٌات )البٌانات ، والتعلٌمات( مؤقتاً فً اثناء تشغٌل جهاز الحاسوب، وٌتم التعامل مع الذاكرة 

 من خلال تقسٌمات مكانٌة داخل الذاكرة كل قسم ٌمثل عنواناً محدداً ، وكلما كان حجم هذا النوع من الذاكرة

 .دة المعالجة المركزٌة فً إنجاز العملٌات المختلفةحكبٌراً فإنه ٌزٌد من إمكانٌة و

 

وتستقبل هذه الذاكرة البٌانات والبرامج من وحدة الإدخال، كما تقوم باستقبال النتائج من وحدة الحساب 

 .والمنطق، وتقوم بتخزٌنها مؤقتا؛ً لهذا كانت ذاكرة للقراءة والكتابة معاً 

 

هذه الذاكرة محتوٌاتها بمجرد فصل التٌار الكهربائً؛ لذا سمٌت بالذاكرة المؤقتة أو المتطاٌرة، وكلما وتفقد 

زادت سعة ذاكرة الوصول العشوائً كلما زادت سعتها كلما زادت كمٌة البٌانات وحجم البرامج التً ٌمكن 

 .تداولها فً نفس الوقت، وبالتالً كان اداء الحاسوب أفضل

 

  ( . أو بـ )جٌجاباٌت ذه الذاكرة اما بـ )مٌجاباٌتوتقاس سعة ه

 

 

 ذاكرة مادٌة . -1

 قابلة للقراءة والكتابة . -2

 تفقد محتواها عند انقطاع التٌار الكهربائً . -3
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o   ذاكرة القراءة فقطRead Only Memory(ROM)  : 

 
 

بالبٌانات والتعلٌمات التً ٌحتاجها عد ذاكرة القراءة فقط من الشرائح الإلكترونٌة التً تقوم بالاحتفاظ ت

الحاسوب لبدء عملٌة التشغٌل وتنفٌذ المهام الأولٌة للجهاز، وعادة ما تتم عملٌة الاحتفاظ بمحتوٌات هذا 

النوع من الذاكرة بصفة دائمة من قبل الشركة المصنعة ولا ٌمكن إجراء التعدٌلات علٌها مطلقاً كما لا 

 .ٌار الكهربائً أو عند إٌقاف الجهاز طوعاً ٌمكن فقدانها بمجرد انقطاع الت

 

وتحتوي هذه الذاكرة على البرامج والبٌانات الأساسٌة اللازمة لتشغٌل جهاز الحاسوب، وفحص القطع 

، وتلك البٌانات  Test (POST)-Power On Self الداخلٌة فً وحدة النظام من خلال برنامج

 .ةوالبرامج قد تم تسجٌلها من قبل الشركة المصنع

 

وهً ذاكرة ثابتة لا تتأثر بانقطاع التٌار الكهربائً، وسمٌت بذاكرة القراءة فقط؛ لأنه لا ٌمكن الكتابة علٌها 

 .او التعدٌل أو حذف محتوٌاتها بواسطة المستخدم العادي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RAM ROM 

 برمجية مادية

 قابلة للقراءة فقط قابلة للقراءة والكتابة

 لا تفقد محتواها عند انقطاع التيار الكهربائي انقطاع التيار الكهربائيتفقد محتواها عند 
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 : Storage Unitوحدات التخزٌن  – 4

 

التخزٌن هو عملٌة حفظ البٌانات الرقمٌة بشكل مؤقت او دائم الى اجهزة مخصصة لذلك 

الكمبٌوتر على تسمى وحدات التخزٌن اذ تخزن علٌها جمٌع التطبٌقات وبٌاناتها وٌحتوي 

الى امكانٌات وجود محركات اقراص  بالإضافةالرئٌسٌة القرص الصلب ،  وحدة التخزٌن

 (FLASH MEMORY)متصلة خارجٌا  USB( او محركات CD, DVDضوئٌة )

   1 , 0واساسها ثنائً  Bitوحدة قٌاس الرئٌسٌة لقٌاس سعة الذاكرة هً 

 

 وحدة قٌاس حجم المعلومات تكون هً الباٌت 

  ، الباٌت هو عبارة عن تسلسل من نبضات كهربائٌة ترسل الى المعالج لتفسٌرها

وهً لغة الكهرباء التً تعتبر لغة الحاسوب وتكتب على شكل  0او   1من  وتتألف

 ثمانٌة من النبضات ، وٌرمز للنبضة بالبت .

 بت 8لذلك سوف يكون كل واحد بايت = 

 

 ى الأكبر طبقاً للنظام الثنائً أوترتٌب قٌاس وحدات التخزٌن من الأصغر إل
Binary  هو: 

 البت Bit:  هً أصغر وحدة قٌاس تخزٌنٌة فً الحاسوب، وغالباً ما تستخدم
فقط. البت تستخدم بشكل أساسً فً تسجٌل القٌم  0أو  1لتسجٌل قٌمة تساوي 

 .من حٌث تشغٌلها أو إٌقافها مكونات الحاسوب المتعلقة بعملٌات التحكم فً
  
 البايت Byte:  قٌم  8وحدات من البت، وبالتالً تستطٌع تسجٌل  8ٌتكون عن

 د .بالإضافة لإمكانٌة تسجٌل حرف واح
 
 
 

 

 

 

 

 بت 8 بايت 1

 بايت 1201 كيلوبايت 1

 كيلوبايت 1201 ميغابايت 1

 ميغابايت 1201 غيغابايت 1

 غيغابايت 1201 تيرابايت 1
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 وحدات الاخراج : --5

 وب او التً تستخدم فً اخراج المعلومات .بٌها المعلومات من الحاسً نستلم الوحدات الت 

 ٌلً : ومن وحدات الاخراج ما

 

 

لقد كانت شاشات الحاسب التقلٌدٌة مبنٌة على نفس التقنٌة المستخدمة فً شاشات التلٌفزٌون، 
كبٌرا على المكتب حدٌثا أصبحت شاشات العرض المسطحة متوفرة، وهً لا تشغل حٌزا 

فً  pixelsحٌث كلما زادت النقاط  وتستخدم طاقة أقل من الشاشات التقلٌدٌة الأكبر حجما
 الشاشة كلما كانت الصورة اكثر وضوحا .

 

 

تستخدم طابعات اللٌزر على نطاق واسع هناك أنواع كثٌرة للطابعات ، ففً الشركات الكبٌرة 
 .لأنها تقوم بالطباعة بسرعة عالٌة وتكون مخرجاتها ذات جودة متمٌزة
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تشتمل أغلب الحواسٌب الموجودة حالٌا فً الأسواق على إمكانٌة إضافة سماعتٌن إلى وحدة 
 .النظام، وأحٌانا تكون السماعات مضمنة مباشرة فً الشاشة

 

 

 الخارجٌةالمعلومات من نصوص وصور وافلام علً الشاشة  لا خراجٌستخدم 

 

 
 
 
 
 

 softwareمكونات البرمجية : ال

 
مكونات الحاسوب المادٌة تحتاج الى برمجٌات لتشغٌلها ، والبرمجٌات هً تطبٌقات 
مبرمجة بلغات الكمبٌوتر المختلفة تمثل حلقة وصل بٌت الجهاز والمستخدم وتنقسم 

 البرمجٌات الى :
 system softwareنظام التشغٌل  .1
 application softwareالبرامج التطبٌقٌة  .2
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النظام عبارة عن عدة برامج تساعد على الاستخدام الامثل للحاسوب فهي 
 المسؤولة عن :

 
 

 تشغٌل الحاسوب -1
 تنفٌذ البرامج التطبٌقٌة -2
عمل الاعدادات اللازمة للجهاز كالتعرف على الطابعة المستخدمة وضبط  -3

 الوقت والتارٌخ .
 وتنظٌم الملفات على وحدات التخزٌن .ترتٌب  -4

 
 

تعتبر برامج نظام التشغٌل من اهم البرامج التً لا ٌعمل جهاز الحاسوب بدونها فهً اول 
بعدها ٌصبح الحاسوب جاهز لاستقبال وتنفٌذ  RAMبرنامج ٌتم تحمٌلة الى ذاكرة الحاسوب 

 الاوامر للمستخدم وتشغٌل البرامج التطبٌقٌة .
 

واٌضا حلقة  از الحاسوب وبٌن البرامج التطبٌقٌةهن المكونات المادٌة لجوهً الوسٌط بٌ
وبالتالً فهو ٌوفر بٌئة او واجهة عمل من خلال واجهة  وصل بٌن المستخدم والحاسوب

، والتً تمكن المستخدم  التطبٌق السهلة والتً تحتوي على النوافذ والقوائم والرموز وغٌرها
المكونات ،  هذهمن تشغٌل البرامج التطبٌقٌة دون الدخول الى تفاصٌل الكٌفٌة التً تعمل بها 

على عملٌات وحدة المعالجة المركزٌة ووحدات الادخال والاخراج  بالإشرافكما انها تقوم 
 والتخزٌن .
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 Microsoft Windows   

 Linux 

 Mac Os 

 

 

 

 

 

نظام التشغٌل وٌندوز الذي انتجته شركة مٌكروسوفت اشهر انظمة التشغٌل واوسعها انتشارا، ٌستخدم هذا  ٌعتبر

تتكون من اشكال ورموز صغٌرة تسمى  GUIs – graphical user interfaces تطبٌقالنظام واجهة 

قوائم للأوامر لتسهٌل على  windowsٌمثل كل منها تطبٌقا معٌنا ، كما تحتوي واجهة وٌندوز  Iconsاٌقونات 

 عملٌة الاختٌار باستخدام المؤشر .

 

وقد سمٌت بالبٌئة النوافذٌة وهً وجود مقٌاس واحد للنوافذ التً تحتوي على البرامج والملفات ، فمن الواضح 

تطلبه من الحاسوب ٌظهر على شكل نافذة سواء كان المطلوب فتح برنامج او لعبة او فٌدٌو او ملف  شًءان اي 

 .الخ ، ومن هنا اخذت وٌندوز تسمٌتها وهً النوافذ ....

 .لتصبح نظام تشغٌل متكامل وبٌئة عمل سهلة الاستخدام  1994عام  وقد تم تطوٌر هذه البٌئة

  ( هناك اصدارات متعددة من وٌندوزWindows 98  ،Windows 95  ،Windows 2000  ،

Windows 2004  ،Windows Xp . ) 

 

 . Microsoft Windowsفعند تشغٌل جهاز الحاسوب ٌظهر شعار 
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ومعالج الصور الاوتوكاد واٌضا حزمة برنامج  البرامج التً تعمل على الحاسوب مثل معالج النصوص

 رامج الوسائط المتعددة .والجداول الالكترونٌة وقواعد البٌانات وادوات العرض والالعاب وب الاوفٌس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تشغٌل البرنامج واغلاقه

  

  windows7مٌكروسوفت اصدارها من نظام التشغٌل للحاسب الشخصً تحت مسمى  قدمت شركة  

نظرة  windows7حٌث ٌقدم مجموعة متكاملة ومترابطة مع برمجٌات المكتب مٌكروسوفت اوفٌس وٌقدم نظام 

 جدٌدة للواجهات الرسومٌة من حٌث توفٌر وقت المستخدم فً الوصول لاحتٌاجاته
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فبعد تشغٌل الجهاز بالضغط على زر التشغٌل الموجود ضمن صندوق الحاسوب ستظهر لنا واجهة سط المكتب 

 .التً تعتبر هً مساحة العمل الاساسٌة لكافة الاوامر التً تطلب من الحاسوب 

 وتظهر عادة الاجزاء التالٌة على سطح المكتب :

  

 

 

 لاق النظام نقوم بما ٌلً :العمل واغ لا نهاء

 اغلق كافة التطبٌقات الفعالة على النظام. (1

 انقر على زر ابد للوصول الى قائمة الخٌارات . (2

 انقر على زر اٌقاف التشغٌل . (3

سوف ٌتم اغلاق الجهاز تلقائٌا مع الاحتفاظ بكافة التعرٌفات والتعدٌلات التً تم اجراؤها من قبل  (4

 المستخدم .
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  واٌضا نستطٌع اغلاق الجهاز عن طرٌق الضغط علىALT+A4  واختٌار اٌقاف

 التشغٌل من القائمة التً سوف تظهر .
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 جامعة الفرات الاوسط التقنية

 لتقني نجفالمعهد ا

 قسم تقنيات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسين علي محمد
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 تتكون الشاشة من ثلاث عناصر رئٌسٌة وهً :

 

  الايقوناتIcons) : ) 
 

على برامج  ل( او رموز تدFolders( او تكون مجلدات )(Filesوهً اما ان تكون ملفات 

(Programs ومن اهم الاٌقونات  ): ًالرئٌسٌة على سطح المكتب ه 

 

ٌمكن استعراض جمٌع الاقراص  النافذة: من خلال هذه  My Computerجهاز الكمبيوتر  .1

 وبقٌةعادة هو مكان التخزٌن لنظام التشغٌل  Cحٌث ٌكون قرص  ((C,D,E,F ةالموجود

 رى .راص تستعمل لتخزٌن المعلومات الاخالاق

ٌعتبر مجلد افتراضً لكل الملفات التً ٌتعامل معها :  MY DOCUMENTSالمستندات  .2

 التنزٌلات , الموسٌقى والالعاب المحفوظة .المستخدم ولم ٌحدد لها موقع تخزٌنً مثل 

 : من خلالها ٌمكن تامٌن اتصال للكمبٌوتر والتواصل عبر الانترنت . شبكة الانترنيت .3

وف ٌنقل الى سلة المحذوفات التً : كل مجلد او مستند ٌحذف س Recycle Binسلة المحذوفات  .4

من سلة تحتفظ بجمٌع المجلدات والملفات المحذوفة  وٌمكن استعادة الملف او المجلد المحذوف 

 .المحذوفات عن طرٌق خٌار استعادة العناصر 

 

 

 

 ( خلفية سطح المكتبBackground : ) 

 
صورة , نص , لون , زخرفة او وهً الاشكال الظاهرة كخلفٌة على سطح المكتب والتً اما ان تكون 

 الخلفٌة . لهذهشكل معٌن حسب اختٌار المستخدم 

 

 

 

 

  شريط المهامTaskbar): ) 

 

( , مفتاح الصوت Startاسفل الشاشة الرئٌسٌة وٌحتوي على زر البدء ) الذي ٌكون وهو الشرٌط

(Volume( الساعة )Time( ومفتاح تغٌٌر اللغة )Switching Language واٌضا  ) تظهر علٌه

ماء النوافذ المفتوحة بشكل مصغر وٌمكنك تشغٌل اكثر من ملف او برمجٌة فً الوقت الواحد بحٌث اس

 تظهر اٌقونات كل هذه البرمجٌات او الملفات على شرٌط المهام .
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 ٌحتوي شرٌط المهام على العناصر والاٌقونات التالٌة :
 

 الساعة والتارٌخ   - أ

 السماعة - ب

 تحوٌل اللغة - ت

 البداٌة  - ث

 

 

 

 

الى الشاشات اٌضا امكانٌة استخدام  بالإضافة Dosالقدٌم عن النظام ال (Windows )نظام التشغٌل  ما ٌمٌزان 

 الماوس كوحدة ادخال مساعدة الى لوحة المفاتٌح فٌمكن استخدام الماوس على النحو التالً:

A.  مفتاح الزر الاٌسرLeft Click  ٌمكننا اختٌار امر معٌن لتنفٌذه مثل :والذي من خلاله 

 

 ( النقرClickingوالذي من خلاله ٌمكننا ) . تحدٌد العنصر الذي ٌظهر علٌه المؤشر للفأرة 

 ( النقر المزدوجDouble Clicking. والذي من خلاله ٌمكننا فتح الاٌقونة او الملف او المجلد ) 

 ( السحب والافلاتDrag & Drop لتحرٌك اٌقونة او نافذة من مكان )لأخر 

 

B.  مفتاح الزر الاٌمنRight Click . والذي من خلاله ٌمكننا عرض قائمة بعدة خٌارات للعنصر 

C.  العجلة الدوارةScroll الى  والاسفل بدلا من اللجوء للأعلىات والذي ٌمكننا من خلاله تصفح الصفح

 شرٌط التصفح .
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 ٌتم استخدام لوحة المفاتٌح فً ادخال البٌانات الحرفٌة والرقمٌة وتنفٌذ الاوامر .

 وتتضمن :

  والارقام والرموز . كالأحرفمفاتٌح الكتابة 

  ًلعمل وظائف معٌنة مثل  تستخدممفاتٌح التحكم والتESC & ALT & CTRL . 

  مفاتٌحF1 , F2 ,...... ,F12 . والتً تستخدم لعمل مهام محددة 

 . مفاتٌح الاسهم للتنقل 

 

 وهناك عدة اختصارات تستخدم فً مختلف الاستخدامات واهمها :

 

 

 CTRL+Z                                     تراجع خطوة للخلف       

 CTRL+Y                                                 للأمامتقدم خطوة 

                                                                          CTRL+S حفظ 

                                                                            CTRL+Cنسخ 

                                                                            CTRL+Xقص 

                                                                            CTRL+Vلصق

                                                                         CTRL+P ةطباع

 ALT+SHIFT                 وبالعكس للإنكليزيةتغيير اللغة من العربية 

                                                                ALT+F4 اغلاق النافذة
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 ما او برنامج :فتح نافذة لمجلد 

  نحدد المجلد الذي نرٌد فتحه بمفتاح الزر الاٌسر للفأرة ومن ثم نضغط مفتاحEnter . 

 . عن طرٌق النقر المزدوج بمفتاح الزر الاٌسر على المجلد او البرنامج الذي نرٌد فتحه 

 ن ثم عن طرٌق الضغط بمفتاح الزر الاٌمن للماوس على المجلد او البرنامج فسوف تظهر قائمة وم

 .  Openنختار 

 

 

 

 

 الخصائص العامة للنوافذ :
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 التحكم بحجم النافذة على الشاشة :

 

على الشاشة نضغط على زر  المعروضة: لتصغٌر النافذة  (Minimization)تصغٌر النافذة  .1

 التصغٌر لتظهر النافذة على شكل اٌقونة فً شرٌط المهام اسفل الشاشة .

: لتكبٌر النافذة المعروضة على الشاشة نضغط على زر التكبٌر  (Maximization)تكبٌر النافذة  .2

 لتظهر النافذة على كامل شاشة الحاسب .

: لاسترجاع النافذة واعادتها الى حجمها الذي كانت علٌه  Restore))ذة الاعتٌادي استرجاع حجم الناف .3

 من قبل التكبٌر او التصغٌر لذلك نضغط على زر الاسترجاع .

 النافذة الظاهرة على الشاشة نضغط على زر الاغلاق . لإغلاق:  (Close)اغلاق النافذة  .4

: نحرك المؤشر على  (Change Size)ار او قطرٌا ونستطٌع التحكم بحجم النافذة من الٌمٌن او الٌس .5

 ثم نضغط ونسحب للداخل والخارج مع المؤشر بهذا الشكل  حذة حتى ٌصبفالحواف الخارجٌة للنا

 مرارٌة بالضغط على مفتاح الفأرة الاٌسر .تالاس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 للوصول الى البرمجٌات الموجودة على جهازك وتشغٌلها :
 

i. ( ننقر على مفتاح أبدStart الموجود على شرط المهام اسفل شاشة سطح المكتب , لتظهر )

ٌار البحث , من التطبٌقات الرئٌسٌة ومنها ) خ ٌظهر علٌها مجموعةمباشرة قائمة ابدأ والتً 

 كافة البرامج , .... الخ(
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ii. ننقر على زر كافة البرامج (All Programs)  لتظهر لنا كافة البرامج المعرفة على الجهاز

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iii.  حمٌلة من الذاكرة الثانوٌة القرص ت, لٌتم مباشرة  تشغٌلهومن ثم نختار البرنامج المراد

 الصلب الى ذاكرة الوصول العشوائً وظهور شاشة البرمجٌة التطبٌقٌة مباشرة للتفاعل

 معها . 
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 ترتيب النوافذ المفتوحة والتنقل بينهما واظهار واخفاء اقسام النافذة :

 

 بٌنهما بعدة اشكال . او برامج معا نستطٌع التنقلعند فتح ملفات  Windows 7فً نظام التشغٌل 

 : البدء في ترتيب النوافذ المفتوحة 

 

 ننقر بزر الفأرة الاٌمن على شرٌط المهام لتظهر لنا قائمة خٌارات . - أ

 ٌٌر طرٌقة عرض النوافذ المفتوحة :ننقر على اي نوع من انواع الترتٌب الموجود لٌتم تغ - ب

 

  وافذنالتتالً الاطارات او . 

 نوافذ بشكل مكدس .اظهار ال 

 . اظهار النوافذ جنبا الى جنب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نريد ان  لملفات او برامج مفتوحة معا نستطيع اختيار النافذة التي متعددة ما تكون هناك نوافذعند

 عن طريق : النوافذ مقدمةنعمل عليها وجعلها في 

i.. الضغط على الايقونة الموجودة على شريط المهام 

ii. الضغط علىALT+TAB . 
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 العمل على ايقونات سطح المكتب

 

صغٌرة تمثل اختصارات لبرامج قٌد التنفٌذ مثل اٌقونة سطح المكتب او اٌقونة  وهً اشكال ورموز: الايقونة

 سطح المكتب. على قائمة ابدأ وٌمكن تنفٌذها مباشرة من

 

 : تحديد الايقونات 

 

a.  بنقرة واحد بزر الماوس الاٌسر .عند تحدٌد اٌقونة واحدة فسوف ننقر على الاٌقونة المعنٌة 

b.  عند تحدٌد اٌقونات متفرقة او متباعدة فسوف ننقر على الاٌقونة الاولى ومن ثم نضغط مفتاح

Ctrl ومن ثم تحدٌد بقٌة الاٌقونات . باستمرار 

c.  عند تحدٌد اٌقونات متجاورة فسوف ننقر على اول اٌقونة ومن ثم ننقر على اخر اٌقونة مع

 او اسحب علٌها بالمؤشر . Shiftط على مفتاح الاستمرار بالضغ

d.  نضغط على  الأٌقوناتلتحدٌد كلCtrl+A 

 

 

 

 تحديد طريقة عرض الايقونات لسطح المكتب 

ٌمكن التحكم بحجم الاٌقونات على سطح المكتب وطرٌقة اظهار واخفاء الاٌقونات والترتٌب التلقائً عن طرٌق 

 الخطوات التالٌة :

  الاٌمن على اي مكان فارغ على سطح المكتب فتظهر لنا قائمة الخٌارات .ننقر بزر الماوس 

  اختٌارهننقر على خٌار عرض ثم نحدد نوع العرض المطلوب . 

  عند اختٌار ) اخفاء رموز سطح المكتب ( فان جمٌع الاٌقونات سوف تختفً من على سطح المكتب

المكتب لاسترجاع جمٌع الاٌقونات  ار اظهار جمٌع عناصر سطحوعندما ترٌد اظهار انقر فوق خٌ

 المخفٌة .
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 ترتيب ايقونات سطح المكتب 

 لاٌقونات على سطح المكتب بعدة طرق :نستطٌع ترتٌب ا

 نضغط على فرز حسب < اختٌار نوع الترتٌب  <شر فً مكان فارغ لمؤنضغط على الزر الاٌمن ل

 حسب الحجم او الاسم او النوع او التارٌخ .

 

 ((By Nameحسب الاسم  -

 ((By Typeع حسب النو -

 ((By Sizeحسب الحجم  -

 ((By Dateحسب التاريخ  -

 

 ًترتٌب تلقائ  (auto arrange ) عن طرٌق للأٌقونات 

نضغط على خٌار عرض < ومن ثم اختٌار ترتٌب  <نضغط على الزر الاٌمن للمؤشر فً مكان فارغ 

 . للأٌقوناتتلقائً 

 ٌالمطلوب تغٌٌر مكانها . للأٌقونةالسحب والافلات  قاو عن طر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رموز الايقونات لسطح المكتب وذلك عن طريق : تحديث او انعاشهناك طريقة نستطيع تسميتها 

 . F5عن طريق الضغط على (1

 ومن ثم نضغط على خيار تحديث . على سطح المكتب ننقر بزر الماوس الايمن في مكان فارغ(2
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 التغيير على اجراءات سطح المكتب

 

الى تغٌٌر الالوان وشاشة التوقف  بالإضافةالخلفٌة الخاصة بسطح المكتب ٌمكننا تغٌٌر 

 والاصوات المرافقة للتغٌٌر عن طرٌق الخطوات التالٌة :

 ننقر بزر المؤشر الاٌمن فً اي مكان فارغ على سطح المكتب لتظهر لنا قائمة خٌارات . .1

 لٌظهر لنا مربع حوار خاص بالتغٌٌرات . ننقر على خٌار تخصٌص  .2

 ننفذ العملٌات المطلوب تغٌٌرها على سطح المكتب . .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تغيير خلفية سطح المكتب 
 

نستطٌع تغٌٌر خلفٌة سطح المكتب حسب رغبة المستخدم وذلك عن طرٌق اختٌار الصورة سواء كانت 

 المستخدم او موجودة ضمن الخلفٌات المتاحة كالاتً :صورة شخصٌة مخزونة فً جهاز 

 

 ننقر على خٌار خلفٌة سطح المكتب لتظهر لنا مربع الصور المتاحة . - أ

ضمن الصور المتاحة ثم نختار او من  الحاسوبنختار الصورة المطلوبة سواء فً جهاز  - ب

 حفظ 

 . ثم نغلق واجهة الحوار لمشاهدة التغٌٌرات التً حصلت على سطح المكتب - ت

 

 تغيير رموز سطح المكتب 
 

ٌمكن تغٌٌر رموز الاٌقونات الموجود على سطح المكتب وذلك عن طرٌق تحدٌد الاٌقونة المطلوب 

 تغٌٌر رمزها وبعد ذلك نضغط على تغٌٌر رمز ونختار شكل الرمز المناسب ونضغط على موافق .
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 تغيير لون النافذة 

 
واٌضا شرٌط المهام وذلك عن طرٌق النقر على خٌار لون نستطٌع تغٌٌر لون الاطار الخاص بالشاشة 

وشرٌط المهام  للشاشةالنافذة لٌظهر مربع الالوان المتاح ومن ثم نختار اللون المناسب لٌتم تغٌٌر اللون 

. 
 

 

 ( شاشة التوقفscreen saver) 
 

أو لوحة صورة متحرّكة أو نقش متحرّك ٌظهر على الشاشة عند توقفك عن استخدام الماوس وهً 

 .    المفاتٌح لفترة محددة من الوقت

وتكون اهمٌتها بالمحافظة على جودة الشاشة وسرٌة العمل واستهلاك الطاقة وعادة ترافق اعادة عملٌة 

 الدخول طلب ادخال كلمة السر الخاصة بالمستخدم .

 

 ر شاشة ننقر على خٌار شاشة التوقف لٌظهر مربع الحوار ) اعدادات شاشة التوقف ( < نختا

على معاٌنة لمشاهدة كٌفٌة العرض < ثم  نضغطالتوقف المناسبة < ثم نحدد زمن التشغٌل < 

 نضغط على تطبٌق وبعد ذلك موافق .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعدادات العرض 

 
من هذا الخٌار ٌمكن ضبط دقة الشاشة وذلك عن طرٌق الضغط على خٌار العرض ومن ثم الضغط 

العرض , بعد ذلك ننقر بالمؤشر على مربع الدقة لزٌادة او  على ضبط الدقة لتغٌٌر مظهر شاشة

تخفٌض عدد نقاط اللون فً البوصة المربعة الواحدة وعند اكمال هذا الخٌار نضغط على زر تطبٌق 

 ومن ثم نضغط على موافق .
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 تحتوي قائمة ابدأ على عدة محتوٌات وهً :

 

 مربع البحث والذي من خلاله نستطٌع البحث على البرامج والمجلدات . (1

 كافة البرامج وهو ٌحتوي على كافة البرامج المخزونة فً الحاسوب . (2

 ( ومنها : Windowsالبرامج الملحقة بال )  (3

o ( الحاسبةCalculator ) 

o  ( الدفترWord Pad) 

o  المفكرة(Note Pad) 

o  ( الرسامPaint ) 

 قائمة جانبٌة تحتوي على الاٌقونات التً ٌحتاج الٌها المستخدم . (4

 وامر منها الى عدة ا بالإضافةالحاسوب  طفاءلإامر اٌقاف التشغٌل الذي ٌستخدم  (5

 تسجٌل الخروج 

 تبدٌل المستخدم 

  اعادة تشغٌل الحاسوب 

 

  ابدأ :اضافة اٌقونة وصول مباشر الى قائمة 
 

 اختر البرنامج المراد اظهاره ضمن قائمة ابدأ حسب خطوات تشغٌل البرامج . - أ

 انقر بزر المؤشر الاٌمن على اٌقونة التشغٌل لتظهر قائمة خٌارات . - ب

 انقر على خٌار التثبٌت بالقائمة ابدأ . - ت

 

 

 

 

 

 

 

 : لحذف الاٌقونة من قائمة ابدأ 

 

 المعنٌة لتظهر قائمة الخٌارات .انقر بزر المؤشر الاٌمن على الاٌقونة  - أ

 ننقر على خٌار ازالة من هذه القائمة لتختفً الاٌقونة من القائمة مباشرة . - ب
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  اضافة ايقونة التشغيل المباشر الى شريط المهامTASK BAR)) : 

 
 اٌقونة التشغٌل السرٌع الى شرٌط المهام عن طرٌق الخطوات التالٌة : وإظهارٌمكن اضافة 

 البرنامج المراد اظهاره على شرط المهام .نختار  - أ

 انقر بزر المؤشر الاٌمن على اٌقونة التشغٌل لتظهر قائمة الخٌارات . - ب

 انقر على خٌار التثبٌت على شرٌط المهام . - ت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  حذف ايقونة التشغيل المباشر من شريط المهامTASK BAR))  : 

 

 نختار اٌقونة الاختصار بز المؤشر الاٌسر . - أ

 ننقر على خٌار ازالة تثبٌت هذا البرنامج من شرٌط المهام . - ب

 سٌتم حذف الاٌقونة مباشرة من شرٌط المهام . - ت
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 نستطٌع اضافة وحذف محتوٌات قائمة ابدا بالنحو التالً : Windows 7فً نظام التشغٌل 

ننقر بزر المؤشر الاٌمن على الاٌقونة المراد وضع اختصار الوصول على سطح المكتب من قائمة  - أ

 كافة البرامج او قائمة ابدأ فسوف تظهر لنا قائمة خٌارات .

 ل الى ( ثم خٌار سطح المكتب لتظهر الاٌقونة مباشرة على سطح المكتب.ننقر على خٌار ) ارسا - ب

 

 الرئٌسٌة او الفرعٌة او اٌقونات سطح المكتب نتبع  تغٌٌر اسم الاٌقونة ضمن قائمة ابدأ

 وات التالٌة :طالخ
 

 ننقر بزر المؤشر الاٌمن على الاٌقونة المطلوب تغٌٌر اسمها لتظهر قائمة خٌارات . - أ

 ( لكً نستطٌع تعدٌل الاسم او تغٌٌره .Rename اعادة التسمٌة ) ننقر على خٌار - ب

 لتثبٌت الاسم الجدٌد . (Enter)نضغط خارج مربع الاسم او نضغط  - ت

 

 : لتغٌٌر خصائص قائمة ابدأ 
 

 ننقر بزر المؤشر الاٌمن على زر ابدأ لتظهر قائمة خٌارات . - أ

 ثم نضغط على خصائص لٌظهر مربع حوار خصائص قائمة ابدأ . - ب

 . بهالتحكم اومن ثم نضغط على زر تخصٌص فٌظهر مربع حوار جدٌد وعن طرٌقه ٌمكننا  - ت
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 جامعة الفرات الاوسط التقنٌة

 لتقنً نجفالمعهد ا

 قسم تقنٌات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسٌن علً محمد
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مثل لوحة التحكم من اهم عناصر نظام التشؽٌل وٌندوز , كونها تسمح بالتحكم فً كافة اجزاء الحاسوب المادٌة 

الاقراص الخاصة بالتخزٌن , اضافة قطع جدٌدة , تعرٌؾ مواصفات المكونات المادٌة , وكذلك التحكم بالبرامج 

 خدمً الحاسوب والصلاحٌات وؼٌرها .والتطبٌقات المستخدمة وعدد مست

  :  التحكم لوحة

 من العدٌد على تحتوي أنها كما التشؽٌل, نظام فً هاما   دورا   الوٌندوز بنظام ٌعمل الذي الحاسوب جهاز فً

كن التً المتنوعة الخٌارات من العدٌد بها ٌوجد والتً المختلفة المكونات  هذه ومن استخدامها من المستخدم تم 

 : التالً المكونات

 

 

 على توجد والتً المختلفة البرامج على والتحكم السٌطرة فرض من دمالمستخ ٌتمكن التحكم لوحة خلال من

 :التالً ومنها الكمبٌوتر

 
  Features and Programs : آخر ومعرفة البرامج تحمٌل إلؽاء ٌتم طرٌقه وعن 

 .تحمٌلها كٌفٌة على والتعرؾ المختلفة للبرامج التحدٌثات
 

  Programs Default : خلالها من تستطٌع والتً الافتراضٌة بالبرامج تتمثل الأٌقونة هذه 
 من اٌضا   وتمكنه البرامج وكذلك الوسائط من للعدٌد التلقائً بالتشؽٌل الخاصة بالإعدادات التحكم
 .والبروتوكولات الملفات أنواع جمٌع فً التحكم

 
  Gadget Desktop : ظهورها منع أو الساعة استعراض من تتمكن النافذة هذه خلال من 

 لرؼبة وذلك الإضافات من والعدٌد والتارٌخ العملات بتؽٌٌر الخاصة والأٌقونة الطقس حالة كذلكو
 .المستخدم
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 واعطائها المختلفة للبرامج المنع أو السماح حٌث من الوٌندوز  نظام فً الحماٌة بجدار التحكم اخلاله من وٌتم

 ( Firewall (  بواسطة للوصول صلاحٌة

 الاعدادات وتؽٌٌر الجهاز مشكلات حل ومنها المتنوعة الخٌارات من العدٌد الخاصٌة هذه فً وٌوجد كما

 :ومنها به والتحكم المستخدم بحساب الخاصة

 

 
 التحكم مركز Center” “Action  
  التشؽٌل نظام حماٌة Firewall” Windows ”  
  النظام “System”  
 التشؽٌل نظام تحدٌث Update” “Windows  
 الطاقة خٌارات Option” “Power  
 الاحتٌاطٌة النسخ  “Restore and “Backup   
 والتحدٌث الترقٌة upgrade” Anytime “Windows  
 المدٌر أدوات “tools “Administrative  

 

 
 

 

 بشبكة الاتصال من الفرصة لك وتتٌح تؤدٌها, التً المهام من والعدٌد الشبكة بوضع التحكم تستطٌع خلالها ومن

 .المختلفة الشبكات إضافة وإمكانٌة والحواسٌب الأجهزة على والتعرؾ الإنترنت

 

 

 

 الأصوات مثل الكمبٌوتر جهاز نظام فً الأساسٌة بالخٌارات تتحكم التً الأٌقونات من عدد ٌعرض رالخٌا هذا

 الكٌبورد و والبلوتوث الطابعات مثل الخاص بجهازك المتصلة الخارجٌة بالأجهزة والتحكم والبطارٌة,

 إعدادات فً والتحكم رنةالم الأقراص لجمٌع التلقائً بالتشؽٌل التحكم تستطٌع انها كما والفأرة, الخارجً

 .الكمبٌوتر شاشة على الأٌقونات عرض طرٌقة وكذلك المختلفة والأجهزة الوسائط
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إحدى واجهات المستخدم التً تسمح له برصد كلمة سرٍ للجهاز كأداة حماٌةٍ للجهاز من عدم التسلل 

مستخدمٌن الآخرٌن بالعمل إلٌه, إلى جانب تحدٌد أكثر من حساب مستخدم على جهازٍ واحدٍ للسماح لل

على الجهاز ذاته دون إلحاق الضرر بالخصوصٌة, هذا وٌمكن إضافة الصور وكلمات المرور 

 .والتحكم بالمعلومات بشكلٍ عامٍ عند استخدام خدمات الإنترنت

 

 

من أهم الخصائص التً من الممكن التحكم بها بواسطة هذا: خلفٌة الشاشة وتأثٌر الأصوات وتفعٌل 

أو إزالتها, بالإضافة إلى التحكم بالساعة والوقت والتارٌخ   Screen Saverخدمة حماٌة الشاشة

 .البدء وشرٌط المهام وؼٌرها والخط وخصائص قائمة

 

 

 .وموقع الجهاز وٌمكنك ضبط التارٌخ وتؽٌر الصٌؽة للتارٌخ والوقت بالوقت هنا ٌتم التحكم

 

 

 
لذوي الاحتٌاجات الخاصة بشكلٍ عامٍ, إذ ٌمكن البحث بواسطة الصوت عما ٌذكر بأن ذلك مخصصٌ 

ٌراد تنفٌذه, وتطوٌر خوارزمٌات العرض وطرٌقة عمل زر الفأرة ولوحة المفاتٌح, كما ٌمكن إعداد 

ا من قبل الأشخاص العادٌٌن  .الاتصال بواسطة المٌكرفون بالجهاز, إلا أنه ٌمكن استخدامه أٌض 

 

 

 لى لوحة التحكم عن طرٌق ٌمكن الوصول ا

 ( .Startننقر على زر البدء )  (1

 ( .Settingتظهر قائمة نختار منها اعدادات ) (2

 ( .Control Panelتظهر قائمة جانبٌة نختار منها بند لوحة التحكم ) (3

 سوؾ تظهر نافذة لوحة التحكم بكافة عناصرها . (4
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 :  ( Date/Timeتغٌٌر الوقت والتارٌخ )

 Dateالتارٌخ والوقت ونحدد التارٌخ من خلال ( سوؾ نختار Control Panelالدخول الى لوحة التحكم )عند 

 .  Timeالوقت من خلال  نؽٌرالسنة والشهر والٌوم واٌضا  

 ( ٌمكننا تحدٌد نوع التوقٌت وذلك عن طرٌق اختٌار علامة التبوٌبTime Zone. ) 
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  والمٌزاتالبرامج Features and Programs : 

 
 نستطٌع الوصول الى البرامج المثبتة على الحاسوب عن طرٌق البرامج والمٌزات

 لوحة التحكم < البرامج والمٌزات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

لبرامج الموجودة على ونستطٌع ازالة التثبٌت ا

الحاسوب وذلك عن طرٌق الضؽط على البرنامج 

 المؤشر الاٌمن ومن ثم نختار ازالة التثبٌت .بزر 
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 My computer)) : 
 

( ومحنواها مع وظٌفة كل (My Computerسوؾ نتعرؾ على المحتوٌات والاجزاء الاساسٌة فً  

 جزء منها .

 

 

 ( :(My Computerكٌفٌة فتح اٌقونة 

 

 هناك عدة طرق لفتح الاٌقونة ومنا :

 

   النقر بطرٌقة مزدوجة على اٌقونةMy Computer). ) 

  الضؽط على الزر الاٌمن للمؤشر بعد وضعه على اٌقونةMy Computer) ثم نختار بند فتح )

(Open. ) 

  النقر مرة واحد على اٌقونةMy Computer)( ثم نضؽط على )Enter. ) 

 

 

 

  مكونات اٌقونةMy Computer): ) 
 

( من اهم الاٌقونات الموجود على سطح المكتب حٌث تحتوي على (My Computerتعتبر اٌقونة 

 جمٌع اجزاء الحاسوب تقرٌبا ومن اهم الاجزاء هً :

 

 ( كمصادر للمعلومات المحزونة فً الحاسوب .Driversمشؽلات اقراص ) (1

 ت والموسٌقى والمستندات وؼٌرهاالمجلدات الموجودة كالتنزٌلا (2
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 ( مشغلات الاقراصdrivers ) 
 

a) ( مشؽل الاقراص المرنةFloppy Disk Drive. ) 

b) مشؽل الاقراص المدمجة (Compact Disk Drive. ) 

c) ( مشؽل الاقراص الصلبةHard Disk Drive: والذي ٌمكن تقسٌمه الى ) 

 (Local Disk )(C:ٌعتبر جزء اساسً ٌح : )وي على ملفات النظام ت(System وٌتم )

 المستخدم فً المساحة المتبقٌة .ٌرٌد  شًءتخزٌن اي 

 (D:( وهو جزء من : )Hard Disk ونستطٌع تخزٌن اي برنامج نختاره فٌه كما ٌمكن )

 Cتخزٌن نظام التشؽٌل فٌه وكما نلاحظ ان تسمٌة اجزاء القرص الصلب تبدأ من حرؾ 

 (  .Hard Disk( وذلك ٌعتمد على مساحة القرص الصلب )F,E)واٌضا ٌوجد منها 

 

  رمزعلى انقر “My Computer"  نقرا مزدوجا. 
 انقر القرص الذى ترٌد تسمٌته, انقر قائمة ملؾ “File”ثم انقر خواص , “Properties”. 
 ًمربع الطابع ف“Label”  القرص. لتؽٌٌر تسمٌة الطابع, اكتب اسم“Label” ٌدها موجودة, قم بتحد

 . ثم اكتب الاسم الجدٌد
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  ترتٌب الاٌقونات داخلMy Computer): ) 

 

 (.(My Computerنضع المؤشر على مساحة فارؼة داخل  (1

 ( .Arrange Iconsننقر على زر الفارة الاٌمن ونختار ) (2

 خٌارات ومنها :ثنم تظهر قائمة تحتوي على عدة  (3

o  حسب النوع(By Type) . 

o  حسب الحجم(By Size) . 

o  حسب المساحة( الفارؼةBy Free Space. ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  عرض الاٌقونات داخلMy computer) حٌث ٌمكن عرض : )

 : الاٌقونات بعدة طرق مختلفة ومنها 

 

 (.(My Computerنضع المؤشر على مساحة فارؼة داخل  (1

 . ونختار عرضالفارة الاٌمن ننقر على زر  (2

 ثم نختار كرٌقة عرض الاٌقونات حسب رؼبة المستخدم ومنها (3

o ( اٌقونات كبٌرةLarge Ions. ) 

o ( اٌقونات صؽٌرةSmall Ions. ) 

o ( قائمةList. ) 

o ( تفاصٌلDetails. ) 
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  وهناك اٌضا طرٌقة ٌمكن التغٌٌر من خلالها وهً شرٌط القوائم ومن ثم نختار عرض

 وبعدها نحدد طرٌق العرض المناسبة .
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( سلة المحذوفاتRecycle Bin: ) 
 

ٌحذفها  والملفات ولاوهً عبارة سلة محذوفات تنقل الٌها جمٌع العناصر المحذوفة كالمجلدات 

اذا دعت الحاجة لذلك وٌمكن استعادة هذه الملفات  استرجاعهانهائٌا من الجهاز كً نتمكن من 

 والمجلدات مرة اخرى .

 

 

 

 

 

 

 ( :restoreطرق استعادة العناصر المحذوفة من سلة المحذوفات )

 

 ( بالنقر علٌها نقرا مزدوجا .Recycle Binنقوم بفتح سلة المهملات ) (1

 ٌمكننا استرجاع كافة العناصر المحذوفة عن طرٌق خٌار استرجاع الكل (2

  (Restore All وٌمكننا استرجاع ملؾ معٌن وذلك عن طرٌق تحدٌده وثم الضؽط )

العنصر المحدد  او تحدٌد العنصر المحدد والنقر على زر المؤشر الاٌمن استعادة على 

 واختٌار بند استعادة .
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 Delete All Content The Recycleطرق حذف محتوى سلة المحذوفات )

Bin: ) 

 

 ( بالنقر علٌها نقرا مزدوجا .Recycle Binنقوم بفتح سلة المهملات ) (1

 ( . Empty Recycle Binننقر على زر افراغ سلة المهملات ) (2

نضع المؤشر على سلة المحذوفات ونضؽط على زر المؤشر الاٌمن ونختار حذؾ او  (3

 افراغ سلة المحذوفات .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ى لحذف واستعادة الملفات ؟؟؟؟هناك طرٌقة اخر



 12الصفحة 
 

 المجلدات والملفات

 

 هو عبارة عن مجموعة من المعلومات التً تخزن على جهاز الحاسوب بامتدادات وأنواع مختلفة مثل البرامج 

او مجموعة من البٌانات المستخدمة من قبل برنامج او مستند انشأه المستخدم , وٌعتبر الملؾ هو الوحدة 

الاساسٌة للتخزٌن والتً تمكن الكمبٌوتر من تمٌٌز مجموعة معلومات من ؼٌرها , وٌستطٌع المستخدم من تؽٌٌر 

كترونً وؼٌرهاالبٌانات عن طرٌق البرٌد الال هذهظ وارسال فاو حذؾ او ح  

 

 

 

 

 

 

 

  

 كٌفٌة انشاء الملفات ؟؟

من عدة طرق مختلفة ولكن هناك ( Excel)الملفات من البرامج الخاصة بٌها مثلا ٌمكن انشاء ملؾ ٌمكن انشاء 

 ملفات بعض البرامج كالتالً : لإنشاءطرٌقة سرٌعة 

 نضؽط زر المؤشر الاٌمن على سطح المكتب او اي مكان اخر فً مجلد ما . (1

 . Newنختار من القائمة الفرعٌة بند جدٌد  (2

 . بإنشائهنرؼب  يتظهر قائمة فرعٌة ومن خلال هذه القائمة نستطٌع اختٌار الملؾ الذ (3
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المجلد هو عبارة عن مساحة رقمٌة افتراضٌة ٌتمّ فٌها تخزٌن مجموعة من الملفات من نوع معٌن أو من عدة 

أنواع وصٌػ, بالإضافة لكٌفٌة تخزٌن مساحات رقمٌة أخرى أو ما ٌعرؾ باسم المجلد, داخل المجلد نفسه, 

لاؾ أو مئات الآلاؾ من الملفات والمجلدات فٌه, وٌطلق اسم )مجلد فرعً( على ولهذا النظام قدرة على حفظ الآ

المجلد المخزن داخل مجلد آخر, حٌث ٌتمّ تنظٌم الملفات فٌه على وترتٌبها داخله على شكل مجموعة من 

, أيّ ٌتفرع المجلد ذات الملفات الأكبر, للمجلد ذات الملفات وال ًّ معلومات الملفات التً تأخذ الشكل الهرم

 .الأصؽر

مجلد جدٌد ضمن المستندات  على سبٌل المثال اذا كنت تنشئ ملفات وتخزنها فً مجلد المستندات فٌمكن انشاء

لٌحتوي الملفات , واذا قررت نقل المجلد الجدٌد الى موقع اخر فٌمكن بسهولة نقله مع محتوٌاته بتحدٌده وسحبه 

 الى الموقع الجدٌد .

 

 

 

 ملاحظة :

مكان لحفظه وعند الذهاب الى خصائص هذا الملف  لأيعند انشاء اي ملف نستطٌع تغٌٌر اسمه ونقله 

( سواء كان ملف وورد او اكسل او اي ملف اخر وٌتكون من ثلاثة  نوعهنلاحظ وجود امتداد الملف ) 

 حروف او اكثر حصرا باللغة الانكلٌزٌة .
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المجلدات ؟؟كٌفٌة انشاء   

 المجلدات وهً : لإنشاءهناك طرٌقتٌن 

نقوم بفتح مجلد المستندات ومن ضمن شرٌط القوائم ننقر على انشاء مجلد جدٌد , حٌث ٌتم عرض  (1

مجلد جدٌد بالاسم الافتراضً المحدد ) مجلد جدٌد ( , اذا كنت ترؼب بتؽٌٌر الاسم اكتب اسما للمجلد 

 .( Enterالجدٌد ومن ثم اضؽط على )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

النقر على زر المؤشر الاٌمن على سطح المكتب او اي مكان فارغ ونختار بند جدٌد ومن ثم تظهر لنا  (2

 ( .New Folder( او ) مجلدقائمة جانبٌة نختار منها ) 
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 . انشاء اي مجلد او ملف داخل نافذة جهاز الكمبٌوتر لا ٌمكنملاحظة : 

 للإزالةالكمبٌوتر ٌعرض وٌحدد محركات الاقراص الموجودة , اجهزة التخزٌن القابلة وذلك لان جهاز 

 والملفات المخزونة على الكمبٌوتر .

 

 

 اسم ملؾ او مجلد . هناك عدة طرق لتؽٌٌر

نضؽط بزر المؤشر الاٌمن على الملؾ او المجلد الذي نرؼب بتؽٌٌر اسمه ومن القائمة الفرعٌة نختار  .1

 ( .Enter( ونكتب الاسم الجدٌد ونضؽط )Rename)بند اعادة تسمٌة 

ثم نكتب الاسم الجدٌد  F2ومن ثم نضؽط على  الذي نرؼب بتؽٌٌر اسمه نحدد الملؾ او المجلد .2

 ( .Enterونضؽط )

نحدد الملؾ او المجلد الذي نرؼب بتؽٌٌر اسمه ومن ثم ننقر نقرة واحدة على اسم الملؾ ونكتب الاسم  .3

 ( .Enterالجدٌد ونضؽط )

تؽٌٌر اسمه عن طرٌق بند  نستطٌعاو عن طرٌق شرط المهام اذا كان المجلد او الملؾ فً داخل مستند  .4

 اعادة تسمٌة .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حظة :ملا
حرفا كحد أقصى، متضمنا مسافات. ولكن لا ٌمكن أن  215اسم الملف ممكن أن ٌحتوى على 

 ) : / * ? ” > < |(   ٌحتوى على الأحرف التالٌة
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 ٌمكن حذؾ ملؾ او مجلد بعدة طرق :

نضؽط بزر المؤشر الاٌمن على الملؾ او المجلد الذي نرؼب بحذفه ومن القائمة الفرعٌة نختار بند  .1

من حذفه نضؽط  متأكدلتظهر لنا رسالة تأكٌد حذؾ المجلد او الملؾ اذا كنت ( Delete)حذؾ 

(Yes( ؼٌر ذلك نضؽط على )No. ) 

 ( من لوحة المفاتٌح .Delete)نحدد الملؾ او المجلد الذي نؽرب بحذفة ونضؽط على  .2

 نستخدم عملٌة سحب الملؾ او المجلد الى سلة المحذوفات . .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نستطٌع استرجاع الملفات او المجلدات التً تم حذفها من خلال استعادتها  أعلاهالطرق وفً كل طرٌقة من 

 من سلة المحذوفات .

 

 

 ولكن !!!!

 

  

 

 

 

  

 

 هناك اٌعاز ٌستخدم لحذ الملف نهائٌا دون المرور بسلة المحذوفات ........ ؟؟
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 من متصفح النوافذ انقر الملؾ أو المجلد الذي ترٌد نسخه. 
 من قائمة تحرٌر“Edit” اختر نسخ “copy” . أو ٌمكن استخدام CTRL + C  من لوحة

 .المفاتٌح
  النسخة فٌهاانقر المجلد أو الأسطوانة المراد وضع. 
 من قائمة “Edit” اختر لصق” past “. أو ٌمكن استخدام CTRL + V  من لوحة

 .المفاتٌح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  فً مشؽل الأقراص داخل الجهاز القرصضع. 
 داخل متصفح النوافذ انقر الملؾ أو المجلد المراد نسخه. 
 من قائمة ملؾ “File” ًاختر إرسال ال “Send To" . 
 او المكان المطلوب ارسال له الملؾ . اختر القرص 
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 من متصفح النوافذ انقر الملؾ أو المجلد الذي ترٌد نقله. 
 من قائمة تحرٌر “Edit” اختر قص ”cut “ . أو ٌمكن استخدام CTRL + X  من لوحة

 .المفاتٌح 
  المراد وضع النسخة فٌها القرصانقر المجلد أو. 
 قائمة تحرٌر من“Edit” اختر لصق” past . أو ٌمكن استخدام CTRL + V  من لوحة

 .المفاتٌح
 : ٌمكن اختٌار أكثر من ملؾ أو مجلد فً نفس الوقت بالضؽط على ملاحظة Shift  أثناء

 .أثناء النقر على الملفات ؼٌر المتتالٌة CTRL النقر على الملفات المتتالٌة و الضؽط على

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وٌتم ذلك فقط بالنقر مرة واحده وعدم ترك الماوس على الرمز المراد نسخه أو نقله أو طباعته وسحبه 
  إلى الهدؾ الذي ٌرمز للعملٌة المراد إتمامه.

لنسخ ملؾ من مجلد لآخر فما علٌك سوى الضؽط علٌه باستمرار وسحبه بالماوس من المجلد  و
الموجود به إلى المجلد الجدٌد. ولنقل ملؾ فما علٌك سوى سحبه بالزر الأٌمن فتظهر قائمة تتساءل 
حول الهدؾ من عملٌة السحب هل هو النسخ أم السحب أم عمل اختصار. ,إذا سحبت ملفا أو مجلد 

فإنه سوؾ ٌقوم بحذؾ الملؾ أو المجلد وٌضعه فى سلة  ”Recycle Bin“ ى سلة المهملاتإل
 .المهملات
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كلمة المرور هً كلمة أو عبارة سرٌة تُستخدم لمصادقة هوٌة المستخدم. إنه مثل المفتاح الذي ٌفتح 
نترنت. قد ٌبدو إنشاء كلمة مرور مهمة بسٌطة , ولكن من الباب لجهاز الكمبٌوتر أو حسابك عبر الإ

المهم اختٌار كلمة مرور قوٌة بما ٌكفً لحماٌة معلوماتك من المتسللٌن ومجرمً الإنترنت. فٌما ٌلً 
 حاسوب .ة عمل كلمة سر للبعض النصائح حول كٌفٌ

ٌمكنك اتباع  , Windows 7  بافتراض أنه لٌس لدٌك بالفعل كلمة مرور تم إعدادها لحساب
الخطوات أدناه لإنشاء كلمة مرور جدٌدة. ضع فً اعتبارك أنك ستحتاج إلى تذكر كلمة المرور هذه 

لتسجٌل الدخول إلى حسابك , لذا اختر شٌئا ٌمكنك تذكره بسهولة ولكن سٌكون من الصعب على 
 .شخص آخر تخمٌنه

 .من قائمة ابدأ ”Control Panel“ افتح لوحة التحكم .1
 User Accounts and Family“ خٌار حسابات المستخدمٌن وأمان العائلة انقر فوق .2

Safety”  
, فً منطقة إجراء تؽٌٌرات  ”User Accounts“ تحت عنوان حسابات المستخدمٌن .3

 .على حساب المستخدم, حدد إنشاء كلمة مرور لحسابك
دٌدة فً الحقل أدخل كلمة المرور الحالٌة إذا طُلب منك ذلك , ثم أدخل كلمة المرور الج .4

 .الأول وقم بتأكٌدها بإدخالها مرة أخرى فً الحقل الثانً
 .للتأكٌد ”Create password“ انقر فوق الزر إنشاء كلمة مرور .5
 .ٌمكنك الآن إؼلاق أي نوافذ مفتوحة استخدمتها للوصول إلى الصفحة لتؽٌٌر كلمة المرور .6

 



 1اٌظفحح 
 

 جامعة الفرات الاوسط التقنية

 لتقني نجفالمعهد ا

 قسم تقنيات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسين علي محمد
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 مخاٌجشاِظ اٌٍّح

 

 , ح١س ٠رُ ذٕظ١ثٙا ترٕظ١ة إٌظاَ .اٌرٟ ذُٙ اٌّؽررسَ تؼغ اٌثطاِط ٚالاِٛض  ٠7ٛفط ٔظاَ اٌرشغ١ً ٠ٕٚسٚظ 

افح اٌثطاِط اٌٍّحمح ٌرٕفرح ٌه لائّح تاٌثطاِط ٚاٌٍّحماخ ووّا ٠ّىٓ اٌٛطٛي ا١ٌٙا ػثط اٌؼغؾ ػٍٝ ػلاِح اتسأ شُ اذر١اض 

 ِٚٓ اّ٘ٙا :

 ازاج اٌمطغ (1

 اٌحاؼثح (2

 اٌسفرط (3

 اٌطؼاَ (4

 

 وافح اٌثطاِط ِصً : –لائّح اتسأ ٚتؼغ اٌثطاِط الاذطٜ ٚاٌرٟ ذىْٛ ِٛظٛزج ػّٓ 

 الاٌؼاب (5

  Windows Media Playerِشغً اٌٛؼائؾ  (6

 

 

ِٓ اذص ٌمطح شاشح لأٞ  زاج فٟ ٠ٕٚسٚظِٓ الازٚاخ اٌّرؼسزج الاؼررساِاخ , ٚذّىٕه ٘صٖ الا ازاج اٌمطغ فٟ ٠ٕٚسٚظ

ظٙا ػٍٝ ظٙاظن , وّا ذر١ح ٌه اٌرماؽ الؽاَ ِحسزج فمؾ ِٓ شاشره تسلا ِٓ إٌافصج آٚ طٛضج ذطغة تٙا ٚحف

 اٌشاشح تأوٍّٙا ِّا ٠ّٕح اٌّؽررسَ اٌّع٠س ِٓ اٌرحىُ ٠ٚعؼٍٙا ِٓ الازٚاخ ا١ٌّّعج ٌٍؼًّ .

 

  : ٌزشغ١ً اداح اٌمطغ فٟ ٠ٕٚذٚص

 أمط ػٍٝ ظض اتسأ ٌفرح لائّح اتسأ . (1

 لائّح ظ١ّغ اٌثطاِط .شُ تؼس شٌه أمط ػٍٝ ذ١اض  (2

 اػغؾ ػٍٝ ِعّٛػح اٌٍّحماخ . (3

 أمط فٛق ازاج اٌمطغ . (4

 وّا ذّىٕه ازاج اٌمطغ ِٓ اظطاء تؼغ اٌرغ١١طاخ ػٍٝ اٌمظاطح ٚحرٝ وراتح اٌّلاحظاخ شُ حفظٙا ٚاضؼاٌٙا .

 

 

 

 

 

 



 3اٌظفحح 
 

 

 

اٌؼًّ ػٍٝ  تالإِىاْتطٔاِط الاٌح اٌحاؼثح اٌّطفمح ِغ ا٠ٌٕٛسٚظ شُ ذط٠ٛط٘ا ػٓ اطساضاذٙا اٌمس٠ّح ح١س اطثح 

ٚذظٙط ٌٕا لائّح ِٓ ػسج  Viewالاٌح اٌحاؼثح ٚذشغ١ً ٚظائفٙا اٌّرطٛضج ٚشٌه تؼس فرح اٌحاؼثح ٚاذر١اض اٌمائّح 

 ذ١اضاخ ٟٚ٘ :

 

:ح١س ذرحٛي الاٌح اٌحاؼثح اٌٝ اٌح حاؼثح ػ١ٍّح ٌٍّررظ١ٓ تاٌؼٍَٛ اٌّررٍفح ِٓ  Scientificػ١ٍّخ  (1

 ض٠اػ١اخ ٕٚ٘سؼح ٚغ١ط٘ا .

 :ٚذرحٛي اٌٝ اٌح حاؼثح تطِع١ح : Programmerثشِغ١خ  (2

 :ٚذرحٛي اٌٝ اٌح حاؼثح احظائ١ح . Statisticsاحظبئ١خ  (3

 اػافح اٌٝ ٚػائف اذطٜ ِصً ذح٠ًٛ اٌٛحساخ ٚحؽاتاخ اٌراض٠د ٚاٌّؽافح ... اٌد .
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ٌٍغا٠ح , ٠ر١ح ٌه ذٕؽ١ك ٚؽثاػح إٌظٛص ,  Microsoft Wordاتؽؾ ِٓ  ٠ؼس ِٓ ازٚاخ وراتح إٌظٛص ٌٚىٕح

ِصً اٌرؾ اٌّائً ٚاٌؼط٠غ ٚغ١طُ٘ , ٌىٕح ٠فرمس ٌثؼغ ا١ٌّعاخ ِصً اٌّسلك الاِلائٟ , وّا ٔٗ ٠ر١ح ذٕؽ١ك 

 ِاخ ٚاِىا١ٔح اػافٗ اٌظٛض ٚاٌطؼٛاٌفمطاخ ٚاٌعًّ ٚذغ١١ط ٌْٛ إٌض ٌْٚٛ اٌرٍف١ح , فؼلا ػٓ ٔٛع اٌّحاشاج , 

٠ر١ّع تمٍح اؼررساَ ِٛاضز اٌعٙاظ ٚتؽاؽرٗ ٚؼطػرٗ , ٚ٘ٛ ٠ؼرثط ِٕاؼة ذّاَ ٌرس٠ٚٓ ٌّلاحظاخ ٚوراتح اٌطؼائً 

 ٚاٌمظض .

 : ٠ٚرُ ذشغ١ً اٌثطٔاِط ػٓ ٚشٌه تاذثاع اٌرطٛاخ اٌرا١ٌح

  Programs اختر Start "من قائمة "ابدا (1
   Accessories اختر البرامج الملحقة (2
 . Word pad الكتابةاختر دفتر  (3

 

 

 ٚٔبفزرٗ رحزٛٞ ػٍٝ :

 شط٠ؾ اٌؼٕٛاْ ٚتٗ ذعس اؼُ اٌثطٔاِط ٚالاؼُ الافرطاػٟ ٌٕافصج اٌؼًّ . (1

ػلاِح ذث٠ٛة اٌثطٔاِط ٚتٙا ذعس أشاء ٚضلح ػًّ ظس٠سج ٚفرح ٍِف ظس٠س ٚفرح ٍِف ِحفٛظ ِؽثما  (2

 ٚحفع اٌٍّف اٌعس٠س ٚغ١ط٘ا .

 ٚتٙا ذعس اٌرحىُ تحعُ اٌرؾ ٚازضاض ضؼُ اٚ طٛض ٚغ١ط٘ا . Homeػلاِح اٌرث٠ٛة  (3

 ٚتٙا ذعس ذىث١ط حعُ ٚضلح اٌؼًّ ٚاظٙاض اٌّؽططج ٚغ١ط٘ا . Viewػلاِح اٌرث٠ٛة  (4

ئّح اٌثطٔاِط وّا فٟ ٌصٞ ٔؽررسِٗ ٔص٘ة ٌمااِطٖ : حؽة ٚاظٙح ٔافصج اٌثطٔاِط  لأٚيو١ف١ح حفع اٌٍّف  (5

 اٚ حفع . Saveاٌشىً اػلاٖ ٚٔرراض 

 .  Copy- Cut – Paste ؽد ٚاٌمض ٚاٌٍظكإٌ (6

 

 إٔشاء ِؽرٕس ظس٠س

 

 : زفرط اٌىراتح ٔرثغ اٌرطٛاخ اٌرا١ٌح فٟلإٔشاء ِؽرٕس ظس٠س 

 ."لائّح "ٍِف فٟ NEW "أمط "ظس٠س (1

 .أمط ٔٛع اٌٍّف اٌصٜ ذط٠س إٔشاءٖ شُ اتسأ اٌىراتح (2

  Save As أٚ حفع تاؼُ Save "ٌرؽ١ّح اٌٍّف اٌعس٠س , أمط لائّح "ٍِف" ِٚٓ شُ أمط "حفع (3

الأ٠ّٓ ِٚٓ اٌؼطت١ح  Alt-Shift ٌرثس٠ً ٌغح ٌٛحح اٌّفاذ١ح ِٓ الإٔع١ٍع٠ح ٌٍؼطت١ح , اؼررسَ اٌّفاذ١ح (4

 . الأ٠ؽط Alt-Shift ٌلإٔع١ٍع٠ح

 

 المستند فًحفظ التغٌرات 

قائمة "ملف". ولحفظ مستند  فً Save " حتى الآن انقر " حفظ كتابتهحفظ ما تم  فًأثناء الكتابة وعند الرغبة 
 Fileلف " مربع " اسم الم فًومن ثم اكتب اسما جدٌدا  Save As " موجود باسم جدٌد ، انقر "حفظ باسم

Name . 
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 نسخ معلومات إلى مستند آخر 

ترٌد نسخها، قم بتحدٌد المعلومات وذلك  التًالمستند الذى ٌحتوى على المعلومات  (1
نختار  "Edit" بتمٌٌزها عن طرٌق اختٌارها بالماوس أو عن طرٌق قائمة التحرٌر

 . "Select All"الكل دتحدٌ
 .  Edit "قائمة "تحرٌر فً Copy "انقر "نسخ (2
 .المستند الذى ترٌد ظهور المعلومات فٌه، انقر المكان حٌت ترٌد وضع المعلومات فً (3
 . Edit "قائمة "تحرٌر فً Paste "انقر "لصق (4
 فًبإمكانك لصق المعلومات مرات متعددة عن طرٌق تكرار الخطوة الأخٌرة  (5

 .مستندات أخرى أو داخل نفس المستند

 

 نقل المعلومات بٌن المستندات 

 . ترٌد نقلها، حدد المعلومات وذلك بتمٌٌزها التًالمستند الذى ٌحتوى على المعلومات  فً (1
  Edit "قائمة "تحرٌر فً Cut "ر "قصانق (2
 .المستند الذى ترٌد ظهور المعلومات فٌه، انقر المكان حٌث ترٌد وضع المعلومات فً (3
  Edit "قائمة "تحرٌر فً Paste "انقر "لصق (4
 . موقعها الجدٌد فًوتظهر  الأصلًسوف ٌتم إزالة المعلومات من المستند  (5
  Edit "قائمة "تحرٌر فً Undo "للتراجع عن الأداء الأخٌر انقر "تراجع (6

 

 

 

 

 ذغ١١ط ٔٛع اٌرؾ ّٚٔطٗ ٚحعّٗ

 . حدد النص الذى ترٌد تنسٌقه (1
  Format "قائمة "تنسٌق فً Font "انقر "خط (2
 . ترٌدها التًانقر الخٌارات  (3
 . بإمكانك تحدٌد الخط لنص جدٌد بتغٌٌر إعدادات الخط قبل بدء الكتابة (4
قبل  Select All "ومن ثم انقر "تحدٌد الكل Edit "قائمة "تحرٌرلتغٌٌر الخد للمستند بأكمله انقر  (5

 .  "نقر قائمة "تنسٌق
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1) Bold  :Ctrl + B  

 اٌىراتح ح١س ٠ؽررسَ ٘صا الا٠ؼاظ ٌرغ١ّك 

2) Italic  :Ctrl + I 

 ح١س ٠ؽررسَ ٘صا الا٠ؼاظ ٌعؼً اٌرؾ تشىً ِائً

3)  Underline  :Ctrl + U  

 ىٍّح اٚ اٌعٍّح .ذحد اٌح١س ٠ؽررسَ ٘صا الا٠ؼاظ ٌعؼً ذؾ 

 

 تنسٌق فقرة 

 . ترٌد تنسٌقها التًانقر داخل الفقرة  (1
ومن ثم قم باختٌار المحاذاة والمسافات  Paragraph "انقر "فقرة Format "قائمة "تنسٌق فً (2

 .ترٌدها التًالبادئة 
 .لتعرٌف تنسٌق فقرة لمستند جدٌد، قم بتغٌٌر إعدادات التنسٌق قبل بدء الكتابة (3
 .الأٌسر بتغٌٌر ترتٌب القراءة والمحاذاة Ctrl-Shift الأٌمن و Ctrl-Shift المفاتٌحتقوم  (4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البحث عن نص 

 . دالمستن فًانقر حٌث ترٌد بدء البحث  (1
 Find "مربع "بحث عن ماذا فًومن ثم ادخل نص البحث  Find "انقر "بحث Edit "قائمة "تحرٌر (2

What  
  Find Next "التالًنقر "بحث عن  فًسٌظهر النص المراد البحث عنه، استمر  (3
 "قائمة "تحرٌر فً Find "بدلا من "بحث Replace "للبحث عن النص واستبداله، انقر "استبدال (4

Edit  
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 البحث عن نص واستبداله 

 .المكان حٌث ترٌد استبدال النص فًانقر  (1
ومن ثم قم بإدخال النص الذى ترٌد البحث عنه  Replace ""استبدالانقر  Edit "من قائمة "تحرٌر (2

 . والنص الذى ترٌد استبداله به
  Replace All "النص، انقر "استبدال الكل فًلاستبدال كافة الجزئٌات  (3
 "ومن ثم انقر "استبدال Find Next "التالًلاستبدال كل جزء من النص بمفرده، انقر "بحث عن  (4

Replace  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ؽررسَ ٘صا اٌثطٔاِط لأٔشاء ضؼَٛ تؽ١طح اٚ لإػافح اٌرؼس٠لاخ اٌثؽ١طح ػٍٝ اٌظٛض , ح١س ٠ّىٓ اؼررساَ 

 زٚاخ اٌثؽ١طح اٌّٛظٛزج اػٍٝ ٔافصج اٌطؼُ .الا

شُ فرح ؼرظٙط ٌه طفحح  Fileوّا ِٛػح فٟ اٌطؼاَ ٌٚفرح طٛضج ِٛظٛز ٌغطع اٌرؼس٠ً ػ١ٍٙا أمط ػٍٝ 

 اٌّؽرؼطع لاذر١اض اٌظٛضج اٌّطٍٛتح ٚاػغؾ ػٍٝ اٌظٛضج لأظطاء اٌرغ١١طاخ اٌّطٍٛتح ػ١ٍٙا .
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خذاَ اٌجشٔبِظ. ثؼذ رٌه اضغظ ػٍٝ أداح "اٌزحذ٠ذ" فٟ اٌغضء اٌؼٍٛٞ ِٓ رأوذ أٚلًا ِٓ فزح طٛسح ِب ثبسز

اٌشبشخ. اضغظ ِشح ٚاحذح فٟ اٌغبٔت الأ٠سش اٌؼٍٛٞ ِٓ اٌغضء اٌزٞ رشغت فٟ الزظبطٗ ِٓ اٌظٛسح صُ 

اسحت اٌفأسح ٌلأسفً ٔبح١خ اٌغضء الأ٠ّٓ اٌسفٍٟ ٚإٌٝ أْ ٠ظً طٕذٚق إٌمبط اٌخبص ثأداح اٌزحذ٠ذ إٌٝ ٔٙب٠خ 

 "اٌغضء اٌزٞ رشغت فٟ الزظبطٗ حشس صس اٌفأسح صُ اضغظ ثؼذ رٌه ػٍٝ "لض

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌظٛسح حغُ ضجظ أػذ: 

)  (Resize/Skewاضغظ ػٍٝ لبئّخ "اٌظٛسح" صُ اخزش "إػبدح رحغ١ُ/ ضجظ ا١ًٌّ" ثبلإٔغ١ٍض٠خ 

اٌشبشخ. ٠ّىٕه أٚ ِب ٘ٛ أحذس، اضغظ ػٍٝ "إػبدح رحغ١ُ" ِٓ شش٠ظ الأدٚاد أػٍٝ  7فٟ ٠ٕٚذٚص 

لإظٙبس اٌّشثغ اٌحٛاسٞ اٌخبص ثضجظ  )W+Ctrl (وزٌه أْ رؼزّذ ػٍٝ اخزظبس ٌٛحخ اٌّفبر١ح

أٚ إٌسجخ اٌّئ٠ٛخ وّب فؼٍٕب ِغ حغُ ِسبحخ اٌؼًّ( ِٓ  ًاٌج١ىساٌحغُ. اوزت اٌحغُ اٌغذ٠ذ )ثٛحذح 

 .أعً ص٠بدح أٚ رم١ًٍ حغُ اٌظٛسح

 

 ٚب ػٍٝ ػمت )أ ا( ػٓ طش٠ك اسزخذاَ أدٚاد اٌمٍت ٚاٌزذ٠ٚش ٠ّىٕه أْ رمٍت اٌظٛسح سأسا  ١ّ٠ٕاب أٚ ٠سبسا

 . ( Flip & Rotate )ثبلإٔغ١ٍض٠خ

 .ِٓ شش٠ظ الأدٚاد، اضغظ ػٍٝ "رذ٠ٚش" ٚاخزش اٌغٙخ اٌزٟ رشغت ثٙب ِٓ اٌمبئّخ (1

لإظٙبس أداح اٌزذ٠ٚش فٟ ِخزٍف  )R+Ctrl (٠ّىٕه أْ رضغظ ػٍٝ اخزظبس ٌٛحخ اٌّفبر١ح (2

 .ثّب ف١ٙب ثشٔبِظ اٌشسبَ ثبٌطجغثشاِظ رحش٠ش اٌظٛس 
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  ٟرز١ح ٌه أداح اٌمٍُ اٌشطبص حش٠خ اٌشسُ ا١ٌذٚٞ وّب رحت، ثشىً لش٠ت ٌٍغب٠خ ِٓ اٌمٍُ اٌشطبص ف

اٌحم١مخ. ٠ّىٕه ضجظ حغُ ٔمبط اٌشسُ ِٓ خلاي اٌضغظ ػٍٝ "لبئّخ اٌحغُ" ٚاخز١بس أٞ ِٓ الأحغبَ 

 .اٌشسُ ٘ٛ اٌضغظ ػٍٝ صس اٌفأسح ٚاٌزحشن ثحش٠خ فٛق ِسبحخ اٌؼًّاٌّزبحخ. وً ِب رحزبط إ١ٌٗ ٌٍجذء فٟ 

 

 

 

 

 

  رز١ح ٌه فشش اٌشسُ اٌّزبحخ ػٍٝ ثشٔبِظ اٌشسُ خ١بساد ٚاسزؼّبلًد ِزؼذدح ِمبسٔخ ثبٌمٍُ اٌشطبص ح١ش

 .رمذس ػٍٝ اخز١بس سأط فشش ِخزٍفخ ِٓ ث١ٓ ِغّٛػخ ِزٕٛػخ ِٕٙب ِزبحخ فٟ اٌجشٔبِظ

 

 

 

 

 

 

  ٟثشٔبِظ اٌشسبَ أداح ِّحبح ِخظظخ ٌّسح أٞ شٟء لّذ ثشسّٗ ثبسزخذاَ أٞ أداح ِٓ أدٚاد اٌشسُ ٠ٛعذ ف

ٚاٌز٠ٍٛٓ اٌّزبحخ فٟ اٌجشٔبِظ أٚ ٌّسح أعضاء ِٓ طٛسح لّذ ثفزحٙب. رغذ ٘زٖ الأداح فٟ شش٠ظ الأدٚاد ػٍٝ 

ثً أٞ شٟء لً رشضٝ ػٕٗ،  شىً اٌّّحبح فٟ اٌحم١مخ، ٌىٓ الأِش اٌشائغ أٔٙب لً رّسح فمظ الأللاَ اٌشطبص،

 "ٚرمذس وزٌه ػٍٝ ضجظ حغّٙب ِٓ خلاي "لبئّخ اٌحغُ

 

 

 

 

 ثّغشد اخز١بسن ٌٍشىً  ،اخزش أ٠اب ِٓ الأشىبي اٌّزبحخ فٟ شش٠ظ الأدٚاد ٌشسُ اٌشىً اٌزٞ رشاٖ فٟ خ١بٌه

 .اٌّطٍٛة سٛف رشٜ ظٙٛس ِغّٛػخ ِٓ الًخز١بساد اٌخبطخ ٌضجظ و١ف١خ سسّٗ
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 .اٌز٠ٍٛٓ" أٚ "دٌٛ اٌطلاء" ػٍٝ ًِء ِٕطمخ ِحذدح ثبٌىبًِ ثٍْٛ ٚاحذرسبػذن "أداح 

  اضغظ ػٍٝ الأ٠مٛٔخ ػٍٝ شىً اٌذٌٛ اٌّزسبلظ ِٕٗ اٌطلاء فٟ شش٠ظ الأدٚاد صُ اخزش اٌٍْٛ اٌّطٍٛة

ِٓ ٌٛحخ الأٌٛاْ. ٠ّىٕه ا٢ْ ثضغطخ صس ٚاحذح فٟ أٞ ِٕطمخ/ ِسبحخ ١ٌٔٛخ فٟ ِسبحخ اٌؼًّ أْ 

 .اٌغذ٠ذرحٛي ٌٛٔٙب ٌٍْٛ 

  ُٙرمَٛ أداح "دٌٛ اٌطلاء" ثز٠ٍٛٓ اٌّسبحخ راد اٌٍْٛ اٌٛاحذ ث١ٓ اٌخطٛط اٌّغٍمخ. ٠ّىٕه أْ رف

و١ف١خ ػًّ ٘زٖ الأداح أوضش ػٓ طش٠ك سسُ ِشثغ أٚ دائشح ثٍْٛ ِب ثبسزخذاَ أداح سسُ الأشىبي صُ 

 "اػًّ ػٍٝ رغ١١ش رٌه اٌٍْٛ ثبسزخذاَ أداح "دٌٛ اٌطلاء

 

 

 

 

 

 

 

ثبٌٍغخ الإٔغ١ٍض٠خ فٟ لبئّخ الأدٚاد، صُ ثؼذ رٌه اضغظ   "A"اخزش أداح اٌىزبثخ ٚاٌزٟ ٠ذي ػ١ٍٙب حشف :إٌظٛص أضف

 .ِشر١ٓ فٟ أٞ ِىبْ ِٓ ٌٛحخ اٌؼًّ ٌجذء اٌىزبثخ

  ًسٛف ٠ظٙش ٌه ِسزط١ً ِحذد ثبٌٕمبط ِٚشثؼبد ث١ضبء فٟ وً سوٓ ِٓ أسوبٔٗ. ٠ّىٓ اٌىزبثخ ثذاخ

٠زمجً الإدخبي ػٓ طش٠ك ٌٛحخ اٌّفبر١ح. رأوذ فمظ ِٓ ِشاعؼخ إٌض ٚأٔٗ  ٘زا اٌحمً اٌزٞ سزشٜ أٔٗ

ب ِب رش٠ذ وزبثزٗ ٚثبٌشىً إٌٙبئٟ اٌزٞ رش٠ذٖ )اٌحغُ ٚاٌٍْٛ ٚغ١ش رٌه( لجً اٌضغظ خبسعٗ أٚ  اِ رّب

ا ػٍٝ إػبدح رحش٠شٖ ثؼذ رٌه ا أثذا  .الًٔزمبي لأداح أخشٜ لأٔه ٌٓ رىْٛ لبدسا

  ِب ٠ؼط١ه ِسبحخ أوجش ٌٍىزبثخ( حشن اٌفأسح فٛق اٌّشثؼبد ٌض٠بدح حغُ طٕذٚق اٌىزبثخ ٛ٘ٚ(

اٌج١ضبء اٌظب٘شح أِبِه فٟ أسوبْ اٌظٕذٚق إٌٝ أْ ٠زحٛي اٌّؤشش إٌٝ سُٙ، ٚرمذس ٚلزٙب ػٍٝ 

 .سحت أثؼبد اٌظٕذٚق ِٓ أٞ عٙخ ِٓ أعً ص٠بدح حغّٗ

  رغ١١ش ٌْٛ ٚحغُ ٚٔٛع اخزش ٔٛع اٌخظ ٚحغّٗ ِٓ اٌغضء الأػٍٝ ِٓ اٌشبشخ ٚاثذأ اٌىزبثخ. ٠ّىٕه

اٌخظ ثؼذ اٌىزبثخ )ٌىٓ لجً اٌخشٚط ِٓ ِشثغ اٌزحش٠ش إٌظٟ( ػٓ طش٠ك رؼ١ٍُ اٌغضء ِٓ إٌض 

اٌزٞ رشغت فٟ رؼذ٠ً خظبئظٗ، صُ اخز١بس الإػذاداد اٌغذ٠ذح ِٓ اٌغضء اٌؼٍٛٞ ِٓ اٌشبشخ ثشىً 

خبسط طٕذٚق إٌض  طج١ؼٟ. ثؼذ الًٔزٙبء ِٓ اٌىزبثخ ٚضجظ إػذاداد إٌض، اضغظ ػٍٝ أٞ ِىبْ

 . ٌّغبدسح الأداح أٚ ثذء وزبثخ ٔض عذ٠ذ فٟ ِىبْ ِخزٍف ِٓ اٌظٛسح
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إٌظاَ اٌصٞ ذظسضٖ شطوح ِا٠ىطٚؼٛفد , ذٕظة الاٌؼاب اٌثؽ١طح ترٕظ١ة اٌؼاب ٠ٕٚسٚظ ذىْٛ ػّٓ حعِح 

 إٌظاَ ٟٚ٘ شاخ شٙطج وث١طج .

 ح١س ذرؼّٓ اوصط ِٓ ػشطج أٛاع ِٓ الاٌؼاب اٌثؽ١طح ذطٛضخ ٚذحسشد ترحس٠س ٔؽد ا٠ٌٕٛسٚظ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ؼًّ ٘صا اٌثطٔاِط ػٍٝ ذشغ١ً ٍِفاخ اٌظٛخ ٚاٌف١س٠ٛ , ح١س ٠ىْٛ شىً اٌثطٔاِط ػٕس ذشغ١ٍٗ وّا فٟ اٌشىً 

 ازٔاٖ :
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زاذً اٌحاؼثح ٚاٌم١اَ  اٌثطِع١اخػثاضج ػٓ تطٔاِط زذ١ً ػاض ٌٍحاؼٛب ٌٗ اٌمسضج ػٍٝ ِٙاظّح 

شُ شً حطوح اٌحاؼٛب ٚذٛلفٙا تثؼصطذٙا اٚ اٌىراتح ػ١ٍٙا اٚ ِؽحٙا ِّا ٠ؤزٞ اٌٝ ذس١ِط٘ا ِٚٓ 

 ػٓ اٌؼًّ ظعئ١ا اٚ و١ٍا .

٠ٚؼ١س اؼرٕؽاخ  COMMAND.COMٚؼّٟ تاٌفا٠طٚغ لا ٠ٍرظك تاٌٍّفاخ ِصً ٍِفاخ إٌظاَ 

 ٔفؽٗ .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تشمل أنواع الفٌروسات فً الحواسٌب مجموعة واسعة من التهدٌدات، وفٌما ٌلً بعض الأمثلة 
 :  الشائعة

 

 

هذا النوع من الفٌروسات ٌهدف إلى إلحاق الضرر  (Malware) : فيروسات البرمجيات الخبيثة (1
 (Trojans) نة طروادةبنظام التشغٌل والبرامج، وٌتضمن البرمجٌات الخبٌثة الفٌروسات وأحص

 .وغٌرها (Ransom ware) وبرامج الفدٌة (Spyware) وبرامج التجسس
: تنتشر هذه الفٌروسات من خلال البرامج والملفات المصابة، وعند تشغٌل الفيروسات الكلاسيكية (2

 .ق الأضرار بالنظامالفٌروس والبدء فً التكاثر وتلح هذه الملفات المصابة، ٌتم تنفٌذ
تعمل الدٌدان على نسخ نفسها ونقل نسخ متكررة من النفس إلى أجهزة أخرى  (Worms): الديدان (3

 .عبر الشبكات المتصلة، تتسبب الدٌدان فً زٌادة حركة المرور على الشبكة وتعطٌل الأنظمة
تقوم هذه الفٌروسات  (Memory-Resident Viruses): الفيروسات المضادة للذاكرة (4

والبقاء فً الخلفٌة دون أن ٌلاحظها المستخدم، وٌتم  (RAM) شوائٌةبالاستٌلاء على الذاكرة الع
 .تشغٌلها عند تشغٌل النظام وتؤدي إلى تعطٌل البرامج وتعطٌل النظام

تستهدف هذه الفٌروسات نظام التشغٌل وتعمل على  (Rootkit Viruses): الفيروسات الجذرية (5
 .تنفٌذ أنشطتهم دون أن ٌلاحظها المستخدمإخفاء وجودها، تسمح للمهاجمٌن بالوصول إلى الجهاز و

https://www.elfagr.org/4841204
https://www.elfagr.org/4841204


 13اٌظفحح 
 

 

 

 : أػشاع إطبثخ اٌغٙبص ثبٌف١شٚسبد

 .ذىطاض ضؼائً اٌرطأ فٟ أوصط ِٓ تطٔاِط (1

 .ظٙٛض ضؼاٌح ذؼصض اٌحفع ٌؼسَ وفا٠ح اٌّؽاحح (2

 .ذىطاض اذرفاء تؼغ اٌٍّفاخ اٌرٕف١ص٠ح (3

 .حسٚز تؾء شس٠س فٟ تسء ذشغ١ً ]ٔظاَ اٌرشغ١ً[ أٚ ذٕف١ص تؼغ اٌرطث١ماخ (4

 .ضفغ تؼغ اٌرطث١ماخ ٌٍرٕف١ص (5

 ظٙٛض تطاِط ظس٠سج ذفرح ػثط اٌحاؼة ػٍٝ اٌطغُ ِٓ ػسَ ذصث١رٙا ِؽثما ِٓ لثً اٌّؽررسَ . (6

 

 

فؼٕس ذشغ١ً اٌثطٔاِط اٌّظاب فئٔٗ لس ٠ظ١ة تالٟ اٌٍّفاخ اٌّٛظٛزج ِؼٗ فٟ اٌمطص اٌظٍة أٚ 

تطث١ؼح اٌحاي اٌرسذً ػثاضج ػٓ اٌّطْ, ٌصا ٠حراض اٌف١طٚغ إٌٝ ذسذً ِٓ ظأة اٌّؽررسَ وٟ ٠ٕرشط, 

 .ذشغ١ٍٗ تؼس أْ ذُ ظٍثٗ ِٓ اٌثط٠س الإٌىرطٟٚٔ أٚ الإٔرطٔد أٚ ذثازي الألطاص اٌّطٔح

 

. ٕ٘ان ف١طٚؼاخ ٚتطاِعٗذؼًّ اٌف١طٚؼاخ تطث١ؼرٙا ػٍٝ ذؼط١ً ػًّ اٌحاؼٛب أٚ ذس١ِط ٍِفاذٗ 

ح ٚأٔٛاع ذؼًّ ػٍٝ ذؼًّ ػٍٝ ذٍك ضؼائً ِعػعح ٚأٔٛاع ذؼًّ ػٍٝ ذشغ١ً تطاِط غ١ط ِطٍٛت

إشغاي اٌّؼاٌط تح١س ذثطئ ؼطػح اٌحاؼٛب أٚ ؼطلح ت١أاخ ِٓ حاؼٛب اٌّؽررسَ ِصً أضلاَ 

اٌحؽاتاخ ٚوٍّاخ اٌؽط أٚ أضلاَ تطالاخ الائرّاْ ٚت١أاخ ِّٙح أذطٜ, ٚ٘صٖ أُ٘ أ٘ساف اٌف١طٚؼاخ 

 .اٌحس٠صح ٚتطاِط اٌرعؽػ اٌرٟ ٠رُ ذط٠ٛط٘ا ٠ِٛا تؼس ٠َٛ
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 -:تسبب الفٌروسات أضرارًا جسٌمة للأفراد والشركات، وتشمل ما ٌلً

 

 

فقدان البٌانات: قد تهدد الفٌروسات الحاسوبٌة سلامة الملفات والمعلومات الشخصٌة والمهمة،  (1
 .دائموتتسبب فً فقدانها بشكل 

بتعطٌل وتشوٌش عمل النظام، مما ٌؤدي إلى توقف  تعطٌل النظام: قد تقوم بعض الفٌروس (2
 .البرامج والتطبٌقات وفشل الأجهزة

سرقة المعلومات الشخصٌة: تستهدف بعض الفٌروسات سرقة المعلومات الشخصٌة مثل كلمات  (3
 .والاحتٌالالمرور ومعلومات الحسابات المصرفٌة، مما ٌعرض المستخدمٌن للسرقة 

انتشار الفٌروسات: قد تقوم بعض الفٌروسات بالانتشار عبر الشبكات المحلٌة والإنترنت، مما  (4
 .ٌعنً أنها ٌمكن أن تؤثر على العدٌد من الأجهزة والشبكات

تلف الأجهزة: قد تتسبب بعض الفٌروسات فً تلف الأجهزة الحاسوبٌة والقرص الصلب، مما  (5
 . ا أو استبدالهاٌتطلب تكالٌف باهظة لإصلاحه

 

 

 : اٌؼٛاًِ اٌّسبػذح ػٍٝ أزشبس اٌفب٠شٚسبد 

 فا٠طٚؼاخ اٌحاؼثح ٟ٘ : أرشاضِٓ اُ٘ اٌؼٛاًِ اٌّؽاػسج ػٍٝ 

 ت١ٓ اٌّؽررس١ِٓ .  ٌٍثطِع١اخ  ٚغ١ط اٌّشطٚع الاؼرٕؽاخ اٌّشطٚع  (1

 اٌّٛظػْٛ اٌرعاض٠ْٛ ) ت١غ ٔؽد غثط اط١ٍح ( . (2

 شثىاخ الاذظاي اٌطل١ّح اٌٛاؼؼح . (3

 ِطاوع اٌرسِح ٌٍّشرطو١ٓ ) شثىاخ ذاطح ت١ٓ اٌّؽررس١ِٓ ( . (4
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 ( البرامج المضادةViruses-Anti: ) 

 

البرامج المضادة للفٌروسات هً عبارة عن برامج ٌتم كتابتها ضد انتشار الفٌروس والتقلٌل من 

 منها :تأثٌرها وهً تحمً الحاسبة من الفٌروسات وتقوم هذه البرامج بعدة فعالٌات 

 

 وقاٌة الحاسبة من الفٌروسات . .1

 الكشف المسبق عن الفٌروسات . .2

 

 

 

 

 

 

بالنظر إلى خطورة الفٌروسات، من المهم تبنً ممارسات أمنٌة جٌدة لحماٌة أنظمة الحاسوب، من 
 -:بٌن هذه الممارسات

 Antivirus : قم بتثبٌت برامج مكافحة الفٌروساتتثبيت برامج مكافحة الفيروسات (1
Software وتحدٌثها بانتظام للكشف وإزالة الفٌروسات الضارة. 

: قم بتحدٌث البرامج والنظام الخاص بك بانتظام لسد الثغرات تحديث البرامج والنظام (2
 .الأمنٌة وتقلٌل فرص اختراق الفٌروسات

: قم بنسخ احتٌاطً للملفات الهامة والمعلومات الشخصٌة بشكل منتظم احتياطات البيانات (3
 .بتخزٌنها فً مكان آمنوقم 

: تجنب فتح المرفقات أو الروابط غٌر المعروفة أو الحذر عند فتح المرفقات والروابط (4
 .المشبوهة التً تصلك عبر البرٌد الإلكترونً أو وسائل التواصل الاجتماعً

: قم بتشغٌل جدران الحماٌة الشخصٌة والجدران استخدام جدران الحماية الشخصية (5
 .ول الفٌروسات إلى جهازكالنارٌة لمنع وص
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 جامعة الفرات الاوسط التقنية

 قني نجفالمعهد الت

 قسم تقنيات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسين علي محمد
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ح١ث رزظً ثٙب وً ِىٛٔبد  ”Mother Board“ إٌىزش١ٔٚخ رغّٝ أ٠ؼبً ثبٌٍٛحخ الأَٟٚ٘ رؼزجش ٌٛحخ 

اٌحبعٛة لأٔٗ ٠ؼزجش دٚس٘ب الأعبعٟ سثؾ ِىٛٔبد اٌحبعٛة ِغ ثؼؼٙب اٌجؼغ عٛاء وبٔذ ٘زٖ 

، وّب أٔٙب رمَٛ ثٛطً خ١ّغ ٘زٖ اٌّىٛٔبد ِغ ثؼؼٙب hardware or softwareٌّىٛٔبد ٟ٘ ا

ٔمً اٌج١بٔبد ف١ّب ث١ٕٙب ، ٚ ٟ٘ اٌزٟ رمَٛ ثؼ١ٍّخ رؼش٠ف ٔظبَ اٌزشغ١ً  اٌجؼغ ٚرٕظُ ػٍّٙب ٚرٕظُ

 ثّىٛٔبد اٌحبعٛة ، ٚ أ٠ؼبً ٟ٘ اٌزٟ رحذد ٔٛع اٌّؼبٌح اٌزٞ ٠دت اعزخذاِٗ ٚاٌزاوشح اٌؼشٛائ١خ 

 (RAM  ٗاٌزٞ ٠ّىٓ رشو١جٙب فٟ اٌحبعٛة ٚ ٌزٌه فٟٙ رؼزجش اٌّزحىُ فٟ اٌغشػخ اٌزٟ ٠ؼًّ ث )

ٍّىٛٔبد اٌّزظٍخ ثٗ ِٓ ِؼبٌح ٚغ١شٖ ٚثؼذ وً رٍه الأش١بء اٌزٟ رغزط١غ اٌٍٛحخ الأَ اْ اٌحبعٛة ٚفمبً ٌ

 .رمَٛ ثٙب فٟٙ رؼزجش الأِش ٚإٌٟٙ ِٓ ثؼذن فٟ إػطبء الأٚاِش ٌىً ٍِحمبد اٌحبعٛة
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

رغّح ثزجبدي اٌج١بٔبد ث١ٓ خ١ّغ أخضاء اٌحبعٛة ٌزٌه ردذ إْ اٞ خٙبص رمَٛ ثزٛط١ٍٗ ثبٌحبعٛة ٠ؼًّ ثطش٠مخ  (1

 .ِزٛافمخ ِغ الأخٙضح الأخشٜ

 

 .ِزظً ثبٌحبعٛةرمَٛ ثؼ١ٍّبد الإخشاج ٚالإدخبي الأعبع١خ ِٓ ٚإٌٝ اٌمشص اٌظٍت أٚ إٌٟ أٞ خٙبص  (2

 

ٟ٘ اٌزٟ رحذد ِذٜ لبث١ٍخ اٌدٙبص ٌٍزحذ٠ث ِٓ أخً ص٠بدح عشػزٗ ٚلذسارٗ فٟ اٌّغزمجً فلا ٠ّىٕه اْ رمَٛ ثزشل١خ  (3

 .أحذ أخضاء حبعٛثه دْٚ ِؼشفخ إرا وبٔذ رٍه اٌمطؼخ ِزٛافمخ ِغ اٌٍٛحخ الأَ أٚ لا 

 

رحذد ٔٛػ١خ الأخٙضح اٌٍّحمخ اٌزٟ ٔغزط١غ رشو١جٙب فلا ٠ّىٕٕب رٛط١ً أخٙضح لا رزٕبعت ِغ اٌٍٛحخ الأَ سثّب رؼًّ  (4

 .ٌٚىٓ ١ٌظ ثبٌىفبءح اٌزم١ٍذ٠خ

 

ش رٚ اٌٍٛحخ الأَ اٌشد٠ئخ حزٝ ٌٚٛ ٠ؼزجش اٌحبعٛة اٌّضٚد ثٍٛحخ أَ خ١ذح ٠ىْٛ أدائٗ أعشع ِٓ اٌحبعٛة ا٢خ (5

وبٔذ اٌّىٛٔبد الأخشٜ ِثً اٌزاوشح اٌؼشٛائ١خ ٚاٌّؼبٌح ِزّبثٍخ ٌزٌه فٟٙ رؼزجش أُ٘ لطؼخ ٠دت أْ رحغٓ 

 .اخز١بس٘ب ػٕذ ششاء حبعٛة
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رؼُ خ١ّغ ِىٛٔبد اٌىّج١ٛرش الأخشٜ عٛاء اٌّؼبٌح أٚ اٌىشٚد اٌّخزٍفخ أٚ اٌزاوشح ٚغ١ش٘ب   Mother Boardالأَاٌٍٛحخ 

  ِٓ ِىٛٔبد اٌىّج١ٛرش اٌٙبِخ .

ٚششائح   Slots  ٚSocketsرزىْٛ اٌٍٛحبد الأَ فٟ أخٙضح اٌىّج١ٛرش اٌّىزج١خ ِٓ ٌٛحخ دائشح وٙشثبئ١خ رحزٛٞ ػٍٟ ِٕبفز

ثبٌىّج١ٛرش ٚرٌه ثؼذ رثج١ذ اٌّؼذاد ٚاٌجطبلبد ٚاٌّٛطلاد   Caseٛحخ الأَ فٟ طٕذٚق اٌٛحذادطغ١شح ، رثجذ اٌٍ

  .اٌلاصِخ ثٙب

ٚاٌّٛطلاد اٌزٟ رشٍّٙب إلا أْ   Socketsفٟ حدّٙب اٌّبدٞ ٚفمب ٌؼذد إٌّبفز ٚ  Motherboardرزٕٛع اٌٍٛحبد الأَ

رشزشن اغٍت اٌٍٛحبد الأَ فٟ   A4ثزٌه اوجش ل١ٍلا ِٓ ٚسقثٛطخ فٟٙ  12*  5.5اٌٍٛحبد الأَ اٌم١بع١خ ٠جٍغ حدّٙب 

ٚإٌّبفز اٌخبسخ١خ فٟ اٌّىبْ ٚاٌزشر١ت   Expansion Slotsرظ١ُّ ِىٛٔبرٙب ِٚٛطلارٙب إر لاثذ ِٓ رٛاخذ ِٕبفز اٌزٛعغ

  .اٌّلائُ ِغ اٌحفبظ ػٍٟ رشر١ت اٌفدٛاد ٚاٌثمٛة فٟ طٕبد٠ك اٌٛحذاد ثبٌىّج١ٛرش
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 :ٟٚ٘ الأَ اٌٍٛؽخ فٟ اٌّٛعٛدح اٌزشو١جبد ِٓ أٔٛاع صلاصخ ث١ٓ ١ّٔض أْ ٠غت

  Slots : اٌشئ١غ١خ اٌفزحبد رزّثً  اٌّىٛٔبد ثؼغ اعز١ؼبة حرز١ شمٛق شىً ػٍٝ فزحبد 

 Port) Graphics (Accelerated AGPٚ (Peripheral PCI فٟ الأَ اٌٍٛحخ فٟ اٌّٛخٛدح

 Interconnect) Componentٚ Memory) Access (Random RAM . 

  Sockets : ٞاٌٍٛحخ فٟ ِجبششح الأخضاء ثؼغ ثزثج١ذ ٌٍّغزخذ١ِٓ اٌّمبثظ ٚرغّح اٌّمبثظ، أ 

 .اٌّشوض٠خ اٌّؼبٌدخ ٚحذح وّمجظ الأَ.

  Connections : إٌٝ ثه اٌخبص اٌطبلخ ِظذس ػجش اٌطبلخ ٌٕمً ؽش٠مخ اٌٛطلاد رٛفش 

 ٚػغ ٠زُ اٌذثبث١ظ رشجٗ ثٕٙب٠بد ٚطلاد ػٓ ػجبسح ٛطلاداٌ ٘زٖ رىْٛ ِب غبٌجبً .اٌّىٛٔبد

 .ِىشٛف ا٢خش ثؼؼٙب أْ ح١ٓ فٟ ، ( ATX ( ِآخز ِثً ِغٍمخ خبطخ ِآخز فٟ ثؼؼٙب
 

 : Buses إٌٛالً (1

هً عبارة عن أسلاك نحاسٌة مطبوعة على اللوحة الأم وظٌفتها نقل البٌانات والتٌار الكهربائً، ٌتَّصف 

والنواقل التً تراها أعلى وأسفل اللوحة  MHz وسرعة تقاس بالمٌغاهٌرتز Bit بالبتالناقل بعرض ٌقاس 

 .هً للطبقة الأولى والأخٌرة من اللوحة

 

 

 

 

 

 

 :  Power connectorِمجظ رٛص١ً اٌطبلخ  (2

٘ٛ ػجبسح ػٓ ِمجظ اٚ ِٕفز ثٗ صمٛة ٠زصً ثىبثً ١ٌمَٛ ثزٛص١ً اٌز١بس اٌىٙشثبئٟ ٌٍٛؽخ الاَ ِٓ أعً رجذأ 

 .ػٍّٙب
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 : CPU Socket ِمجظ اٌّؼبٌظ (3

ًّ ِؼبٌظ ِمجظ ِخصَّص ٌٗ ٠ّٚىٓ أْ  ٠ؤِٓ  ٘زا اٌّمجظ ارصبلاا ف١ض٠بئ١اب ٚإٌىزش١ٔٚاب ث١ٓ اٌٍٛؽخ الأَ ٚاٌّؼبٌظ، ٌٚى

ا ٚالأخشٜ رؾٛٞ صمٛثاب إر اٌفشق  َّْ ثؼض اٌّمبثظ رؾٛٞ إثشا ا، ٚعزلاؽع أ ب ٚاؽذا ٠زشبسن ِؼبٌغبْ أٚ أوضش ِمجغا

صخ ٌّؼبٌغبد ِٓ ٔٛع َّْ الأٌٚٝ ِخصَّ صخ ٌّؼبٌغبد ِٓ  LGA   (Land Grid Array) ث١ّٕٙب أ ٚاٌضب١ٔخ ِخصَّ

  .، ٠ٚىُزت اعُ اٌّمجظ ػٍٝ اٌٍٛؽخ ثغبٔجٗ أٚ ػ١ٍٗ ِجبششحا  PGA   (Pin Grid Array) ٔٛع

 

 

 

 

 

الأَ، ٠ضجذ اٌّؼبٌظ فٟ رّزبص ِؼبٌغبد أعٙضح اٌىّج١ٛرش اٌّىزج١خ ثصغش ؽغّٙب إلا أٔٙب رزطٍت ِئبد اٌزٛص١لاد ثبٌٍٛؽخ 

ِٕزصف إطبس ثلاعز١ىٟ أوجش ٠شزًّ ػٍٟ اٌّئبد ِٓ فزؾبد اٌزٛص١ً اٌزٟ رضجذ ثبٌٍٛؽخ الأَ ٠ٚضُ اٌغطؼ اٌؼٍٛٞ 

ٌزٛص١ٍٗ ثبلإطبس اٌجلاعز١ىٟ صُ   Pinsٌٍّؼبٌظ لطؼخ ثلاعز١ى١خ ػبصٌخ أِب اٌغطؼ اٌغفٍٟ ف١ؾزٛٞ ػٍٟ اٌّئبد ِٓ الإثش

  .ٌّؼبٌظ ثّجشد ٌٍٙٛاء ٌٍؾفبظ ػ١ٍٗ ِٓ اٌؾشاسح اٌضائذحثبٌٍٛؽخ الأَ، ٠ٚزُ رض٠ٚذ ا

ؽ١ش رٛصً ِجشداد اٌٙٛاء فٟ صمٛة خبصخ ثغطؼ  Pentium 4رضجذ ِجشداد اٌٙٛاء ثبٌّؼبٌظ ٔفغٗ ف١ّب ػذا أٔظّخ

  .اٌٍٛؽخ الأَ

زؾىُ لأػٍٟ ٠ّىٓ ثغٛاس اٌّؼبٌظ ٚػٕذ سفغ اٌّ ٠Plastic Leverّزبص اٌّؼبٌظ ثشىٍٗ اٌّشثغ، وّب ٠ٛعذ ِزؾىُ ثلاعز١ىٟ

  Zero Insertion Forceإصاٌخ اٌّؼبٌظ ِٓ ِىبٔٗ ٚػٕذ خفضٗ لأعفً ٠ّىٓ رضج١ذ اٌّؼبٌظ ٚرؼشف ٘زٖ إٌّبفز ثبعُ

(ZIF) أٚ لٛح اٌزؾىُ فٟ اٌزضج١ذ.  
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وٌدعى  -م، والجسر الممالً ومدمجتان على اللوحة الأ Integrated Circuit المتكاملة الدائراتهما من نوع 

أكبر حجمًا من الجسر الجنوبً وأقرب إلى المعالج، وٌمبه المسؤول عن مكتب المدٌر العام فلا  -Chipset   أٌضًا

وصل جمٌع عناصر اللوحة الأم مع المعالج عبر الناقل  أحد ٌتواصل معه إلا عن طرٌقه. وظٌفة الجسر الممالً هً

حٌث ٌصل الذاكرة وبطاقة المامة )المنفصلة عن اللوحة الأم( والجسر  Front-Side Bus   (FSB) الأمامً

 ومنافذ USB الجنوبً مع المعالج، بٌنما تتصل بقٌة العناصر بالجسر الجنوبً ومنها رقاقة الصوت ومنافذ

SATA/IDE إلخ. وٌوضح ذلك المكل التالً…توسعة ومقوق ال. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة إذا أردنا مراء حاسوب للرسم والتصمٌم  لدٌك مدمجة أم منفصل كارت المامةهل  ؟! كثٌرًا ما نسأل هذا السؤال خاصَّ

الهندسً، إذا كانت بطاقة العرض مدمجة فإنها تكون ضمن الجسر الممالً أي مدمجة معه على اللوحة الأم وحٌنئذٍ 

ب على مق خاصٍّ بها  ا إن كانت منفصلة فإنها تركَّ  .تكون كفاءتها وذاكرتها أقل، أمَّ

د الجسر الممالً سعة ونوع الذاكرة إذ ٌتحكم بها عبر ٌح  Memory Controller Chip ”مُتحكم الذاكرة“دِّ

(MMC)  ناقل الذاكرة“الموجود ضمنه عبر ناقلٍ ٌدعى” Memory Bus  ن من ثلاثة أجزاء أحدها للتحكم وٌتكوَّ

 .وهً موضحة بالصورة Data ٌاناتوالثالث لإرسال الب Address والثانً لإرسال العناوٌن Control بالذكرة

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2017_06/07.png.d5feab2046b040242e5985a8b757d3fd.png
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إضافةً إلى الناقل الأمامً، وظٌفته  Address Bus ”ناقل العناوٌن“ٌوجد ناقلٌ بٌن الجسر الممالً والمعالج ٌدعى 

ن فً الذاكرة إلى  نقل عناوٌن الملفات التً ٌطلبها المعالج من الذاكرة لٌعالجها، إذ ٌرسل المعالج عنوان الملف المخزَّ

ى الجسر متحكم الذاكرة الذي ٌرسله بدوره عبر ناقل العناوٌن إلى الذاكرة، ثمَّ ترسل الذاكرةُ الملفَّ عبر ناقل البٌانات إل

ٌُعالج هذا الملف ثم ٌعود إلى الذاكرة بالطرٌقة نفسها.   الممالً ومنه إلى المعالج عبر الناقل الأمامً ل

بت فإن أكبر سعة للذاكرة تستطٌع وصلها بحاسوبك هً  23إن كان عرض ناقل العناوٌن بٌن الجسر الممالً والمعالج 

عرض الناقل زادت سعة الذاكرة التً ٌمكن وصلها. هل عرفت . وكلما زاد غٌغاباٌت 4تساوي  323غٌغاباٌت لأن 4

 .بت 44غٌغاباٌت وما فوق ثبِّت نظام تمغٌل  4الآن لماذا ٌقولون لك إن كانت سعة الذاكرة لدٌك 

 

 

 

 

 

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2017_06/08.png.a3de4dda0d6470e50f59f6f7b980c990.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2017_06/09.jpg.ac34a6de972087df9eafc240c0f3ff5d.jpg
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2017_06/08.png.a3de4dda0d6470e50f59f6f7b980c990.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2017_06/09.jpg.ac34a6de972087df9eafc240c0f3ff5d.jpg
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2017_06/08.png.a3de4dda0d6470e50f59f6f7b980c990.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2017_06/09.jpg.ac34a6de972087df9eafc240c0f3ff5d.jpg


 8اٌظفحخ 
 

 : Memory Slotsفزحبد اٌزاوشح اٌؼشٛائ١خ  (4

 ِب ػبدحا . اٌؼشٛائٟ اٌٛصٛي راوشح ٚؽذاد Module) Memory Inline (Dial DIMM فزؾبد رغزٛػت

 .الأَ ٌٍٛؽخ اٌخٍف١خ اٌطبلخ ِٛصلاد ِغ ِزٛاص٠خ رىْٛ

 DDR ٚفزؾبد عٕاب 168 رّزٍه SDRAM فزؾبد فّضلاا  اٌزٛص١ً أعٕبْ ػذد ثبخزلاف DIMMs فزؾبد رخزٍف

 SDRAMعٕاب 184 رّزٍه . 

 

عطؾٙب، إلا أْ ؽغُ اٌزاوشح اٌزٟ رذػّٙب ٠ٛعذ ثأغٍت اٌٍٛؽبد الأَ ِٕفزاْ أٚ صلاصخ أٚ أسثؼخ ِٓ ِٕبفز اٌزاوشح ػٍٟ 

اٌٍٛؽخ الأَ رشرجظ ثزص١ُّ ِٕبفز اٌٍٛؽخ الأَ ٔفغٙب، فىٍّب صادد عشػبد ٚلذساد ِٕبفز اٌزاوشح ثبٌٍٛؽخ الأَ صاد 

  .ِمذاس اٌزاوشح اٌزٟ ٠ّىٓ ٌٍٛؽخ الأَ رشغ١ٍٙب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : Bios اٌجب٠ٛط (5

أٚ ٔظبَ ٚحذح الإدخبي ٚالإخشاج اٌشئ١غ١خ  Basic Input Output System إٌٟ Bios ٠شِض ِظطٍح

ثبٌىّج١ٛرش ٚ٘ٛ إٌظبَ اٌّغئٛي ػٓ ثذء رشغ١ً اٌىّج١ٛرش ح١ث ٠مذَ عٍغٍخ رشخ١ظ١خ ٠فحض ثٙب ٚخٛد 

 . ٚاٌزاوشح ٚاٌجطبلبد اٌذاخ١ٍخ اٌشئ١غ١خ ثُ رٕش١طٙب CPU ٚحذح اٌّؼبٌدخ اٌّشوض٠خ

ىلاد ثبٌجطبلبد أٚ ٚحذح اٌّؼبٌدخ اٌّشوض٠خ أٚ ّٔٛرج اٌزاوشح فئٔٗ ٠خجش ِىجش فئرا اوزشف اٌجب٠ٛط أٞ ِش

اٌظٛد ثظٕذٚق اٌٛحذاد لإطذاس إشبسح طٛر١خ خبطخ ٠ؼشع اٌجب٠ٛط ٚاخٙخ ٌّؼذاد اٌىّج١ٛرش اٌذاخ١ٍخ 

ِٚزحىّبد الألشاص ٚثّدشد رشغ١ً ٔظبَ  Keyboard ٌٚٛحخ اٌّفبر١ح Ports     ٚاٌخبسخ١خ وبٌّٕبفز

 .١ً ٠ٕزٟٙ رحىُ اٌجب٠ٛطاٌزشغ

ٚثبٌٕظش إٌٟ اٌشىً اٌّبدٞ ٌٍجب٠ٛط ٔدذ أٔٗ ػجبسح ػٓ شش٠حخ رم١ٍذ٠خ ثبٌٍٛحخ الاَ ٠جٍغ ػشػٙب حٛاٌٟ 

ٔظف ثٛطخ ٚؽٌٛٙب حٛاٌٟ ثٛطز١ٓ أِب ػٓ اٌزشو١ت اٌذاخٍٟ ٌٍجب٠ٛط، فٙٛ ػجبسح ػٓ خضء طغ١ش ِٓ 

 .شاػ١خاٌزاوشح ٠خضْ ثٗ ثشٔبِح اٌجب٠ٛط ٚإػذاداد اٌز١ٙئخ الافز
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٠حزبج اٌجب٠ٛط ٌّؼشفخ اٌز١ٙئخ اٌخبطخ ثدٙبصن ِثً أٔٛاع ثشاِح اٌزشغ١ً ثبٌىّج١ٛرش ِٚٓ أٞ ثشٔبِح ٠مَٛ ثبٌزشغ١ً ِٕٙب 

 Comsفٟ لغُ لبثً لإػبدح ثشِدزٗ ٠غّٟ ا١ٌٙئبدٚثؤٞ رشر١ت ثبلإػبفخ ٌلأعبع١بد الأخشٜ وبٌزٛل١ذ ٚاٌزبس٠خ رخضْ ٘زٖ 

  Complementary Metal Oxide Semiconductorاخزظبسا 

راوشح ٚثطبس٠خ ٌحفع إػذاداد وً ِغزخذَ ػٕذ رشغ١ً اٌدٙبص ٚرّزبص اٌجطبس٠خ ثئِىب١ٔخ اعزجذاٌٙب وّب أٔٙب   ٠Comsغزخذَ

فٟ شىً ثطبس٠خ ا٢ٌخ اٌحبعجخ )رمش٠جب فٟ حدُ اٌؼٍّخ اٌّؼذ١ٔخ( ٚرغزخذَ غبٌج١خ اٌجطبس٠بد رم١ٕخ ا١ٌٍث١َٛ ٠ٚفمذ اٌّؤلذ 

 .مٟ ثؼغ ثٛاْ شٙش٠ب، ِّب ٠حزبج لإػبدح رظح١حٗ ِٓ ٚلذ ٢خشاٌحم١

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :   EXPANSION SLOTSفزؾبد اٌزٛعؼخ   (6

 ثطبلخ ِضً اٌّىٛٔبد ثؼض رغزٛػت Interconnect) Component (Peripheral PCI فزؾبد

  PCIe إصذاساد أعبعٟ ثشىً اٌؾذ٠ضخ اٌشئ١غ١خ اٌٍٛؽبد رغزخذَ. اٌصٛد ٚثطبلبد اٌشعِٛبد

 ) Express PCI ( ِؼ١بس أؽذس. اٌّخزٍفخ PCIe  ٛ٘4.0. PCIe  

  .PCI ٚ X-PCI ٚAGP ِضً الألذَ اٌغبثمخ الإصذاساد ِؾً ١ٌؾً Express PCI رص١ُّ رُ

 اٌٍٛؽبد عزخصص الأوجش x16إٌٝ الأصغش x1 ث١ٓ رزشاٚػ ل١بع١خ ثأؽغبَ Express PCI فزؾبد رأرٟ

 سعِٛبد ثطبلخ ٌزضج١ذ الألً ػٍٝ ٚاؽذح x16 Express PCI ٌٛاعٙخ ِغبؽخ ػبدحا  اٌؾذ٠ضخ اٌشئ١غ١خ

 .ِخصصخ
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 َفزؾبد رغُزخذ Express PCI ِضً ، الأصغش x1 ٚأx4  ، ٚاٌشجىخ اٌصٛد ٌجطبلبد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : Win bond  ٚITEخشش٠ؾ (7

 

ّغزشؼش اٌؼًّ فٟٙ رؼًّ وب رمِٛبْ ثٕفظ ِخزٍفز١ٓ ٌىّٕٙ ششوز١ّٓٚ٘ب ػجبسح ػٓ شش٠ؾزبْ ِٓ إٔزبط 

 .ٌؾشاسح اٌٍٛؽخ الأَ ٚاٌّؼبٌظ ٚأ٠ضبا إداسح ٚرٕظ١ُ عٙٛد ٚػذد ٌفبد اٌّشاٚػ اٌّزصٍخ ثبٌؾبعٛة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : Timing Signal دائشح ٌِٛذ إٌجضبد (8

 

ٟٚ٘ ػجبسح ػٓ دائشح وٙشث١خ رؼًّ ٘زٖ اٌذائشح ػٍٟ ر١ٌٛذ ِٛعبد اٚ ٔجضبد اٌزٟ رؼًّ ثذٚس٘ب ػٍٝ ػًّ 

 .رضآِ ٚ رٛافك ث١ٓ دٚائش اٌٍٛؽخ الاَ ٌٚزٌه ثغجت اخزلاف عٙذ اٌذٚائش اٌّٛعٛدح
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 : دٚائش اٌغٙذ (9
 

ٟٚ٘ ػجبسح ػٓ ِغّٛػخ ِٓ اٌذٚائش رمَٛ ثزٕظ١ُ ٚرٛص٠غ اٌغٙذ ٌٍّؼبٌظ ٚاٌزاوشح ٚاٌذٚائش اٌّزىبٍِخ 

 فبلأٌٚٝ , COILS ٚ Capacitors ٚ MOSFET اٌّٛعٛدح ثبٌٍٛؽخ الأَ ٚ ٠ٛعذ ِٕٙب صلاس أٛاع

رؼًّ ػٍٝ ِٕغ اٌز١بس اٌىٙشثبئٟ اٌضائذ ، ٚ اٌضب١ٔخ ٟ٘ اٌّغؤٌٚخ ػٓ عٛدح الاشبسح اٌىٙشثبئ١خ اٌزٟ رصً 

 .اٌٝ اٌّؼبٌظ ، ٚ اٌضبٌضخ فٟٙ اٌّغئٌٛخ ػٓ رم١ًٍ اٌّمبِٚخ ػٕذ شؾٓ ٚ رفش٠غ اٌز١بس اٌىٙشثبئٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
اٌّىٛٔبد اٌذاخ١ٍخ ٌٍٛؽخ الأَ اِب اٌّىٛٔبد اٌخبسع١خ ٟٚ٘ ػجبسح ػٓ ِٕبفز ٌزٛص١ً ثؼض الأعٙضح وبٔذ رٍه ػجبسح ػٓ 

 .اٌٍّؾمخ
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  Serial Ports إٌّبفز اٌّزٛا١ٌخ 

 

 .اٌخبسع١خ اٌّزٛا١ٌخ ِضً وبثً الأٔزشٔذ ٚرؼزجش ٚظ١فزٙب سثظ اٌفبسح ٚ ثؼض الاعٙضح

 

  PS ِٕبفز 

 

  .ٚ ّ٘ب ػجبسح ػٓ ِٕفزاْ اصٕبْ ِزشبثٙب اٌشىً ٚ ِخزٍفب اٌٍْٛ ٠ٚزُ رٛص١ً ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ ٚ اٌفبسح ثٙب

 

  Parallel Portsإٌّبفز اٌّزٛاص٠خ

 

  "Printer"ٚ اٌطبثؼخ  "Scanner"ظ١فزٙب الاػز١بد٠خ ٟ٘ رٛص١ً اٌّبعؾخٚرؼزجش ٚ

 

  USBِٕبفز

 

 .ٟٚ٘ رؼزجش إٌّبفذ الأوضش اعزخذاِب الأْ عٛاء فٟ اٌفأسح اٚ فٟ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ ٚ فٟ اٌفلاشبد

  

 

 2 ِٕبفز ٟ٘: إٌّبفز / PS ٚالأخضش اٌّفبر١ؼ ٌٍٛؽخ )أسعٛا١ٔخ اٌّبٚط ٚفئشاْ اٌمذ٠ّخ اٌّفبر١ؼ ٌٍٛؽبد 

 ِٕٚفز ، ٌٍشبشبد أصسق VGA ٚ أث١ض، x 3.0 USB ، ٚ DVI ِٕٚبفز ، x 2.0 USB ِٕٚبفز ، ٌٍّبٚط(

 LAN ِٕفزٞ ِغ USB ٓفبرؼ أخضش ، ١ٌٍّىشٚفْٛ فبرؼ )أصسق ُِ 3.5 × 3 صٛد ِٕٚفز ، أدٔبٖ إضبف١١ 

 ( اٌصٛد لإخشاط ٚاٌٛسدٞ ، اٌصٛد لإدخبي

 



 جامعة الفرات الاوسط التقنية

 المعهد التقني نجف

 قسم تقنيات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسين علي محمد

 

 



 
 
 
 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 

  



 
 
 
 

 

 



 
 
 
 

  



 
 
 
 

 

  



 
 
 
 

 

 

  



 
 
 
 

 

 



 
 
 
 

 

  



 
 
 
 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 

 

 

 



 
 
 
 

 



 جامعة الفرات الاوسط التقنية

 قني نجفالمعهد الت

 قسم تقنيات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسين علي محمد
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 جامعة الفرات الاوسط التقنية

 قني نجفالمعهد الت

 قسم تقنيات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسين علي محمد

 

 



 

  



 



  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

 



 جامعة الفرات الاوسط التقنية

 قني نجفالمعهد الت

 قسم تقنيات الكهرباء

 مدرس المادة

 م.م حسين علي محمد

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظة مهمه جدا :

  الامتداد الخاص لمفات برنامج الوورد هوdoc  اوdocx. 

 

مايكروروفت ووردادتضارات برنامج   

 Ctrl+O .فتخ مستهد

 Ctrl+N .إنشاء مستهد جديد

 Ctrl+S .احفظ المستهد

 Ctrl+W إغلاق المستهد

 Ctrl+X .قص المحتوى المحدد إلى الحافظة

 Ctrl+C .الحافظةانسذ المحتوى المحدد إلى 

 Ctrl+V .لضق محتويات الحافظة

 Ctrl+A .حدد كل محتوى المستهد

 Find Ctrl+Fبحث عن كلمة معيهة 

 Ctrl+B .تطبيق التهسيق الػامق على الهص

 Ctrl+I .تطبيق التهسيق المائل على الهص

 Ctrl+U .تطبيق تهسيق التسطير على الهص

 (]) قوس أيسر+Ctrl .تضػير حجم الخط بمقدار نقطة واحدة

 ([) قوس أيمن+Ctrl .تكبير حجم الخط بمقدار نقطة واحدة

 Ctrl+E .توريط الهص

 Ctrl+L .محاذاة الهص إلى اليسار

 Ctrl+R .محاذاة الهص إلى اليمين

 Esc .إلػاء أمر

 Ctrl+Z .التراجع عن الإجراء السابق

 Ctrl+Y .أعد الإجراء السابق، إن أمكن



 
 

 

 

 

  

 Tab مفتاح .انتقل إلى الخلية التالية في الضف وحدد محتواوا

 Shift+Tab .انتقل إلى الخلية السابقة في الضف وحدد محتواوا

 Alt+Home .الانتقال إلى الخلية الأولى في الضف

 Alt+End .الانتقال إلى الخلية الأديرة في الضف

 Alt+Page up .إلى الخلية الأولى في العمودالانتقال 

 Alt+Page down .الانتقال إلى الخلية الأديرة في العمود

 مفتاح السهم لأعلى .الانتقال إلى الضف السابق

 مفتاح رهم لأرفل .الانتقال إلى الضف التالي

 Ctrl+K .إدراج ارتباط تشعبي

 Caps lock انكليزية كبيرةعهد تفعيل وذا الزر يتم الطباعة بحروف 

 Delete مسخ حرف من امام المؤشر

 backspace مسخ حرف من وراء المؤشر



 
 

 

 

 مفتاح رهم لليمين+Ctrl .المؤشر بمقدار كلمة واحدة إلى اليسارانقل 

 مفتاح رهم لليسار+Ctrl .انقل المؤشر بمقدار كلمة واحدة إلى اليمين

 مفتاح رهم لأعلى+Ctrl .انقل المؤشر لأعلى بمقدار فقرة واحدة

 مفتاح رهم لأرفل+Ctrl .انقل المؤشر لأرفل بمقدار فقرة واحدة

 End مفتاح الههاية .إلى نهاية السطر الحاليانقل المؤشر 

  Home الضفحة الرئيسية .انقل المؤشر إلى بداية السطر الحالي

 Ctrl +Alt +Page up .انقل المؤشر إلى أعلى الشازة

 Ctrl +Alt +Page down .انقل المؤشر إلى أرفل الشازة

 Page up .بمقدار زازة واحدةحرك المؤشر عن طريق تمرير طريقة عرض المستهد لأعلى 

 Page down .حرك المؤشر عن طريق تمرير طريقة عرض المستهد لأرفل بمقدار زازة واحدة

 Ctrl+Page down .انقل المؤشر إلى أعلى الضفحة التالية

 Ctrl+Page up .انقل المؤشر إلى أعلى الضفحة السابقة

 Ctrl+End .انقل المؤشر إلى نهاية المستهد

 Ctrl+Home .المؤشر إلى بداية المستهد انقل


