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 :الصيغ 

في ورقة العمل.  میعلى الق ةیاو منطق ةیاضیاو ر ةیحساب اتیھي معادلات تنفذ عمل

 نیوب نھایب زییالبرنامج التم عیستطیدائما بعلامة المساواة )=(، حتى  غةیوتبدا الص

 .ةیالنصوص العاد

. على ةیالحساب اتیالعمل لیباستخدام الثوابت وعوامل تشغ طةیبس غةیانشاء ص مكنكی

 تبعیثم إضافة رقم الى الناتج.  نیبضرب رقم ٣*٥+٢= غةیالمثال، تقوم الص لیسب

(Excel Microsoft Officeالترت )ةیالحساب اتیللعمل اسيیالق بی. 

 

الى  ٥الرقم  فی( أولا، ثم اض٣*٢الضرب ) ةیعملففي المثال السابق، تم اجراء 

 الناتج.

المثال،  لیباستخدام دالة جاھزة داخل برنامج اكسل. على سب غةیانشاء ص مكنكیكما 

الموجودة  می( لجمع القSUMان الدالة ) ثیح = A1:A2) )SUM غةیتستخدم الص

 .A 2و  A 1 نیتیفي الخل

 مكونات الصيغ:

  :ةیعلى كافة او أي من الأجزاء التال غةیقد تحتوي الص

 الدالات. -١

 . ایمراجع الخلا -٢

 الثوابت. -٣

 (.ةیاضیالر اتی)العمل لیعوامل التشغ -٤

  الدالات 

 SUMمن الدالات مثل ) (  ریبالنسبة للكث بعلامة المساواة )=( PIتبدا الدالة مثل ) ( 

بالدالة بعض الدوال لا  نیالخاص نیالمراد جمعھا داخل القوس ایادخال الخلا مكنكی

 Pمثل الدالة ) ( ایتتطلب أسماء خلا

 الصيغ والدوال



 

 مراجع الخلايا 

مراجع "أسماء"  نیتضم قیورقة العمل عن طر ایفي خلا اناتیالإشارة الى ب مكنكی

 ةیھذه الخل مةیبإرجاع ق 2A ةیمرجع الخل قومیالمثال،  لیعلى سب غةیفي الص ایالخلا

. بمعنى اخر بدلا من كتابة الأرقام التي ةیالحساب ةیالعملفي  مةیتلك الق ستخدمیاو 

 .2Aوھو  ةیاسم الخل تابةنقوم بك 2A ةیتوجد في الخل

 الثوابت 

 .غةیمباشرة في الص ةینص می( او ق٦ادخال ثوابت مثل الأرقام )مثل  ضایأ مكنكی

 )عوامل التشغيل )العمليات الرياضية 

ان  دیالتي تر ةیالحساب ةینوع العمل دیلتحدھي الرموز التي تستخدم  لیعوامل التشغ

^ )نقطة الادراج( برفع الرقم  لیعامل التشغ قومیالمثال،  لیعلى سب غةیتنفذھا الص

 * )علامة النجمة( بضرب الأرقام. لیعامل التشغ قومی نمایالى اس، ب

 

 أنواع العوامل )المعاملات( المستخدمة في الصيغ

 أربعة أنواع مختلفة من عوامل الحساب: ھناك

 حسابي. -١

 مقارنة. -٢

 تسلسل نص. -٣

 مرجع. -٤

 

 العامل الحسابي:

 

لإجراء عملیات حسابیة أساسیة، مثل الجمع او الطرح او الضرب او القسمة او دمج 

 :الأرقام وإعطاء نتائج رقمیة استخدام عوامل التشغیل الحسابیة التالیة

 



 

 

 عوامل المقارنة:

 :ةیالتال لیباستخدام عوامل التشغ نیمتیمقارنة ق مكنكی

سواء كانت  ةیمنطق مةیق جةیالعوامل، تكون النت بواسطة ھذه نیمتیمقارنة ق عند

 .FALSEاو خاطئة  TRUEصائبة 

 

 :عامل تشغيل تسلسل النص

استخدم علامة العطف )&( لسلسلة )ضم( سلسلة نصیة واحدة او اكثر لإنشاء نص 

 واحد.
 لمثا

 
 عامل لمعنىا

 تشغيل
 لنصا

تنتج  "North"&"wind" 
"Northwind" 

 صلةامتو نصية قيمة ءلإعطا سلسلتها او ضم قيمتين

 ةحدوا
 )لضما علامة(

& 

 لحسابيةا لعمليةا لمعنىا لمثا لنتيجةا

 + لجمعا 7+7 14

 -     لسالبا او حلطرا 7 – 7 0

 * بلضرا 7 * 7 21

 / لقسمةا 7/7 1

 % مئوية نسبة 20% 0.2

 ^ سلاا 3^3 27

 نةرلمقاا تشغيل عامل لمعنىا لمثا

A1=B1 واةلمساا علامة( وييسا( = 

A1>B1 كبر منا علامة( من كبرا( > 

A1<B1 صغر منا علامة( من صغرا( < 

A1>=B1 وييسا او كبر منا علامة( وييسا او من كبرا( >= 

A1<=B1 وييسا او صغر منا علامة( وييسااو  من صغرا( <= 

A1< >B1 ويلا يسا علامة( وييسا لا( > < 



 

 عوامل مرجعية:

 .ةیباستخدام العوامل التال ةیالحساب اتیضم نطاقات من خلایا لإجراء العمل

 
 تشغيل عامل المعنى مثال

 لمرجعا

B5:B15 لكافة احدوا مرجعا ينتج يلذا قلنطاا تشغيل عامل 

 .لمرجعينا ذينه متضمنا ،مرجعين بين لخلاياا
 : )حةرشا نقطتين(

SUM(B5:B15,D5:D15) في دةمتعد جعامر يضم يلذا قلنطاا تشغيل عامل 

 .حدوا مرجع
 , )لفاصلةا(

B7:D7 C6:C8 احدوا مرجعا ينتج يلذا عطلتقاا تشغيل عامل 

 مرجعين في لمشتركةا للخلايا
 )مسافة(

 

 لإجراء العمليات في الصيغ : Excelالترتيب الذي يستخدمه 

 

 الاقواس:استخدام  -1

أولا بأقواس. على  غةیمن الص مھییقم بإحاطة الجزء المراد تق م،ییالتق بیترت رییلتغ

الضرب قبل الجمع.  ةیاكسل بعمل امیبسبب ق ١١ ةیالتال غةیالمثال، تعطي الص لیسب

 مع الناتج. ٥ثم تجمع  ٣في  ٢بضرب  غةیتقوم الص

3*2+5= 

 ضربیو ٢مع  ٥اكسل  جمعیبناء الجملة،  رییوبالعكس، اذا استخدمت الاقواس لتغ

 .٢١الناتج  كونیل ٣الناتج في 

3*(2+5)= 

على حساب  غةیبالجزء الأول من الص طیفي المثال التالي، تجبر الاقواس التي تح

25+4B 5 ایفي الخلا میأولا ثم قسمة الناتج على مجموع القD  5وE  5وF. 

 (B4+25)/SUM(D5:F5= ) 

 

 الرياضية البسيطة:انشاء الصيغ  -2

كالھ حاسبة نتبع  عملیالتي تجعل برنامج اكسل  طةیالبس ةیاضیالر غیلإنشاء الص

 :ةیالخطوات الات



 

 . 1A ةینحدد الخل -١

 .حيالمفات لوحةإشارة المساواة باستخدام  غةيالص طینكتب في شر -٢

الجمع  ةیمثلا، إشارة + التي ھي عمل ةیاضیالر ةیالعمل نھمایوب نینكتب العدد -٣

 .حیباستخدام لوحة المفات

  (.Enterأو نضغط مفتاح الإدخال ) غةيالص طی( في شرصحننقر الزر ) -٤

 

 
 

 :انشاء صيغة باستخدام الدوال الجاهزة -3

 :ةیباستخدام الدوال الجاھزة اتبع الخطوات الات غةیلإنشاء ص

 بھا. غةیادخال الص دیالتي تر ةیانقر فوق الخل -١

ثم رمز ادراج دالة او  غیص بیبالدالة، انقر فوق ادراج دالة من تبو غةیابدأ الص -٢

  . كما في الشكل ادناه:غةیالص طیبالنقر على رمز ادراج دالة الموجود في شر

 هارون رشيد حمود

 هارون رشيد حمود



 

 استخدامھا. دیحدد الدالة التي تر -٣

ماذا  صفیكتابة سؤال  مكنكیاستخدامھا،  جبیاذا لم تكن متأكدا من الدالة التي  -٤

المثال، "إضافة الأرقام" ترجع  لیعن دالة ) على سب البحثان تفعل في المربع  دیتر

 فئة. كما في الشكل ادناه: دیاو تحد المربعاو استعراض الفئات في (  SUMالدالة 

 
 

 .ھایالدالة عل قیتطب دیالتي تر ایادخل مجال الخلا -٥

 
 لصيغة لمثا تفعل ذاما

 A = SUM (A:A)د لعموا في مقارلأا كافة تجمع

 AVERAGE(A1:B4) = .رلمذكوا لخلاياا قنطا في مقارلأا كافة متوسط تحسب

 

 .Enterاضغط  ، غةیبعد اكمال الص -٦

 

 :نماذج من استخدامات التوابع الرياضية -4



 

 



 

 تجنب الأخطاء الشائعة عند انشاء الصيغ: -5
 

 تلمعلوماا من لمزيدا
 

 انكتأكد من 
 

 ضيعر ،صيغة أي ءنشاا عند .متماثلة ازواج من اسلاقوا كافة ان تأكد

 كسلا

 .خالهاإد عند ملونة اسلاقوا

 

 اسلاقوا كافة تطابق

 لمغلقةوا لمفتوحةا

 

 بين للفصل (:) لنقطتينا مستخدا ،خلايا قنطا لىا رةلإشاا تريد عندما

 مرجع

 للمثاا سبيل على .فيه ةلأخيرا لخليةا مرجعو قلنطاا في لىولأا لخليةا

.A1:A5 

 

 نلنقطتاا امستخدا

 قنطا لىا رةللإشا

 

 لذلك عليها لحسابيةا لعمليةا لتنفذ خلايا ءسماأ دجوو تلاالد بعض تتطلب

 يجب

 .للخلايا ءلأسماا كافة لخااد

 

 لمطلوبةا لخلاياا كافة لخااد

 لعمليةا في

 لحسابيةا

 

 .لةدا خلدا تلااللد ىمستو ٦٤ من كثراخل اتد او لخااد يمكن لا
 

 ٦٤ من كثرا خلاتد معد

 لةدا

 

 ىخرأ تمصنفا او عمل أوراق ضمن خلايا او قيم لىا تشير لصيغةا كانت اذا

 ،جائيه غير فحر على يتحتو ىلأخرا لعملا قةور او لمصنفا سما نكاو

 (') .يتيندفر سقتباا علامتي بين لاسما تضمين فعليك

 

 ىلأخرا وراقلأا ءسماأ ةطحاا

 تعلاما في

 يةدفر سقتباا

 

 لىا رلمساا علىو مصنف سما على ييحتو جيرخا مرجع كل ان من تأكد

 .لمصنفا

 

 لىا رلمساا تضمين

 جيةرخا تمصنفا

 

 اذا حتى ل،لمثاا سبيل على .لصيغا في خالهاإد ءثناا مقارلأا بتنسيق تقم لا

 كانت

 .لصيغةا في 1000خل اد قياعر ريناد ٠٠٠,١ يه خالهاإد تريد لتيا لقيمةا

 

 تنسيق دون مقاار لخااد

 

 : Home Workالواجب المنزلي 

 اجب عن سؤال واحد فقط

 

 ؟عددها واشرح واحدة منها  أنواع العوامل المستخدمة في الصيغي / ماه1س 
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